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Orientag0Oes sobre Procedimentos no Processo Eletronico

Procedimento: Transferéncia de Bens Mdveis

Ne Responsavel Atividade

1.1 Abrir processo eletrénico* do tipo “Patriménio: Transferéncia de Bens Moveis”
com a inclusdo do documento eletronico do tipo “Termo” (Termo de
Transferéncia de Bens Mdveis) com as respectivas assinaturas eletronicas;

1.2 Incluir planilha com a depreciagdo dos bens, até o ultimo més consolidado
(més anterior), para subsidiar a contabilidade no langcamento da PA;

1.3 Encaminhar processo para o setor de Contabilidade e Execucdo Financeira para
inclusdo da PA de envio dos bens moveis.

Coordenacdo de
Patrimbnio — origem

2.1 Efetua a PA conforme informagGes constantes do Termo de Transferéncia e
anexa ao processo;
2.2 Devolve o processo para a Coordenacdo de Patrimbnio para demais

Contabilidade e
2 |Execugdo Financeira —

origem .
encaminhamentos.
3.1 Encaminha o Processo ao Campus de destino da transferéncia patrimonial para
3 Coordenador de inclusdo do Termo de Aceitacdo da Transferéncia de Bens Modveis com as
Patrimonio — origem respectivas assinaturas eletronicas, recebimento da PA junto a contabilidade e
autorizagdo de transferéncia dos bens médveis no sistema de patrimonio.
4.1 Incluir documento eletrénico do tipo “Termo” (Termo de Aceitacdo de
4 Coordenador de Transferéncia de Bens Mdveis) com as respectivas assinaturas eletronicas;

Patrimoénio —destino [4.2 Encaminhar processo para setor de Contabilidade e Execucdo Financeira para
que seja incluido PA de recebimento dos bens maveis.

Contabilidade e
5 |Execugdo Financeira —
destino

5.1 Efetuar o recebimento da PA e anexar ao processo;
5.2 Devolver o processo ao setor de Patrimonio.

6.1 Autorizar no sistema de patrimonio a transferéncia dos bens constantes no
Coordenador de
6 . A . processo;
Patrimonio — destino . . A .
6.2 Devolve o processo a Coordenacgao de Patrimonio de origem.

Coordenador de 7.1 Transfere no sistema de patrimonio os bens constantes do processo;
Patrimbnio — origem |7.2 Encerra o processo.
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