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Campus ltumbiara DEPARTAMENTO DE AREAS ACADEMICAS — CAMPUS ITUMBIARA

MEMORANDO CIRCULAR N° 42 /CDAA/IFG/Itumbiara/2016

Itumbiara, 31 de Agosto de 2016.

Aos docentes do IFG — Campus Itumbiara

Assunto: Orienta¢cdes sobre preenchimento do ponto de frequéncia docente,
reposig¢des e anteposicdes de aulas.

O Chefe de Departamento orienta que o preenchimento da frequéncia do
ponto dos docentes seja didrio. Inclusive, ressalta-se que o pagamento de adicional
noturno do docente depende do registro da frequéncia. Sendo assim, se a frequéncia
ndo for registrada diariamente ndo h4 como averiguar se a aula foi ministrada, nem

tampouco consideré-la no célculo de adicional noturno.

Os professores serdo avisados semanalmente, via email, das suas faltas e
deverdo procurar o seus coordenadores para justificd-las no perfodo maximo de 10
dias ap6s a sua ocorréncia para programar as datas de reposicdo. A reposi¢io ou
anteposicao devera ser planejada com antecedéncia com o seu coordenador por meio
de formuldrios jai assinados pelos alunos, mostrando a anuéncia da
anteposicdo/reposicdo. Casos de esquecimento de assinatura do ponto também

deverdo ser informados ao coordenador do curso neste prazo.

Recomenda-se que a reposi¢io seja feita até o término do més subsequente e,
se possivel, ocorram em dias tteis. As reposicdes agendadas aos sdbados devem
ocorrer apenas quando esgotadas as outras possibilidades. Pede-se atencio ao final
do semestre, uma vez que as reposicdes devem ocorrer obrigatoriamente no mesmo
semestre letivo em que aconteceu a falta. Recomenda-se ainda que a reposigdo seja de
acordo com o n° de aulas do dia, exceto as disciplinas que tem previstas 2 aulas por
dia.

De acordo com a orientagio DDRH n° 02/2015 o professor devera apresentar o

formulério, antes do ministério da aula, para o coordenador do curso. E ao final
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também devera ser apresentado ao coordenador para confirmacdo da efetivacio da
aula. O departamento de areas académicas somente ird convalidar os formulérios

que seguirem os tramites corretos.

O Departamento solicita aos professores que se utilizem do expediente de
anteposi¢do e reposicdo de aulas, que o facam apenas em casos de extrema
necessidade (doengas, doengas de familiares préximos que anseiam

acompanhamento por parte do docente, proximidade de licenca maternidade, etc).

Entretanto, existem algumas situacbes extras que poderdo ser avaliadas
antecipadamente com as suas respectivas coordenagdes como, por exemplo,
participa¢do em congressos, eventos e disponibilidade de aulas por parte de outros

professores.

No caso em que ocorrer convocagio de professores para atividades
representativas no IFG, estes deverdo deixar previamente com seu coordenador uma
atividade a ser desenvolvida pelos alunos, registrada no formulério de aviso de aula,
que ap0s a realizacdo por parte dos alunos, devera ser entregue ao coordenador o
produto da atividade e o formuldrio, com a assinatura dos alunos presentes, por

meio do representante de sala, ao final desta atividade.

Justificativas de auséncias deverdo ser bem descritas, para nado gerar duvidas
quanto ao motivo da falta, podendo ser acatadas ou ndo pelos coordenadores.

Ainda de acordo com as orientacdes do DDRH n° 02/2015, no final do
semestre, quando receber o relatério de aulas nao ministradas, notificadas e nio

repostas, emitido pelas Coordenacdes de Curso, caberd & Chefia de Departamento

encaminhar memorando solicitando o corte de ponto 8 CRHAS.

Sem mais para o momento, nos colocamos a disposi¢do para maiores

informacGes e/ou esclarecimentos.

Atenciosamente,

/ Jucélio Costa de Aratjo
Chefe de Departamento das Areas Académicas
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