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1. INTRODUCAO

Este manual tem como objetivo normatizar o processamento técnico do acervo das
Bibliotecas do Instituto Federal de Educagéao, Ciéncia e Tecnologia de Goias (IFG) envolvendo a
catalogacao e classificacdo, obedecendo a padrdes nacionais e internacionais da Biblioteconomia.

Para o processamento técnico do acervo serdo adotados os seguintes instrumentos de
trabalho:

e AACR2 (Anglo-American Cataloguing Rules);

¢ MARC 21 (Machine Readable Cataloging Format) para entrada de dados;

e Classificacao Decimal de Dewey;

e Catalogo de autoridades da Biblioteca Nacional;

e (Catalogo da British of Library;

e (Catalogo de Editores da Biblioteca Nacional;

e Catalogo de Terminologia de Assuntos da Biblioteca Nacional;

e Catalogo da Library of Congress;

e ABNT — NBR 12676 (Métodos para analise de documentos), NBR 6023 (Referéncias
Bibliograficas), NBR 6028 (Resumo) e NBR 6032 (Abreviacao de titulos de periddicos e
publicagbes seriadas);

e Banco de Nomes Geograficos do Brasil — IBGE;

e |SBD Descrigao Bibliografica Internacional Normalizada;

e outras fontes de informacao.

Este manual sera adotado em todas as Bibliotecas da Instituicdo e atualizado pelo Grupo
de Trabalho Manual de Processamento Técnico anualmente ou conforme a necessidade do Sistema
Integrado de Bibliotecas — SIB/IFG.

2. CATALOGAGCAO

Segundo Cunha e Cavalcanti (2008, p. 70), catalogagéao € o “processamento técnico para
registro e descri¢cdo de itens tendo em vista a organizagao dos catalogos. [...]. Em sentido mais

amplo, [...] abrange ndo somente a descri¢cao bibliografica, mas também a analise teméatica”.

A catalogacao a ser utilizada no SIB/IFG sera realizada na forma cooperativa, que segundo
Cunha (2008), ocorre quando varias bibliotecas adotam a mesma norma. Santos e Ribeiro (2003,
p. 45-46) descrevem que € aquela “disponibilizada em rede por determinada instituicdo para que

nao tenha documentos duplicados durante a catalogagao descritiva ou simplificada”.
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2.1 Regras Gerais

2.1.1 Descricao

A descricao bibliografica é o “registro dos elementos, retirados do item em processo de
catalogacédo e fontes de referéncia, capazes de identificar este item por suas caracteristicas”
(CUNHA, 2008, p. 119).

Segundo Mey e Silveira (2009), da-se preferéncia a fonte principal de informagéao para a

transcricao dos elementos, conforme descrito no Quadro 1:

Quadro 1 - Fontes de informagéo

RECURSO BIBLIOGRAFICO FONTE PRINCIPAL DE OUTRAS FONTES DE
INFORMAGAO* INFORMAGCAO

R. 1.0 Normas gerais sobre fontes de informagéo, pontuacdo, niveis de descrigdo, lingua e alfabeto da

descrigao

R. 2.0 Textos impressos Pagina de rosto ou sua substituta  Outras paginas preliminares 2 e
colofao®
R. 3.0 Atlas impressos Pagina de rosto ou sua substituta  Outras paginas preliminares e colofao
Mapas ltem propriamente dito Material adicional impresso
Globos Contéiner, caixa, pedestal ou
suporte
R. 4.0 Manuscritos (textos Pagina de rosto Outra cépia manuscrita
nao publicados) Colofao Edicdo publicada do manuscrito
Legenda, cabegalho Fontes de referéncia
Conteudo do manuscrito Outras fontes
R. 5.0 Mdsica impressa Pagina de rosto ou sua substituta  Titulo de partida
(partituras, partes, albuns) Capa Capa
Titulo de partida Coloféao

Outras preliminares
Outras fontes

R. 6.0 Gravacgbes de som Disco e etiqueta Material adicional constituido de texto
Discos Cassete e etiqueta e/ou contéiner
Fitas cassetes Contéiner e etiqueta
Gravagdo de som em
filmes
R. 7.0 Filmes e videos Item propriamente dito Material adicional em texto
(fotogramas etc.) Contéiner de modo geral
Contéiner de videocassetes Outras fontes
R. 8.0 Materiais graficos ltem propriamente dito, inclusive Contéiner
etiquetas permanentes Material adicional em texto

Outras fontes

1 Quando ha mais de uma fonte de informagdo para o mesmo tipo de suporte, as fontes sdo indicadas na ordem de
Preferéncia.

2 Qutras paginas preliminares: verso da pagina de rosto e paginas que antecedem a pdagina de rosto, inclusive a capa.

3 Segundo Cunha e Cavalcanti (2008, p. 93), colofao é “Anotagido geralmente impressa na ultima pagina do livro para
indicar o nome do impressor, data e lugar de impress&o, bem como outras informagdes julgadas pertinentes pelo editor”.

3
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R. 9.0 Recursos eletrénicos Item propriamente dito: Documentacéo impressa
® Titulo datela (informacao fornecida pelo editor
® Menu principal ou criador)
® Primeiro leiaute de Outro material adicional
informacgéao Informagao impressa no contéiner
® Pagina inicial (home page)
R. 10.0 Artefatos Item propriamente dito Iltem propriamente dito

tridimensionais e espécimes
naturais (realia)
R. 11.0 Microformas Fotograma do titulo Restante do item
Dados legiveis a olho nu Contéiner
Material adicional legivel a olho nu
Qualquer fonte
R. 12.0 Recursos continuos* Primeira edicdo ou a mais antiga Todas as edigdes ou partes
Publicacbes seriadas edicdo ou parte
Recursos integrados A primeira e/ou Ultima iteragao
lteragdo® (parte) corrente (parte)
Fonte: Mey e Silveira, 2009, p. 107-108.

2.1.2 Ponto de Acesso

De acordo com Ribeiro (2006, p. 21-5), “Ponto de acesso (ou entrada) € um nome, termo,

cbdigo etc., sob o qual um registro bibliografico pode ser procurado e identificado”.

Quadro 2 - Descrigao de Pontos de Acesso

A FONTES PRINCIPAIS DE
AREAS ELEMENTOS INFORMACAO
Cada segao da descricdo, Palavra, frase ou grupo de Fonte de dados que tem
compreendendo dados de uma caracteres representando uma prioridade no preparo de uma
categoria particular ou de um unidade distinta de informacgao, descricao, ou parte dela
conjunto de categorias fazendo parte de uma area
1. Area do titulo e da indicagdo de 1. Titulo principal 1. Pagina de rosto
responsabilidade 2. Titulo equivalente
3. Outras informacgdes sobre o titulo
4. Indicagao de responsabilidade
2. Area da edicdo 1. Indicagao de edigéo 1. Pagina de rosto
2. Indicagao de responsabilidade 2. Outras preliminares, ou seja,
da edicao verso da pagina de rosto,
3. Edigbes subsequentes outras que a precedam
inclusive a capa
3. Colofao

4 Os recursos continuos abrangem diferentes materiais, podendo-se dividi-los em dois grandes grupos: publicagdes
seriadas, ou seja, publicacdes destinadas a ‘sucesséo de partes separadas’ (AACR2, 2002), como: jornais, revistas,
relatérios anuais e séries monograficas; e recursos integrados, ou seja, publicagdes que constituem atualizagbes e
versdes que complementam a anterior, mas n&o a substituem. O capitulo 12 trata de recursos continuos considerados no
todo e ndo aborda suas partes individuais.

5 lteragdo: termo originario da matematica. Por analogia, a iteragao bibliografica constitui publicagdo que é o resultado
(versao ou atualizagédo dependentes) da que a precede.
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3. Area dos detalhes especificos do material (ou do tipo de publicag&o).
Materiais cartograficos, musica, recursos eletrénicos, microformas (em alguns casos) recursos

continuos®
4. Area da publicacao,
distribuicao, etc.

5. Area da descricao fisica

6. Area da série

7. Area das notas

8. Area do nimero normalizado
e modalidades de aquisigao

1. Lugar de
distribuicao, etc.

2. Nome do editor, distribuidor, etc.
3. Data da publicagao, distribui¢ao,
etc.

4. Lugar de fabricagao, fabricante,
data

publicagao,

1. Extensao

2. Outros detalhes fisicos
(ilustracdes, etc.)

3. Dimensdes

4. Material adicional

1. Titulo principal da série

2. Titulo equivalente da série

3. Outras informacgdes sobre o titulo
da série

4. Indicagao de responsabilidade
da série

5 International Standard Serial
Number (ISSN) da série

6. Numeragao da série

1. Todas as notas

1. International Standard Book
Number (ISBN)

2. Modalidades de aquisicao

3. Qualificagéo

Fonte: Adaptado de Ribeiro, 2006, p. 1-6; Couto et al, 2005, p. 5-6.

2.1.3 Nivel de Catalogacao

1. Pagina de rosto

2. Outras preliminares, ou seja,
verso da pagina de rosto,
outras que a precedam
inclusive a capa

3. Colofao

1. Toda a publicagao

1. Toda a publicagao

1. Qualquer fonte
1. Qualquer fonte

De acordo com o Cédigo de Catalogacdo Anglo Americano (AACR2) existem trés niveis de

detalhamento da descri¢cdo. No caso das Bibliotecas do IFG, sera adotado o nivel 2 (Regra 1.0D2):

Titulo principal [designacdo geral do material] = titulo equivalente: outras informacdes

sobre o titulo/primeira indicagdo de responsabilidade; cada uma das indicagcbes subsequentes de

responsabilidade. Indicacao de edigao/primeira indicagcao de responsabilidade relativa a edicao.

Detalhes especificos do material (ou do tipo de publicagéo). Primeiro lugar de publicagéo: primeiro

editor, data de publicagdo. Extensdo do item: outros detalhes fisicos; dimensodes. (Titulo principal

da série/indicacao de responsabilidade relativa a série, ISSN da série; numeracéo dentro da série.

Titulo da subsérie, ISSN da subsérie; numeracao dentro da subsérie). Nota(s). Numero normalizado

(ISBN).

6 Esta area ndo ¢ usada para monografias, como livros, folhetos e folhas soltas impressas.

10
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2.1.3.1 Titulo e Indicagao de Responsabilidade

Segundo Cunha e Cavalcanti (2008, p. 364), titulo € uma “palavra, frase, caractere ou
grupo de caracteres que, normalmente, aparecem num item, dando nome a este ou a obra nele
contida”.

e O titulo principal devera ser transcrito como aparece no item, com a mesma redacéo, a
mesma ordem das palavras e a mesma grafia, mas ndo necessariamente com a mesma

pontuacao e uso de maiusculas (Regra 1.1B1 do AACR2).

Nota: Se o titulo principal ou o subtitulo aparecer na pagina de rosto com os sinais de pontuagéo “...”

(reticéncias) ou “[ ]” (colchetes), substitui-los por “—” (travessao) e “()” (parénteses), respectivamente.
Se o travessao preceder a palavra, ndo deixar espago. (Regra 1.0C e 1.1B1 do AACR2)

Ex.: Ha dois mil anos... ... E o vento levou

Usar: Ha dois mil anos — Usar: — E o vento levou

e Para abreviar titulo principal ou subtitulo muito longo, use reticéncias desde que sejam
conservadas as suas cinco primeiras palavras, excluindo o titulo alternativo, e que nao haja
perda de informacao essencial (Regra 1.1B4 do AACR2).

e No campo alfabetagao do SophiA devera ser registrado:

v" numero de caracteres a serem desprezados na ordenacdo dos titulos. Esses
caracteres estdo associados aos artigos definidos e indefinidos no inicio do titulo.
Ex.: Para o cadastro da obra O guarani, devera ser atribuido o indicador 2, pois
“O” (artigo) + 1 espago, serdo desconsiderados na ordenag¢do. Dessa forma, o
titulo sera ordenado pela palavra Guarani e nao pelo artigo “O”. (CADASTRO...,
2018, p. 32)

245 12 Ja O guarani |¢ José de Alencar

De acordo com Ribeiro (2006, p.1-38, grifo do autor):

Titulo alternativo é a segunda parte do titulo principal, introduzida pela conjungéo
“ou”, ou suas equivalentes em outras linguas, entre virgulas. Apesar da virgula,
escreva a sua primeira palavra com letra maitscula. E considerado parte integrante
do titulo principal.

11
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e Para as obras que possuam titulo principal e um ou mais titulos equivalentes’, registrar o
titulo principal e o primeiro titulo equivalente, escrito em alfabeto latino (Regra 1.1F10 do
AARC2).

Nota: “Registre os titulos equivalentes na ordem indicada por sua sequéncia ou seu leiaute na fonte
principal de informacao” (RIBEIRO, 2006, p. 1-52) (Regra 1.1D1 do AACR2).

245 12 $a O correio brasileiro na década de 70 = $b Our postal system in the seventies / $c Laine
llves
246 31 $a Our postal system in the seventies

Em relagao a outras informagdes sobre o titulo (Regra 1.1E do AACR2),

os chamados subtitulos, sdo os outros titulos além do titulo principal ou titulo
equivalente, indicativas de caracteristicas, natureza, contelido etc. do item.
Transcreva outras informagdes sobre o titulo que aparecem na fonte principal de
informagéo, aplicando as mesmas regras estabelecidas para o titulo principal
(RIBEIRO, 2006, p. 1-57).

245 00 |a Analise de estruturas |b conceitos e métodos basicos

De acordo com Cunha e Cavalcanti (2008, p. 196), indicacao de responsabilidade é a

Expressao utilizada em substituigdo ao termo 'autoria’, [...] inclui ndo somente
autores (pessoas fisicas e pessoas juridicas), mas também artistas, atores,
compositores e todos aqueles que sédo responsaveis pelo conteudo intelectual ou
artistico de um documento ou item.

e Transcreva a indicacao de responsabilidade que aparece em destaque no item, isto ¢,
indicada na fonte principal de informacao, na forma como aparece, logo apés o titulo

principal, titulos equivalentes e outras informagdes sobre o titulo (Regra 1.1F1 do AACR2).

I 245 00 |a Andlise de estruturas |b conceitos e métodos basicos |¢ Luiz Fernando Marth

"Titulo equivalente (ou paralelo) “é o titulo principal em outra lingua, ou a tradugdo do titulo principal” (RIBEIRO, 2006, p.
1-52).

12
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2.1.3.2 Edicéo

Edi¢do segundo Ribeiro (2006, p. 1-78),

no caso de livros, folhetos, folhas soltas etc., e materiais semelhantes, sdo todos os
exemplares de um item produzidos da mesma matriz, por uma mesma entidade,
seja por contato direto, fotografico ou por outros métodos. No caso de materiais ndo
impressos, sao todas as copias de um item produzidos a partir de um exemplar
mestre e langados por determinada produtora ou por um grupo destas empresas. A
mudancga de identidade de uma entidade distribuidora ndo significa mudanga de
edicdo (Regra 1.2B1 do AACR2).

Para cadastrar a edi¢ao seguir os seguintes critérios:

e usar numeros arabicos em lugar de palavras ou algarismos romanos;

e transcrever a indicagdo de edicdo da maneira encontrada no item de acordo com o
apéndice B do AACR2 para abreviacbes (Regra 1.2B1 do AACR2);

e quando um item ndo possuir indicagcao de edi¢cao, considerar como sendo a 12 e ndo devera

ser registrada na area de edicao;

e as edigbes revistas, aumentadas, corrigidas etc., serdo descritas na catalogagédo conforme

demonstrado na nota a seguir:

"ed. rev. e aum."

Nota: Quando a edigao for revista, aumentada/ampliada especificar na area de edigcdo a expressao

Ex.: 3.ed.rev.eaum.
3. ed. ampl.
250 __ |a 27 |b rev. e atual.

e em caso de indicacdo de edicbes em outras linguas na folha de rosto da publicagcdo

(exemplo: 6 ed. americana) edigdes bilingues e fac-similares, indicar a informag¢ao no campo

500 (notas gerais);

e 0 campo de edigdo devera conter apenas informagdes sobre a edicdo da editora e lingua

correspondente a publicacao.

Nota: Reimpressao (Regra 1.2D3 do AACR2)

“Nao se registram informagbes sobre reimpresséo.” (MEY, 2003, p. 64)

13
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2.1.3.3 Area da Publicacio e Distribuicdo

Ribeiro (2006) diz que na area da publicagao e distribuicdo podem ser registrados, além,
do editor e distribuidor, todos os que envolvem qualquer atividade editorial, de criagao, ou fabricacédo
de um item (Regras 1.4B1-1.4B4 do AACR2).

Ao cadastrar area da publicagéo e distribuicdo proceder da seguinte forma:
e transcrever nomes de lugares, de pessoas ou entidades e datas na ordem apropriada e na
forma que eles aparecem na fonte principal do item que esta sendo descrito (RIBEIRO, 2006,
p. 1-91).

260 _ |a Sao Paulo |b Atlas |¢ 2011

2.1.3.3.1 Local

Para cadastrar os dados da publicagado, seguir, os critérios:

os locais devem ser descritos na lingua em que aparecem na fonte principal de informacéo;

e registra-se a cidade de publicagdo na forma adotada “no item na lingua do conteldo”; caso
haja duas cidades indicadas, registra-se a primeira (MEY, 2003, p. 8) (Regra 1.4C1 e 1.4C5
do AACR2);

e se o nome do lugar aparecer incompleto/abreviado na fonte principal de informacgao,
acrescentar a forma completa (Regra 1.4C4 do AACR2):

Ex.: Rio [de Janeiro]: J. Olympio, 2002;

e caso nao seja possivel identificar o nome do lugar de publicagao, distribuicéo etc., dé o nome
de lugar provavel, em portugués, se houver um, seguido de um ponto de interrogacgao, e
entre colchetes (Regra 1.4C6 do AACR2):

Ex.: [Goiania?];

e caso nao seja possivel identificar um lugar, dé o nome do pais, estado, provincia etc. como
lugar do editor, distribuidor etc. Se for incerto, dé este nome acompanhado com o ponto de
interrogacao (Regra 1.4C6 do AACR2):

Ex.: [Brasil?];

e caso ndo seja possivel identificar nenhum lugar provéavel, coloque entre colchetes a

abreviatura [S.1.], “sine loco”, sem lugar. O “S” em letra maiuscula por ser tratar de primeiro

elemento da area de publicagdo, distribui¢ao, etc. (RIBEIRO, 2006, p. 1-97) (Regra 1.4C6
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do AACR2):
Ex.: [S.l]: Kelps, 1981.

2.1.3.3.2 Editor, Distribuidor, etc.

Para cadastrar os dados do editor, distribuidor etc., seguir os critérios abaixo:
e para normalizagdo das editoras, consultar o catalogo de Editores da Biblioteca Nacional;
e registrar o nome do editor, distribuidor, etc. abreviado desde que nao prejudique a sua
identificacao a nivel internacional (RIBEIRO, 2006, p. 1-99) (Regra 1.4D2 do AACR2);
Ex.: J. Olympio

Nao: Livraria José Olympio

Freitas Bastos
Nao: Livraria Editora Freitas Bastos;

e dar preferéncia ao nome de fantasia da editora. (MEY, 2003, p. 14) (Regra 1.4D1 do
AACR2). Mantenha o termo “editora”, por extenso, caso seja imprescindivel para
identificacido do editor.

Ex.: Editora 34
Nao: 34

Ex.: Editora do Brasil

Nao: Do Brasil.

Nota: Regra 1.4D5 do AACR2
“Quando houver mais de uma editora, transcrever somente a primeira citada, com seu respectivo local

de publicagao.” (MEY, 2003, p. 58).

2.1.3.3.3 Data da Publicacao, Distribuicao, etc.

e Mencione o0 ano de publicagao, distribuicao, etc. da edicao, revisao, etc. nomeada na area
de edicdo em algarismos arabicos, sem nenhuma pontuagdo imediata e nunca a data de
reimpresséo (Regra 1.4F1 do AACR2);

e caso nado haja data de publicagao, utiliza-se a de “copyright”, precedida da letra “c”, sem
espacos; nao havendo data de copyright, transcreve-se a data de impressao (MEY, 2003, p.
25) (Regra 1.4F6 do AACR2).
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260 ## $a Sao Paulo: $b Moderna, $c c1997

Segundo Ribeiro (2006, p. 1-104), de acordo com a Regra 1.4F7 do AACR2, nao devera
haver omissdo de data. Se nenhuma for identificada, registre uma data aproximada, conforme

apresentado a seguir:

[1971 ou 1972] um ano ou outro;

[19697] data provavel,;

[entre 1906 € 1912] _ usar somente para as datas com menos de 20 anos de diferenga;
[ca. 1960] data aproximada;

[197-] década certa;

[197-7] década provavel;

[18--] século certo;

[18--7] século provavel.

2.1.3.4 Descricao Fisica

A descricao fisica é composta pelos seguintes topicos: caracteristicas fisicas (incluindo
designacéo especifica do material — microficha, cassete sonoro, cartaz, etc.); extensdo (numero de

paginas, folhas, etc.); detalhes fisicos; dimensao; material adicional.

Nota: No cadastro de exemplar, o campo suporte devera ser preenchido de acordo com o material
informacional. Ex.: livro, CD-ROM, DVD, etc.

Segundo Ribeiro (2006, p. 1-106), a Regra 1.5B1 do AACR2 diz: “Registre a extensao de
um item de acordo com a terminologia sugerida pelo proprio item, em numeros arabicos
correspondentes ao numero das partes fisicas e a designagdo do material”.

Ex.: 110 p.;
15 diapositivos;
1 cartaz;
1 DVD.

Nota: De acordo com Mey (2003, p. 65), “Se as paginas ou folhas ndo estiverem numeradas, deve-
se conta-las e acrescentar o niumero entre colchetes, seguindo a sequéncia de paginas do texto,
separado por virgula e espago.”

16



MINISTERIO DA EDUCAGAO

e SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
mE INSTITUTO FEDERAL  5r REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO

SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS

e caso a paginagéo® seja simples, registre apenas o nimero impresso na Ultima pagina, folha
ou coluna (Regra 2.5B2 do AACR2):
Ex.: 50 p.

Nota: Para informagéo da quantidade de paginas no SophiA, ndo € necessaria a incluséo da letra “p.”.

e para a numeragao de paginas continuas que inicia em algarismos romanos e continua em

arabico, faga conforme o exemplo (Regra 2.5B5 do AACR2):

300 ## $a xx, 111p. ; $¢ 21 cm

e caso altere a extensao, registre da seguinte forma:

300 ## $a i-xviii, 1-232p.

Segundo Ribeiro (2006, p. 2-30), de acordo com a Regra 2.5B8 do AACR2:

Paginagcdo complicada pode ser registrada de acordo com um dos seguintes
métodos:

a) Dé a soma das varias sequéncias (excluindo as de propaganda ou matéria
irrelevante), seguida de: em varias paginagbes, com varias numeragoes:

934 p. em vérias paginacdes

31 f. com varias numeragbes

b) Dé as sequéncias principais paginadas, seguidas da soma das demais
sequéncias, entre colchetes:

213, [43] p.

235, 98, [99] p.

¢) Simplesmente, como apropriado e notas explicativas dos detalhes ndo comuns

1 v. (varias paginagdes)

1 caixa

1 porta-félio.

300 __ |a3v.|bil (algumas col.)
300 $a125:$bil.;$c20cm

8 “Quando se usam frente e verso, tem-se a pagina; quando & usada apenas a frente, tem-se a folha”. (MEY, 2003, p. 65).
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2.1.3.4 .1 Outros Detalhes Fisicos

Refere-se a descri¢cao das caracteristicas fisicas especificas (exceto extensao e dimensao)

como ilustragéo, estéreo (CD), etc.
Segundo Mey e Silveira (2009, p.118):

Os detalhes fisicos variam de acordo com o suporte e a necessidade de indica-los
no registro. Esta subarea abarca detalhes fisicos como material ilustrativo, tipo de
material, cor, tipo de gravacdo, velocidade da projecdo, entre outros
complementares.

2.1.3.4.2 Material Adicional

Trata-se, segundo Ribeiro (2006), de material publicado com um item e destinado a ser
usado com ele. Ha diferentes formas de ser registrar um material adicional:

a) catalogacgao separada, como qualquer publicagado avulsa; ou

b) catalogagao em varios niveis; ou

c) em uma nota.

300 _ |$a 1 disco laser : $b son., color. $¢ Acompanhado de folheto (25 p. :il. ; 19 cm)

Nota: Para incluir o material adicional na descrigéo fisica preencha o campo 300, subcampo “e”, e
especifique o suporte (exceto para livros).

Ao cadastrar o exemplar, marcar os campos “anexo” e “bloquear reserva”. Quando houver mais
de um anexo para o exemplar, distinguir no campo volume.
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Figura 1 - Material adicional

il Atteragio de exemplar I.E@“
v X + i
Confirmar Cancelar Incluir Balxar
R
Ano 2008, Vol. L. Cimpus Goldnia 1 ¥
a4 Informagbes
| —— - Informagies gerais Tombo
=== Edigao | W |3163$2
L
N® de chamada r— |2ms - |21.02-"2131'-" E
Matas votume 1
s e L
Inventiria [T Midia magnética jotive d | =
EEE T cdies Incais [T EBlaguear renavachs no Gerendadar

Histérico de drculagio [~ Obra e [ Bloquear renovagio no Terminal Web

idi poteeo [ Elaguear reserva
Mgz [Mauttimeios =
Cmp. Opc. Ex. [¥ Anexo de exemplar

Retendio
Biblioteca I~ Retido
Campus Goldnia =)
! oti:
le E | [

Fonte: PrimaSoft Informatica, 2018.

Figura 2 - Informagdes Complementares - Suporte

@ Informacoes complementares
(L) Exemplares (6/6)

+-5 0 L

H
F Y
-

Edicdo | Ano | val. | Suporte |Tambao
» 2008 Livro 25049
|| 2005 Livro 25050
2008 1 Material Complementar CD 36390
: 20038 1 Material Complementar COv 36392
|| 2008 2 Material Complementar COt 36391
|| 2008 2 Material Complementar CD 36393

Fonte: PrimaSoft Informatica, 2018.

Nota: Regra 9.5E2

“Néao se faz uma descricao fisica para recurso eletronico que estiver disponivel somente por acesso
remoto” (RIBEIRO, 2006, p. 9-23).
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De acordo com Santos (2003, p. 219), “Série é parte da descri¢ao bibliografica que indica
se a obra faz parte de um grupo tematico, cuja publicagdo tem denominacao especifica”.
O preenchimento da série devera ser realizado conforme apresentado abaixo:
e seum item pertence a uma série, registre o titulo principal da série e, se houver numeragéo,
transcreva-a como parte integrante do titulo principal (RIBEIRO, 2006, p.1-111) (Regra
1.6B1 do AACR2);

Nota: Numeracao dentro da Série (Regra 1.6G1 do AACR2)

Quando o item possui 0o numero dentro da série, este deve ser acrescentado apds o titulo
correspondente em algarismos arabicos (exceto em casos especiais). A palavra “volume (v.)” e
“nuamero (n.)” devera ser utilizada quando houver. Caso nido aparega nenhuma dessas palavras no
item, ndo acrescentar nada, apenas o numero. (MEY, 2003, p. 25)

Ex.: Vaga-lume;
Classicos de hoje ; 4

e omitir as palavras colegao e série na descrigdo, a ndo ser que as mesmas fagam parte
do titulo da série.
Ex.: Desventuras em série;

Contos em séries.

490  |a Primeiros passos |v 141

De acordo com Ribeiro (2006, p. 1-119), “As notas contém informagdes descritivas Uteis
que nao puderam ser incluidas nas outras areas da descricdo. Podem ser relativas a qualquer
aspecto da apresentagao do item ou do seu conteudo.” (Regra 1.7 do AACR2). S&o classificadas
em formais (sdo indicadas ou introduzidas por palavra ou expressdes consagradas) e informais (séo
redigidas livremente pelo catalogador).

Ex.: Notas formais:
e Adaptacéao de:
e Bibliografia:
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e Conteudo:
e Com®:
e Traducao de:
Ex.: Notas informais:
e Comentario em inglés.
o Tese publicada como livro.

e Trabalho de conclusao de curso.

500 _ |a Tradugao de: The fault in our stars.

504 __ |a Bibliografia: p. 157-165.

505 00 |a Conceitos basicos. Dimensionamento de atuadores. Dimensionamento de bombas e motor
hidraulico. Dimensionamento das tubulacoes.

520 _ |a O autor apresenta de forma objetiva temas relacionados a projeto, instalagdo, testes e
gerenciamento de sistemas de cabeamento estruturado em cabos de cobre e fibras épticas em
diversas aplicagdes e ambientes, conforme as principais normas: ABNT, ISO, IEC, TIA e outras.

2.1.3.7 Numero Normalizado

Registra-se nessa area o ISBN, o ISSN ou qualquer outro numero internacional
normalizado atribuido ao item que esta sendo catalogado, com abreviaturas, espagos e pontuagdes
proprias do sistema (Regra 1.8B1 do AACR2).

Nota: Regra 1.8B2 do AACR2

“Opcionalmente, registre mais de um nimero para um item, acrescidos, porém, de uma qualificagdo”
(RIBEIRO, 2006, p. 1-127).

Ex.: ISBN 0379005506 (obra completa). - ISBN 0379005514 (v. 1)

OBS.: Inserir no sistema somente os nimeros ISBN e ISSN, sem pontuacéo.

2.2 Catalogacao: Informacoes Gerais

a) N&o é necessario colocar o ponto final apds o campo de titulo e subtitulo®©.
b) Nao é necessario usar a pontuagéo de separagéo de area no final das areas de edicao e

descricao fisica.

9 “Anota ‘com’ é utilizada, apenas, quando uma obra for encadernada, ou editada, com outra, ambas tiverem péaginas de
rosto independentes e forem representadas separadamente” (MEY, 2003, p. 21).
10 O software SophiA insere a pontuag&o automaticamente.
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c) Colegao'!:
e ao catalogar uma obra em mais de um volume, verificar fonte principal de informagéo,
observando se a mesma possui um titulo comum e/ou varios titulos, autores diferentes, etc;

e 0s numeros ISBN e ISSN deveréo ser inseridos conforme o exemplo abaixo:

020 __ |a 8570180365 (obra completa)
020 __ |a 8570180497 (v. 1)
020 __ |a 8570180500 (v. 2)

022__ la 03764583

e para cadastrar colecao, inserir na nota de conteudo (505) os volumes e seus conteudos:

505 0_|av. 1. Epoca do patronato -- v. 2. Epoca de Bolivar -- v. 3. Apéndices e indice.

e no assunto tdpico, colocar os assuntos!? de todos os volumes no campo Marc 650;

e caso o livro tenha tomo*3, cadastrar no campo Marc 500 (notas gerais);

e colegdo com volumes com datas diferentes, colocar a data menor “— (hifen)” data maior.

Ex.: 2001-2010

d) Na catalogacdo de obras em outras linguas, utilizar sempre a do texto para a descricdo e
responsabilidade da obra. A lingua portuguesa sera usada para algumas notas e para os descritores
(Regra 1.0E do AACR2).
e) O titulo original da obra em outra lingua devera ser cadastrado no campo 500 $a — Nota Geral.
f) Para normalizacdo de nomes pessoais, consultar catalogo de autoridades da Biblioteca Nacional
e Library of Congress.
g) Ao catalogar obras provenientes de entidades coletivas **, utilizar além do AACR2 as

recomendacdes da Biblioteca Nacional.

11 Qs itens sé serédo cadastrados como colegdo, se apresentarem o mesmo autor, 0 mesmo titulo e subtitulo.
12 Para outros assuntos, verificar os campos 6XX do Marc.

13 Segundo Santos e Ribeiro (2003, p. 238), “podera ser uma subdivisdo de volume quando é muito grande ou tratar
temas naturalmente exijam grandes subdivisdes”.

14 Segundo Cunha e Cavalcanti (2008, p. 149), “[...] pessoa juridica responsavel pela edigdo ou publicagdo de um
item/documento”.
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Nota: Quando ha em um item autor pessoal e entidade, e ha duvida se ele é ou nido resultado da
atividade criativa da pessoa ou da entidade, deve ser tratado como sendo de autoria pessoal (Ribeiro,
2006, p. 21-24).

h) Os nomes geograficos, nos dados de publicacdo, devem aparecer na lingua do item.
i) Uso de expressdes latinas de acordo com Ribeiro (2006, p. 1-20) usadas nas areas de descri¢ao:

As expressoes latinas abreviadas e usadas nas diversas areas da descrigao sao:
ile.]="idest” =isto &

[et al.] = “et alii” = e outros

[sic] = “sic” = como impresso

[s.n.] = “sine nomine” = sem editor

[s.l.] = “sine loco” = sem lugar

[ca.] = “circa” = cerca

2.3 Cabecalhos de Entrada — Pontos de Acesso Principal'® e Secundario®

Cabecalho segundo Mey (2003, p. 3), “é a forma padronizada para um nome de pessoa,
entidade, titulo ou assunto”.

De acordo com Ribeiro (2006, p. 21-11), “O principal ponto de acesso para um item é o seu
autor, que podera ser uma pessoa ou entidade, e, na auséncia de ambos, o titulo da obra ou um
titulo uniforme.” A autora complementa que, quando uma pessoa exercer outra fungdo que nao a
de autoria, pode-se acrescentar entrada secundaria com designagao da fungdo por ela exercida,

como por exemplo, compilador, coordenador, tradutor, ilustrador (Regra 21.0D do AACR2).

700 __ |a Silveira, Newton |d 1939- |e llustrador

700 __ |a Barbosa, Denis Borges |e Coautor

2.3.1 Autor Pessoal'’

Ribeiro (2006, p. 21-11) descreve que “Autor pessoal [...] € a pessoa principal responsavel
pela criagdo do conteldo intelectual ou artistico de um item, como: escritores de livros, compositores
de musicas, escultores, pintores [...] etc.”.

O AACR2 prevé trés tipos de autoria:

a) autoria individual: responsabilidade de uma Unica pessoa ou entidade (Regra 21.4 do

AACR2);

15 Corresponde a pessoa fisica ou juridica (entidade) responsavel pelo contetido intelectual da obra.

16Corresponde a outras formas possiveis de recuperar o documento. Exemplo: assunto, série, tradutor, ilustrador etc.
(Regra 21.0 do AACR2).

1’Para normalizagao dos pontos de acesso, faz-se necessario verificar o catalogo de autoridades da Biblioteca Nacional,
através do sitio http://www.bn.br./
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b) autoria compartilhada: responsabilidade de varias pessoas ou entidades (Regra 21.6 do
AACR2);

¢) autoria mista: responsabilidade de varias pessoas ou entidades, porém cada uma com
uma funcao diferente (Regra 21.8 do AACR2).

2.3.1.1 Autoria Individual

¢ O ponto de acesso principal sera pela Unica pessoa ou entidade responsavel, mencionado
ou ndo na publicagéo.

e Na indicagao de responsabilidade a Regra 1.1F1 do AACR2 “determina que, havendo um
unico responsavel pela obra, seu nome é registrado na forma como aparece na pagina de
rosto” (MEY, 2003, p. 33).

I 100 1_ |a Gerbase, Carlos

2.3.1.2 Autoria Compartilhada
2.3.1.2.1 Até trés autores

e Obra com autoria compartilhada entre dois ou mais autores, com um principal indicado, o
ponto de acesso sera pelo autor principal, com secundaria para o(s) outro(s), se ndo houver
mais de trés.

e Na Regra 21.6C1 do AACR2 consta que:

Se dois ou trés autores se relinem para criar uma obra € nenhum é indicado como
principal, o ponto de acesso principal se faz para o cabegalho do primeiro citado,
com ponto secundario para o segundo e terceiro quando houver” (MEY, 2003, p. 38,
grifo nosso).

100 1_ |a Townsend, Colin R. 245 10 |a Fundamentos em ecologia |c Colin R. Townsend, Michael
Begon, John L. Harper; tradugéo: Leandro da Silva Duarte; consultoria, supervisdo e revisao técnica
desta edigdo: Paulo Luiz Oliveira 700 1_ |a Begon, Michael 700 1_ |a Harper, John L.
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e Tera também entrada principal pelo titulo quando os documentos de autoria pessoal
desconhecida (Regra 21.5 do AACR2), difusa’® (mais de 3 autores — Regra 21.6C2 do
AACR2), que nao seja possivel ser determinada (incerta) e que ndo emanam de uma
entidade (Regra 21.1B2 do AACR2) (RIBEIRO, 2006, p. 21-27).

2.3.1.3 Autoria Mista

De acordo com Ribeiro (2006, p. 21-68), autoria mista “é aquela em que duas ou mais

pessoas contribuem de forma diferente para sua criacéo”.

2.3.1.3.1 Obras sob direcdo de colaborador, coordenador, organizador, compilador e editor

e As obras produzidas sob a diregdo de coordenador, organizador, compilador (exceto para
bibliografia), editor e responsaveis equivalentes terao como ponto de acesso principal o titulo
e elaboragcdo de secundaria para coordenador, organizador, compilador, editor quando
mencionado no item catalogado (Regras 21.29B, 21.30B, 21.30D do AACR2).

Nota: “Compiladores de bibliografias sdo considerados autores dessas obras” (MEY, 2003, p. 45)
(Regra 21.1A1 do AACR2).
“Compiladores de textos de outros autores nao sao considerados autores” (Id., 2003, p. 85).
“Coletanea produzida sob diregéo editorial. Quando o item se constitui de mais de uma obra, por
diferentes autores, produzido sob a diregdo de um organizador ou coordenador, trata-se de uma

coletanea” (Ibid, p. 47).

245 00 |a Cotas nas universidades |b analises dos processos de decisio. |c Jocélio Teles dos
Santos (org.) 700 10 |a Santos, Jocélio Teles dos |e Organizador

18 Autoria coletiva (CUNHA e CAVALCANTI, 2008, p. 40).
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Nota: Mais de 3 autores

v' Entrada pelo titulo: => Titulo / primeiro autor em ordem direta do nome ... [et al.].
v" Entrada secundaria para o primeiro autor.

245 00 |a Manual de procedimentos técnicos de catalogagao |b Sistema Integrado de Bibliotecas do
Instituto Federal de Goias |c Alisson de Sousa Belthodo Santos... [et al.]
700 1_|a Santos, Alisson de Sousa Belthodo.

2.3.1.3.2 Obras com textos ilustrados

De acordo com Ribeiro (2006, p. 21-73):

a entrada principal sera pelo autor do texto para o qual um artista tenha ilustrado (Regra
21.11 do AACR2);
e aentrada secundaria para o ilustrador (Regra 21.30K2) somente nos casos:

v'autor e ilustrador com o mesmo destaque na fonte principal;
v

v

ilustragdes ocupando a metade ou mais da obra;

ilustragdes constituindo caracteristica importante da obra.

100 1_ |a Aguiar, Luiz Antonio |d 1955- 245 10 |a Maravilhas das mil e uma noites

|c adaptagao de Luiz Antonio Aguiar ; ilustragdes Mauricio Negro 700 10 |a Negro, Mauricio |e
llustrador

2.3.1.3.3 Obras adaptadas?’®

Segundo Cunha e Cavalcanti (2008, p. 5), adaptagéo é a "Transformagéao do texto original de uma
obra, para ajusta-lo a categorias determinadas de leitores, ou apresenta-lo sob outro género
literario".

A Regra 21.10 do AACR2 estabelece:

como regra geral, entrada principal pelo adaptador. Caso o nome seja desconhecido,
entrada pelo titulo;

¢ entrada secundaria de nomeftitulo para a obra original.

19 “Adaptagdo ou ndo, em caso de duvida, ou mesmo na falta de informag&o da propria publicagdo, a entrada principal
deve ser adequada a obra original" (RIBEIRO, 2006, p. 21-70).
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100 1_ |a Andrade, Telma Guimaraes Castro |d 1965 245 10 |a Contos de terror e mistério |c Edgar
Allan Poe; adaptacéo de Telma Guimaraes; ilustragdes de Rogério Borges 700 1_ |a Poe, Edgar
Allan

2.3.1.3.4 Acesso principal para as edi¢goes revistas e aumentadas

A Regra 21.12 do AACR2 cita que:
e as edigdes revistas e aumentadas terao como ponto de acesso principal o autor da obra;

e ha ponto de acesso secundario para para o revisor, ampliador, etc.

2.3.1.3.5 Traducoes

De acordo com Ribeiro (2006, p. 21-78, grifo do autor), conforme a Regra 21.14 do AACR2,

"Obra traduzida tera entrada pelo cabecalho apropriado a obra original. Quando se trata das
tradugdes comuns, caso da maioria das tradugdes, nao serao feitas entradas secundarias para os
tradutores", exceto nos seguintes casos:

e traducdo em verso;

e traducdo importante por si mesma;

¢ mais de uma tradugédo na mesma lingua;

¢ indicacao de que o tradutor € o autor;

e entrada principal dificil de se identificar (caso de obras orientais e medievais);

e entrada principal pelo titulo ou entidade.

Obra biografica/critica € “a que reune texto ou textos de uma pessoa, acompanhada ou

entremeada de matéria biografica/critica feita por outra” (RIBEIRO, 2006, p. 21-78). De acordo com
a Regra 21.15 do AACR2, devera ser adotado o seguinte procedimento: entrada principal pelo

biégrafo/critico e entrada secundaria para a obra ou obras incluidas.

Nota: Para entrada de obras musicais, consultar a Regra 21.18 da AACR2.
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2.3.1.3.7 Documento que contenha obras independentes de varios autores,

reunidas sob um titulo

Considerando as Regras 21.7A e 21.7B do AACR2, de acordo com Ribeiro (2006, p. 21-
62), faz-se:
e ponto de acesso principal para o titulo geral (ou coletivo);
e entradas secundarias:

v pontos de acesso secundarios para os coordenadores, organizadores ou
editores, se ndo forem mais de trés; se houver mais de trés citados na fonte principal
de informacéao, secundaria apenas para o principal e/ou o primeiro citado;

v' nomeltitulo para cada obra incluida, se forem até trés obras;

v nome ou nome/titulo quando couber, para cada um dos responsaveis pessoas ou
entidades, se houver mais de trés obras, mas somente duas ou trés pessoas ou
entidades responsaveis;

v' primeira pessoa ou entidade responsavel citada na fonte principal de informacgéo, se

forem mais de trés.

Nota: Fazer ponto de acesso secundario para a série, quando cada obra tiver sido catalogada
separadamente e essa entrada fornecer um acesso considerado relevante.

490 1# $a Biblioteca do Exército ; 526. $a Colegdo General Benicio ; $v v.210
[Caso de série e subsérie]

830 #0 $a Biblioteca do Exército ; $v 526

830 #0 $a Biblioteca do Exército ; $v 526. #p Colecdo General Benicio ; $v v.210

2.3.1.3.8 Coletanea sem titulo coletivo

Ribeiro (2006, p. 21-66) utilizando a Regra 21.7C do AACR2 diz que:
e aentrada principal apropriada é pela primeira obra citada na fonte principal, ou primeira obra
incluida no item (se o item nao apresentar uma fonte principal coletiva);
e as demais obras deverdo ser transcritas individualmente no corpo da descri¢do, na ordem
de citacao ou inclusdo no item que esta sendo catalogado;
e as entradas secundarias sdo feitas seguindo as mesmas normas prescritas na Regra 21.7B

do AACR2, coletaneas com titulo coletivo, desde que se apliquem ao caso.
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2.3.2 Pontos de acesso de autores pessoais e entidades coletivas (Autores Corporativos
2.3.2.1 Regra Geral

Para determinacao dos cabecalhos de entrada de autores pessoais, segundo Ribeiro (2006,

p. 22-5), faz-se necessario considerar as seguintes etapas (Regra 22.1 do AACR2):
e escolha do nome que sera a base para o cabegalho;
e escolha da parte do nome que sera o primeiro elemento do cabegalho;
e determinacdo das remissivas geradas pelas escolhas anteriores.

A autora complementa que:

Estabelecida a forma de entrada para um autor, esta serd sempre a mesma, tanto
para uma entrada principal como para uma entrada secundaria; tanto para uma obra
do autor, como para a colegao completa ou parcial de suas obras; tanto para uma
edicdo original, como para uma nova edi¢do ou reimpressao, ou versao para outra
lingua. (Idem, 2006, p. 22-5).

Nota: Em geral, usa-se a forma mais conhecida do nome do autor pessoal ou corporativo (Regra
22.1A do AACR2), ou seja, um nome verdadeiro, um pseuddnimo, um titulo de nobreza. Das formas
nao adotadas, fazem-se remissivas para as formas adotadas, facilitando a pesquisa e identificagao
do autor (Id., 2006, p. 22-5, grifo nosso).

2.3.2.2 Autor Pessoal

2.3.2.2.1 Ordem de preferéncia para a escolha do nome

Na ordem de preferéncia para a escolha do nome, deve-se considerar que “nome mais
conhecido deve ser o nome mais frequente na fonte principal de informacdo de suas obras,
publicadas em sua propria lingua” (RIBEIRO, 2006, p. 22-6) (Regra 22.1B do AACR2).

Nota: Para se determinar a nacionalidade do autor, faz-se necessario observar a nota na primeira
pagina do documento ou as legendas que informam a filiagdo. Caso nado seja possivel definir a

nacionalidade, assume-se que é do pais de origem do documento.
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2.3.2.2.2 Uso de pseudénimo

Caso o autor tenha um sé pseuddnimo, a entrada sera por este, com remissiva do nome
verdadeiro para o pseuddnimo, se esse nome verdadeiro for conhecido (RIBEIRO, 2006, p. 22-7)
(Regra 22.2B do AACR2)

Ex.: Marques Rebelo (pseudénimo de Eddy Dias da Cruz)
Entrada: Rebelo, Marques
x Marques Rebelo
x Cruz, Eddy Dias da

Ribeiro (2006, p. 22-7) enfatiza que, de acordo com a Regra 22.2A do AACR2,

Se uma pessoa usa varias formas de identificagdo, como um ou mais pseuddnimos,
pseuddnimo e nome verdadeiro, a escolha deve ser para a forma que se tornou
predominantemente conhecida, através de:

a) nome mais frequente nas obras da pessoa;

b) nome mais frequente em fontes de referéncia;

) ultimo nome.

Ex.: Stendhal (pseuddnimo)
x Alceste
X Beyle, Marie-Henri

x Bombet, Louis-Alexander-César

2.3.2.2.3 Mudanca de nome

De acordo com a Regra 22.2C do AACR2, caso o autor mude de nome, a escolha sera
pelo nome mais recente, a menos que o anterior seja 0 mais conhecido (RIBEIRO, 2006, p. 22-
11).
Ex.: Sra. Leandro Dupré (nome usado anteriormente)
Maria José Dupré (nome mais recente)

Entrada: Dupré, Maria José

2.3.2.2.4 Entrada pelo sobrenome

Segundo Ribeiro (2006, p. 22-16), de acordo com Regra 22.5 do AACR2, os nomes

“formados por varios elementos (prenomes e sobrenomes), a parte escolhida para o
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encabecamento da entrada é o ultimo elemento deste nome, o sobrenome, para quase todas as
linguas, com algumas excec¢des”. Veja abaixo entradas por sobrenomes e outros tipos:
a) sobrenomes simples:

Ex.: Santos, Paulo César dos

Nota: Segundo Mey (2003, p. 21), “Pode-se gerar um ponto de acesso secundario para qualquer

nome considerado importante na recuperagéo da obra.” (Regra 21.30H1 do AACR2).

b) as palavras “Junior, Filho, Neto e Sobrinho” acrescentadas aos sobrenomes, so6 farao
parte da entrada nos nomes brasileiros e portugueses e serdo escritas sempre por extenso apos o
ultimo sobrenome (Regra 22.5 e 22.5C8 do AACR2).

Ex.: Lima Filho, José

Santos Neto, José Carlos dos

Nota:
¢ Nao havera remissiva para o nome com a palavra Junior;
e nos casos de nomes estrangeiros com sobrenome seguido de palavras que indicam parentesco
(Jr., Sr., etc.), ndo sdo consideradas parte integrante do nome e sdo omitidas da entrada
(RIBEIRO, 2006, p. 22-30).

Ex.: Nome: Walter L. Stewart Jr.
Entrada: Stewart, Walter S.

c) outros tipos de sobrenome ou elementos tratados como sobrenome (Regra 22.5B do
AACR2):
e “Mesmo que o nome ndo contenha um sobrenome, mas tenha um elemento usado pela
pessoa como tal, tem o mesmo tratamento como sobrenome.” (Idem, 2006, p. 22-21).
Ex.: Muhammad Ali
Entrada: Ali, Muhammad;
Malcolm X

Entrada: X, Malcolm.
e “Sobrenome abreviado [...] pelo autor, sendo o ultimo elemento do nome, tem o0 mesmo

tratamento como se fosse escrito por extenso.” (RIBEIRO, 2006, p. 22-21).
Ex.: Michael G.
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Entrada: G., Michael

“Sobrenome como primeiro elemento do nome, a entrada sera por este sobrenome,
separado dos outros elementos por virgula, sem nenhuma inversdo, como no caso da lingua
chinesa” (RIBEIRO, 2006, p. 22-21).

Ex.: Mao Tsé-tung

Entrada: Mao, Tsé-tung

Para Ribeiro (2006, p. 22-21):

Um unico sobrenome como identificagdo de um autor, a maior parte dos casos
requer algum acréscimo para distingui-lo de outros. Tais acréscimos sao feitos
baseados em palavras ou frases que aparecem nas proprias obras do autor ou em
fontes de referéncia. (Id., p. 22-21) (Regra 22.5B do AACR?2).

Ex.: Read, Miss
Seuss, Dr.

Amorim, Madame

d) sobrenomes compostos:
Cmpostos (lingua portuguesa) sem o hifen, entra-se pelo ultimo sobrenome (Regra 22.5C4
do AACR2).
Ex.: Artidoro Augusto Xavier Pinheiro
Entrada: Pinheiro, Artidéro Augusto Xavier
José Joaquim Machado de Oliveira

Entrada: Oliveira, José Joaquim Machado de

Constituem excecdo os sobrenomes compostos que ndo devem ser separados:
Ex.: Castelo Branco, Camilo

Espirito Santo, Horténcio
Compostos com o hifen s&o inseparaveis (Regra 22.5C3 do AACR2):
Ex.: Villa-Lobos, Heitor

Day-Lewis, Daniel

Composto sem nenhum prenome tera a entrada pela forma invertida desse sobrenome, isto
€, ultima parte do sobrenome (RIBEIRO, 2006, p. 22-21) (Regra 22.5C do AACR2):
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Ex.: Pontes de Miranda

Entrada: Miranda, Pontes de

Eca de Queiroz

Entrada: Queiroz, Eca de

Nota: Fazer remissiva VER para o nome completo.

e) “na lingua espanhola, o sobrenome é o penultimo nome; se o0 sobrenome contém um
artigo, sem preposigao, o cabegalho comeca pelo artigo.” (MEY; SILVEIRA, 2009, p. 155).
Ex.: Cotarelo y Mori, Emilio
Las Heras, Manuel Antonio
Casas, Bartolomé de las
f) sobrenomes franceses:
Mey (2003, p. 17), cita que “Na lingua francesa, nomes com prefixos formados por artigos,
ou contracao de artigo e preposi¢ao, precedem o nome: Le, La, Les, Du e Des”.
Ex.: Du Deffand, Marie de
Des Chardin, Teillard
g) sobrenomes italianos:
Segundo Mey e Silveira (2009, p. 156), “Na lingua italiana, o sobrenome ¢é o ultimo nome;
se o0 sobrenome contiver artigo ou preposicao, inicia-se o cabecalho pelo artigo ou preposicao”.
Ex.: D’Arienzo, Nicola
Di Pierro, Maria Clara

Da Ponte, Lorenzo
Agostini, Geovana
h) sobrenome com prefixos, as regras variam de idioma para idioma (Regra 22.5D do

AACR2):

Sobrenomes com prefixos que nao sejam artigos, preposi¢ées, ou
combinagdao de artigo com preposicdo, ou prefixo regularmente ou
ocasionalmente hifenizado ou combinado com sobrenome terdo entrada pelo
prefixo (RIBEIRO, 2006, p. 22-30, grifo do autor).

Ex.: MacDonald, Stephen
O Connor, Paul
FitzGeraldt, Willian
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o “Sobrenomes com prefixos constituidos de artigos, preposi¢oées, ou combinacao de
artigo com preposicao, escritos separadamente, terdo entrada de acordo com a lingua
da pessoa ou do pais de sua residéncia.” (Id., 2006, p. 22-30, grifo do autor).

Ex.: Du Val, Michael

Quadro 3 - Entrada pelo prefixo

ENTRADA PELO PREFIXO
Du Toit, Stephanus Johannes
Africaner  Van der Post, Christiaan W. Hendrik
Von Wielligh, Gideon Retief

§ D’Anvers, Knightley
O
5 R De Morgan, Augustus
= Inglés .
c Du Maurier, Daphne
n
> Von Braun, Wernher
©
E A Prato, Giovanni
3 , De Amicis, Pietro Maria
» Italiano
S Della Volpaia, Eufrosino
;“E’ Lo Savio, Niccolo
Excecdo: Prefixo DE
Romeno A Mariel, Vasile posposto

Ex.: Puscariu, Emil de.

Am Thym, August
~ Aus’m Weerth, Ernst Todos os outros prefixos
Alemao®  vom Ende, Erich ~
Zum Busch, Joseph Paul S2I0 [PekpRR B
Zur Linde, Otto Ex.: Goethe, Johann

Wolfgang von.
Le Rouge, Gustave
La Bruyére, René Ex.: Musset, Alfred de.
Du Méril, E. Pontas

Des Granges, Charles-Marc

Francés

Prefixos formados de artigos ou
contragao artigo com preposi¢cao

Fonte: Ribeiro, 2006, p. 22-32.

20 VOM= von dem; AM= an dem; ZUM= zu der.
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Quadro 1 - Entrada pela parte que segue o prefixo

Linguas Linné, Carl von

escandinavas

Portugués Castro Sobrinho, Antdnio Ribeiro de
Fonseca, Adolfo Castro da

Anjos, Augusto dos

Espanhol Casa, Bartolomé de Excegdo: Prefixo constituido de 1 sé
Em todos os casos las artigo - entrada pelo prefixo.
Rio, Antonio del Ex.: Las Heras, Manuel A.
Holandés Aa, Pieter van der Excegdo: Prefixo constituido pelo
Braak, Menno ter prefixo VER entrada pelo prefixo.

Driessche, Albert van  Ex.: Ver Boven, Daisy.
Wijngaert, Frank van

den
Fonte: Ribeiro, 2006, p. 22-33.

i) entrada pelo titulo de nobreza (Regra 22.6 do AACR2):

e para pessoas identificadas pelo titulo de nobreza, fazer entrada pelo nome préprio do titulo
e remissivas para nome pessoal e do titulo de nobreza. A forma de entrada segue a seguinte
ordem: titulo, nome pessoal (completa e na forma direta), grau de linhagem.

Ex.: Caxias, Luis Alves de Lima e Silva, Duque de
x Silva, Luis Alves de Lima e, Duque de Caxias

x Caxias, Duque de

Nota: Datas de nascimento e morte sdo dados opcionais (Regra 22.17 do AACR2).
100 1# $a Caxias, Luis Alves de Lima e Silva, Duque de, $d 1803-1880.

j) entrada para nomes de Santos (Regra 22.13 do AACR2):
¢ entre pelo nome do Santo, na forma consagrada em lingua portuguesa, na ordem direta,
seguido da palavra “Santo ou Santa" separada do nome por virgula.
Ex.: Santo Francisco Xavier
Entrada: Francisco Xavier, Santo
Nossa Senhora de Fatima

Entrada: Fatima, Nossa Senhora de
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‘ 100 0# $a Agostinho, $c Santo, Bispo de Hipona, $d 354-430. ‘

k) Comunicacéo por espirito (Regras 21.26 e 22.14 do AACR2):
¢ entre pelo nome do espirito seguida da palavra “Espirito” entre parénteses e faga entrada

secundaria para o médium ou pessoa que recebeu ou relatou a comunicacgao.

‘ 100 0# $a Emanuel $c (Espirito) ‘

I) entrada para papas, bispos, cardeais e outras autoridades eclesiasticas (Regra 22.16B, 22.16C
e 24.27B2 do AACR2).

‘ 100 0# $a Joao Paulo $b I, $c Papa, $d 1920-2005 ‘

¢ entrada como subcabegalho de Igreja Catdlica (ver exemplo acima);
e entrada para Papa: “Faca a entrada de um papa no exercicio oficial do cargo [...] sob o
cabecalho Igreja Catdlica, seguido da palavra “Papa”. Acrescente 0 ano ou anos inclusivos
do papado e o nome pontificio na sua forma de entrada catalogréafica. (FEDERACAOQ, 2004,
p. 24-34) (Regra 24.27B2 do AACR2).
Ex.: Igreja Catdlica. Papa (1958-1963: Joao XXIII);

e se o cabecalho se aplicar a mais de um Pontifice, omitir as datas e os nomes.
Ex.: Igreja Catdlica. Papa.
Dom Eugénio Sales Arcebispo do Rio de Janeiro
Entrada: Sales, Eugénio, 1920-
xx Igreja Catdlica. Arquidiocese de Sao Sebastido do Rio de Janeiro (RJ).

Arcebispo (1971-: Eugénio Sales).

Nota: Se a autoridade religiosa possuir prenome e sobrenome, faga a entrada pelo sobrenome. Nesse
caso, omita o cargo religioso. Faga remissiva (Ver Também) para o cabecgalho da entidade se no acervo
contiver documentos da entidade.
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m) nomes com a preposi¢cao de, grafada com a contragdo de vogais (ex. d’Almeida, d’Ancona),
deverao ser pesquisadas nas fontes autorizadas (Biblioteca Nacional e Library of Congress). Para

“sobrenomes portugueses”, nao encontrados nessas fontes, faga entrada pelo sobrenome.

100 1_ ]a Almeida, Francisco Manoel Raposo d', |d 1817-1886

2.3.2.2.5 Entrada pelo prenome

Segundo Mey (2003, p. 23), “Se um nome consiste apenas de um prenome e este identifica
a autoria, estabelecer o cabegalho com base nele”. (Regra 22.8 do AACR2)
Ex.: Leonardo, da Vinci
Dulce, Irma
Benta, Dona
De acordo com a Regra 2.4 do AACR2 (apéndice para entradas de nomes em lingua
portuguesa), no caso de prenome composto “como unica forma de identificagdo de um autor tera a
entrada pela inversao deste prenome”. (RIBEIRO, 2006, p. 22-37).
Ex.: Cassiano Ricardo

Entrada: Ricardo, Cassiano

2.3.2.3 Entidades coletivas (Autores corporativos

Segundo Cunha e Cavalcanti (2008, p. 149), entidade coletiva € a “pessoa juridica
responsavel pela edicdo ou publicagcdo de um item/documento; autor coletivo, autor corporativo,
autor institucional, autoria (entidade coletiva), entidade coletiva como autor, entrada coletiva”.

Os cabecgalhos de entrada de entidades coletivas deverdo estar de acordo com o capitulo
24 do AACR2 e faz-se necessario complementa-los pelas disposi¢gdes da Biblioteca Nacional (BN),
da Fundacao Getulio Vargas (FGV) e da Library of Congress (LC).

De acordo com Ribeiro (2006, p. 24-25), a Regra 24.1A do AACR2 diz que:

A entrada para uma entidade é feita diretamente pelo nome que, de maneira geral,
a identifique (exceto quando sido entidades relacionadas que seguem outras
regras), de acordo com as obras editadas pela propria entidade, ou de acordo com
fontes de referéncia na sua lingua (livros e artigos sobre a entidade).
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2.3.2.3.1 Ponto de acesso principal para entidade

De acordo com Mey (2003, p. 91), “Quando a publicacéo diz respeito a prépria entidade —
seu planejamento, orgcamento, politicas internas, pessoal, membros e recursos — faz-se o ponto de
acesso principal pelo cabecalho da entidade.” (Regra 21.1B2a do AACR2)

Ex.: Plano orientador da Universidade de Brasilia

Entrada: Universidade de Brasilia

Nota: Regra 24.12A do AACR2

“Mesmo que uma entidade seja subordinada ou vinculada a outra maior (por exemplo, a Universidade de
Brasilia, vinculada ao Ministério da Educacao), deve ter o cabegalho diretamente por seu nome, exceto nos
casos previstos em outras regras.” (MEY, 2003, p. 91-92).

110 2# $a Universidade de Brasilia

OBS.: As outras regras sdo 24.13 e 24.18 do AACR2.

2.3.2.3.2 Mudancas de nome

Se a entidade mudou de nome, estabele¢ga uma nova entrada para itens que aparegam
sob esse nome. Faga remissivas explicativas para a(s) forma(s) anterior(es) (Regra 24.1C do
AACR2).

Ex.: Fundagéo Nacional de Saude
x FUNASA
xx Fundacao Nacional de Saude
xx SUCAM

2.3.2.3.3 Formas variantes do nome

Determine pelas obras publicadas pela entidade, na sua lingua ou, quando n&o se aplicar,
pelas fontes de referéncia.
RIBEIRO (2006, p. 24-7), sobre a Regra 24.2D do AACR2 diz:

Se as formas variantes aparecem na fonte principal de informacgé&o, use aquela que
figurar na posigéo apropriada para a apresentagdo formal do nome. Se nenhuma
forma for apresentada formalmente, ou se todas as formas forem assim
apresentadas, use a forma predominante. Se nao houver forma predominante, use
uma forma abreviada que permita distinguir uma entidade de outras com o mesmo
nome ou nomes abreviados semelhantes.
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Dé preferéncia a que aparecer na fonte principal de informacéo.
o Varias ortografias — use de preferéncia na seguinte ordem (Regra 24.2C do AACR2):
a) ortografia oficial;
b) ortografia predominante;
c) ortografia encontrada no 1° item catalogado.
e Varias formas de grafia na fonte principal de informagédo — use de preferéncia na seguinte
ordem (Regra 24.2 D do AACR2):
a) a apresentada formalmente;
b) a forma predominante do nome;
c) a forma abreviada;
d) a forma encontrada nas fontes de referéncia;

e) a forma oficial.

2.3.2.3.4 Variacao de lingua

Use o nome da entidade na lingua oficial, caso haja mais de uma, adote a seguinte
sequéncia, conforme Regra 24.3A do AACR2:
¢ lingua portuguesa, se for uma das linguas oficiais;
¢ lingua predominante;
e em caso de duvida, adote a seguinte ordem: portugués, inglés, francés, alem&o, espanhol
€ russo;

e aquela cujo nome vem primeiro, na ordem alfabética na lingua portuguesa.

Nota:
Ribeiro (2006, p. 24-9), quanto as Regras 24.3B, 24.3C, 24.3D, 24.3E do AACR2, diz que:

quando se trata do problema de escolha entre linguas, o portugués sendo uma das linguas
usadas pela entidade em suas publicacdes, esta sera a lingua escolhida. Isto se aplica
para entidades internacionais, entidades religiosas, irmandades, concilios religiosos e
conferéncias diplomaticas, de origem antiga ou de cunho internacional, ou governos que
tém nome convencional em portugués [...].

Ex.: 110 2# $a Beneditinos
110 2# $a Maconaria
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2.3.2.3.5 Acréscimos

e Sao acrescentados, apds o nome da entidade, entre parénteses, palavras, datas e nomes

de lugar necessarios a identificacdo da entidade (Regra 24.4A do AACR2);
e duas ou mais entidades com nomes iguais ou semelhantes (Regra 24.4C do AACR2,
24.4C2 e 24.4C3):
v acrescente o nome do pais no qual a entidade esta localizada, se esta tiver carater

nacional; caso tenha carater estadual, acrescente o nome do estado, provincia, etc.;

110 2# $a Pontificia Universidade Catdlica (RJ)
110 2# $a Pontificia Universidade Catdlica (GO)

v' sempre que houver necessidade de localizar por cidade, acrescentar a sigla do estado.

110 2# $a Colégio Estadual Machado de Assis (Aparecida de Goiania, GO);
110 2# $a Colégio Estadual Machado de Assis (Sado Paulo, SP).

2.3.2.3.6 Omissoes

No item omissées, de acordo com Ribeiro (2006, p. 24-12), na Regra 24.5 do AACR2 diz

que “Sao omitidos dos nomes das entidades palavras ou: artigos iniciais; “limitada”, “S.A.” e outras

similares; “republica”, “federativa” e outras similares, siglas antes ou abreviaturas antes dos nomes

de navios etc. desde que ndo sejam necessarios a sua identificagao”.

Ex.: 110 2# $a Banco do Brasil
nao Banco do Brasil S.A.

110 2# $a Brasil.
nao Republica Federativa do Brasil.
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2.3.2.3.7 Conferéncias, congressos, reunioes, etc.

Segundo Ribeiro (2006, p. 24-13), “As entidades de carater temporario que entram
diretamente por seus nomes sao: conferéncias, congressos, encontros, reunides, seminarios,
simpdsios etc.; exibicoes, feiras, festivais etc.; expedicoes etc.” (Regra 24.7 do AACR2).

Devem-se observar as seguintes orientagdes:

® use alingua vernacula para congressos, etc. nacionais, brasileiros ou nao;
® omita 0 nome de uma conferéncia, etc. palavras que indiqguem seu numero, frequéncia ou
ano do evento (Regra 24.7A do AACR2).
Ex.: 111 2# $a Congresso Brasileiro sobre Qualidade Total

nao: Il Congresso Brasileiro sobre Qualidade Total

111 2# $a Louisiana Cancer Conference ...

nao: Biennial Louisiana Cancer Conference ...

@ acrescente o numero, o0 ano e o lugar de realizagdo de um congresso, etc. (entre parénteses)
quando necessario, desde que aparegam na publicagcao (Regra 24.7B do AACR2).
Ex.: 111 2# $a Congresso Brasileiro de Medicina Veterinaria $n (38.: $d 2011: $c
Florianépolis, SC)

® quando ha sessdes de um mesmo congresso, etc. em locais diferentes, registram-se ambos.
Se forem mais de dois locais, registra-se o primeiro seguido de “etc.” (Regra 24.7B do
AACR2);
Ex.: 111 2# $a World Peace Congress $n (1.: $d1949: $c Paris e Léon)

® quando ha mais de um mesmo congresso, etc. N0 mesmo ano ou N0 Mesmo Mmés,
acrescentam-se meses e dias ao ano (Regra 24.7B do AACR2);
Ex.: 111 2# $a World Peace Congress $n (1.: $d1949 fev.: $c Paris e Léon)
111 2# $a World Peace Congress $n (2.: $d1949 abr.: $c Paris e Léon)

2.3.2.3.8 Siglas

De acordo com Ribeiro (2006, p. 24-7), a Regra 24.2D do AACR2 dispde sobre o uso de
formas variantes do nome, por exemplo, a adogdo de siglas quando necessario, seguindo os

critérios:
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e nunca usar sigla de trés letras devido ao grande numero de entidades com as mesmas
iniciais, com excegao da Food and Agriculture Organization of the United Nations (FAO);
Ex.: 110 2# $a Associacao Brasileira de Propaganda
nao ABP;

110 2# $a Associacgao Brasileira de Psiquiatria
nao ABP.

e o usode pontos entre as letras, ou uso de letras maiusculas e mindsculas, depende da forma
predominante nas publicagdes da entidade (n&o use espago entre pontos ou letras).
Ex.: 110 2# $a IBGE (sigla e nome convencional)
nao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica
nao Fundacao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

nao Fundagao IBGE.

110 2# $a Unesco (sigla e nome convencional)
nao United Nations Educational, Scientific and Cultural Organization

nao Organizag¢ao das Nagdes Unidas para a Educacao, Ciéncia e Cultura.

¢ nao use sigla para entidades que entram subordinadamente.
Ex.: 110 2# $a Brasil. Departamento Nacional de Infraestrutura de Transito.
nao Brasil. DNIT.

3. CLASSIFICACAO

Classificagao, segundo Cunha e Miranda (2008, p. 84), é a “Linguagem classificatoria, que
representa, de forma sintética, o assunto de um documento, ou o préprio ato de classificar.” O

sistema adotado nas Bibliotecas do SIB/IFG ¢é a Classificacdo Decimal de Dewey (CDD).

3.1 CDD: Orientagoes gerais

Abordaremos algumas especificacdes da Classificacdo Decimal de Dewey (CDD):

010 — BIBLIOGRAFIAS E CATALOGOS
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v Classificar aqui bibliografias e catalogos sob o ponto de vista geral.

050 — PUBLICACOES SERIADAS E SEUS INDICES
v' Classificar publicagbes seriadas (periédicos) em geral.

Ex.: Tecnia: usar 050.

Nota: Para periddicos de areas especificas, deve-se utilizar o numero de classificagdo da tabela principal
de 001 a 999, precedido da letra “P”.

Ex: Infraestrutura urbana: usar P624

070 a 070.9 — JORNALISMO, JORNAIS

v Classificar livros tedricos referentes a jornalismo, jornais e técnicas jornalisticas em geral.

071 a 079 — JORNALISMO E JORNAIS — TRATAMENTO GEOGRAFICO
v' Classificar trabalhos sobre jornalismo e jornais conforme a localidade especifica.

Ex.: Jornalismo dos Estados Unidos da América: usar 071

080 — COLEGOES GERAIS

v' Classificar colegdes que reinam conferéncias, ensaios, entrevistas sobre diversos assuntos.

Nota:

1) Quando se tratar de colegdes de literatura em geral ou especifica, classificar em 800.
Ex.: Ensaios da literatura espanhola — 864;
Colecoes da literatura universal — 808.8;
Colection of fiction — 808.83.

081 a 089 — COLECOES GERAIS EM LINGUAS ESPECIFICAS

v' Utilizar para trabalhos publicados em linguas especificas.
920-928 -BIOGRAFIAS

v' Classificar aqui todas as biografias e ndo dentro de cada classe (assunto) a qual o biografado

esta relacionado.
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3.2 Classificacao de Literatura

De acordo com Santos (2010, p. 4, grifo do autor):

As notagbes 800-899 reservam-se a literatura geral, retorica, obras de literatura e
obras sobre a literatura. A nacionalidade do escritor influencia diretamente a escolha
da notagéo e da lingua em que a obra literaria sera classificada [...]. Geralmente,
obra literaria é classificada pela lingua na qual foi originalmente escrita

independente do pais ou da nacionalidade.

por ultimo.” (SANTOS, 2010, p. 4).

Nota: “Se o autor adotar uma nova lingua ou escrever em outros idiomas, as obras serao classificadas na
lingua que predominar. Se nao for possivel determina-las, as obras serdo classificadas na lingua adotada

3.2.1 Estrutura da classe 8

A sequéncia 800-809 refere-se a temas gerais da literatura:
800 Literatura (Belas-artes) e retérica
801 Filosofia e teoria
802 Miscelanea
803 Dicionarios, enciclopédias e concordancias
805 Publicagbes em série
806 Organizagdes e gestao
807 Educacao, pesquisa e topicos relacionados
808 Retorica e colegdes de textos literarios de mais de duas literaturas

809 Histdria, descricao, avaliagao critica de mais de duas literaturas.

Nota:

1) Classificar os livros de literatura infantil em 808.068 (nado utilizar 028.5).

2) Os livros de literatura juvenil deverao ser classificados segundo a regra geral (810-889).

As notagdes 810 a 889 especificam literaturas em diversas linguas, usualmente reunidas

de acordo com a familia ou com a regido geografica.
810 Literatura americana em inglés

820 Literatura inglesa e inglés antigo (anglo-saxao)
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830 Literatura de linguas germaénica, literatura alema

840 Literatura francesa e literaturas de linguas roméanicas
850 Literatura italiana e linguas relacionadas

860 Literaturas em lingua espanhola e portuguesa

869 Literatura em lingua portuguesa

870 Literaturas em latim

880 Literatura classica grega e literatura de linguas helénicas

890 Literaturas de outras linguas especificas e familias de linguas?*.

Quadro 4 - Notagao base das literaturas

Notacéo CDD N°- NotagéoBase

Americana em 8190

inglés

Inglesa 820 -0 82
Alema 839 -0 83
Francesa 849 -0 84
Italiana 850 -0 85
Espanhola 869 -0 86
Portuguesa 869 - 869
Latina 8790 -0 87
Helénica 889 -0 88
Russa 891.7 - 891.7
Arabe 892.7 - 892.7

Fonte: Santos, 2010, p. 6

Para aplicacdo dos géneros literarios, adiciona-se ao numero base os niumeros “— 1 a — 8’
da tabela T3B da CDD:

— 1 Poesia;

— 2 Teatro;

— 3 Ficgao;

—4 Ensaios literarios;
-5 Oratéria;

—6 Cartas;

—7 Satira e humor;

—8 Miscelanea.

2“Literatura em russo, em polonés, em hlngaro (e em outras linguas da Europa oriental), em linguas semiticas, em
linguas asiaticas, em linguas africanas, em linguas indigenas, em linguas aborigenes, etc.” (SANTOS, 2010, p. 5).
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Ex.: Memorial de Aires (Literatura brasileira - romance ):

869 (numero base) + 3 (tabela 3B) =  869.3

3.3 Numero de Chamada

Segundo Mey e Silveira (2009, p. 174), o numero de chamada “constitui um cédigo aposto
em lugar visivel do exemplar (como a etiqueta da lombada do livro) e em seu registro bibliografico,
de forma a localiza-lo fisicamente no acervo especifico”. O niumero de chamada de cada exemplar
ou volume deve ser unico.

O numero de chamada utilizado pelas bibliotecas do SIB/IFG é composto por:

a) Indicagao de acervo: letras mnemaonicas maiusculas serdo utilizadas para indicacao de
acervo:

e as obras que pertencem ao acervo geral ndo possuem a indicagao de acervo no numero de
chamada;

e as obras de referéncia, teses, dissertacbes e trabalhos de conclusdo de curso serao
identificadas respectivamente pelas letras maiusculas R, T, D e TCC que precedem o codigo

de classificacao;

Nota: No caso de tese, dissertagdo e TCC s0 serao adotadas as regras acima se nao forem disponibilizadas
no Repositério Digital IFG (ReDi IFG).

e 0 acervo de multimeios é composto por CD-ROM, DVD, mapas, etc. e também sera
identificado por letras mailsculas que precedem o nimero de classificacao.
v CD-CDROM;

v DVD-DVD;
v FT —fotografia;
v" MP — mapa.
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Nota: Em casos especiais, as bibliotecas podem atribuir cédigos especificos as colegdes separadas em
seus acervos.

Ex.: Colegéo separada para obras goianas: G

b) Notacao de assunto (ou numero de classificagéo): numero atribuido com a utilizagao

da CDD, conforme descrito no capitulo anterior.

c) Notagao de autor e titulo: serao descritas as trés primeiras letras da entrada principal
de autor em maiusculo, seguidas das trés primeiras letras do titulo em minusculo, exceto artigo,
separadas por barra inclinada;

Ex.: MAC/mor (A moreninha — Macedo, Joaquim Manoel de)

Nota: Quando o titulo iniciar em algarismo, transcrever por extenso.
Ex.090 $a 791.4375 $b SCH/mil

100 1 $a Schneider, Steven Jay
245 10 $a 1001 filmes para ver antes de morrer $c Steven Jay Schneider

v' Acento e sinais diacriticos devem ser desconsiderados na notagao de autor e de titulo.
Ex.: 090 $a 808.068 $b LOB/cac

100 1 $a Lobato, Monteiro
245 10 $a Cacadas de Pedrinho

e no caso de titulos do mesmo autor com a primeira palavra repetida, devera ser adicionada

outra letra significativa para a diferenciacdo das notagdes. Em caso de séries, adicionar o

nuamero sequencial. Podem-se usar quantas letras forem necessarias.
Ex.:
a) Rowling, J. K. Harry Potter e a pedra filosofal. (1° livro)
ROW/har1

b) Rowling, J. K. Harry Potter e a camara secreta (2° livro)
ROW/har2

c) Hoffmann, E. T. A. Calculo: um curso moderno: tépicos avangados.

47



MINISTERIO DA EDUCAGAO

e SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
mE INSTITUTO FEDERAL  5r REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUAGAO

SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS

HOF/calt

d) Hoffmann, E. T. A. Calculo: um curso moderno e suas aplicagbes.
HOF/calc

e no caso “‘de a primeira” palavra do titulo ter menos de trés letras, acrescentar letras da
segunda palavra ou do subtitulo.
Ex.: Gabriel, Pedro. Eu me chamo Antbnio.
090 $a 869.3 $bGAB/eum

e se a notagao refere-se ao titulo de uma obra anénima ou de autoria difusa?, ndo colocar as
primeiras letras do autor. Nesse caso, as letras do titulo serdo grafadas em maiusculo.
Ex.: Didatica: embates contemporéaneos [livro de autoria difusal].
090 $a 370.3 $b DID

d) Indicagao de edigao — dado da edicdo da obra:
e nao se registra a indicacado da primeira edi¢ao;
¢ no cadastro do titulo deve-se preencher apenas com o numeral sem o “ed.”;

e a indicagdo de edicdo, no cadastro do exemplar, € disponibilizada pelo sistema

automaticamente.

e) Indicagao de volume — dado de volume registrado:
e quando uma obra compreende varios volumes, utiliza-se a letra “v” seguida de ponto e do
numero do volume.
Ex.:v. 2

Nota: Preencher o campo apenas com o algarismo arabico.

f) Indicagao de exemplar — nimero utilizado para distinguir os varios exemplares de um
mesmo item.

e 0o numero de exemplar é precedido pela expressao “ex.”

22 Mey e Silveira (2009, p. 152) definem como de autoria difusa a obra que possui quatro ou mais autores ou
criadores e nenhum deles é indicado como principal. As mesmas autoras afirmam que é de autoria anénima a obra que
nao apresenta autor ou criador.
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Nota: A notacédo deve seguir a ordem aqui apresentada:

R419.03

NOV
v. 2

2. ed.
ex. 5

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA )
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

3.3.1 Preenchimento de niumero de chamada no SophiA

Ao incluir nova obra na base de dados, o catalogador devera preencher os campos

classificagao e notagao do autor.

Figura 3- Notagéao

I Iy
il Aeragio-Obra: 0~ % WM & B & - *— - e 0
v x B .
Confirmar Cancelar Partal SophiA Tabelas Emp. / Dev.
Cédigo do titulo: 6961
Inf. basicas
Material zrial textual impresso [~ Caracteristicas fisicas |Texto [ [ Apenas conteido digital
Outros titulos -
Idioma Portugués = 1SBN  [eS88915030
Assuntos
Titulo IFeridas da Ditadura Militar Alfabetacao I 03:
Ent. secundaria
Subtitulo |
Motas
Meio fisico [~
Midias .
Indic, Jermir Pinto de Melo
N® de controle s
Desc. compl. Ent. principal IMEIO, Jermir Pinto de, 1962- [
Areas Edicdo |2 Complemento I
R - -
Académico Imprenta Formosa-GO : [s. n], c2002. = az] m
o 1to
Classificacdo 364670981 Extensdo 150
Mot. autor MEL/fer Detalhes Iil. (algumas col.}
Comp. I Dimensdo I
Cutras inf. Pais I [ |
Série I =
|
Subsérie | [~ f

Fonte:I;rimaSoft Informatica, 2018.

Ao incluir exemplares em obras ja existentes na base, tendo necessidade de adotar numero

de classificagao diferente do utilizado no registro da obra, faga o preenchimento dos dados de

classificagao e notagao do autor no exemplar inserido, conforme exemplo:
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Figura 4 - Classificagao diferente do utilizado no registro da obra

il Inclusso de exemplar S S . - - A~ -

(=& [meS]

Confirmar

Cancelar

v x ‘

Informacdes

Classificacio [364

=
M= de chamada Mot. autar IMEL.."‘Fer
| |
| Motas Complemento I
Aquisicdo Cutras inf. ||
L

Inventario

EEB

Fonte: PrimaSoft Informatica, 2018.

Nota: Os numeros de volume e exemplar devem ser indicados no registro de cada exemplar.

Figura 5- Indicagdo de volume e exemplar

Informacdes
M= de chamada
Motas
Aquisicdo
fl Inventario

EEE

Histdrico de circulacdo

-
i Alteragdo de exemplar . - ' - A~ A —— Elﬂu
v x =+ 1]
Confirmar Cancelar Incluir Baixar
Ano 2009, Vol. 2, Campus Formosa 4 >

p—
< Edigio | Ne fizso1016
Ano 2009 Data firos2000 =1
IVqume IZ— N= ex. |_3| Circulacs
=

W Permitir circulagio  Prazo I 0 até I 3:
Motivo de ndo circulagdo I

Suporte I

I~ mMidia magnética

i

locai I~ Bloquear renovacio no Gerenciador
[ obrarara I~ Bloguear renovacdo no Terminal Web
Colecdo
Eloguear reserva
IAcervo Geral [= r =
Cmp. Ope. Ex. ™ Anexo de exemplar
Biblioteca ™ Retido
ICEmpus Formosa [ s
otivo
Projeto I =
=

Data

Fonte: PrimaSoft Informatica, 2018.
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Nota: Ao cadastrar exemplares, observar as recomendagoes:

v na guia informagdes, o campo colegdo deve ser preenchido com uma das seguintes
opgodes: acervo geral, acervo especial, acervo local, acervo de literatura goiana, etc;

v/ na guia aquisicdo, o campo patriménio deve ser preenchido conforme orientagdo

do Setor de Patriménio. Nos casos de doagdo, deve-se ser cadastrado o nome do doador.

4. CADASTRANDO OBRAS NO SOPHIA BIBLIOTECA

Além dos dados da publicagdo, sdo campos de preenchimento obrigatério: material,
caracteristicas fisicas, idioma e imagem. O campo meio fisico (DGM) nao devera ser utilizado para

livros. Preencher obrigatoriamente as guias “Assuntos”, “Areas”, “Académico” e “Complemento”.

Figura 6- Campos de preenchimentos obrigatérios - AACR2

N
:lAlteragﬁo—Obms - - .. - .. - 4. v —— E@g
- —~
v X @ Y .
Confirmar Cancelar Portal Sophif Tabelas Emp. / Dev.
Codigo do titulo: 6961
Inf. basicas
IMateriaI Ierial textual impresso E‘I ICaracteristicas fisicas ITﬂl‘tO E‘!l [~ Apenas conteddo digital
Outros titulos
IIdioma |Portugués El ISEN |8588915030
Assuntos
Titulo IFeridas da Ditadura Militar Alfabetacdo I 03:
Ent. secundaria
Subtitulo |
| MNotas
IMeio fisico I [& I
Midias -
Indic. Jermir Pinta de Melo
N® de controle resp.
Desc. compl. Ent. principal IMeIo, Jermir Pinto de, 1962- [=~
Areas Edicdo |2 Complemento I
Académico Imprenta Farmasa-GO: [5. n.], €2002, =~ = ﬁi
Complementao
Classificacio  |364.670961 Extensio 150
Mot. autor IMEL.."Fer Detalhes Iil. [algumas col.)
Comp. I Dimensdo I
QOutras inf. I Pais I [~
Série I [~
]
Subsérie I =~ N

Fonte: PrimaSoft Informatica, 2018.
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Figura 7 - Campos de preenchimentos obrigatérios - MARC

MARC Material IMateriaI textual impresso [~ Apenas conteddo digital
Desc. compl, Tag n Titulo Descricdo Pont. -
Areas E| ﬂ:ﬂﬂ Lider
e nam 22 a 4500
Académico =001 Namero de controle
e 000014057
Complemento E_} 005 Data e hora da Gltima
intervencao
| 20150307090945.0
B 003 Campos fixcus det_:ladcus -
Informacoes gerais
=090 MNdmeros de chamada local
ia Classificacio 1508.3
b Motacdo L796¢
B 100 Entrada principal - Mome
pessoal
~1{a Nome pessoal Lobato, Monteiro
ld Datas associadas ao nome 1582-1945
[=H245 Titulo
-|a Titulo Cacadas de Pedrinho
e Indicacdo de Monteiro Lobato
responsabilidade

Fonte: PrimaSoft Informatica, 2018.
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4.1 Template com os campos Marc

Figura 8 - Template MARC

Material: Material textual impresso
Tipo: Livro

Tag n ] Titulo

=020 ISEM - International Standard Book Mumber
1EE ISEN

El 0g2 CDD - Classificagdo Decimal Dewey

i--{a Classificagdo

=1{090 Mdmeros de chamada local

Classificacdo

Motacdo

EH100 Entrada principal - Nome pessoal
: §---|a Mome pessoal

EH245 Titulo

-{a Titulo

-1b Subtitulo

Indicacdo de responsabilidade
[=H 260 Imprenta

~a Lugar de publicacdo

~1b Editora

Ano

[=H300 Descrigdo fisica

~a Paginas

-1b Cutros detalhes fisicos

[=1| 490 Informacdo de série

18 Informacdo de série

- M® de volume/indicacdo de seqléncia
Mota geral

E---|E| Mota geral

504 Mota bibliografica

| Mota de bibliografia

Motas locais

i
Jun
=
(=

|a Especificacdo de materiais
591 Motas locais 1

i
[51]
=
=]

Assunto - Nome pessoal

MNome pessoal
-8 Termo relacionador

[=]|&B50 Assunto - Termo topico

Assunto
Subdivisdao geral
Subdivisdo cronologica
- Subdivisdo geografica
EH700 Entrada secundaria - Nome pessoal
| a Mome pessoal
Fonte: PrimaSoft Informatica, 2018.
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pos MARC mais utilizados para preenchimento no formato bibliografico

Quadro 5 - Campos Marc mais utilizados no formato bibliografico

CAMPO EXEMPLO

008 - Fixo Nao possui indicadores ou subcampos. E composto por 40 posicdes,
numeradas de 00 a 39 e contém informacgdes codificadas sobre o registro
como um todo, assim como aspectos bibliograficos do documento que esta
sendo catalogado.

020 (ISBN) 020 ## $a 9788508107162

082 - CDD 082 $a G869.935

090 - Os campos 090-099 | 090 ## $a G869.935 $b OLl/cas

séo reservados para

namero de chamada local e
outras defini¢cdes locais

ENTRADA PRINCIPAL — AUTORIDADE

Campo 100 — Autor Pessoal

a) Um autor

100 1# $a Assis, Joaquim Maria Machado de, $d 1839-1908

b) Dois autores
O 1° no campo 100

O 2° no campo 700

100 1# $a Orsini, Luiz de Queiroz $d 1922-

700 00 $a Consonni, Denise

c) Trés autores
O 1° no campo 100

0O 2° e 0 3° no campo 700

100 1# $a Garcia Marquez, Gabriel, $d 1928-

700 1# $a Carneiro, Dionisio Dias
700 1# $a Abreu, Marcelo de

d) Mais de trés autores

Ver campo 245

e) Autoria mista

Ver campo 245 e 700

Campo 110 — Autor Entidade

Quando a entrada principal
for entidade

Obs.: entrada pelo pais e

6rgao subordinados.
Quando se tratar de
instituicdo, entrada pela

prépria instituicao.

110 1# $a Brasil. $b Ministério da Agricultura.
[nome geogréafico]

Obs.: Dois autores entidades
*0 1° no campo 110
110 2# $a Instituto Federal de Goias

* 0 2° no campo 710
710 2# $a Universidade Federal de Goias

Quando houver um autor entidade e um autor pessoal:
* campo 110 — entidade
110 1# $a Goiania (GO). $b Coordenadoria Municipal de Defesa Civil

* campo 700 — autor pessoal
700 1# $a Rocha, Marcos da Silva

Campo 111 — Autor Evento

111 — Quando a entrada
principal for um evento
(seminario, congresso, etc.)

111 2# $a Congresso Brasileiro de Biblioteconomia e Documentagéo $n
(12.: $d 1983 : $c Balneario de Camborit, SC)

130 — Autor Titulo Uniforme

Utilizado para

obras | 130 0# $a Biblia. $p N.T. $p Lucas. $I Portugués. $f 1995
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andnimas, escrituras

sagradas, etc.

TITULO E TITULO RELACIONADO

Campo 240 — Titulo Original/Uniforme

E utilizado quando uma obra
aparece sob titulos
diferentes, necessitando
que um titulo seja escolhido
para representar a obra

100 1# $a Garcia Lorca, Federico,
240 10 $a Poesias. $I Portugués.
(obras completas)

110 1# $a Brasil.
240 10 $a Cédigo de processo civil (2010)
245 10 $a Cddigo de processo civil

Campo 245 — Titulo Principal

Quando nao houver entrada
nos campos 1XX (mais de 3
autores — a entrada é pelo
titulo principal, com entrada
secundaria para os autores
no campo 7XX)

a) Campo 245 — Titulo principal
245 00 $a Investimentos e mercados de capitais / $¢ Geraldo Hess ...
al.] ; prefacio de James Merton.

[et

b) Autor secundario
700 1# $a Hess, Geraldo

Quando houver entrada nos
campos 1XX (1 autor e 1
titulo, a entrada pelo autor

a) Campo 100 - autor
100 1# $a Alighieri, Dante $d 1265-1321

b) Campo 245 - titulo
245 2 # $a A divina comédia $c Dante Alighieri

Quando houver 2 titulos do
mesmo autor (entrada pelo
autor e titulo separado com

; " (ponto e virgula)

a) Campo 100 — autor principal

100 1 $a Alencar, José de $q José Martiniano de Alencar $d 1829-1877
b) Campo 245 - Titulo; titulo/autor

24512 $a Aviuvinha; $b Cinco minutos $c José de Alencar

Quando houver 2 ou mais
titulos de autores diferentes,
a entrada devera ser pelo 1°
autor e titulos separados por

a) Campo 100 — primeiro autor
100 1# $a Platdo.

b) Campo 245 — Titulo/ Autor. Titulo/Autor

“/” e autor do titulo 245 10 $a Defesa de Socrates / $c Platdo. Ditos e feitos memoraveis de
Sécrates ; Apologia de Sécrates / Xenofonte. As nuvens / Aristofanes ;
selecao de textos de José Américo Motta Pessanha ; traducédo de Jaime
Bruna, Libero Rangel de Andrade, Gilda Maria Reale Strazynski.

Quando houver titulo | Titulo = titulo

equivalente 245 00 $a Fotografia basica = $b the international annual of photography =
le répertoire international de la photographie $c
editado por B. Martin Pederse

Quando houver titulo e | Titulo: subtitulo/ Autor

subtitulo 245 02 $a O hobbit $b o senhor dos anéis. $c J. R. R. Tolkien ; tradugéo
Lenita Maria Rimoli Esteves, Almiro Pisetta.

Quando a obra for | Titulo [DGM]: subtitulo

multimeios e possuir titulo e
subtitulo

245 10 $a Moby Dick , ou, A baleia $h [gravacéo de video] : $b aventuras

Campo 246 — Formas Variantes do Titulo

Quando  houver titulos
diferentes da folha de rosto
(titulo principal)

a) campo 245 — Titulo principal
245 10 $a Zélia uma paixdo

b) campo 246 — Titulo lombada etc.
246 34 $a Zélia

EDICAO, IMPRESSAO, ETC

Campo 250 — Edigéo

Quando houver edigéo

| 250 ## $a 3. ed.
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Quando houver edigdo, | 250 ## $a 2. ed., rev. atual.

revisada e atualizada

Quando houver edicdo na
lingua inglesa

250 ## $a 4th ed.

Campo 260 — Imprenta (Area de Publicacdo, Distribuigéo, etc.)

Editora, local e data

260 ## $a Sio Paulo: $b Moderna $c 2015

Quando nao houver local de
publicacéo

260 ## $a [S.1.]: $b Blucher, $c [19—].

Quando ndo houver editora

260 ## $a Rio de Janeiro: [$b s.n.], $c 2017.

Quando nao houver local de

260 ## $a [S.I.: $b s.n.], $c 2016

publicacéo e editora
Quando houver local,
editora e data desconhecida

260 ## $a Rio de Janeiro: $b J. Olympio, $c [19997].

Campo 300 — Descrico Fisica, etc.
300 ## $a 309 p. ; $¢c 23 cm
300## $a 2 v.: $bil., color. ; $¢ 31 cm
300 ## $a 149 p. ; $¢ 23 cm
300 ## $a 104 p. : $b il. ; $c 19 cm
300 ## $a v1. : $bil. (alguns color.) ; $¢c 25 cm
300 ## $a 1 partitura (16 p.); $¢ 29 cm
300## $a11v.: $biil. ; $¢c 24 cm
300 ## $a 1 mapa : $b color. ; $c 48 x 96 cm
300 ## $a 1 disco sonoro (20 min): $b analog. 33 1/3 rpm, estereo. ; $c 12
pol

Pagina, volume, ilustragao,
dimensao, material adicional

Campo 490 — Indicacao de Série
490 1# $a Brasiliana. Grande Formato; $v v. 1

Quando houver série com
numeragao

Quando houver série sem
numeragao
Quando houver
subtitulo da série

490 0# $a Pelican books

série e | 490 1# $a Detroit area study, 1971: social problems and social change in

Detroit ; $v n.19

NOTAS
Campo 500 — Nota Geral

500 ## $a Inclui indice.
500 ## $a Titulo da lombada.
500 ## $a Traducdo de: The little.
Campo 502 — Nota de Dissertacao ou Tese
502 ## $a Dissertagédo (mestrado) — Instituto Federal de Goias, Goiania, 2017.

Campo 504 — Nota de Bibliografia

504 ## $a Bibliografia: p. 238-239.
504 ## $a Inclui referéncias bibliograficas.
504 ## $a Discografia: p. 90-111.
504 ## $a Filmografia: v. 2, p. 244-280.
504 ## $a Contém dados bibliograficos.
504 ## $a Inclui bibliografias e indice.
Campo 505 — Nota de Conteudo
505 0# $a v. 1. Epoca do patronato -- v. 2. Epoca de Bolivar -- v. 3. Apéndices e indice.
505 1# $a v. 1. Report -- v. 3. Overseas systems of compensation.
Campo 520 — Nota de Resumo, etc.

520 ## $a A biblioteca possui somente: v. 1 Biologia.
520 ## $a Tese (doutorado) - Universidade Federal de Goias, Goiania, 2017.

Campo 590 — Notas Locais
590 0# $a A biblioteca de Uruacu possui volume autografado pela autora.
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ASSUNTO
Campo 600 — Nome Pessoal
600 14 $a Camoes, Luis de, $d 1524?-1580. $t Os lusiadas $x Critica e interpretagéo
600 04 $a Jesus Cristo $x Histéria das doutrinas $y Igreja primitiva, ca. 30-600.
Campo 610 — Assunto - Entidade
610 24 $a Instituto Federal de Goias. $b Reitoria. $b Sistema Integrado de Bibliotecas
610 14 $a Brasil. $t Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993
610 14 $a Brasil $b Presidente (1964-1967: Castelo Branco)
Campo 611 — Assunto - Eventos
611 24 $a Encontro Nacional de Bibliotecas Universitarias $d (2018)
611 24 $a Encontro Regional de Imprensas Oficiais do Centro Sul $d(1985: $¢ Sao Paulo, SP)
Campo 630 — Assunto — Titulo Uniforme
630 04 $a Biblia. $p N.T. $p Lucas $x Comentarios
630 04 $a Tratado de Paris $d (1763)
Campo 650 — Assunto Tépico

650 04 $a Poesia italiana
650 04 $a Guerra Mundial, 1939-1945 - $x Operacbes navais
ENTRADA SECUNDARIA
Campo 700 — Entrada Secundaria — Nome Pessoal

700 O# $a Platao.
700 0# $a Eleanor, $c Rainha, consorte de Henrique I, Rei da Inglaterra.
700 1# $a Lopes Vieira, Afonso, $d 1878-1946
Campo 710 — Entrada Secundaria - Entidade
710 1# $a Brasil. $b Ministério da Cultura.
710 2# $a Universidade Federal de Goias.
710 1# $a Brasil. $b Exército. $b Forca Expedicionaria Brasileira, 1944-1945
Fonte: Adaptado de: Brasil. Ministério da Defesa, 2011, p. 11-22; Maranhao; Mendonga, 2017

4.2.2 Perioédico no todo

Quadro 6 - Peridodico no todo

CAMPO EXEMPLO
008 — Fixo Nao possui indicadores ou subcampos. E composto por 40 posicdes,
numeradas de 00 a 39 e contém informagdes codificadas sobre o registro
como um todo, assim como aspectos bibliograficos do documento que esta
sendo catalogado.

022 (ISSN) 022 ## $a 25262122
022 ## $a 0046225X
082 — CDD 082 $a P 001.05

090 — Os campos 090-099 | 090  $a P574 $b ACT
séo reservados para numero
de chamada local e outras
definicdes locais

TITULO E TITULO RELACIONADO
Campo 210 — Titulo Abreviado

Obs.: Para instituicées que participam do Catalogo Coletivo Nacional de Publicagdes Seriadas (CCN).
022 0# $a 00202916
110 2# $a Institute of Management Sciences.
210 1# $a Bull. Inst. Manage. Sci.
222 #4 $a The Bulletin of the Institute of Management Sciences
245 10 $a Bulletin / $c Institute of Management Sciences.
260 ## $a White Plains, N.Y. : $b The Institute, 1954-1970.
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Campo 245 — Titulo Principal

245 04 $a The Journal of physical chemistry

245 00 $a HSM management

Campo 246 — Formas Variantes do Titulo

246 31 $a A defeza nacional : $b revista de assumptos militares

Campo 260 — Imprenta (Area de Publicacdo, Distribuicdo, etc.)

Quando houver local, editora
e data

260 ## $a Goiania: $b IFG, $c 2010.

Quando nao houver local de
publicacao

260 ## $a [S.1.] : $b Biblioteca do Exército, $¢ 2005.

Quando nao houver local e a
data for incerta

260 ## $a [S.I.] : $b Biblioteca Nacional, $c [19—].

Quando nao houver editora

260 ## $a Sdo Paulo : $b [s. n.], $c 2005.

Quando nao houver local e
editora

260 ## $a [S.I. : $b s.n.], $c 2010.

Para publicagcdo seriada
somente sera informada a
data quando a biblioteca
possuir o primeiro e/ou ultimo
fasciculo ou quando a mesma
nao for mais publicada

Publicagao corrente
$a Rio de Janeiro : $b Biblioteca Nacional, $c 2010-

Publicagao encerrada
$a Rio de Janeiro : $b Biblioteca Nacional, $c 2010-2015

Campo 270 — Endereco

Quando houver endereco

270 1 # $ a Avenida Assis Chateaubriand, 1.658 $ b Goiania $ ¢ GO $ d
Brasil $ e 74130-012

Campo 310 — Ultima Periodicidade

310 ## $a Mensal

310 ## $a Mensal, $b jan. 1984-

310 ## $a Mensal, $b 1958-

Campo 321 — Periodicidade Anterior

Quando houver

310 ## $a Mensal, $b 1985-
321 ## $a Dez numeros por ano, $b 1982-1984

310 ## $a Anual, $b 2000-
321 ## $a Mensal, $b mar. 1972-dez. 1980
321 ## $a Semestral, $b 1981-1982

NOTAS

Campo 500 — Nota Geral
Campo 505 - Nota de
Conteudo

Ver exemplos no item 4.2

Campo 590 — 599

Sao reservados para numero de chamada local e outras definigcdes locais.

ASSUNTO

Campo 610 — Assunto — Entidade

610 14 $a Academia Militar das Agulhas Negras. $v Periddicos

Campo 650 — Assunto Topico

650 04 $a Ciéncia militar $v Periddicos
650 04 $a Ciéncia da Informacgéo

Campo 780 — Titulo Anterior

Quando houver

245 00 $a Visible language.
260 ## $a Providence, Rl [etc.] : $b Visible language [etc.]
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300## Sav.: $bil. ; $c 23 cm

310 ## $a 3 no. por ano, $b 1996-

321 ## $a Trimestral, $b 1971-1995

362 0# $a v. 5- inverno 1971-

520 ## $a "The journal for research on the visual media of language

expression."

650 04 $a Impressdo $x Periddicos

780 00 $t Journal of typographic research $x 0449-329X $w (DLC)
Campo 785 — Titulo Posterior

Quando houver 245 04 $a The Journal of typographic research.

260 ## $a [Cleveland : $b Press of Case Western Reserve University,

etc.]

300### $a4 v.:$bil. ; $c 24 cm

362 0# $a v. 1-4; jan. 1967-outono 1970.

650 04 $a Impresséo $x Periddicos

785 00 $t Visible language $x 0022-2224

Fonte: Adaptado de: Brasil. Ministério da Defesa, 2011, p. 11-22; Maranhao; Mendonga, 2017.

4.2.3 Materiais especiais (multimeios, cartograficos, iconograficos
4.4.3.1 Mapa

Quadro 7 — Materiais especiais - Mapa

CAMPO EXEMPLO
007 — Descrigao Fisica Neste campo colocamos informagdes especiais sobre as caracteristicas
fisicas de um documento, de forma codificada. Essas informagdes podem
ser relativas ao documento como um todo ou a parte dele, como material
adicional. Geralmente essas caracteristicas fisicas s&o derivadas da
informacao contida em outras partes do registro MARC especialmente do
campo 300 (descrigao fisica) ou em uma das notas nos campos 5XX.
008 — Fixo Nao possui indicadores ou subcampos. E composto por 40 posicdes,
numeradas de 00 a 39 e contém informagdes codificadas sobre o registro
como um todo, assim como aspectos bibliograficos do documento que esta
sendo catalogado.
034 — Dado Cartografico- | 034 1# $a a $b 100000

Matematico Codificado

(Opcional) 034 1# $a a $b 6500

Obs.: Escala, projecao e/ou

coordenadas. 034 0# $a a

082 — CDD 082 04 $a 388.0919 $2 21

090 — Numero de Chamada | 090 ## $a MP502 $b MOR/ann
Local

ENTRADA PRINCIPAL — AUTORIDADE
Campo 110 — Autor Entidade
110 1# $a Brasil. $b Departamento Nacional de Produgéo Mineral.
Entrada para autor pessoal; | Ver exemplos no item 4.2
dois, trés ou mais autores;
autoria mista

TITULO
Campo 245 — Titulo Principal
245 10 $a Geologia da Chapada dos Veadeiros $h [mapa]
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Obs.: $h Meio — utilizado para designar o tipo de material especial.

Campo 255 — Dado Matematico de Material Cartografico

Dado matematico associado | 255 ## $a Escala [ca. 1:90,000]

ao material cartografico, | 255 ## $a Escala ausente $e (Eqg. 1950)

incluindo mapa celeste. Os | 255 # $a Escala 1:22,000,000 ; $b Proj. conica. $c (L 72°--L148°/N 13°--N
dados deste campo podem | 18°)

ser registrados de forma
codificada no campo 034

Campo 260 — Imprenta (Area de Publicacdo, Distribuicao, etc.)

Quando houver local, editora | 260 ## $a Rio de Janeiro: $b F. Bastos, $c 1989
e data
Obs.: Outros casos ver item 4.2

DESCRICAO FISICA

Campo 300
300 ## $a 1 mapa : $b color. ; $c 48 x 96 cm
NOTAS
Campo 500 — Geral Ver exemplos no item 4.2.
Campo 505 - Nota de
Conteudo
ASSUNTO

Campo 650 — Assunto Tépico

650 04 $a Histéria moderna - $y Séc. XX
650 04 $a Guerra mundial, 1939-1945 - $x Operacdes navais

Campo 651 — Assunto — Geografico

651 #4 $a Brasil $x Condig¢des sociais
651 #4 $a México $x Histdria $y Revolugéo, 1910-1920

Fonte: Adaptado de: Brasil. Ministério da Defesa, 2011, p. 31-33; Maranh&o; Mendonga, 2017

Quadro 8 — Materiais especiais - CD-ROM E DVD

CAMPO EXEMPLO

007 — Descrigao Fisica Neste campo colocamos informagdes especiais sobre as caracteristicas
fisicas de um documento, de forma codificada. Essas informagdes podem
ser relativas ao documento como um todo ou a parte dele, como material
adicional. Geralmente essas caracteristicas fisicas sdo derivadas da
informacg&o contida em outras partes do registro MARC especialmente do
campo 300 (Descrigdo fisica) ou em uma das notas nos campos 5XX.

008 — Fixo Nao possui indicadores ou subcampos. E composto por 40 posicdes,
numeradas de 00 a 39 e contém informagbes codificadas sobre o registro
como um todo, assim como aspectos bibliograficos do documento que esta
sendo catalogado.

041 — Cédigo do Idioma 008/35-37 eng
041 1# $a eng $h fre
Obs.: Usado com o campo | [Texto em inglés, tradugéo do francés.]

240.

082 — CDD 082 04 $a 388.0919 $2 21

090 — Numero de Chamada | 090 ## $a DVD502 $b PLE/afi
Local

TITULO
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Campo 245 — Titulo Principal

245 10 $a Asas do desejo $c Direcdo e producdo de Wim Wenders $b [trailer] / $¢ Um filme de Wim
Wenders.

Obs.: $h Meio — utilizado para designar o tipo de material especial.

Campo 246 — Formas Variantes do Titulo

245 12 $a O correio brasileiro na década de 70 = $b Our postal system in the seventies / $c Laine llves
246 31 $a Our postal system in the seventies

Campo 260 — Imprenta (Area de Publicag&o, Distribuigdo, etc.)

260 ## $a Rio de Janeiro: $b F. Imagem e filmes, $c 1989.

260 ## $a [S.1.]: $b Globo, $c [19—].
[lugar desconhecido]

DESCRICAO FISICA

Campo 300

300 ## $a 1 DVD (111 min) : $b son., color ; 4 3/4 pol.

NOTAS

Campo 508 — Nota dos Créditos de Criagao/Produgao

508 ## $a Produzido e dirigido por Rauven Dorot; texto, Sean Watson; narracdo, E. Corinaldi; musica, Noam
Sherif.

Campo 511— Nota do Participante ou do Executor

511 O# $a Marshall Moss, violino; Neil Roberts, cravo.

Campo 520 — Nota de Resumo, etc.

Na Berlim pds-guerra dois anjos perambulam pela cidade. Invisiveis aos mortais, eles leem seus
pensamentos e tentam confortar a solidao e a depressado das almas que encontram. Entretanto, um dos
anjos, ao se apaixonar por uma trapezista, deseja se tornar um...

Campo 521 — Nota de Publico-Alvo

521 ## $a Classificacado indicativa: 12 anos

Campo 538 — Nota de Detalhes do Sistema

NTSC - Letterbox - Dolby digital

Campo 546 — Nota de Idioma

546 ## $a Alemao

ASSUNTO

Campo 650 — Assunto Tépico

650 04 $a Filme cinematografico — drama
650 04 $a Filme cinematografico — romance

ENTRADA PRINCIPAL — AUTORIDADE

Campo 700 — Entrada Secundaria — Nome Pessoal

700 1# $a Wenders, Wim. $e diretor.

Outras Entradas Secundarias

Ver exemplos no item 4.2

Fonte: Adaptado de: Brasil. Ministério da Defesa, 2011, p. 34-37; Maranh&o; Mendonga, 2017.
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