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APRESENTACAO

A humanidade convive atualmente com o agravameadadntradicdes sociais —
desemprego, precarizacao do trabalho, criminalidadscente dominio imperialista etc — e
das contradicdes ambientais — desbaratamento diesoscnaturais, danos ecoldgicos, merca-
dorizacdo de bens naturais etc. Esta realidadea@ara o homem contemporéneo grandes
desafios.

Para uma instituicdo de ensino superior como atunstFederal de Ciéncia e
Tecnologia de Goias - IFG, que herda parte domaétrio filosofico, cientifico e cultural de
aproximadamente 2.400 anos, isto é, do surgimemt(@wtiga) academia na Grécia Antiga,
passando pelo surgimento da universidade no s&dlile chegando a instituicdo de ensino
superior atual, os desafios sdo ainda maioresptstgue ela € uma instituicdo publica, que
deve buscar contribuir com a formacéo e a geragamdhecimentos e que, para tanto, tem
de articular, & sua dindmica de reproducao, o enaipesquisa e a extensao.

Todavia, uma instituicdo é composta de pessoaguéalecorre que ela refletira a
média das relacdes que se reproduzem em seu iinf@eicorre, ainda, que ela sera em grande
medida o resultado das lutas travadas no seudnteriexemplo das lutas por qualidade, por
democratizagao, por transparéncia, por participagéo dedicagcao; e das lutas travadas no
seu exterior, a exemplo das lutas por recursosiqms$bhdequados, por autonomia politico-
pedagogica em face do Estado etc.

Os desafios do mundo atual nos colocam, enquastibuigdo e enquanto servi-
dores e estudantes, a questéo da ética — quesea fpor justica, por liberdade e por igualda-
de na sociedade - e da responsabilidade sociak-€qubusca por desenvolver formacoes,
praticas e projetos que concretamente atendancassig@ades da sociedade. Pouco se fara de
realmente substantivo, isto €, de criacdo de nmlagdes e de novos ambientes sociais que
ndo reproduzam as mazelas do presente, sem unmtoate@stituicdo e um conjunto de pra-
ticas pessoais de servidores e de estudantes fentizhos na ética e na responsabilidade so-
cial para com a educacéao e a ciéncia.

No ambito estrito da pesquisa, momento privilegiddoproducédo do conheci-
mento filosofico, cientifico e artistico, € necessdormar nas instituicbes superiores (e no
IFG de forma mais imediata) docentes e discenteguiEadores que cultivem a disponibili-
zacao, a socializacdo e a democratizacdo do conéetm. Para tanto, definir uma concepcéo

de ciéncia e de pesquisa coerente com este espimi politica consequente para com esta



concepgao e 0s meios apropriados para a divulg#gsicuas ideias e resultados tornam-se
imprescindiveis.

Na perspectiva da formacao do pesquisador étiesmpnsavel socialmente, cabe
superar algumas herancas ainda hoje fortementerpiessno meio universitario. E necessario
superar: (ap conhecimento (e a razdo) instrumentalisto €, a formagédo e a producéo do
conhecimento voltado para o mercado e o capitdbepara a sociedade e 0 homemp(lop-
nhecimento fragmentadg isto €, o conhecimento que se restringe a pediceplada do
fendmeno investigado e que ndo apreende as imdéisatdas ideias e dos resultados obtidos;
(c) o conhecimento elitistaisto €, o0 conhecimento que langca mao somenteeiesraofisti-
cados e inacessiveis de divulgacéo e que serveabasite de instrumento de promogao pes-
soal e profissional; (d) conhecimento de motivacéo narcisistasto €, o conhecimento que
se dirige para si mesmo ou para 0 grupo de pesquisa promove, como um troféu a sua
prépria vaidade; () conhecimento iconoclastaisto é, o conhecimento que possui um fim
em Si mesmo e que rejeita outras experiéncias essdes de conhecimento, em especial a-
quelas fundadas no senso comum. Estas herancaggmente ha outras igualmente graves)
encontram-se presentes no plano do conhecimeasofito, cientifico e artistico e devem ser
alvo de um permanente combate politico, ideolégiqmedagdgico. Isto porque tendem a o-
fuscar um dos principios que regem uma institual@@rcada na ética e na responsabilidade
social: a razdo da existéncia da instituicdo & tngmano.

Partindo destas questdes, buscou-se reunir umrtonje textos, nestduia pa-
ra Elaboracdo de Trabalhos Académicos do IFGyoltados para abordar a questdo dos meé-
todos e técnicas de leitura, estudo e pesquisaaeapeesentacao de trabalhos académicos. O
objetivo € fornecer subsidios para que servidorestigantes iniciantes na pratica da pesqui-
sa possam identificar e superar determinadas tiiides, a exemplo da conducao da leitura e
do estudo, da confeccao de projetos de pesquisareas das ciéncias humanas e das ciéncias
naturais e tecnoldgicas e das diversas modaliddelésabalhos académicos voltados para a
divulgacao das ideias e resultados obtidos por mheipesquisa, bem como determinadas di-
ficuldades decorrentes da estruturacédo formal deografia.

EsteGuia para Elaboracdo Trabalhos Académicos do IFGesta sendo confec-
cionado eletronicamente. O objetivo é que ele sstitaa em um recurso flexivel, isto €, que
possa apresentar aspectos essenciais para acompadésenvolvimento da sociedade, do
conhecimento e da Instituicdo e absorver este debémento (Que é permanente) no plano

da concepcédo, do método e da técnica, nas suasapaietronicas. Em nivel mais imediato,



ele deve acompanhar o amadurecimento de servidasgidantes pesquisadores da Institui-
cdo, donde deveré abranger problemas e soluc@tisasi

O Guia para Elaboracéao Trabalhos Académicos do IF@&ontou com a colabo-
racdo de professores do IFG, estando aberto at8ages criticas que visem ao seu aprimo-
ramento.

Agradecemos especialmente a Coordenac¢édo de Literacide Jatai por ter nos
fornecido o guia elaborado por eles e permitidocarporacédo de alguns dados nesse materi-

al.

Andréa Pereira dos Santos

Walmir Barbosa
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1 REDACAO DE TRABALHOS TECNICO-CIENTIFICOS

A conducéo da redacéo de trabalhos técnico-ciengifileve ser direta e simples,
com ldgica e continuidade no desenvolvimento desgl A sequéncia ndo deve ser desviada
em favor de consideragdes de pouca importanciexplanacéo deve ser apoiada em dados e
provas.

Ao iniciar um paragrafo, deve-se definir bem o gei tratado, de forma a adotar
topicos frasais ou argumentos com uma fundamentd@guada. Deve-se, ainda, ter atencao
quanto ao uso de palavras, de forma a procuraantsdinGnimos ou outras elaboragdes, para
que o texto ndo fiqgue muito repetitivo. E necessavitar adjetivos que n&o indiquem clara-
mente a proporc¢do dos objetos mencionados.

A redacdo deve ser clara quanto as ideias, sengaig@des. E importante o uso
de vocabulario adequado e de frases curtas, dafarecilitar a leitura e a apreensao do con-
teudo por parte do leitor. Os problemas e hipotdsgem ser formulados com propriedade,
evitando-se expressfes com duplo sentido e repsticd

Cada expressdo empregada deve traduzir com exatidée se quer transmitir,
em especial no que diz respeito a registros denadoges, medicdes e andlises efetuadas. In-
dicarcomq quandoe ondeos dados foram obtidos, bem como a origem damgdeve-se
utilizar a nomenclatura técnica apropriada em tdexto, de acordo com a sua aceitacdo no
meio cientifico.

A redacéo deve evitar ideias pré-concebidas, nfersestimando a importancia
do trabalho em detrimento de outros. Recomendaes@rassao impessoal, evitando-se 0 uso
da primeira pessoa, tanto do plural como do simgula

A sequéncia légica e ordenada na apresentacaaleias demanda, ainda, uma
estrutura de apresentacao dos resultados por reaapitulos, secdes e subsecdes. A preocu-
pacao estética € importante, mas esta determireddar@todo de exposicdo mais adequado.
Deve-se buscar uma estrutura que dé conta de asseguilibrio e coesdo na apresentacao
dos resultados. Na formulacéo de titulos para ,teéis usar ora substantivos para uns, ora
frases ou verbos para outros.

A redacdo de trabalhos técnico-cientificos deveas, ainda, os seguintes pro-

cedimentos:

a) em relacéo a tabelas, quadros, graficos, gravdeagnhos, fotografias e outros, utili-

zar o que for realmente necessario para a constagdexto, visto que ndo se deve



b)

f)
¢)

h)
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carrega-lo de informacdes, passagens e ilustrapieepodem comprometer o enten-
dimento das ideias e argumentacdes nele contideend® utiliza-las, ndo distancia-
las da analise correspondente;

ao mencionar pela primeira vez o nome de umaumngdid ou um termo composto que
se pretende utilizar frequentemente, na contin@dbtrabalho, grafar por extenso e
incluir, posteriormente e entre paréntese, a sigla;

nos casos em que for necessario o uso de termuisdgcnao esquecer de elaborar
um glossario ou de ir explicando-os no corpo dtotex em notas;

evite utilizar citagcdes extensas, visto que dispare leitor. Quando for necessario re-
tratar uma passagem mais longa, conduza o resuritoma da parafrase e a referen-
cie (autor, obra e ano);

ao utilizar periddicos (revistas e jornais), puaerios publicados em universidades e
centros de pesquisa;

nao use fontes que ndo possam ser identificadas;

nao deixe de referenciar qualquer contribuicdoidargm livros e periédicos. Por sua
vez, cada leitura deve corresponder a uma intagietque inclui: posicao do autor;
posicdo pessoal e fundamentagéo (outras teoriasdenadas, exemplos ilustrativos,
citacOes etc);

a forma de apresentacdo dos numeros, simbologddades de medida deve ser coe-
rente e padronizada em todo o trabalho: prefemipse o uso de algarismos para mai-
or uniformidade e precisdo nos textos cientifi@ssrever por extenso nimeros ex-
pressos em uma soO palavra apenas quando nao ilnriddr precisdo ao enunciado;
expressar em numeros e palavras as unidades aeimmé;ckvitar iniciar frases com
nameros, mas quando for necessario escrevé-losxpemso; escrever por extenso as
unidades padronizadas de pesos e medidas quandciatas isoladamente; ndo dei-
Xar um espaco entre o valor numeérico e a unidaelgadum espaco entre 0os simbolos

guando um ou mais séo combinados.
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2 MODALIDADES DE TRABALHOS ACADEMICOS

Os trabalhos académicos possuem normas técnicaegui@mentam sua apre-
sentacdo e procedimentos para sua elaboracdonfa fde apresentacdo e os procedimentos
para sua elaboragao constituem os fatores derdisagéo dos tipos e graus de alcance das
pesquisas cientificas e dos trabalhos académicos.

As normas técnicas que regulamentam a apresergagagrocedimentos para a
elaboracéo de trabalhos académicos podem varigstigiicdo para instituicdo quanto a al-
guns aspectos especificos, isto porque as ingtésipossuem a liberdade de acentuar deter-
minadas exigéncias e secundarizar outras, em fudefoojetos gréficos adotados, opcdes de
estruturas formais para trabalhos académicos pdpriassim por diante. As normas que re-
gulamentam a apresentacdo e os procedimentos mab@acdo de trabalhos académicos
adotadas pelo IFG nao substituem, portanto, o estod guias cientificos de outras institui-

¢cbesnasouparaas quais estdo sendo elaborados trabalhos académic

2.1 INFORME CIENTIFICO

O informe cientifico consiste em um relato esagite divulga os resultados par-
ciais ou totais uma de pesquisa, sendo o mais bievé&abalhos cientificos, pois restringe-se
a descricao dos resultados alcancados pela pesquisa

O informe cientifico divulga as primeiras descodentealizadas, as dificuldades
encontradas ou previstas e descreve os procedisaédsoresultados estao sujeitos a aprova-
¢do da comunidade cientifica quanto a extensideue resultados. E geralmente publicado

em periddicos cientificos.

2.2 COMUNICACAO CIENTIFICA

A comunicacdao cientifica € elaborada com a findkdde apresentar resultados de
investigacdes em congressos, simpoésios, reunidademias, sociedades cientificas etc. En-
contra-se limitada em sua extensao e sujeita @agéal nas instancias a que se dirige, o0 que
pode determinar eventuais reelaboracdes do conaetnem questdo. Normalmente é apre-
sentado entre duas a dez paginas, estruturada®aelare um artigo cientifico ou artigo-

relatorio e ndo apresenta subdivisdes.
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A comunicacao cientifica assume a forma de umag&déormal, resumida e in-
tegral, sendo apresentada por meio de intervengiale cerca de quinze minutos. A apre-
sentacdo do tema, problema, objetivos, metodolegesultados pode apoiar-se em recursos

tecnoldgicos como retroprojetor, datashow, etc.

2.3 RESENHA

A resenha critica pode ter como objeto um livrauouartigo cientifico e expressa
um juizo de valor acerca do assunto. E geralmealezada por pessoas ligadas a area da qual
deriva a obra ou com comprovada capacitacdo, podesidrealizada, ainda, por estudantes,
sob orientac&o do professor, como exercicio de oeengao e critica.

A resenha pode ser critica, se o autor dispusemuttas leituras que tratem do
mesmo conteldo, ou apreciativa, se o autor dis@saras da leitura em questéao.

A resenha podera apresentar a seguinte estrutura:

- referéncia bibliografica;

- credenciais do autor;

- conhecimento: ideias principais, caracteristigad;requisitos para o entendimento do as-
sunto etc;

- conclusdes do autor da obra resenhada: onde @spdais sdo as conclusdes do livro ou do
artigo em questao;

- quadro de referéncia do livro ou do artigo: coteadeoldgica ou metodologica;

- apreciacgdo: trata-se de obra cientifica, didatleadivulgacéo, mérito, estilo, forma e a que
publico se destina.

2.4PAPER

O paper pode ser um texto apresentado em um simpésio,-radeada, etc ou
mesmo um texto que resulte de uma comunicacao dediprma resumida ou integral, em
eventos. Neste caso, presta-se mais para a pudieag atas ou anais.

O paperpode ser, ainda, um texto que resulte de uma @asomconclusa. Neste
caso, presta-se mais para publicacdo em periodiensficos.

Alguns professores compreendenpaper como um texto encomendado a estu-

dantes e sem grandes pretensdes, no qual se lmasdarauma determinada questdo em estu-
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do, sem necessariamente ter que se ater a fundsnéldste caso, pode possuir de duas a

cinco péaginas.

2.5 ARTIGO CIENTIFICO

O artigo cientifico constitui um trabalho completie, extensao relativamente pe-
quena e que permite a comunicacao de resultadestddos e pesquisas. Em sua dimenséao
académica, a revisao teorica é fundamental.

O artigo cientifico pode expressar uma pequenaefzade um saber maior, cuja
finalidade, de modo geral, é tornar publica pageaunh trabalho de pesquisa que estd em an-
damento. Nesta direcédo, antecede em seus resultadwabalho de dimensdes mais amplas.

O artigo cientifico podera apresentar a seguiritetesa:

Elementos pré-textuais:

- titulo e subtitulo (se houver);

- autor(es);

- resumo na lingua do texto;

- plavras-chave na lingua do texto;

Elementos textuais:

- introducéo;

- desenvolvimento (material, método, discussacetaos);
- concluséo;

Elementos pos-textuais:

- titulo e subtitulo (se houver) em lingua estranage
- resumo em lingua estrangeira;

- palavras-chave em lingua estrangeira;

- notas;

- referéncias bibliogréaficas e/ou eletrénicas;

- glossario (se houver);

- apéndices (se houver);

- anexos (se houver).

2.6 RELATORIO CIENTIFICO
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O relatério volta-se para a apresentacdo dos aelmgdtreferentes ao andamento
de uma pesquisa de forma descritiva, podendo aaictéou administrativo, quando descreve
os resultados ou o andamento de pesquisas submatidatituicdo financiadora ou aquela
para a qual o trabalho foi feito. Neste caso, pmxarer a existéncia de um formulario pro-
prio para a sua elaboracéo.

O relatorio pode ser cientifico, quando relata p@squisa a uma comunidade de
pesquisadores, estudantes etc. Neste caso, dexsedirpuma estruturacao logica e similar a
outros trabalhos académicos como o ensaio, o anitgifico e a monografia.

A elaboracéo do relatério cientifico deve ser, g, adequada as circunstancias
exigidas e a finalidade para o qual se destinguaisi estrutura:

- Capa e folha de rosto;

- Sinopse owbstract pequeno resumo sobre a natureza da pesquisa;

- Sumaério: relagdo das principais partes do ratgtor

- Introducéo: incluindo objetivos, justificativahgpoteses sobre as quais se traba-
lhou;

- Metodologia: incluindo abordagem (indutiva, dedat dialética, etc.), procedi-
mentos (corrente metodoldgica, isto €&, historigmldgica, funcionalista, estruturalista, etc.),
técnicas utilizadas (observacgdo, entrevista, fa@inml questionario, etc.), amostragem (pro-
babilista, aleatéria, intencional, etc.);

- Referencial tedrico: teoria adotada, historice dstudos sobre o assunto e defi-
nicao de conceitos;

- Apresentacdo e analise de dados: apresentacadados coletados segundo a
ordem das hip6teses com as quais se relaciona;

- Interpretacédo: refutacdo ou corroboracédo dastése8 a partir da analise dos

dados;

- Conclusdes: resultados conclusivos;

- Recomendacg®es e Sugestdes: indicagbes pratitaglas das conclusdes;

- Apéndice: pode apresentar figuras que nao figuranexto;

- Anexo: elementos de outra autoria que servemegsiarecer o relatério;

- Referéncias Bibliograficas e/ou eletronicas: gétade obras e documentos con-
sultados.

2.7 ENSAIO
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O ensaio é um texto estruturado a partir de um terna o objetivo de medir o
conhecimento e a originalidade de quem o elabooastiui-se, enfim, em uma exposi¢cao
metodica dos estudos realizados e das conclusiigsais a que se chegou apés apurado o
assunto.

O ensaio é fruto de um estudo concludente, quearéete a trabalhos anteriores
ou futuros, devendo ser redigido em linguagem tterdVel, por meio de exposicéo logica e
de rigor de argumentacdo. O ensaio permite a klolerdle defender determinado ponto de
vista, sem a obrigacéo de provar o que se afirmanpm de uma documentacao ou do apara-
to bibliografico. O ensaio pode, ainda, ser elatboreomo resultado de uma experiéncia que
pode ser avaliada.

Toda producéo escrita que desenvolve convenientmmpletamente uma ideia
do paragrafo-padréo até o livro, passando pelaaappelo perfil, pelo artigo, pelpaper,
pelo memorial e outros, consta de trés partes fuadtais: introdugéo (comeco), desenvol-
vimento (meio) e conclusado (fim). Deverd ser obsgavtambém para os demais trabalhos

académicos, a excecao da monografia.

2.7.1. Introducgéao

I. A abertura, em esséncia, deve conter:

- 0 tema a ser comunicado, sua importancia, aaggi@ conexao com o universo;

- as partes em que se divide o tema, na ordem emaparecerao desenvolvidas, com um mi-
nimo de duas;

- 0 que se pretende alcancar com a exposi¢ao aGo tem

[I. Caracteristicas da introducéo:

- a precisdo dos termos e dos conceitos: deveise etroducdes vagas ou com expressoes
desnecessarias;

- propor¢cao adequada em todo ensaio, sem se deakapor introducdo prolixas ou extre-
mamente sintéticas;

- encadeamento natural das partes, num movimen#omito gradual, evitando as introdu-
¢cOes abruptas;

- criatividade no todo, principalmente redigindoe®n originalidade a frase de abertura.

(Quanto a originalidade, algumas sugestdes: pode+seca-la parafraseando o titulo do en-
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saio, com uma boa pergunta ou fazendo alusdo enagisddio, fenbmeno ou circunstancia

do momento que tenha ligag&o direta com o tema).

[ll. A introducéo e a proposta do ensaio:

A redacdo desta parte deve ser “revisada”, “coadettapos a redacdo do desen-
volvimento. Em outras palavras, o limite da intrp@ln sera mais bem conhecido quando o

desenvolvimento estiver definido, uma vez que eérésposta’ as questdes arroladas nela.

2.7.2 Desenvolvimento

Constara de tantos paragrafos quantas forem assp#gstacadas na introducao;
os paragrafos devem obedecer a um encadeameritd foena que ndo se perceba saltos vi-
olentos ou incoerentes entre eles: € bom que bdenam paréagrafo “escorregue” para o topi-
co frasal do paragrafo seguinte; cada paragrafe tseu topico frasal bem definido, desen-
cadeando ou estimulando seu desenrolar; as idei@aadh paragrafo devem se articular de
maneira convincente, fluente e original; o desenw@nto deve ter a forgca de, por seus ar-
gumentos e sua estrutura de raciocinio, convermeecado que se propds na introducao.
Técnicas: enumeracao dos detalhes que cabemiagri®ipal; mencdo de exemplos que
comprovem o afirmado; confronto em forma de pavadel contraste; apresentacdo do motivo
gue determinou o resultado, nessa ordem ou viGayvencadeamento de ideias provenientes

da ideia principal ou que levem a ela.

2.7.3 Conclusao:

Caracteristicas: liga-se sempre a introducéo, lentlr direta ou indiretamente os
aspectos focalizados no desenvolvimento; nao érapeicdo, porém, do que se escreveu na
introduc&o, mas uma lembranca ao leitor de queédoogréncia no todo; pode ser fechada ou
aberta: a fechada procura encerrar o assunto,nfisdaom uma posicao definida; a aberta
deixa o tema em debate através de uma propostatafic@éncia, uma pergunta, um gquestio-
namento, podendo merecer, futuramente, prossegtorpenmeio de nova exploragao, quem
sabe em novo ensaio; o leitor, através da conclusi@ observar que houve uma contribui-

cdo, uma descoberta, uma teoria, ou uma questao degafia na solugcdo de um problema.
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2.7.4 Tema

O tema exigido por alguém (o professor, por exeingl escolhido pelo ensaista me-

rece algumas consideracdes antes que se comea@@Esica0 ou mesmo 0 seu rascunho.

| Caracteristicas do ensaista em relacdo ao tema:
a) Ter dominio do assunto;
b) Possuir carga de informacdes suficientes patess 0 ensaio;

c) Ter experiéncia pessoal (esta deve refletireseema).

Il Caracteristicas do tema:

a) Atualidade;

b) Interesse permanente;

c) Restrito de tal maneira que possa ser bem dels@hy, dentro do ambito anteriormente

exposto na estrutura.

[Il Delimitag&o do assunto para se chegar ao tema:

Como o assunto é, em geral, muito vasto, pois pbdenger o sistema da estrutu-
ra social ou pelo menos um aspecto fundamentatide sistema, é importantissimo delimitar
sua abrangéncia, a fim de que se possa executame fasica do ensaio, que prega, exata-

mente, a explicitacdo de um pormenor.

2.8 TRABALHOS ACADEMICOS

Os Trabalhos Académcios visam comunicar os resadtdd um estudo sobre um
determinado tema, cuja relevancia se mede pelalooigéio académica ao conhecimento. Em
seu sentido mais simples, constitui-se em um emsgiandido. Em seu sentido mais comple-
X0, constitui-se em uma dissertacdo ou tese gteedeaum assunto particular de forma siste-
matica e completa.

O trabalho Académico parte da delimitacdo/espegiio de um tema e busca
responder a um problema formulado. A resposta eéraatmndo é definitiva, mas aproxima-
da. Ele constitui-se no principal veiculo de cormmagéo de resultados da pesquisa académica,

em nivel de graduacéo e pés-gradudgémsensu e Strictu Sensu



O Trabalho Académico podera apresentar a seguidéenode estrutura:

Elementos pré-textuais:
- capa (obrigatorio);
- Lombada (opcional);
- folha de rosto (obrigatério);
- folha de aprovacao (obrigatorio);
- dedicatéria (opcional);
- agradecimentos (opcional);
- Epigrafe (opcional);
- Resumo na lingua vernacula (obrigatorio);
- Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio);
- lista de ilustragbes (opcional);
- lista de tabelas e quadros (opcional);
- lista de abreviaturas e siglas (opcional);
- Lista de simbolos (opcional);
- Sumario (obrigatorio).
Elementos textuais:
— Instroducéao;
- Desenvolvimento;
- Concluséo.

Elementos pos-textuais:

— Referéncias (obrigatoério);
— Glossario (opcional);

— Apéndice (opcional);

— Anexo (opcional);

- Indice (opcional).

2.8.1 Conteuido basico ou texto

- Introducéo (10% a 15% do texto), que deve:

e situar a questao (o problema): o que pretende detinas® como? por qué?;
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» relatar, historiando, como o problema vem sendadanm nas fontes consultadas
(o estado da arte);

» esclarecer os termos utilizados;

* expor a metodologia considerada ainda no delinen{pltano de trabalho, de pré-
projeto ou projeto de pesquisa);

* indicar: qual a intencdo? Por que a pesquisa? Qiga@

- Desenvolvimento (70% a 80% do texto), que deve:
e argumentar e contra-argumentar, baseando-se nos datidos, expondo as ques-
tdes de ordem tedrica e pratica;
» adotar uma perspectiva critica;
» adotar a objetividade, a clareza e a precisaazartdlo para isso a explicacéo, a dis-

cussao e a fundamentacéo.

- Concluséao (10% a 15% do texto), que deve:

» integrar as diferentes unidades (caréater integrtiv

« afirmar sinteticamente a ideia central do trabahwms pormenores decorrentes do
texto;

» tecer comentérios e apontar consequéncias prajaipesquisa;

» indicar possiveis recomendacdes visando a umagstespproximada (corroborada,
OuU seja, a ser aceita provisoriamente);

» elaborar, eventualmente, uma ou mais hipéteses;

* indicar questdes e possiveis pesquisas para dieigprofundamento dos conheci-

mentos acerca do problema.

O Trabalho de Concluséo de Curso pode ser desetwaomo atividade final de
graduagdo e como poés-graduatd#to sensuNestes casos ela devera ser apresentada a uma
banca. A sua apresentacao podera orientar-segmplinge roteiro:

l. auto-apresentacao e exposicao do tema escolhidendionando as contribui¢cdes pa-
ra a sua formacéo;

. exposicdo do porqué do estudo: o titulo da pesquida problema estudado;
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[l descricao das atividades desenvolvidas: a busaades preliminares, a leitura, as
anotacgodes, a coleta de dados, com destaque pandregistas (se for o caso), exposi-
céo das limitacdes (impostas por problemas insbibads etc.);

V. exposicao dos principais resultados obtidos: ordesdeimento do trabalho apresenta-
do de forma sintética (elaborar esquema), optandaim dos seguintes recursds:-
tashow retroprojetor, esquemas no quadro, cartazes tva t@enica,;

V. conclusao: destacar os principais resultados; ap@ast contribuicbes para o conheci-
mento; indicar possiveis desdobramentos para &ncdtade da investigacdo em des-
taque ou para outras decorrentes;

VI. colocar-se a disposicao para possiveis perguntas;

VII.  apOs declaracédo da banca de que ndo havera maisnmeimndagacao quanto ao con-
teudo apresentado, agradecer ao orientador, aogoo@mies da mesa e ao publico

presente.

O tempo previsto para a apresentacdo é de aproaimeade 30 min. Qualquer

necessidade de mais tempo deve ser comunicad@ackemente.

2.8.2 Trabalho de graduacao

O trabalho de graduacdo versa sobre um tema nedalocom o0 curso ou com
uma disciplina, implicando em orientacao de cortegidécnica, tendo por finalidade a con-
cluséo de um curso. A institucionalizacao de taikalhos de concluséao de curso visa calibrar
a qualidade e o aproveitamento do ensino que estxoela instituicdo de ensino superior

oferece.

2.8.3 Dissertagao

A dissertacdo possui a mesma estrutura da monageafibora em um nivel mai-
or de aprofundamento, propondo-se a comunicarsadtaelos de uma investigacao realizada
na pés-graduacao, em nivel de mestrado.

A dissertacdo ndo exige, necessariamente, pestggiisampo ou de laboratorio.
Ela pode estar restrita a revisao tedrica ou aoedgho de um arquivo que resgate, em sua
composicao, documentacdo devidamente analisada eogtribua, em seus resultados, para a

expansao do conhecimento sobre um dado fenédmeno.
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2.8.4 Tese

A tese estrutura-se como 0 ensaio, a monografidigsartacdo, em profundidade
ampliada, comunicando os resultados das pesquisasvel de doutorado ou livre-docéncia
e exigindo pesquisa original e inédita, mas na@ssariamente no sentido de uma descober-
ta, de uma invengdo ou mesmo de um conhecimeni® mosentido absoluto. A fungéo da
tese é rever, sob uma Optica diferente, guiadarpéix&o pessoal, novos aspectos sobre um

determinado conhecimento.

2.9 MEMORIAL

O memorial € um documento discursivo de caratesbaagrafico, contendo des-
cricdo, analise e critica sobre acontecimentosfiigtivos que envolvam a trajetoria acadé-
mica, profissional e intelectual do autor, devendnter os mesmos elementosadoriculum
vitae e ser redigido em primeira pessoa.

O memorial € uma reflexdo sobre a histéria de dmlautor e uma auto-analise a
partir dos fatos “memoraveis”, visando a identifisaa evolugdo na area profissional ou do
conhecimento escolhido. E uma auto-reflexdo critigee envolve a producdo profissional,
cientifica ou artistica, podendo ser dividido ergbes, para melhor enfatizar as realizacdes.

2.10 ANAIS

Os anais sao documentos geralmente decorrentescdatms cientificos, com
formatacéo variada, podendo ser originados no gr@vento ou, como normalmente ocorre,
elaborados antes ou depois dos eventos e podesdovabdiversas comunicacgdes cientifi-

cas.
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3 NORMAS PARA APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

As orientacdes aqui apresentadas visam auxilipresantacao de trabalhos técni-
co-cientificos digitados, tais como trabalhos dactusdo de curso, relatérios de pesquisa,

artigos cientificos e ensaios.

3.1 FORMATACAO

a) Tipo de papel A4 (21x29,7 cm);

b) Fonte: 12 para o texto, 10 para citacOes literais reasaidto €, em destaque abaixo e ali-
nhadas com o paragrafo que a precede;

c) Tipo de letra: Times New Roman,;

d) Medidas das margenssuperior/ esquerda: 3 cm; inferior / direita2;c

e) Paginacao as paginas sao numeradas com algarismos arabatosados na parte superi-
or e a direita do texto, entre a folha de rosto=imario as paginas sao contadas, mas nao
numeradas. Elas serdo numeradas somente a panirathucao

f) Espacamentos:entrelinhas 1,5; para citagdes literais recuades ultrapassarem de trés
linhas do texto, usar entrelinha simples. Entrexiot da sec¢éo anterior e o titulo da secao
subsequente e entre cada titulo e o texto queu segar dois espacos de 1,5.

g) Paréagrafo: recuo de 2 cm.

h) Citacdes em caso de citacdo direta, esta deve ser inseddardprio texto entre aspas.
Neste caso, devem conter entre paréntesis: o(grsmhe (s) do(s) autor (es), a data, a pagi-
na. Ex.: (SANTOS; SILVA, 2001, p. 123). Este prdiceento é aplicado também para a pa-
rafrase (citacdo indireta), todavia sem aspas @ntero da pagina do documento ndo é obri-
gatorio. Quando inseridas nas notas de rodapdermneia deve ser completa. Ndo se deve
usar notas bibliograficas e explicativas em rodapéesmo tempo. Citagcdes que ultrapassem
3 linhas, usar entrelinhas simples e recuo de paficdde 4 cm.

i) Numeracdo de capitulos, sec¢des primarias, secOeswsglarias, alinea e subalineaos
capitulos, se¢Bes primarias, secundarias etc. m@imerados em algarismos arabicos da se-
guinte forma: 1 para sec¢des primarias, 1.1 pardesegecundarias, 1.1.1 para secoes tercia-

rias, 1.1.1.1 para secOes quartenarias e 1.1datalsecBes quinarias.
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Exemplo:

1 HISTORIA E FILOSOFIA (negritado maitisculo)

1.1 FILOSOFIA DA HISTORIA (mailsculo seragrito)
1.2.1 Vertentes Modernagmaiusculo e minusculo negritado)

1.2.1.1 Presentismo.(maiusculo e minusculo rsegnito)

1.2.1.1.2 Relativismo e narrativa histérimailsculo e minusculo italico)

j) Quadro, Tabela ou figura: cada tabela ou ilustragdo deve ter um nimero #tulo figu-
rada no topo, devendo estar identificada na listtatlelas e/ou ilustracbes. Deve-se procurar
conserva-las em uma Unica pagina, evitando masegdobravel. As tabelas ndo devem ser
fechadas por linhas laterais. Identificar abaixdatsela, quando for o caso, a fonte de onde
foram retirados os dados. Deve-se usar fonte D @#axto interno das tabelas.

k) Notas explicativas podem ser usadas no rodapé (fent0) no final de cada capitulo ou
antes das referéncias no final do trabalho.

l) Expressofes latinapodem ser usadas somente no rodape, com exceepodisic e et al

gue sao usadas no corpo do texto e no formatoatali

m) Italico: usa-se em titulos de livros e de periddicos, doase referir a obras de arte, em
nomes cientificos de espécies na biologia, em doslagebricos ndo numerados, para enfa-
tizar palavras ou letras no texto, em palavrageddes em outros idiomas, em especial latim.
n) Aspas usa-se em citacbes que ndo excedam trés linheisagdes textuais feitas no roda-
pé.

0) Sic (‘é assim): usa-se apos citacdo ou dentro dela, entre etdshpara indicar que o texto
original € daquela forma, errado ou estranho.

p) Apud (ou citado por): usa-se para indicar um autor quando citado paoaue estiver
sendo consultado.

q) Abreviaturas e siglas seu uso esta condicionado a necessidade de camspredo texto.
Quando aparecem pela primeira vez no texto, dewaméontrar-se por extenso, seguidas da

sigla entre parénteses.
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4 ORGANIZACAO DO TRABALHO

Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), dissertagdese, sao trabalhos de pes-
quisa defendidas em publico. A tese pauta-se paeéer uma contribuicdo inédita para de-
terminada area do conhecimento e visa a obtencgoadoacadémico de doutor ou dos titulos
universitarios de livre-docente e/ou professoldituA dissertacdo destina-se a obtencdo do
grau académico de mestre e deve revelar capaaigasistematizacdo e dominio do tema es-
colhido.

O trabalho de conclusdo de curso destina-se aus@wlda graduacao e deve re-
velar dominio de métodos e técnicas de pesquipacitiade de lidar com conhecimentos e
praticas presentes no curriculo cursado e matwidddlectual e académica, tendo em vista
formular problematicas e buscar respostas meto@ictanA estrutura dessas monografias de

conclusao devapresentar a seguinte ordem de elementos abaixo:
4.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
As péaginas dos elementos pré-textuais devem seadasimas ndo numeradas.

4.1.1 Capa

Capa € a cobertura que reveste o trabalho e dewer@s seguintes informacdes:
Instituicdo, nome(s) do(s) aluno(s), titulo do &l&lo, subtitulo (se houver), nimero de volu-
mes (se houver mais de um), local (cidade), anerittega e defesa).
4.1.2 Lombada

Lombada (ou dorso) é a parte por onde as folhasisélas e deve conter: autor,
titulo e volume se for o caso. O nome do autortéwo grafados longitudinalmente e legivel
do alto para o pé da lombada.

4.1.3 Folha de rosto

Folha de rosto é a pagina onde sédo apresentadisnosntos essenciais a identi-

ficac&o do trabalho.
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4.1.4 Anverso da folha de rosto

Devem figurar a seguinte ordem:

a) nome do aluno;

b) titulo do trabalho e subtitulo (se houver);

c) numero de volumes se for o caso;

d) nota indicando o objetivo do trabalho (TCC, Disaghib, Tese etc.), hnome da instituicdo e
da unidade de ensino;

e) nome do orientador e co-orientador se for o castdooprofessor da discipling;

f) local (cidade);

g) ano (algarismos arabicos).

4.1.5 Verso da folha de rosto

Deve conter ficha catalografica a ser confeccior@mdiorme normas biblioteco-

nomicas.
4.1.6 Folha de aprovagéao

Os trabalhos académicos de qualquer natureza,sldpaprovados e corrigidos,
devem trazer o termo de aprovagcao em pagina @istitando nome do autor, titulo e subtitu-
lo (se houver), natureza, objetivo, nome da ingéiln, area de concentracdo, data de aprova-
¢céo, nome, titulacdo e assinatura dos membros aoenpes da Banca Examinadora (ABNT
14724, 2005, p. 5).

4.1.7 Dedicatéria (opcional)

A dedicatoria, quando pouco extensa, pode serdtigasa parte inferior da pagi-

na, iniciando na margem de paragrafo.

4.1.8 Agradecimentos (opcional)

Os agradecimentos aparecem na pagina seguintdedatoria
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4.1.9 Epigrafe (opcional)

Epigrafe € a inscricdo colocada no inicio de utmaii®o, podendo figurar também
no inicio de suas partes principais. A epigrafeedsar transcrita sem aspas, com espacamento
simples. A fonte e/ou o autor da inscricdo devemrgbcados abaixo da epigrafe, alinhados

na margem direita.

4.1.10 Resumo na lingua do texto

Resumo é a apresentacdo concisa do trabalho, aledtacs aspectos de maior in-
teresse e importancia. Na elaboracédo do resunseqsntes aspectos devem ser levados em
consideracéao:

a) escrever na mesma lingua do trabalho, sendsebdwel uma ou mais versdes em outras
linguas de difusdo internacional , na pagina séguin

b) para pesquisas desenvolvidas no Brasil, inoloiigatoriamente resumo em portugués, ca-
so haja a obrigatoriedade de apresentar o traleathiingua estrangeira;

c) redigir o resumo em um Unico paragrafo, em espsegples e em pagina distinta;

d) redigi-lo em texto corrido, e ndo com sequédeiaitulos;

e) empregar termos geralmente aceitos e ndo osodeauticular;

f) expressar, na primeira frase do resumo, o0 agstatado, caso o titulo do trabalho ndo seja
suficientemente explicito;

g) ressaltar os objetivos, os métodos, os resudtads conclusdes do trabalho;

h) indicar, se for o caso, as novas diretrizes daeagoprocessos, técnicas e aparelhos, bem
como o0 nome de todos 0s novos elementos, MinéGompostos;

i) citar com rigor o dominio de aplicacéo, o grauekatiddo e o principio basico de novos
métodos;

j) mencionar sempre, em nomes geogréficos, o peésregido de circunscricdo da pesquisa,

[) resumos de teses e disserta¢cfes citados naigesigyem ter, no maximo, 500 palavras;

m) Apds 0 resumo apresentar as palavras-chaveavial representativas do conteudo do

trabalho” (ABNT 14724, 2005, p. 5), separadas port@. A palavra resumo deve ser centra-

lizada

4.1.11 Resumo em lingua estrangeira
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Traducdo do resumo em lingua portuguesa para linglesa ou espanhola. Deve
ser seguido da palavra em inglés Abstract ou Reswaso se escolha a lingua espanhola.

Também deve ser seguido das palavras-chave nalésgolhida pelo aluno.

4.1.12 Listas de ilustracBes e/ou quadros, tabelatyreviaturas e siglas, e simbolds

As listas de ilustracbes e/ou quadros, tabelagueas devem ser apresentadas na
ordem em que aparecem no texto.

As listas de abreviaturas, siglas e simbolos desfamsentar-se em ordem alfabé-
tica, seguidas do significado correspondente.

4.1.13 Sumario

O sumario é o ultimo elemento pré-textual que carde relacdo dos capitulos e
das demais secdes do trabalho na ordem em queapar® titulo sumario deve ser centrali-
zado. A fonte utilizada na listagem do sumario dearea mesma utilizada pelo autor no corpo

do texto (ver apéndices)

4.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

“Sao constituidos de trés partes fundamentais: dag@o, desenvolvimento e

conclusdo” (ABNT 14724, 2005, p. 6). A partir daxdalucéo as paginas recebem numeracao.
4.2.1 Texto

O texto € a parte em que o0 assunto é apresen@dekeavolvido, podendo ser di-
vidido em capitulos e se¢Bes ou somente em capitGlanforme a finalidade a que se desti-
nam, os trabalhos sdo estruturados de maneirastaistmas geralmente consistem de intro-

ducéo, desenvolvimento e concluséao.

4.2.2.1 Introducgao

1 Nao devem ser feitas listas com niimero inferigineo itens.
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E a parte do trabalho na qual o assunto é aprelsentano um todo, sem deta-
Ihes. Trata-se do texto explicativo do autor paleitor, devendo:
a) estabelecer o assunto pesquisado, definindarancente, ndo deixando duvidas quanto ao
seu campo de abrangéncia;
b) indicar sua finalidade e seus objetivos, esctardo sob que ponto de vista é abordado o
assunto;

c) referir-se aos topicos principais do texto, @aadoteiro ou a ordem em que vém expostos.

4.2.2.2 Revisao da literatura (“estado da arte”)

A revisao da literatura € um elemento essenciatlissertacdes e teses. A revisdo
da literatura deve fazer referéncia a trabalhosramtente publicados, situando a evolucdo
do assunto, bem como limitar a revisdo das cong@es mais importantes diretamente liga-
das ao assunto.

Nem todos os trabalhos requerem uma secao esgdediahda a reviséao da litera-
tura; ha casos em que os autores optam por in@laar introducdo, sobretudo se essa revi-

sao for breve.

4.2.2.3 Desenvolvimento

Também chamado corpo do trabalho, é a parte mess e visa comunicar 0s
resultados da pesquisa. Na apresentagédo do corpalbddho, deve-se levar em consideragéo
0S seguintes aspectos:

a) 0s materiais, as técnicas e os métodos devedeseritos de maneira precisa e breve, vi-
sando possibilitar a repeticdo do experimento conesma precisao;

b) métodos inéditos desenvolvidos no trabalho desenjustificados e apontadas suas vanta-
gens em relacdo a outros ja desenvolvidos;

C) 0s processos técnicos a que foram submetidgsoositos e os tratamentos empregados
devem ser citados;

d) a técnicas e métodos ja conhecidos deve-sedpeeas referéncia, e ndo descri¢oes;

e) técnicas novas devem ser descritas com detalhesos equipamentos ilustrados com fo-
tografias e desenhos;

f) hipoteses e generalizacbes que ndo estejamdasseas elementos contidos no proprio

trabalho devem ser evitadas;
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g) os dados utilizados em analises estatisticasmpdigdiurar no texto ou em anexo;

h) a andlise dos dados, sua interpretacdo e assd@s tedricas podem ser conjugadas ou
separadas, conforme melhor se adequaram aos objetivtrabalho;

i) os diversos resultados devem ser agrupados enadds convenientemente, podendo vir
eventualmente acompanhados de tabelas, quadragucasfpara maior clareza,

j) os dados experimentais obtidos devem ser adalkisa relacionados com 0s principais pro-

blemas que existam sobre o assunto, fornecendadgagpara a concluséao.

4.2.2.4 Conclusao

Trata-se da recapitulacao sintética dos resultddgeesquisa, ressaltando o alcan-
ce e as consequéncias de suas contribuicdes, bamsmu possivel mérito. Deve ser breve e

basear-se nos dados comprovados.
4.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
4.3.1 Referéncias

As referéncias bibliograficas e/ou eletronicas titrem a relagdo de todas as
fontes utilizadas pelo autor. Todas as obras atadatexto devem obrigatoriamente figurar
nas referéncias, que seguem normas proprias datetas pela ABNT.

Apresentam-se em forma de relacdo alfabética e @@mpoda a documentacao

ja identificada acrescida da documentacao utilizemém néo citada no texto.
4.3.2 Glossario (opcional)

Glossario € uma relacdo de palavras de uso restcbonpanhadas de suas respec-
tivas definicbes, tendo o objetivo de esclareckitor sobre o significado dos termos empre-
gados no trabalho. E apresentado em ordem alfabétimo o ultimo elemento do trabalho.

4.3.3 Apéndices

Os apéndices sao matérias complementares elabgreldagroprio autor da mo-

nografia.
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4.3.4 Anexos

Os anexos constituem-se de matérias suplementaisespmo leis, questionarios,
estatisticas, que se acrescenta a um trabalho escterecimento ou documentacao, sem dele
constituir parte essencial. Os anexos sdo numenslgarismo arabicos seguidos de seus
titulos.

Quando néo houver possibilidade de incluir oditub préprio anexo, pode-se incluir
uma pagina de titulo, precedendo-o. A paginacdcadegos segue a do texto. Sua localiza-

cdo é no final do trabalho, depois das referéncias.
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5 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

As referéncias bibliograficas e/ou eletrbnicas coemp o conjunto de elementos
que permitem a identificacdo de documentos impsgssgistrados ou eletronicos, tais como
livros, periddicos e material audiovisual. As réfezias garantem o direito autoral, resguarda
guem dela se utiliza quanto as normas académiotifaias e permite a quem consultar 0os
textos identificar o caminho percorrido pelo autor.

As referéncias podem aparecer em: a) nota de rpbafista ao final do capitulo
ou do trabalho; c) encabecando resumos, fichameitos

A lista de referéncias apresentada ao final dotpgtle ser alfabética (essa deve
ter a adotada principalmente), sistematica (pourds¥ ou cronolégica, com referéncias nu-
meradas consecutivamente em algarismos arabicos.

As referéncias podem ser indicadas por: a) eleraarggenciais - indispensaveis a
identificacdo de documentos mencionados em quatcatealho; b) elementos complementa-
res - aqueles opcionais que, acrescentados aasciessepermitem melhor caracterizar os
documentos referenciados em bibliografias, resusmesensoes.

Neste capitulo sdo descritos apenas 0s elemers@goiss, obrigatérios a identi-
ficacdo de documentos, como autor, titulo, locditoe ou produtos, ano de publica-

céo/producao.

5.1 APRESENTACAO

Na referéncia, a segunda linha e as subsequemntesrirsob a primeira letra da
primeira linha.

Em lista de referéncia ndo se repete a mesma ar(tatbr ou titulo). Ela € subs-
tituida por um tragco equivalente a seis espacaguld de vérias edicbes de uma mesma obra,
referenciadas sucessivamente, é substituido a partsegunda referéncia por um segundo
travessdo, também equivalente a cinco espacosentinse as pontuacdes adequadas.

Ex.: MENDONCA, SoéniaA industrializacédo brasileira. Rio de Janeiro: Paz e Terra, 2003.
Estado e economia no BrasilRio de Janeiro: Atlas, 2000.
. 2. ed. Rio de Janeiro: Paz e T20(H.

A referenciacao de trabalhos incluidosGurriculum Vitaee no Memorial difere

do aqui especificado, pois ndo contém o nome dor &bbedece a ordem cronoldgica. E-

xemplo de lista de referéncias bibliograficas etreege ao final desta parte.
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5.2 ORDEM DOS ELEMENTOS

5.2.1 Livro

Chave
SOBRENOME DO AUTOR, Prenomegitulo. Edi¢do. Local: Editora, ano.
Ex.:

SILVA, Carlos et alPrincipios leis da fisica Tradu¢do de Paulo Antunes. 8 ed. Lisboa: Li-
vros Técnicos e Cientificos, 1993.

5.2.2 Relatérios oficiais

Chave:
NOME DA INSTITUICAO. Relatério/ano. Cidade, ano.
Ex.:

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE GOIARelatdrio de ativi-
dades 2001 Goiania, 2002.

Chave:
ESTADO. Governador (ano: nom&elatério/ano. Cidade, ano.
Ex.:

GOIAS. Governador (1987-1990 : Santill®elatério do governador de Goias Henrique
Santillo na abertura da Assembléia Legislativa de Gas em 1988/ Editora e Grafica da
Assembléia Legislativa do EstaddGoiania, 1994.

5.2.3 Teses, dissertacoes e trabalhos académicos

Chave:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenomesitulos. ano. Numero de folhas. Tese, dissertacdo ou
trabalho académico (grau e area) - Unidade de gnkistituicdo, Local, ano.
Ex.:

VARELLA, Dimas Ferreira del.utas sociais no campo na regiao do Pontalim estudo de
caso. 1994. 160 f. Dissertacdo (Mestrado em Sag®lBural) — Setor de Ciéncias Sociais,
Universidade Federal do Parand, Curitiba, 1994.

5.2.4 Anais de congressos

Chave:
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NOME DO EVENTO, namero do evento (em algarismo®ians), ano de realizacdo, local.
Titulo. Local : Editora, ano. NUmero de paginas ou volume.
EXx.:

ENCONTRO NACIONAL DI§ BIBLIOTECONOMI@ E INFQRMATICA; ENCONTRO
NACIONAL DE INFORMACAO E DOCUMENTACAO JURIDICA 2.1986, BrasiliaA-
nais... Brasilia: ABDF, 1986. 2 v.

5.2.5 Partes de obras (capitulos, fragmentos, volumes)

Chave:

SOBRENOME DO AUTOR da parte, Prenomes. Titulo deepdn: SOBRENOME DO
AUTOR da obra, Prenomesitulo da obra. Local : Editora, ano. Pagina inicial-final da par-
te.

EXx.:
ARAUJO, Emanuel. O processo industrial. In: ARAUEManuel A construcéo do livro:
principios da técnica de editoracdo. 2. ed. Ridateiro: Nova Fronteira, 1986. p. 297-382.

Ex.:

ORLANDO FILHO, José; LEME, Edson José de A. Uti{ida agricola dos residuos da agro-
industria canavieira. In: SIMPOSIO SOBRE FERTILIZANS NA AGRICULTURA BRA-
SILEIRA, 9., 1984, BrasiliaAnais... Brasilia: EMBRAPA, Departamento de Estudos e Pes-
quisa, 1984. p. 451-475.

5.2.6 Publicacdes de periodicos (consideradas no todo;legéo)

Chave:

TITULO DA REVISTA. Local : Editor, ano de inicio4téino da publicac&o. ISSN

Ex.:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: @&, 1939. ISSN 0034-723X

5.2.7 Publicacdes de periddicos (consideradas em partegementos, fasciculos, nu-

meros especiais)

Chave:

Sobrenome do autor, prenomes. Titulo do artigaul@itio periddico, local, numero do vo-
lume, numero do fasciculo, Numero de paginas doidalo, suplemento ou numero/edicao
especial. Data.

Ex.:
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FERREIRA, Fernando. As 500 maiores empresas dalBéamjuntura Econdmica, Rio de
Janeiro: v. 38, n. 9, p. 287-310, set. 1984. Edesjeecial.

5.2.8 Artigos de periodicos (revistas)

Chave:

SOBRENOME DO AUTOR do artigo, Prenomes. Titulo dma. Titulo do Periédico, local
de publicacdo, numero do volume, niumero do fasgi@égina inicial-final do artigo, data.
Ex.:

PARO, Carlos Silva. Direito e Cidadania no BraSiEncia & Politica, Cuiaba, v. 11, n. 1, p.
71-78, jan/jun. 1992.

5.2.9 Artigos de periodicos (jornal)

Chave:

SOBRENOME DO AUTOR do artigo, Prenomes. Titulo diiga. Titulo do jornal, Local
de publicacdo, data (dia, més, ano) secéo, caderparte do jornal e a paginagao correspon-
dente.

Ex.:
BARBOSA, Sales. Corrupg¢éo no Bragiblha de Sao Paulp23 jun. 1996. p. 8 A.

5.2.10 Artigos de periodicos (suplemento de jornal)

Chave:

SOBRENOME DO AUTOR do artigo, Prenomes. Titulo diiga. Titulo do jornal, Local
de Publicagéo, data. Titulo do suplemento, nimereotlime do suplemento, nimero do fas-
ciculo, pagina (opcional).

Ex.:

VILLACA, Antonio Carlos. Deus é relacdo de amor,uBe® amante do homeminas Ge-
rais, Belo Horizonte, 17 set. 1988. Suplemento litexari 22, n. 2206, p. 8-10.

5.2.11 Separatas

a) Separa de livros
Chave:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenomes. Titulo da separatpagata de: SOBRENOME DO
AUTOR, PrenomesdTitulo. Local : Editora, ano. pagina inicial-final.
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Ex.:

LOBO, A. M. Moléculas da vida. Separata de: DIA$hekto Romao; RAMOS, Joaquim J.
Moura (Ed.).Quimica e sociedade: A Presenca da Quimica na Adtiade Humana Lis-
boa : Escobar, 1990. p. 49-62.

b) Separata de periédico

Chave:

AUTORIA. Titulo da separata. Separata deulo do Periddico, local de publicacdo, nime-
ro do volume, nimero do fasciculo, pagina iniciaéff do artigo, data.

Ex.:

NOGUEIRA, Paulo Silva. O lugar do homem no Mundep&ata deCiéncia e Cultura,
Séo Paulo, v. 5, n. 1/6, p. 34-68, 1996.

5.2.12 Resumos

Chave:

SOBRENOME DO AUTOR do artigo, Prenomes. Titulo diga. Titulo do periddico, Lo-
cal de publicacdo, nimero do volume, nimero dddakx, pagina inicial-final, datalitulo
da publicacéo onde foi citadplocal de publicagcéo, nimero do volume, niumeréadoiculo,
pagina, data. Numero da referéncia. Resumo.

Ex.:

FRIEDMAN, Wiliam J.; BRUDOS, Susan L. On routes aodtines: the early development
of spatial and temporal representatio@egnitive Development,Norwood, NJ, v. 3, n. 2, p.
167-182, Apr. 1988Psychological Abstracts,Arlington, v. 76, n. 8, p. 1225, Aug. 1989.
Ref. 25455. Resumo.

5.2.13 Resenhas, discussodes e revisdes

Chave:

SOBRENOME DO AUTOR da resenha, discussao ou revR@momes. Titulo. Referencia-
cao da publicacdo onde aparece a resenha, disomss@visdo. Nota de resenha, discussao
Ou revisao.

Ex.:
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WESTPHALEN, Cecilia Maria. BEUTIN; Ludwig; KELLENBEZ, Hermann. Grundlagen
des Studiums der Wirtschaftsgeschichte. Koeln: Baehl973.Revista de Histdria Sao
Paulo, n. 54, p. 290, 1976, Resenha.

5.2.14 Tabelas

Chave:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenomesitulo da tabela. Local : Editora, ano. Nota da Ta-
bela.

Ex.:
CARVALHO, Geraldo Camargo d€olec¢éo tabelas de quimiceSao Paulo: Nobel, 1977.

5.2.15 Patentes

Chave:

NOME DO DEPOSITANTE E/ OU ENTIDADE RESPONSAVEL, Nemlo Inventor, No-
me do Titular.Titulo da patente na lingua original. Classificacdo internacionalhtente.
Sigla do pais, seguida do numero da patente. Diataepdsito, da publicacdo do pedido de
privilégio, da expedicdo da carta patente, quarmlovér. Indicacdo da publicagdo onde foi
citada a patente, se for o caso.

Ex.:

NABISCO BRANDS, INC., P. O. Horwarth, P. M. IrbBrocess for preparing fructuose
from starch. Int. C13 C12P 19/24. U.S. n. 4,458,017. 30 J@8213 July 1984.

5.2.16 Normas técnicas

Chave:
ORGAO NORMALIZADOR.NUmero da norma titulo. Local, ano.
Ex.:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASNBR 6023 Informac&o e docu-
mentacdo - Referéncias - elaboracdo. Rio de $a2€i02.

5.2.17 Leis, decretos etc.

Chave:

LOCAL DE JURISDICAO. Titulo e nimero da lei, dalEmenta. Referenciagéo da publica-
cao.
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Ex.:

BRASIL. Decreto-lei no 2423, de 7 de abril de 19B8tabelece critérios para pagamento de
gratificacbes e vantagens pecuniarias aos tituldeesargos e empregos na Administracdo
Federal direta e autarquicas e da outras providémaiario Oficial da Republica Federati-

va do Brasil, Brasilia, v. 126, n. 66, p. 6009, 8 abr. 1988.

5.2.18 Acordéaos, decisdes e sentengas das cortegibunais

Chave:

LOCAL DE JURISDICAO. Nome da corte. Ementa ou a&érdTipo e nimero do recurso.
Partes litigantes. Relator : nome. Data. Refergdoi@a publicagéo.

Ex.:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Deferimento delige de extradicdo. Extradicdd n
410. Estados Unidos da América e José Antonio helera Relator: Ministro Rafael Mayer.
21 mar. 1984Revista Trimestral de Jurisprudéncia Brasilia, v. 109, p. 870-879, se. 1984.

5.2.19 Pareceres, resolucdes e indicacoes

Chave:

INSTITUICAO RESPONSAVEL. Parecer, indicacéo ou teséo 1f e data. Ementa. Relator
ou Consultor: nome. Referenciagéo da publicagéo.

Ex.:

CONSELHO FEDERAL DE EDUCACAO. Resolucdo n.° 16 @& de dezembro de 1984.
Dispbe sobre reajustamento de taxas, contribuiedemmestralidades escolares e altera a re-
dacéo do artigo 5 da Resolucédo n.° 1 de 14/1/8%idente: Lafayette de Azevedo Pondé.
Diério Oficial da Republica Federativa do Brasi| Brasilia, 13 dez. 1984. Sec. 1, p. 190-
191.

5.2.20 Biblia

Chave:

BIBLIA, Lingua. Titulo. Traduc&o ou verséo. Local : Editora, ano.

Ex.:



39

A Biblia Sagrada Traducéo do Centro Biblico Catodlico. 34. ed. 1&&0 Paulo: Ave Maria,
1982.

5.2.21 Catalogos de exposicOes, de editores e ositro

Chave:

INSTITUICAO/AUTOR. Titulo. Local, ano. Nota de catalogo.

Ex.:

BIENAL BRASILEIRA DE DISIGN , 1., 1990, CuritibaCatalogo oficial. Curitiba, 1990.

5.2.22 Entrevistas

a) Entrevistas nédo publicadas

Chave:

SOBRENOME DO ENTREVISTADO, PrenomeHltulo. Local, data.
Ex.:

WATKINS, M. Entrevista concedida a Maria Helena Negrao IwersenCuritiba, 20 out.
1980.

b) Entrevistas publicadas

Chave:

SOBRENOME DO ENTREVISTADO, Prenomes. Titulo da evista. Referenciacdo da pu-
blicacdo. Nota de entrevista.
Ex.:

FIUZA, R. O ponta-lancaVeja, Sao Paulo, n. 1124, 4 abr. 1990. Entrevista.

5.2.23 Convénios

Chave:
NOME DA PRIMEIRA INSTITUIQAO.Tl’tqu. Local, data.
Ex.:

FUNDACAO BANCO DO BRASIL.Convénio de cooperacao financeira que, entre si,-ce
lebram a Fundacgéo Banco do Brasil e a Universidadeederal do Parana Curitiba, 2 out.
1989.
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5.2.24 Obras inéditas (trabalhos e documentos naailplicados)

Chave:
SOBRENOME DO AUTOR, Prenomegitulo. Origem do documento, Local , ano.
EXx.:

VAZ, Paulo da CruzA Questdo da Terra em Goias. 1998Trabalho apresentado ao Con-
gresso de Cristdos Leigos, Belém, 1989.

5.2.25 Documentos de arquivos

Chave:
AUTOR do documentdlitulo. Local, data. Localizacao.
Ex.:

FIGUEIREDO, Luiz Pinto delNoticia do Continente de Mocambique e abreviada ratao
do seu comérciolLisboa, 1 dez. 1773. Arquivo Nacional da TorreTémnbo, maio 604.

5.2.26 Atas e reunides

Chave:
NOME DA ORGANIZACAO, Local.Titulo e data. Livro n.°, p. inicial-final.
EXx.:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Conselho de EnsieoPesquisaita da sessdo
realizada no dia 19 jun. 1990Livro 29, p. 10 verso.

5.2.27 Material cartografico

a) Mapas

Chave:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenomegitulo. Local: Editora, ano. Numero de unidades
fisicas: indicacdo de cor ; altura x largura. Escal

Ex.:
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GEORGE, SL'unité italienne. Vienne : Rossignol, [197-]. 1 mapa : color. ; 80xxm. Es-
cala 1:500.000.

b) Globos
Chave:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenomegitulo. Local : Editora, ano. Globo. : indicacdo do
didmetro em centimetros.

Ex.:

VALDUQUE, A. O Globo do Mundo.Rio de Janeiro: Atlas, 1986. Globo: 30 centimeti®s
diametro.

c) Atlas

Chave:

TITULO do ATLAS. Local: Editora, ano.

Ex.:

ATLAS Mirador internacional. Rio de Janeiro: Enojédia Britanica do Brasil, 1981.

5.2.28 Mdsica impressa e partituras

Chave:

COMPOSITORTitulo. Indicagcdes complementares de responsabilidadeal Lé&ditora,
ano. Nota de partitura ou musica impressa.

Ex.:

MIGUEZ, Leopoldo.Parisina op. 15 poema sinfénico para orquestra. Ed. fac-simiR&w.de
Janeiro: Funarte, 1982. Partitura.

5.2.29 GravacGes sonoras

a) Discos

Chave:

COMPOSITORTitulo. Executante. Local : gravadora, ano. NUumero dendigtempo de
gravacao em minutos) : numero de rotacdes por misutco ou digital, nimero de canais
sonoros. Numero do disco.
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Ex.:

MOZART, Wolfgang AmadeusConcertos para piano N. 24 dé menor, K-491, Glenn
Gould, piano. Org. Sinf. CBC, Walter Susskind, reg21 d6 maior, K-467, Rosina
Lhevinne, piano. Orq. Juliard, Jean Morel, reg. &alaneiro: CBS, [197-]. 1disco (59 min):
3313 rpm, microssulco, estéreo. 111.132.

b) Fitas gravadas

Chave:

COMPOSITOR.Titulo. Executante. Local : Gravadora, ano. Numero e dipditas (dura-
¢éo): tipo de gravagao.

Ex.:

ANDERSON, Benny; RICE, Tim; ULVAEUS, BjorrChess London Symph. Orch., Anders
Eljas, cond. London: RCA, 1984. 2 cassetes sonm(83}: estéreo.

5.2.30 Filmes e gravacdes de video

a) Filmes cinematograficos
Chave:

TITULO. Diretor. Local : Produtora: Distribuidorano. Niumero de unidades fisicas (duragéo
em minutos): indicacédo de som (legenda ou dublagentiracéo de cor ; largura em milime-
tros.

Ex.:

JOHN Kennedy. Chicago: Emerson Film Corp.: Distcyetopaedia Britanica Films, 1950. 1
bobina cinematogr. (18 min): son., color; 16 mm.

b) Gravacdes de video

Chave:

TITULO. Diretor. Local: Produtora: Distribuidoraath. Namero de unidades fisicas (durag&o
em minutos): indicagdo de som (legenda ou dublageniiracdo de cor ; largura em milime-
tros. Sistema de gravacao.

Ex.:

A DREAM called Walt Disney World. Burbank, CA: Wallisney Home Video: Walt Disney
Telecommunication and Non-Theatrical Co., 1981lideacassete (25 min): son., color; 12
mm. VHS NTSC.
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5.2.31 Microformas

a) Microfilmes
Chave:

CARATER. Instituicdojndicacdo de unidades fisicas (usar a abreviaegaquando negati-
vo precedida de) e da largura em milimetros.

Ex.:

FOREST SCIENCE. Bethsda: Society of American Ferest 6-9, 1960-1963. 1 bobina de
microfilme; 35 mm.

b) Microfichas
Chave:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenomesitulo. Local, ano. nimero de microfichas e redu-
céo.

Ex.:

CARDIM, Mabel SantiagoConstitui 0 ensino de 2° grau regular noturno uma erdadeira
educacao de adultos®uritiba, 1984. Dissertacdo (Mestrado em Educag&@stor de Edu-
cacgdo, Universidade Federal do Parana. 3 micrcfjcied. 1:24.000.

c) Diapositivos (slides = eslaides)
Chave:

TITULO. Local : Produtor, ano. Nimero de diaposifiv. indicacdo de cor ; dimensbes em
cm.

Ex.:

LA FRANCE physique et économique: classes élémestait de transition. Paris: Sermap,
1974. 100 diap: color; 5 x5 cm.

d) Diafilmes
Chave:

TITULO. Local : Produtor, ano. Nimero de unidadsgés (nimero de fotogramas) ; largura
em mm.

Ex.:

SANEAMENTO en el matadero: parte | y Il. Washingt@nC.: Organizacion Panamericana
de la Salud, 1978. 1 diafilme (96 fotogr.); 35 mm.
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5.2.32 Transparéncias

Chave:
SOBRENOME DO FOTOGRAFO, Prenomdstulo. Local, ano. Nimero da transparéncia e

indicacao da cor.

Ex.:

WILSON, Martin. Writing for business. Walton-on-Thames: Nelson, 1987. 27
transparéncias: p. 7 b.

5.2.33 Fotogramas

Chave:

SOBRENOME DO FOTOGRAFO, Prenomdstulo. Ano. Numero de unidades fisicas: in-
dicacéo de cor ; dimensdes.

Ex.:
KOBAYASHI, Keiju. Danca dos xavantes1980. 1 fot.: color.; 16 x 56 cm.

5.3 DOCUMENTOS ELETRONICOS DISPONIVEIS NA INTERNET

A referenciacdo de documentos eletrbnicos disp@iva Internet deverdo ser
conduzidos a partir das normas ordinarias, acrestid referéncias eletrénicas. Seguem al-

gumas situacoes.

5.3.1 Trabalho individual com indicacéo de autoria

Chave

SOBRENOME, Prenomegditulo. Fonte (se for publicado). Disponivel em: < hitp:5 A-
cesso em: data (dia, més, ano).

Ex.:

BARBOSA, SalesCorrupc¢éo no Brasil. Disponivel em:<attp://www.opopular.com.bP. ACESSO
em: 10 out. 1999.

5.3.2 Trabalho individual sem indicacéo de autoria
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Chave
TITULO. Disponivel em: < http:// ...> Acesso emtalédia, més, ano).
Ex.:

Baleias, estes grandes mamifero®isponivel em: kitp://www.greenpeace.cém ACeSSO em:
23 nov. 2001.

5.3.3 Autor entidade

Chave

NOME DA ENTIDADE. Titulo. Disponivel em: < http:// ...> Acesso em: data (anés, a-
no).

Ex.:

SOS MATA ATLANTICA . Queimadas e Destrui¢do. Disponivel em:
<http://www.sosmataatlantica.conbrAcesso em: 29 dez. 2002.

5.3.4 Parte de um trabalho

Chave
SOBRENOME (do autor), Prenomes. Titulo. In: SOBRBMNE) PrenomeTitulo completo.

Referéncias eletronicas. Acesso em: data (dia, ané3,

Ex.:

PUBBIO, Gian-Carlo. Algas Marinhas. In: SANTOS, doBiosfera Marinha. Disponivel
em : <http://www.ecologia.com.br. Acesso em: 22 abr. 2002.

5.4 INFORMACOES COMPLEMENTARES DE REFERENCIAMENTO

a) Nao sendo possivel determinar a data, regidt®®1?] para data provavel; [ca. 1960] ou
(cerca de) para data aproximada; [197-] para déceda; [18- -] para século certo; [18- -?]
para século provavel;

b) N&o sendo possivel determinar o local, regi$84ds = Sine locq

c) Nao sendo possivel determinar a editora, regifgrm.] =sine nomine

d) N&o sendo possivel determinar o local e a editegistrar [S.l.: s.n.];
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e) edicao revisada e ampliada ou outros, sempmeviabrda seguinte forma 15. ed. rev.
(revisada) ampl. (ampliada);
g) Principais abreviaturas: nimero = n.; volume.;/pagina = p.; més=jan., fev., mar., abr.,

maio (completo), jun., jul., ago., set., out., n@ez.
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6 CITACOES

Citar € mencionar no texto informacdes, analistsses colhidas em outras fon-
tes, constituindo um recurso usualmente utiliza@@ @uxiliar no esclarecimento do assunto
em discussdo ou para sustentar o que se afirma&nDser evitadas citacdes referentes a as-
suntos provenientes de publicacdes de naturezaadida

As citacdes podem ser diretas ou indiretas, cgamsabtidas em documentos ou
através de canais informais. As fontes de que fairatas as citacdes sao indicadas pelo sis-

tema alfabético ou pelo sistema numérico.

6.1 CITACAO DIRETA

Citacao direta € a transcrigdo literal de um textgarte dele em que se conserva
a grafia, a pontuacéo, o uso de maitisculas e malmriginal. E utilizada quando for absolu-

tamente necessario transcrever as palavras detom Awitacdo direta pode ser:

a) De até tres linhas ou citacdo curtadeve ser inserida no paragrafo, entre aspas,ccom
mesmo tipo e tamanho da letra utilizados no pafagta texto no qual sera inserida. Se o
texto original ja contiver aspas, elas serdo swid#s por aspas simples. Ela se distribui em

duas modalidades, a saber:

a. 1) Citagédo que apresenta ponto final no original
Ex.:

As fabricas se transformaram e o conhecimentoéambA técnica conta por si, mas
pesa também a maneira de a utilizar, os mecanisuimsde controle social e de apropriacdo
dos conhecimentos” (CANEDO, 1994, p. 23).

a. 2) Citacdo que nao apresenta ponto final nanadig
Ex.:

Segundo Harbemas (1998, p. 34), “a dependéncisubaesenvolvimento € uma con-
dicdo latino-americana que nao pode ser suplameaslidimites do modo de producéo capita-

lista”.
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b) De mais de trés linhas ou citacdo longaleve aparecer destacadas com recuo de 4cm da
margem esquerda. Deve ser apresentada sem aspasspaco entre as linhas simples, em
fonte 10 e dois espacos 1,5 (entrelinha) entreagdm e os paragrafos anterior e posterior.

Ex.:

A influéncia exercida pelas transformacdes econ@sn@n curso na transi¢ao do feu-
dalismo para o capitalismo, no processo do conlextim foi intensa. Conforme Canédo
(1994, p. 28),

Tal o caso da matematica e da fisica, que permitadssac Newton (1643-1715),
por exemplo, publicar o sdrincipia Mathematicgfundamentos da mecanica e lei
da gravitacdo universal) e Leibniz (1646-1715)rauia novo instrumento de traba-
Iho matematico, o célculo infinitesimal, que pearaperar sobre quantidades infini-
tamente pequenas.

c) De poemas e de textos teatraisleve aparecer em paragrafo distinto, com espagues
entre as linhas, fonte 10, sem aspas, ha marggrardgrafo do texto, mesmo quando pos-
suir apenas uma linha.

Ex.:

N&o quero mais saber do lirismo que nao € libgdaa@BANDEIRA, 1974, p. 207)

Na citacdo de um poema inteiro, observa-se esgiagaes entre 0s versos e espago
duplo entre as estrofes, com fonte 10.
Ex.:

Sou bem nascido. Menino
Fui, como os demais feliz
Depois veio 0 mau destino
E fez de mim o que quis.

Veio 0 mau génio da vida
Rompeu em meu coracéo,
Levou tudo de vencido
Rugiu como um furacéo.
(BANDEIRA, 1970, p. 5)

d) De omissdes em citagcad@odem ser permitidas em citagdes quando naaaitersentido
do texto ou frase. S&o indicadas pelo uso de refi@g, entre colchetgs.], quando hou-
ver uso de reticéncias no inicio ou no final dagéb.

EXx.:

O gesto cria uma atmosfera propicia a parddiadiosa dos nomes dos santos e de
suas fungdes [...]. Assim, todos 0s santos cujosesca multidao grita, sao travestis,
seja no plano obsceno, seja no da boa mesa” (BAKHI987, p. 166).
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Em poema ou texto teatral, quando uma linha o foaiomitida, a omissao é indica-
da por uma linha pontilhada, espacamento simpieste 10.
Ex.:

Fica decretado que todos os dias da semana

tém o direito a converter-se em manhas de domingo.
(MELLO, 1984, p. 216)

e) De acréscimos e explicagfes em citagfmdem ser apresentadas entre colchetes.
Ex.:

No processo produtivo, pelas relacfes de trabalileosqo estabelecidas, os indios
gue investem em suas préprias racas sao rotulados gemais como ‘independen-
tes’ [0 que os aproxima da definicdo de camponese® pequenos produtores au-
tbnomos]. Estdo na dependéncia de conseguir urafatau jornada, disputada no
mercado regional de trabalho (HEIM, 1984, p. 279).

f) De incorrecdes e incoeréncias em citacdoodem ser indicadas pela expregsid entre
colchetes, imediatamente apds sua ocorréncia. Aess@o latingsic] significa assim
mesmo, isto é, que estava assim mesmo no texiaalrig

EXx.:

“Essa nocdo de Historia contraria Foucault porcquaptementa a da fundacdo do
sujeito pela transcendéncia [sic] de sua cons@égeirantindo a sua soberania em
face de toda descentralizacdo” (MAGALHAES; ANDRADE89, p. 19).

g) De énfase ou destaque em citagdoodem indicar espanto, admiracao ou perplexigate
citacdo, usa-se o ponto de exclamacao entre cekjtletimediatamente apds o que se de-
seja enfatizar.

Ex.:

“Por ser tdo importante quanto o seu contato inan a obra de um poeta [!] o
momento em que vocés se deparam pela primeiraorazaum papel deve ser ines-
quecivel” (STANISLAVSKI, 1989, p. 126).

Para destacar palavra(s) ou frase(s) em citagétadestas devem ser negritadas, se-
guidas de uma das expresssem grifo no original, grifo meu ou grifo nossq entre colche-
tes.

EXx.:

“...somente se completara a experiéncia comun&ag&a mensagem a ser emitida
contiver ingredientesimbdélicos e originais[sem grifo no original] capazes de sus-
citar a atencao do receptor em potencial e corlduzisua leitura” (SILVA, 1988, p.
101).
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h) De duvida em citacdo deve-se utilizar o ponto de interrogacao entiehetes[?] logo
apos a(s) palavra(s) ou frase(s) que gerou(arahayida.
Ex.:

“Mais uma vez a face da pobreza brasileira se m@stm clareza: quase metade dos
pobres - 46% [?] habitam a regido Nordeste” (JARIBE, 1989, p. 75).

i) Citacdo direta em rodapé a citacao direta incluida em nota de rodapé apaempre en-
tre aspas, independentemente de sua extensao.
Ex.:

Num primeiro momento, reafirma a versao oficialgge o exército naguela ocasiao,
como de costume, apenas patrulhou a cidade. Selquguamparo documentalé-se ven-
cida...

No rodapé:

1 A sua dnica fonte comprobatéria e a seguinte: ‘d&pessoas que moravam em Francisco Beltrdo, adinma
isso, inclusive Walter Pecoits e Luiz Prolo, queneda comissdo” (GOMES, 1986, p. 104).

6.2 CITACAO INDIRETA (PARAFRASE)

A citacéo indireta € redigida pelo autor do trabatbm base em ideias de outro
autor ou autores. Expressa a ideia de outro, cdavnaa proprias do autor do trabalho. A pa-
rafrase, que deve ser fiel a fonte, é geralmemieipvel a uma longa citacao direta. Ela segue
a forma do texto, isto €, ndo demanda nenhum ggdomhatacdo especial.

EXx.:

A lei ndo pode ser vista como algo passivo e reftexmas como uma forca ativa
e parcialmente autbnoma, a qual mediatiza as véaases e compele os dominantes a se in-
clinarem as demandas dos dominados (GENOVESE, 1©725). Neste caso, o niUmero da

pagina nao é obrigatorio.

6.3 OUTRAS FORMAS DE CITACAO

A citacdo de citagdo é a mengdo a um documento@mé§o se teve acesso, mas

do qual se tomou conhecimento por meio de outlath@. A indicacéo é feita pelo nome do
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autor original, seguido da expressdiado por ouapud e do nome do autor da obra consul-
tada, seguido das referéncias bibliogréficas.

Ex.:

Segundo Hall e Stolcke (apud LAMOUNIER, 1984, p0B3MDs fazendeiros, a
partir da metade do século, ja supunham que a éter¢eabalho escrava teria que ser substitu-
ida.

Traducao de citacdo em lingua estrangeira podeoseiuzida a partir do original
ou do texto traduzido. Neste ultimo caso, a expsad. por deve aparecer logo apos a ci-
tacdo. Se a citacéo for apresentada no idiomanatiga traducgéo feita pelo autor do trabalho
deve aparecer em nota de rodapé.

Ex.:

E continua ocorrendo, embora ja tenha sido charaadiencdo para este fato:
“English, therefore, is not a food language to wden programming. This has long been
realized by others who require to communicate irsions™ (TEDD, 1977, p. 29).

6.3.1 Sistema alfabético

No sistema alfabético, o sobrenome do autor € raeadb, seguido da data de
publicacdo da obra citada e da pagina, ou secamakefoi retirada a citacéo, entre parénte-
ses, apos a citacdo. A utilizacdo deste sistenmeembs a referéncia em rodapé. A referéncia

bibliografica completa deve figurar em lista, naefido trabalho.

Ex.:
(SOUZA, 1966, p. 47).

Quando a menc¢ao ao nome do autor esta incluidextm & data de publicagéo e
a paginacao sao transcritas entre parénteses, agraipinacao ou secao precedida pela abre-
viatura correspondente.
EXx.:
Carvalho (1967, cap. 3) apresenta...

! Inglés, portanto, ndo € uma boa lingua paraaeems programacdo. Isto ja foi constatado por sutro

que precisaram transmitir instrucées.
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Quando ocorrer dois ou mais autores com 0 mesmersoine e mesma data, a-
crescenta-se as iniciais de seus prenomes.
Ex.:
(SILVA, J. C., 1979, p. 2)
(SILVA, M. R., 1979, p. 22)

Quando vérias obras do mesmo autor coincidir quasitdatas de publicacéo, de-
ve-se acrescentar ao ano letras mindsculas em @ifisnética.
EXx.:
(ALVES, 1979a, p. 27)
(ALVES, 1979b, p. 97)

Quando as notas do mesmo autor forem em sequénoialapé, poderdo ser usa-
dos termos latinoxf. (confer = compare, confirajpid. (ibidem = na mesma obraidl. (i-
dem = do mesmo autor)pc. cit. (loco citado= no lugar citado)pp. cit. (opere citado= na

obra citada)passim(= aqui e ali)seq.(sequentia= seguinte ou que segue).

6.4 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé constituem-se em notas quecapar@ pé das paginas em
gue sdo invocadas a partir de subescrito. Sdaadds para abordar aspectos que comprome-
teria 0 andamento da estruturacdo logica do tewio @0 método de exposicao do autor. As
notas de rodapé podem ser de conteudo, que eviplinagdes longas dentro do texto, pre-
judiciais a linha de argumentacéao; e de referéncia,indicam as fontes consultadas ou reme-
tem a outras partes da obra onde o assunto foilathor As notas bibliograficas e as explica-

tivas ndo podem ser usadas no rodapé ao mesmo.tempo

6.4.1 Notas de rodapé explicativas

As notas de rodapé explicativas sdo usadas pagaempacdo de comentarios, ex-
planacdes ou traduc¢des que ndo devem ser inclo@texto, visto que podem comprometer
a estruturacao logica de construcéo do texto. Assnexplicativas devem ser breves, sucintas
e claras.

EXx.:
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No texto:
A industrializacdo na Inglaterra do século XVIlinb@ceu um avanco tecnoldgico
que permitiu elevar a produtividade em geral.

No rodapé:

1 0 desenvolvimento da inddstria exigiu a constitoigé equipes de investigacdo cientifica, que passa-
ram a trabalhar em laboratérios caros e pertens@ai®donos do capital ou a universidades.

6.4.2 Notas de rodapé de citacdo de autoridade

A nota de rodapé de citacdo de autoridade é usadaimqicar a fonte consultada, o
que se fez mencao no texto.
Ex.:
No texto:
Segundo Canedo, a revolugao industrial represantomarco da insercdo da mulher
no mercado de trabalho formal e do processo dermsaacipacdo econdmica. Todavi-
a, repos a divisao social dos papeis entre os gemere historicamente tem sacrifica-
do a mulhet.
No rodapé:

2 CANEDO, Leticia BicalhoA Revolucao Industrial. 19° ed. rev. S&o Paulo: Atual, 1994. p. 3 - 4.

6.4.3 Referéncias cruzadas

As notas de rodapé de referéncias cruzadas sdasugarh indicar ao leitor outras
partes da obra, ou outras obras em que o assuhi@ sedo abordado.
Ex.:
No texto:
...denunciavam que os precos dos géneros fornecaléazenda eram mais caros que
em outros lugares e reclamavam ainda de outras taraultas que também ndo cons-

tavam dos contratds

No rodapé:

% para a relacdo das queixas dos colonos, ver ® apef49-255.

6.4.4 Nota de rodapé personalizada
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As notas de rodapé personalizadas séo utilizadasighentificar o autor de um
trabalho académico escrito e ndo monografico, empkede um artigo cientifico.
Ex.:

No texto:

Os Fins Justificam Os Meios?

Paulo Campos da Silveira

No rodapé:

6.4.5 Apresentacdo das notas de rodapé

No que se refere as notas de rodapé, deve-se abssrgeguintes aspectos:

a) a chamada das notas é feita por nUmeros arabmosados entre parénteses ou subescri-
to? apds o sinal de pontuacdo que encerra uma cithgita, ou apds o termo a que se re-
fere;

b) a numeracéo das notas é sempre em ordem ceesiegrito de um mesmo capitulo ou arti-
go;

c) a primeira linha da nota de rodapé inicia nagmar de paragrafo e as linhas seguintes na
margem esquerda do texto;

d) o indicativo numérico € separado do texto da pot um espaco;

€) a nota é escrita com letra e entrelinhamentmmsmgue os do texto;

f) o texto deve ser separado das notas de rodapénzolinha;

g) alineas e incisos em rodapé sao colocados amrseg e separados por ponto e virgula,;

h) o texto em rodapé comeca e termina na paginguena nota foi inserida, sendo que a ul-

tima linha da nota deve coincidir com a margenriofeda pagina.

*

Graduado em Filosofia pela UFG e Mestre em C#&Rolitica pela UNB.
Também chamado ndmero alto ou alceado. No cadoalenentos datilografados, adota-se o nimero
entre parénteses ou colchetes.

2
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APENDICE B - MODELO CAPA

Margem 3 cm
LUIS CARLOS DA SILVA

(Times New Roman 12 negritado)

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
GOIAS

DESMATAMENTO E ASSOREAMENTO NA BACIA DO
RIO VERMELHO

(Times New Roman 16 negritado)

Margem 3 cm Margem 2cm

GOIANIA, JANEIRO
2010

(Times New Roman 14 negritado)

Margem 2 cm
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APENDICE — C MODELO FOLHA DE ROSTO

Margem 3 cm
LUIS CARLOS DA SILVA
(Times New Roman 12 negritado)

DESMATAMENTO E ASSOREAMENTO NA BACIA DO
RIO VERMELHO

(Times New Roman 16 negritado)

Trabalho de Conclusédo do Curso de Tecnologialem
Gestdo Ambiental apresentado a Coordenacdq de
Meio Ambiente do Instituto Federal de Educacdo,

Ciéncia e Tecnologia de Goias.

Orientador: Prof. Dr. Paulo Roberto da Fonseca.
(Times New Roman 10)

Margem 3 cm Margem 2cm

GOIANIA, JANEIRO
2010

(Times New Roman 14 negritado)

Margem 2 cm
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APENDICE D — MODELO ANVERSO DA FOLHA DE ROSTO

Margem 3 cm

Margem 3 cm

FICHA CATALOGRAFICA

Margem 2cm

B333c

Batista, Mayra Sigueira

Comparacgdo da estrutura quimica da sucralose em relagdo a sacarina € a
sacralose, relacionado com seu poder de dulgor / Mayra Siqueira Batista —
Gotamia, 2010

311,

Orientador: Prof. Msc. Rodrigo Fleury Brandao

TCC (Conclusio de Curso) — Coordenacgio de Quimica Agroindustrial,

Curso de Tecnologia em Quimica Agroindustrial, Instituto Federal de
Educagio, Ciéncia e Tecnologia de Goias.

1. Sucralose — estrutura quimica 2. Sucralose — relacdo com a sacarina e
sacralose — poder de dulgor 3. Quimica de alimentos |. Branddo, Rodrigo
Fleury (orientador} Il Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de
Gioias, Curso Superior de Tecnologia em Quimica Agroindustrial

CDD 664.1

Ficha catalografica elaborada pela Bibliotecaria Andrea Pereira dos Santos CRB-1/1873

Biblinteca Professor Jorge Félix de Souza,
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Goias
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APENDICE E — MODELO FOLHA DE APROVACAO

Margem 3 cm
LUIS CARLOS DA SILVA

(Times New Roman 12 negritado)

DESMATAMENTO E ASSOREAMENTO NA BACIA DO
RIO VERMELHO

(Times New Roman 16 negritado)

Trabalho de Conclusédo do Curso de Tecnologia
Gestdo Ambiental apresentado a Coordenacad
Meio Ambiente do Instituto Federal de Educacdo,
Ciéncia e Tecnologia de Goias.

Orientador: Prof. Dr. Paulo Roberto da Fonseca.
(Times New Roman 10)

Margem 3 cm Margem 2cm

APROVADO EM / /

Prof. Dr. Paulo Roberto da Fonseca (IFG)

Profa. Ms. Maria das Gragas Gonzaga (UFRJ)

Prof. Dr. Mario Juarez Fonseca (USP)

(Times New Roman 12)

GOIANIA, JANEIRO
2010

(Times New Roman 14 negritado)
Margem 2 cm




APENDICE F - MODELO DEDICATORIA
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Margem 3 cm

Margem 3 cm

Dedico a todos que fizeram e fazem pa

Margem 2cm

DEDICATORIA

de minha vida, em especial minha es

Ssa.

(Times New Roman 12

\ree
DO-
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APENDICE G - MODELO AGRADECIMENTO

Margem 3 cm

Margem 3 cm

Margem 2cm

AGRADECIMENTO

Agradeco a Deus, minha familia e a tod

gue colaboraram para a realizacéo deste.

(Times New Roman 12

0s
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APENDICE H - MODELO EPIGRAFE

Margem 3 cm

Margem 3 cm

Margem 2 cm

O meio ambiente deve ser preservado, {
€ dele que tiramos nossa sobrevivéncia.
Araujo, Jonas,

(Times New Roman 12

DOIS
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APENDICE | — MODELO RESUMO

3cm

RESUMO
(Times New Roman 12 negritado)

O resumo deve ser em paragrafoojmiom até 500 palavras e deve ser fiel ao texto
com introdugéo, desenvolvimento e conclusédo. Abdxoesumo, deve-se colocar as palavias-
chave.

Palavras-chave: Normalizacéo. Trabalhos acadénfitmsnas da ABNT.

3cm 2cm




APENDICE J — MODELO RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA

66

3cm

ABSTRACT
(Times New Roman 12 negritado)

Segue a mesma formatag&o do resdngoie os dados em inglés ou outra lingua

se achar mais conveniente.

Key-Words: Normalization. Academic work. ABNT.

3cm

2cm

que
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APENDICE L — MODELO LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

3cm

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

(Times New Roman 12 negritado)

ABNT — Associacao Brasileira de NOrmas TECNICAS. cun..vvvveeieiiiiiiiiiieeeeiiiiieeee e 10
(Times New Roman 12)

3cm 2cm
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APENDICE M — MODELO LISTA DE ILUSTRACOES

3cm

LISTA DE ILUSTRAGCOES

o [0 0 R (V| 10
(Times New Roman 12)

3cm 2cm
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APENDICE N — MODELO SUMARIO

2.1

2.2

SUMARIO
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AGRICULTURA E MINERACAO .....c.cooueuieevsmmmseeeeeees e eeeenn s s, 00
ASSOREAMENTO E PERDA DE SOLO ........ootmeeeeeeeteeeeeeeneeee e DO
IMPACTOS SOBRE A BACIA DO RIO VERMELHO ......c... cooveveveieceeeene, 0o
CONCLUSAOQ ..ottt n e an e 00
BIBLIOGRAFIA .....ocooiieeeteeeeeeeeeee et ee ettt en st enernnn s 0C
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APENDICE O — MODELO MODELO LOMBADA

PAULA MARCIA DE ALMEIDA ALVES - TiTULO DO TRABALHO

2010

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
GOIAS
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APENDICE P - MODELO TABELA

Tabela 1 — Corpo discente da Universidade Estatkihbndrina

NIVEL ACADEMICO No %
Graduacao 10.328 93,35
Especializacdo 445 4,02
Residéncia Médica 81 0,73
Mestrado 204 1,84
Doutorado 7 0,06
TOTAL 11.063 100,00

Fonte: UEL/CAE e CPG, 1° semestre de 1993

Para atender a demanda, a UEL oferece 31 cursgsadeacdo e, em nivel de
pés-graduacdo, um total de 57 cursos, posicionaadtssim, como a segunda maior Univer-

sidade do Estado do Parana e a primeira entreatioagstaduais existentes.

APENDICE Q - MODELO ILUSTRACAO

llustragdo 1 Figura 2 — Pesquisa Datafolha: Intencdo de vgtaesa Presi-
dente da Republica

(07/06/2002)

Evolucdo da intencdo de voto para presidente da Repiblica
(estimulada e anica, em %)

To ® Lulai{PT)
3
3 Z
29
B @® José Serra (PSDB)
18 18
18 e 16 A5 Garotinho {(PSB)
]i i v 12 E 11
10 Ciro Gomes (PPS)
8
6 5 [} 6 3 5 Branco/ nulof nenhum
@® Nao sabe
3 3 3 2 2 2z Enéas (PRONAY
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APENDICE R - MODELO CAPA TCC ELETRONICO (A embalagem devera, necessariamente,
conter os seguintes elementos: Embalagem acniinagarente; Capa em tamanho 12 cm X 12,5 cm; FPoite
al, tamanho 12, Negrito.)

INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
GOIAS

CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE GOIAS
' CURSO DE QUIMICA
AREA DE CONCENTRAGAO QUIMICA INDUSTRIAL

TRATAMENTO DE EFLUENTES LIQUIDOS DE INDUSTRIA DE PAPEL E
CELULOSE

Elizabeth G. A. da Silva

ORIENTADOR: Msc. Flavio Carvalho Marques
CO-ORIENTADOR : Dr. Tacito Dantas Frota Leite

GOIANIA
2010
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EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
GOIAS

CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE GOIAS
~ NOME DO CURSO
AREA DE CONCENTRACAO

TiTULO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

NOME(S) DO(S) ALUNO(S)

ORIENTADOR
CO-ORIENTADOR (SE HOUVER)

LOCAL
ANO
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