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NOTA TECNICA/PROEN N° 04, DE 19 DE JANEIRO DE 2017

A PRESIDENTE DA CAMARA DE ENSINO DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO

no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais, resolve:

Estabelecer as normas e procedimentos para emissdo da
Carteira Estudantii no ambito do Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Goias.

DA FINALIDADE

Art. 1°. Esta instru¢do normativa tem por finalidade normatizar e orientar os
procedimentos de emissdo da Carteira Estudantil do IFG para os alunos regularmente
matriculados nos cursos técnicos de nivel médio, cursos de Graduacdo, POs-
Graduacado, nos cursos de Formacéo Inicial e Continuada — FIC, nas modalidades

presencial e a distancia, ofertados pelo IFG.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2°. A Carteira Estudantil serd emitida para uso interno no IFG, nao
contrariando Lei Federal n°® 12.933, publicada em 26 de dezembro de 2013.

Art. 3°. A Carteira sera emitida de duas formas:

81°. Todo estudante regularmente matriculado, nos cursos regulares ofertados,
nas modalidades presencial e a distancia ofertados pelo IFG terd a sua Carteira
Estudantil emitida de forma digital, através do aplicativo IFG Mobile.

§2°. A primeira via da Carteira Estudantil do IFG, na forma impressa, sera
emitida, quando solicitada, gratuitamente para todos o0s estudantes regularmente

matriculados.

Art. 4°. A Carteira Estudantil sera emitida conforme modelo padrao estabelecido

pela Diretoria de Administracdo Académica da Pro-Reitoria de Ensino do IFG.
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Art. 5°. A validade da Carteira Estudantil impressa sera de 1 (um) ano e devera

ser novamente solicitada sempre que encerrar sua validade.

Paragrafo Unico: A emissdo do documento para os alunos matriculados nos

cursos de Formacéo Inicial e Continuada tera duragcédo conforme o curso.

Art. 6°. Todos os alunos regularmente matriculados terdao a Carteira Estudantil
renovada automaticamente pelo sistema na verséo digital ou por solicitacdo na forma

impressa.

Art. 7°. O prazo para emissao das Carteiras Estudantis, impressa, sera de até
30 (trinta) dias, a contar da data da solicitacdo do estudante. A Carteira Estudantil
Digital, através do aplicativo, é imediata apés a efetivacdo e/ou regularizacdo da

matricula.

Art. 8° A Carteira Estudanti € de uso obrigatério do estudante nas
dependéncias do IFG, para acesso as areas dos Campus, tais como, aos restaurantes,
laboratérios e no controle de empréstimo de exemplares das Bibliotecas.

Art. 9°. A emissédo da Carteira Estudantil sera de responsabilidade da:

I. Coordenacédo de Registros Académicos e Escolares (CoRAE) para 0s cursos

técnicos e de graduacao, incluindo os cursos de EAD;

II. Coordenacdo da Secretaria de Pdés-graduagdo para os cursos de Poés-
Graduacao;

lll. Geréncia de Pesquisa e Extensdo para 0s cursos de extensao.

Art. 10. O estudante é o responsavel Unico e exclusivo pelo uso e conservacao
da carteira, bem como pela responsabilizacdo por extravio, furto, roubo ou dano que
impossibilite 0 seu uso, ndo cabendo ao IFG qualquer responsabilidade ou obrigagéo

de arcar com os custos ou despesas de sua substituicao.
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Art. 11. Em caso de perda, roubo ou extravio, o aluno deverd comunicar
imediatamente ao setor responsavel pela emissdo da Carteira Estudantil do seu

respectivo Campus.

Art.12. Nos casos de evasao, cancelamento da matricula, transferéncia interna

ou externa, a Carteira Estudantil sera automaticamente cancelada.
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 14. A emissdo ou renovacdo da Carteira Estudantil impressa devera

obedecer aos seguintes procedimentos:

l. Cabera ao estudante solicitar junto ao departamento, conforme
especificado no Art. 9°, a emissao da Carteira Estudantil do IFG, preenchendo o

formuléario e entregando uma foto 3x4.

I. Caberda ao estudante comunicar no referido formulario se faz uso de nome

social em razéo de identidade de género, conforme resolucdo aprovada.
II. Cabera ao departamento emissor:

i. Organizar um arquivo digital com pastas identificadas por curso e
periodo de ingresso com todos os dados dos alunos, necessarios a
emissao das carteiras, contendo: foto; nome completo do aluno, sem
abreviacbes; nome social, se for o caso; numero do registro geral e
orgado expedidor; nome do curso e ano/periodo em que o aluno esta

matriculado; data de nascimento; nimero da matricula.
ii. Emitir as Carteiras Estudantis;

iii. Entregar as Carteiras Estudantis aos alunos, por meio de protocolo de

recebimento;

iv. Enviar a Coordenagéo de Assisténcia Estudantil relatorio semestral das

carteiras emitidas contendo nome dos alunos;

v. Manter o protocolo de recebimento assinado em arquivo durante 1 (um)

ano.
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DAS INFORMACOES OBRIGATORIAS

Art. 15. Constardo no anverso da Carteira Estudantil do IFG as seguintes

informacdes:

I. Logotipo do IFG;

II. Foto de identificacdo do aluno;

[ll. Nome completo do aluno, sem abreviagdes;
IV. Nome do curso;

V. Modalidade do curso.

Art. 16. Constardo no verso da Carteira Estudantil do IFG as seguintes

informacdes:

I. Nome do Campus do aluno;

[I. Nome do Polo de EaD, para os alunos matriculados na modalidade EAD;
[ll. Namero de Matricula;

IV. Situacdo da Matricula;

V. Validade (periodo letivo atual);

VI. Data de nascimento;

VII.  Namero do Registro Geral e Orgéo Expedidor;

VIIl. Mencao: “Identificacdo para Uso Interno”;

IX. Cédigo de Barras ou QR Code para possibilitar a leitura da matricula do

aluno por equipamentos de automacao.
DA EMISSAO DE 22 VIA

Art. 17. O aluno tera direito a 22 via da Carteira Estudantil impressa nos casos

de perda, extravio, dano, roubo ou furto e por alteracdo de nome.

Art. 18. Para solicitar a 22 via o interessado devera:
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I. Informar a situagdo no setor emissor da Carteira Estudantil do campus e

preencher um requerimento de solicitagao da 22 via,;

[I. Pagar uma taxa, no valor estipulado pela Reitoria, por meio de GRU.

T
ADRIANA S REIS FERREIRA
PRESIDENTE
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