oun MINISTERIO DA EDUCACAOQ ,

] ] SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA ]
MEE INSTITUTO FEDERAL INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
Bl Goiss REITORIA

INSTRUGCAO NORMATIVA N2 02, DE 10 NOVEMBRO DE 2020

Estabelece normas e orientacdoes quanto ao
fluxo administrativo referente ao processo de
reconhecimento da Empresa Jinior ao IFG.

O Pro-Reitor de Extensado do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Goias - IFG, no uso de suas
atribuicdes, orienta sobre o fluxo administrativo referente aos processos de criagéo e vinculagdo da Empresa Junior ao IFG, nos
seguintes termos:

Art. 12 Para o reconhecimento de uma Empresa Junior no ambito do IFG é necessario a abertura de processo Unico (Processo
de Reconhecimento) composto de duas etapas:

I. criacao da Empresa Junior;
II. vinculagdo da Empresa Junior ao IFG.

§ 12 A etapa de criagdo da Empresa Junior é compreendida, dentro do processo, como o ato que manifesta a intencdo em criar
uma empresa e obter sua aprovagao perante a Instituicdo de Ensino, por meio da aprovagdo do seu plano académico e o seu
cadastro como acao de extensao.

§ 22 A etapa de vinculagdo da Empresa Junior € o reconhecimento pelo IFG da constituicdo oficial da empresa por meio do seu
registro em cartério e demais érgdos governamentais como associacao civil. E o atestado de que neste momento a empresa
encontra-se legalmente constituida e pronta para iniciar suas atividades.

Art. 22 Para formalizacdo da etapa de criagdo da Empresa Junior, os estudantes envolvidos na iniciativa deverdo apresentar
toda a documentacgao necessaria, descrita no Art. 9° da Resolucao n® 31/2020/CONSUP/IFG, para o docente orientador que fara
a abertura do Processo de Reconhecimento da Empresa Janior.

§ 120 processo sera encaminhado a Geréncia de Pesquisa, Pds-graduacdo e Extensdo (Gepex) do campus ao qual a
Empresa Junior sera vinculada.

Art. 32. A Gepex devera emitir parecer a respeito da documentagcdo apresentada seguindo normas estabelecidas pela
Resolugao n? 31/2020/CONSUP/IFG e a compatibilidade com as normas do IFG, em até 10 (dez) dias Uteis.

§12 A Gepex, apds emitir seu parecer, deve encaminhar o processo ao Nucleo Docente Estruturante (NDE) do curso ao qual a
empresa sera vinculada.

Art. 420 Nuacleo Docente Estruturante (NDE) analisara e emitird parecer sobre a conformidade do Plano Académico
apresentado com a finalidade do Projeto Pedagégico do Curso (PPC) ao qual a Empresa estara vinculada, em até 15 (quinze)
dias Uteis a partir do recebimento do processo. Deverd ser observada a condicdo descrita no Art. 3° da Resolucdao n°
31/2020/CONSUP/IFG.

§ 12 Apds o parecer emitido, o Nucleo Docente Estruturante (NDE) deve encaminhar o processo a Chefia de Departamento de
Areas Académicas.

Art. 52 A Chefia de Departamento de Areas Académicas submetera o processo ao Conselho Departamental para a avaliacdo
quanto a execugao do Plano Académico e a viabilidade administrativa e estrutural para a criagdo e o suporte da Empresa Junior,
além da aprovagdo do docente orientador indicado pelos estudantes, em até 15 (quinze) dias Uteis a partir do recebimento do
processo.

Paragrafo Unico. Apés o parecer do Conselho Departamental, o processo de criagdo serd encaminhado a Diregdo Geral do
Campus.

Art. 62 Cabera como Ultima instancia de tramitagcdo do processo no campus a aprovagao de criagdo da Empresa Junior pela
Direcédo Geral do Campus, em até 10 (dez) dias Uteis a partir do recebimento do processo.



Paragrafo unico. Para o cadastro da Empresa Junior na qualidade da acdo de extensdo, o processo de criacdo, devidamente
aprovado no Campus, deve ser encaminhado a Pr6- Reitoria de Extenséo (Proex).

Art. 72 A Pr6-Reitoria de Extenséo (Proex), por meio de sua Diretoria de A¢des Profissionais e Tecnoldgicas (Dapt), verificara a
conformidade da proposta com a Resolugdo n° 31/2020/CONSUP/IFG e emitira parecer, em até 10 (dez) dias Uteis a partir do
recebimento do processo.

§ 12 Ap6s o parecer da Dapt o processo sera encaminhado a Coordenacédo de Extensédo (Coext), que realizara a inclusdo no
Cadastro de Ag¢bes de Extensdo do IFG.

§ 22 Apds a inclusdo da Empresa Juanior no Cadastro de Agbes de Extensdo do IFG, a Coordenagado de Extensdo (Coext)
remeterd o processo para a Gepex que acompanhara o desenvolvimento das atividades da Empresa juntamente com o docente
orientador.

§ 32 Caso o processo seja indeferido em alguma das insténcias do Campus, os interessados poderéo recorrer aquela na qual
ocorreu o indeferimento, em até 10 (dez) dias Uteis da data de recebimento do resultado, cabendo como ultimo recurso a
analise do Conselho de Campus.

§ 42 Caso o processo seja indeferido na Pré-Reitoria de Extensao (Proex), os interessados poderéo recorrer da decisdo, em até
10 (dez) dias uteis da data de recebimento do resultado, cabendo o Ultimo recurso a Camara de Extensao.

Art. 82 Para a etapa de vinculacdo da Empresa Junior, os membros associados da Empresa Junior, com apoio do docente
orientador, deverdo apresentar toda a documentagdo necessaria, no formato fisico e digitalizado, descrita no Art. 12° da
Resolucdo n° 31/2020/CONSUP/IFG, a Geréncia de Pesquisa, P6s-graduagdo e Extensdo (Gepex) do campus ao qual a
Empresa Junior sera vinculada.

§ 12 A documentacéo da etapa de vinculagdo da Empresa Junior deve ser acrescentada ao Processo de Reconhecimento, com
os tramites da etapa de criacdo, ja aprovados.

§ 22 O processo com a documentacéo serd encaminhado pela Gepex a Diretoria de Agdes Profissionais e Tecnoldgicas da Pré-
Reitoria de Extensao.

Art. 92 A Proex, por meio da Dapt, realizara a andlise da documentacéo apresentada ao processo em acordo com a Resolugdo
n ¢ 31/2020/CONSUP/IFG e emitirda despacho com manifestacdo favoravel para a homologagédo da vinculagdo da Empresa
Junior.

Paragrafo unico. O processo serd encaminhado ao Gabinete da Reitor.

Art. 10 A homologacéao da vinculagdo da Empresa Junior e seu reconhecimento perante o IFG sera efetuada mediante a
emissao de Portaria pelo Reitor.

Art. 11 Caso os documentos da etapa do processo de vinculagéo da Empresa Junior ao IFG nédo estejam em conformidade com
todas as orientagbes da Resolugdo n° 31/2020/CONSUP/IFG, o processo retornara para a Gepex para correcdes e
adequagoes.

Art. 12 O néo atendimento de quaisquer dos requisitos listados na Resolugdo n? 31/2020/CONSUP/IFG impedira a vinculagdo
da Empresa Junior ao IFG, impossibilitando o uso do nome da instituicdo nas a¢des da Empresa.

Art. 13 Os casos omissos a esta Instrugdo Normativa serédo resolvidos no ambito da Pré-Reitoria de Extenséo.

Art. 14 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

(Assinado eletronicamente)
DANIEL SILVA BARBOSA
Pré-Reitor de Extensao
Portaria n® 1883/2017
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