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PORTARIA NORMATIVA N° XXXX, DE XX DE xxxxxx DE 2019

O Reitor do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS -
IFG, nomeado por Decreto Presidencial de 04 de outubro de 2017, publicado no Diario Oficial
da Uniao de 05.10.2017, no uso de suas atribuicbes legais e regimentais, considerando o Art.
10, Paragrafo unico, da Lei no 11.892, de 29 de dezembro de 2008, considerando a autonomia
administrativa conferida as autarquias pelo Decreto-Lei no 200, de 25 de fevereiro de 1967,

resolve:
Art. 1° Regulamentar a autorizacédo do uso dos espagos pertencentes ao IFG.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor a partir de sua emissao.
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REGULAMENTO SOBRE A AUTORIZAGAO E USO DOS ESPAGOS FiSICOS DOS
CAMPUS E REITORIA DO IFG POR TERCEIROS

Considerando o disposto na Lei n® 4.320/1964, Lei n°® 6.120/1974, Lei n°. 8112/90, Lei n°
9.636/1998; Decreto-lei n° 9.760/1946, Decreto n° 99.509/1990, Decreto n°® 3725/200 e Parecer
03/2016/CPLC, DEPCONSU/AGU de acordo com as outras legislagdes vigentes, fica instituido
o regulamento da autorizacdo e uso dos espacos fisicos e de bens dos Campus e da Reitoria

do IFG por terceiros.

CONCEITOS E PRINCIPIOS
Art. 1°. Para fins deste regulamento, considerar-se-a os seguintes principios:

| - Os espacos do IFG pertencem ao poder publico e devem garantir o direito de ir e vir a
todos;

II- Os espacos do IFG sado espagos onde se manifestam as relagdes humanas, seus
conflitos e contradicbes e onde se revelam a identidade institucional;

llI- Os espacos do IFG sao espagos democraticos, locais de encontros, de trabalho, de
busca do conhecimento e da cultura;

IV- Os espacgos do IFG devem primar por agdes que visem a urbanidade;

V- Os espagos do IFG devem garantir 0 acesso as pessoas com restricbes de
mobilidade, deficientes e idosos;

VI- Os espacos do IFG sdo espagos publicos, todavia com restricdbes ao acesso e a
circulagdo, ou seja, poderdo ser regulamentados e controlados, de modo a garantir a
seguranga, o patriménio, a integridade fisica e a convivéncia harmoniosa de toda a comunidade
interna e externa, nao ferindo o direito de ir e vir e o direito ao acesso aos bens e servicos;

VIl- Para além da finalidade escolar e académica, os espacos do IFG devem ter por
finalidade a promogéao da cidadania e da preservagao da historia e da cultura.

VIlI- As atividades académicas dos campus devem ser priorizadas em detrimento as
atividades de outrem;

IX- A utilizagdo dos espacos por terceiros deve levar em consideragao o principio da
primazia do interesse publico, da impessoalidade e da transparéncia na gestao e planejamento

dos espacos.
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DEFINICAO DOS ESPAGCOS

Art. 2°. Para fins deste regulamento, considerar-se-do os seguintes espagos fisicos que
poderao ser utilizados por terceiros:

| - Bibliotecas;

lI- Estacionamento

Ill- Teatros;

IV- Auditorios e similares;

V- Ginasios/ campos e quadras poliesportivas;

VI- Salas de aula;

VII- Laboratdrios;

VIlI- Academias de ginastica;

IX - Foyers e outros espagos de convivéncia;

X- Restaurantes/Refeitorios;

Xl- Cantinas e afins.

Paragrafo unico: Os espacos a serem utilizados por terceiros serdo definidos em cada Campus

e Reitoria, bem como nos regulamentos especificos.

Art. 3°. Serao adotados os seguintes termos comuns:

| - Cedente: Os Campus e a Reitoria a quem competem a gestao do ato de cesséo dos
Seus espacos.

II- Cessionario: Pessoa fisica ou juridica interessada na cessédo de determinado espago
de um Campus ou da Reitoria e que devera assumir o compromisso de cumprir as diretrizes

estabelecidas neste Regulamento e nos termos por ela assinados.

DEFINICOES DE OUTORGA DE USO DE BEM

Art. 4°. Autorizacao de Uso - ato unilateral e discricionario pelo qual a administracdo publica
consente, de forma gratuita ou onerosa, ao terceiro o uso privativo do bem publico, a titulo
precario, por um tempo de curta duragao. A utilizagdo ndo é conferida com vistas a utilidade
publica, mas no interesse do particular.

Art. 5°. Permissao de uso é o ato administrativo unilateral, precario e discricionario, gratuito ou
oneroso quando se faculta a utilizagao privada de bem publico, para fins de interesse publico.
Art. 6°. Cessao de Uso de bens publicos é o instrumento utilizado para viabilizar a cooperacgao
entre 6rgdos e entidades publicas. Trata-se de uma cessdao de um bem publico de uma
entidade ou 6rgéo para outro, a fim de que o cessionario o utilize, em condi¢des estabelecidas

no respectivo termo, por tempo certo ou indeterminado.
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Art. 7°. Concessao de Uso é o contrato administrativo pelo qual a administracdo publica
faculta a terceiros a utilizacdo privada de bem publico de seu dominio, para que o explore

segundo sua destinacao especifica.

USO DOS ESPACOS DO IFG PARA A REALIZAGAO DE EVENTOS POR TERCEIROS
Art. 8°. O uso de espacos do IFG para a realizagdo dos eventos devera autorizado através de
um ato formal de outorga, de acordo com o proponente e a finalidade do evento, podendo ser
por: Autorizagao de Uso, quando n&o ha o interesse institucional; Permissdo de Uso, quando
ha o interesse institucional, e Cessao de Uso, quando o espaco € destinado a eventos de outro
setor publico, de interesse ou nao institucional.

Art. 9°. Para o uso de espacos para a realizacao de eventos ndo ha necessidade de licitagao,
sendo obrigatdrio que se utilize de um método isondmico e impessoal.

Art. 10. O uso dos espacos do IFG devera ser oneroso por meio da cobranga de taxas ou por
permuta por benfeitorias, bem como outras formas de cooperagao, devidamente estabelecidas
no termo a ser firmado entre as partes.

Art. 11. Cada Campus e Reitoria deverao estabelecer a forma de cobranca de taxas e/ou as
formas de cooperagdo por permuta de benfeitorias e de servicos e estarem devidamente
descritas no termo.

Paragrafo Unico: Para a memoéria de calculo do valor a ser apurado devera ser levado em
consideracédo o tempo total do evento, que compreende o periodo de tempo entre o tempo de
preparacgao, o tempo de realizagdo do evento e o tempo de desmontagem, os custos de agua,
luz, climatizacdo, manutengao dos espacos, uso e durabilidade dos equipamentos e materiais
disponiveis e horas de trabalho dos servidores responsaveis pelo espaco.

Art. 12. Se a forma definida da contrapartida for pelo pagamento de taxa de utilizacéo, o
pagamento devera ser efetuado via Guia de Recolhimento da Unido - GRU.

Art. 13. Os Campus e a Reitoria devem abrir um Edital de Chamada Publica, no inicio de cada
ano letivo, ou com qualquer outra periodicidade, para receber as propostas de utilizacdo dos
espacos para as atividades de interesse da instituicao.

Art.14. Apds a realizagao do Edital de Chamada Publica, se houver disponibilidade de datas
nao preenchidas, os interessados poderdo solicitar o uso do espago a qualquer tempo, por
meio do formulario de solicitacdo (Anexo 1) para apreciacdo da Direcdo Geral do Campus
(Campus) ou da Pro-reitoria de Administragao - Proad (Reitoria) e/ou comissées de pauta e
coordenacodes especificas dos espacgos pleiteados.

Paragrafo unico: Para fins de organizagdo, o solicitante devera requerer o(s) uso (s) do(s)

espaco(s) com o tempo minimo de 15(quinze) dias antes da data de realizagdo do evento.
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Art. 15. A formalizacdo do uso do espago do IFG para a realizagdo de eventos devera ser
firmada através do Termo de Autorizacdo de Uso, Termo de Permissdo de Uso ou Termo de
Cessao de Uso, nado podendo ser realizada a permissao de forma tacita.

Art. 16. Sera autorizado o uso dos espacos do IFG a titulo precario para a realizacdo de
eventos, de curta duracdo, de natureza recreativa, cientifica, tecnoldgica, esportiva, cultural,
artistica, educacional e de promocao da saude.

Paragrafo Unico: Sera vetada a autorizacdo para festas particulares, eventos religiosos, de
natureza politico-partidaria e assembleias de entidades de classes, salvo aquelas que
representam os servidores técnico-administrativos, docentes e discentes da instituicdo.

Art. 17. Para o uso dos espacos fisicos do IFG o horario devera ser em conformidade com o
horario de funcionamento dos campus.

§ 1 - Os espacos podem ser cedidos em dias nao letivos, de acordo com a disponibilidade dos
servidores responsaveis pelo acompanhamento da atividades.

§ 2 - O acesso especial realizado em dias e horarios diferentes do especificado no caput do
artigo, bem como no paragrafo anterior podera ser permitido desde que aprovado pela Gestao
do Campus ou Proad.

Art. 18. Cabera aos campus definir as formas de acesso e identificacdo dos cessionarios e do
publico participante.

Art. 19. Pelo menos um servidor devera ser designado para acompanhar a concessao de uso
desde a entrega do espaco, a supervisdo do uso e a devolugdo do espaco e relatar as
ocorréncias em formulario proprio, que serao enviadas a Direcdo Geral do Campus ou a Proad
para providéncias.

Art. 20. Podera ser permitida a comercializagdo de material académico, produtos artisticos,
artesanais e alimenticios durante a realizacdo de eventos mediante autorizagdo da Direcao do
Campus e conforme descrito no termo de autorizagao.

Art. 21. O solicitante respondera por todas as obrigagdes acarretadas pela utilizagédo do
espaco, tais como: autorizagbdes dos eventos, multas (ECAD, Vigilancia Sanitaria, Agéncias do
Meio Ambiente), danos patrimoniais fisicos e materiais e outros.

Art. 22. Cabera aos Campus e a Reitoria estabelecer as normas de utilizagado de cada espacgo
fisico destinado ao uso por terceiros e da forma de recebimento e entrega do local.

Art. 23. Durante a vigéncia do termo de uso, o cessionario ficara responsavel pela seguranca
do espago e dos usuarios, pela limpeza, manutengao e conservacgao da area, comprometendo-
se, salvo autorizagdo expressa em contrario, a entrega-la, dentro do prazo, nas mesmas

condi¢cdes em que a recebeu.
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Art. 24. Os eventos realizados nao poderdo prejudicar o desenvolvimento das atividades
académicas e administrativas do IFG, ou comprometer a seguranga e a integridade dos
usuarios e do patriménio da Instituic&o.

Paragrafo uUnico. E vedada a poluicdo sonora e/ou visual de qualquer natureza e o
descumprimento das legislagdes vigentes nas dependéncias das unidades desta Instituigao.
Art. 25. O Cessionario que provocar danos ao patriménio do IFG ficara impedido de realizar
novos eventos até que os danos causados sejam ressarcidos e todos os desdobramentos
legais e institucionais decorrentes da acao estejam encerrados.

Paragrafo unico: Cabe ao Cessionario a responsabilidade de danos causados ao patriménio

por atos praticados pelos participantes do evento mediante comprovacgao.

DA SOLICITAGAO PARA O USO DO(S) ESPAGO(S) PARA A INSTALAGAO DE
ENTIDADES
Art. 26. Poderdo ser cedidos espagos, mediante Termo de Permissdo de Uso, para a

instalagéo de entidades, como:

| - Diretorio Central de Estudantes, Diretérios e Centros Académicos e Grémios estudantis;

Il - Empresas Juniores;

Il - Subsistema Integrado de Atencéo a Saude do Servidor (SIASS);

IV- Demais entidades formalmente constituidas que possuam relagdo com o funcionamento
institucional e que necessitem desempenhar suas atividades na estrutura do IFG.

Art. 27. Compete as Geréncias Administrativas de cada Cémpus e a Pré-reitoria de
Administracao a indicacdo dos espacos a serem cedidos e dos procedimentos de formalizagao
do “Termo de Permisséo de Uso”.

Art. 28. O fundamento basico para o uso de espagos € a colaboragao entre o IFG e as
entidades com o objetivo de atender interesses coletivos.

Art. 29. Cabera ao cessionario a responsabilidade de danos causados ao patriménio por atos
praticados pelos seus integrantes e/ou convidados.

Art. 30. O Termo de Permissdo de Uso tera a vigéncia de até 2 (dois) anos podendo ser
prorrogado, no interesse das partes, observados os critérios de oportunidade, conveniéncia e a
eficiéncia da ocupagao, mediante formalizagcao de Termo Aditivo.

Art. 31. O Termo de Permissdo de Uso podera ser rescindido a qualquer tempo, por iniciativa
de qualquer uma das partes, mediante comunicagdo prévia com 30 (trinta) dias de
antecedéncia ou de forma imediata no caso de uso indevido.

Art. 32. Fica vetado qualquer tipo de comercializagdo nesses espagos, bem como qualquer tipo

de subcessao ou de locagdo de espacgos.
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CONCESSAO ONEROSA DE ESPACO FiSICO

Art. 33. A Concessao Onerosa do Espaco Fisico trata-se da utilizagcdo dos espacos publicos de
interesse da comunidade académica da instituicdo, tais como cantinas, restaurantes,
lanchonetes moveis (food trucks), empresas de reprodugéo (copiadoras), caixas eletronicos e
bancos.

Paragrafo unico: A concessao se dara nas situagdes em que nao se desvirtuar da destinagao
do bem publico cedido ao terceiro, cujas atividades serdo de apoio ao desempenho da
atividade do 6rgéo cedente e de seus servidores.

Art. 34. A concesséao se dara por meio de processo licitatério que versara em seu edital todas
as informagbes do objeto, das formas de participacdo, da documentagdo necessaria, do
julgamento das propostas, dentre outras obriga¢cdes necessarias para formalizar a concesséao.
Art. 35. A concessao se dara mediante pagamento mensal de valor referente a concessao de
uso de espaco fisico acrescido do valor consumido referente a despesa de energia elétrica,
agua e pro rata das faturas da unidade, sendo que tais valores deverdo ser pagos como
descrito no Termo de Referéncia.

Art. 36. O Termo de Concessdo de Uso tera a vigéncia de até dois anos podendo ser

prorrogados por mais dois anos, no interesse das partes, observados os critérios de
oportunidade e conveniéncia, mediante formalizagao de Termo Aditivo.

Art. 37. O IFG podera exigir a imediata paralisagao das atividades do cessionario, bem como a
completa revogacao do Termo, caso detectado risco para a seguranga dos usuarios e
comunidade interna, uso indevido ou desvio de finalidade.

Art. 38. As construcbes e reformas efetuadas pelo cessionario no espaco fisico somente
poderao ser efetuadas mediante prévia e expressa anuéncia do IFG e correrdo a expensas do
cessionario.

Paragrafo unico: Qualquer alteragdo na edificagdo do espaco fisico, objeto do respectivo termo,
que se fizer sem a aprovagao referida, podera ensejar, a critério do IFG, a revogagao da
autorizacao/permissdo de uso, bem como a aplicacdo de multas e outras providéncias de

acordo com o descrito no Termo de Referéncia.

CESSAO DOS ESPAGOS DO IFG PARA ORGAOS PUBLICOS
Art. 39. O fundamento basico é a colaboragdo entre as entidades publicas, com o objetivo de
atender interesses coletivos e de ocupar bens subutilizados ou desnecessarios para o érgao
cedente.
Art. 40. A formalizagao da cessao de uso se efetivara por meio de instrumento firmado entre o
cedente e o cessionario.
Art. 41. No caso da cessdo dos espacos, 0 6nus podera ser por meio da cobranga de taxas ou

ser trocado por benfeitorias, bem como outras formas de cooperacgao, devidamente
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estabelecidas no termo.
Art. 42. O cessionario devera arcar com o rateio das despesas referentes a manutencao, a
conservacao e a vigilancia do prédio devidamente estabelecido no Termo de Cesséao.
Art. 43. O Termo de Cessdo de Uso tera a vigéncia de até 5 (cinco) anos podendo ser
prorrogado por mais dois anos, no interesse das partes, observados os critérios de
oportunidade e conveniéncia, mediante formalizagao de Termo Aditivo.
Art. 44. O IFG podera exigir a imediata paralisagao das atividades do cessionario, bem como a
completa revogacao do termo de cessao, caso detectado risco para a seguranca dos usuarios
e comunidade interna do IFG.
Art. 45. As construcdes e reformas efetuadas pelo cessionario no espaco fisico dos respectivos
termos somente poderao ser efetuadas mediante prévia e expressa anuéncia do IFG e correrao
a expensas da cessionaria.
§ 1. Qualquer alteragcéo na edificagao do espaco fisico, objeto do respectivo termo, que se fizer
sem a aprovagao referida, podera ensejar, a critério do IFG, a revogagédo do Termo de Cessao
e outras providéncias, de acordo com o descrito no Termo de Referéncia..
§ 2. Os prédios ou espagos tombados pelo Patrimbénio Histérico devem seguir também as
legislacdes pertinentes.

DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art.46. Fica vetado o acesso de pessoas nas instalagcbes do Campus para a pratica de
comeércio e/ou propaganda nao autorizada em quaisquer de suas formas, bem como portando
arma de qualquer natureza, bebidas alcodlicas ou drogas ilicitas.
Art. 47. Fica vetado efetuar em favor de clubes ou outras sociedades civis, de carater social ou
esportivo, inclusive os que congreguem os respectivos servidores ou empregados, a cessao de
forma nao onerosa de bens moveis e iméveis.
Art. 48. O IFG nao se responsabiliza pelos pertences que vierem a ser esquecidos, perdidos
e/ou furtados dentro dos seus espacos enquanto estes estiverem sob a responsabilidade do
cessionario.
Art. 49. O descumprimento de qualquer uma das normas contidas neste Regulamento por parte
dos cessionarios, implicara em indeferimento automatico a novas solicitagbes a serem
feitasque fizerem posteriormente.
Art. 50. Os casos omissos serao resolvidos pela Pro-reitoria de Administracdo, conforme o
caso, obedecendo a regulamentacao legal existente no ambito do IFG.

Art. 51. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.
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