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Regras gerais

« Manifestacdo do principio do contraditorio.
* Atos pessoals.

« Por escrito (fisico ou eletronico)

 Principio da instrumentalidade das formas.

« O comparecimento espontaneo e a pratica do ato suprem eventuais
irregularidades no ato de comunicacao.
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Espécies

PAD

» Notificacdo preévia
* |Intimacao
« (ltacao

PAR

Intimacdo - Art. 16 da IN n°
13/2019

Intimacoes gerais

Alegacdes complementares - Art.
20, §4°, 1 da IN n° 13/2019
Alegacdes finais — Art. 22 da IN n°
13/2019
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Notificacao Prévia - PAD

Nao se aplica ao PAR,
e Chamamento do acusado Para comparecer ad processo, a conformerito da IN ne

fim de participar dos atos instrutdrios e apresentar 13/2019.
manifestacobes necessarias.

* Sem previsao na Lei 8.112/90, porém obrigatoria, em razao da
necessidade de participacao da producao probataoria.

« Comparecimento espontaneo supre a notificacao prévia.

« Em regra, primeiro ato a ser realizado pela comissao.
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Notificacao Prévia - PAD

Deve conter as seguintes informacoes:
« Resumo dos fatos sob apuracao ou indicacao do juizo de admissibilidade;
« Condicdo de acusado;

 Direitos e 0s meios assegurados para acompanhar O processo, contestar provas
e de produzi-las a seu favor, indicando o respectivo prazo;

« (Canais de comunicacao da Comissao;
* Entrega de copia dos autos ou disponibilizacao de acesso aos autos eletronicos.

Possibilidade de definicdo da calendarizacdao do PAD.
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Intimacoes

Comunicacbes em geral.

* Processos investigativos.

* Prazo de 5 dias para se manifestar.

* Prazo de 3 dias Uteis para comparecimento a ato.

« Destinada a agentes publicos e particulares (fisicas ou juridicas) — PAD e PAR

« (Constituido advogado, podera ser feita apenas a este, exceto intimacao para
interrogatario.
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Citacao - PAD

* ApOs realizacdo do indiciamento.

« (Chamamento para apresentacao da defesa escrita.

* Entrega ao acusado ou procurador.

* Entrega do termo de indiciacdo ou disponibilizacao eletronica.
* Prazo de 10 ou 20 dias, prorrogaveis pelo dobro.

* Prazo de 15 dias da Ultima publicacdo, no caso de edital.
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Intimacao - PAR - Art. 16 da IN n°13/2019

ApOs realizacdo do indiciamento.

Chamamento para apresentacdao da defesa escrita.

Entrega a representante da pessoa juridica.

Prazo de 30 dias.
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Intimacao - Art. 16 da IN n° 13/2019

No prazo de 30 dias 0 que a empresa deve apresentar, resguardados os direitos e garantias fundamentais,
em especial 0s previstos no art. 5° da Constituicdo da Republica:

Defesa escrita;
Especificar eventuais provas que pretenda produzir;
Apresentar o conjunto completo das demonstra¢des financeiras do exercicio X;

Apresentar o indice de Solvéncia Geral, o indice de Liquidez Geral e o resultado liquido, todos do
exercicio X, para analise do parametro previsto no art. 17, inc. IV, do Decreto n® 8.420/2015;

Provas sobre agravantes e atenuantes (p.e. comprovante de ressarcimento ao erario);

Apresentar programa de integridade, se existente, exclusivamente por meio dos relatérios de perfil e
de conformidade, com as devidas comprovacfes (organizadas de forma sequéncia e por topico, uma
para cada pergunta constante na planilha de avaliacao), nos termos da Portaria CGU n°® 909/2015, para
analise do parametro previsto no art. 18, inc. V, do Decreto n° 8.420/2015.
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Formas de entrega da comunicag¢ao

Presencial

Meios eletrOnicos

Hora certa

Publicacao de edital

Carta com aviso de recebimento
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Comunicacao presencial

« Entrega do termo de comunicacao em duas vias.

» (Colheita de assinatura e registro do ato.

* Recusa no recebimento: registro em termo com assinatura de 2 testemunhas.
» Designacado de secretario ad hoc.

« Possibilidade de entrega pela chefia imediata.

« Auséncia ao local de servico: comunicar possivel cometimento de nova
irregularidade.
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Comunicacao por meios eletronicos

« INCGUnN®9, de 24 de marco de 2020.
e Lei 9.784/99. Art 26, § 3° - A intimacao pode ser efetuada por ciéncia no
processo, por via postal com aviso de recebimento, por telegrama ou outro

meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.

« Utilizacdo de e-mail pessoal (institucional ou particular) ou aplicativo de
mensagens instantaneas.

* Indicacdo nos autos da origem da obtencao do n° de telefone ou endereco de
e-mail.

» Uso para todos os tipos de comunicacao - PAD e PAR.
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Comunicagao por meios eletronicos

Ciéncia ficta

“canal indicado
e ou ja usado”

Manifestacdo Atendimento )
do destinatdrio da finalidade

Sinal grafico do
aplicativo

Confirmacao
@ automatica de
leitura
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Comunicacao por hora certa

« Art. 252, CPC

« CondicBes obrigatorias:
 Domicilio certo;
« Comparecimento por duas vezes;
« Suspeita de ocultacdo (orienta-se ir em dias e horarios distintos);

* Procedimento:
19 - No segundo comparecimento frustrado por ocultacao, intimacdo de familiar, vizinho ou
funcionario da portaria sobre retorno no dia Util seguinte para realizacdo do ato;

2° - Retorno no horario designado para realizacdo do ato, ainda que o0 acusado nao esteja
presente,

3° - Elaboracdo de certiddo e entrega da contrafé ao familiar, vizinho ou funcionario da
portaria;

4° - Envio de carta, telegrama ou comunicagao eletrénica, dando ciéncia de tudo.
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Carta com aviso de recebimento

PAD

 Previstana Lel 9./84/99 -

» Uso excepcional no processo disciplinar — resposta
pessoal - mao propria

Art. 248, § 4°, do CPC

Nos condominios edilicios ou nos loteamentos com
controle de acesso, sera valida a entrega do
mandado a funcionario da portaria responsavel pelo
recebimento de correspondéncia, que, entretanto,
podera recusar O recebimento, se declarar, por
escrito, sob as penas da lei, que o destinatario da
correspondéncia esta ausente.

PAR

* Prevista no caput do Art. 7° do Dec. N° 8.420/15

« Utilizada no PAR

Art. 248, §2°, do CPC

Sendo o citando pessoa juridica, sera valida a entrega do
mandado a pessoa com poderes de geréncia geral ou de
administracao ou, ainda, a funcionario responsavel pelo
recebimento de correspondéncias.
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Comunicacao por edital

PAD

Local incerto e ndo sabido.

Adocao de medidas prévias de
localizacdo do agente (consulta a
orgao publicos e concessionarias de
servicos publicos).

Publicacdgo no DOU e jornal de
grande circulacdo no local do ultimo
domicilio.

CPC, 257, 117

PAR

N&o tenha éxito a intimag¢do por outros meios
(Art. 7°, §1°, do Dec. N° 8.420/15);

Publicacao no DOU, jornal e no sitio eletronico do
Orgao.

Pessoa juridica que ndo possua sede, filial ou
representacdo no Pais e sendo desconhecida sua
representacdo no exterior, frustrada a intimacao
nos termos do caput (Art. 7°, §2°, do Dec. N°
8.420/15);

Publicacdo no DOU e no sitio eletrénico do orgao.
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Situacoes especiais

Acusado preso?

‘ Autorizacdo da autoridade carceréria

Acusado em local sabido no exterior? ‘ Representacdo nacional no pals

Utilizacao de redes sociais? ‘ Excepcional e apenas para contato
inicial, devidamente identificado
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Intimac&es de PAR — NA PRATICA

As intimacOes serao feitas por meio eletrénico, via postal ou por qualquer outro meio que
assegure a certeza de ciéncia da pessoa juridica acusada

Art. 7° do Dec. N° 8.420/15

1. Pesquisas (googles, comprasnet, processos, dentre outras);
2. Contato telefénico / e-mail;
3. Expedicao AR;

4. Edital.
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Encerramento

Corregedoria-Geral da Uniao

Visite: https://corregedorias.gov.br
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