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PORTARIA N° 1541, DE 08 DE JULHO DE 2016.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE GOIAS, nomeado por Decreto Presidencial de 03 de setembro de
2013, publicado no Diario Oficial da Unido de 04.09.2013, no uso de suas atribuigbes
legais e regimentais, resolve:

Considerando o teor do Decreto n° 91.800, de 18 de outubro de 1985, do
Decreto n° 1.387, de 7 de fevereiro de 1995, e da delegagdo de competéncia
estabelecida pelo Ministério da Educagéo, constante do artigo 4° da Portaria MEC n°
404, de 23 de abril de 2009:

Art. 1° Fica estabelecida, nos termos desta Portaria, os procedimentos
para a solicitagdo de autorizagdo de afastamento do Pais de servidores docentes e
técnico-administrativos do quadro permanente do Instituto Federal de Educacgao,
Ciéncia e Tecnologia de Goias.

Paragrafo Unico. Dispensa-se a emissao de Portaria prevista no caput
para as viagens ao exterior do servidor em gozo de férias ou licenga gala e nojo, nos
termos do Decreto n°® 91.800/1985.

Art. 2° A natureza da viagem ao exterior podera ser:

I.com ©6énus, quando implicar direito a passagens e/ou diarias,
assegurados ao servidor o vencimento ou salario e demais vantagens do cargo e/ou
funcao;

Il. com 6nus limitado, quando implicar direito apenas ao vencimento ou
salario e demais vantagens do cargo e/ou fungéo;

Ill. sem 6nus, quando implicarem perda total do vencimento ou salario e
demais vantagens do cargo e/ou fungdo, e ndo acarretarem qualquer despesa para a
Administragéo.

Paragrafo Unico. No caso do servidor receber algum auxilio financeiro do
IFG ou de agéncia de fomento, tais como CAPES, CNPq, FAPEG etc., o afastamento

se enquadrara conforme inciso .
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Art. 3° Os servidores que desejarem solicitar afastamento do pais, de
acordo com os termos estabelecidos nesta Portaria, deverao providenciar a abertura de
Processo Administrativo com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data prevista
para o inicio da viagem.

§1° O processo devera ser encaminhado para parecer da Diregdo-Geral
do campus ou da Pro-Reitoria/Diretoria Executiva no caso dos servidores lotados na
Reitoria.

§2° Apbés emissao do parecer pela instancia prevista no §1°, o processo
deve ser encaminhado para uma das Pré-Reitorias abaixo relacionadas, conforme o
objetivo da viagem, para depois ser enviado ao Gabinete da Reitoria:

I. Pré-Reitoria de Pesquisa e Poés-Graduagdo, no caso de afastamento
para cursar pés-graduacao stricto sensu efou participagdo de evento cientifico e
tecnoldgico ou realizagao de atividades de pesquisa;

Il. Pr6-Reitoria de Ensino, no caso de participagdo em atividades de
ensino;

lll. Pr6-Reitoria de Extensdo, no caso de participagdo em atividades de
extensao;,

IV. Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional, no caso de participagao
de cursos de curta duragao ou de afastamento sem 6nus para a administragao.

Art. 4° O periodo do afastamento do pais deve coincidir com o periodo de
realizacéao do(s) evento(s) que o servidor participara, acrescido do transito de até 2 (dois)
dias anteriores e posteriores a realizagao da atividade.

§1° Sera concedido 1 (um) dia de transito para atividades realizadas em
paises da América do Sul

§2° Sera concedido 2 (dois) dias de transito para atividades realizadas
nos demais continentes.

§3° Caso seja necessario um prazo maior para o transito, do que aquele
previsto no caput, o servidor deverd justificar a solicitagdo, a qual devera ser
devidamente comprovada, e estara sujeita a analise da Administragao.

Art. 5° Para a formalizagdo e instrugéo do processo de que trata o artigo
3° o servidor devera protocolar a solicitagdo de afastamento do Pais, com a seguinte
documentacgao:
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|. formulario préprio, contido no anexo desta Portaria, preenchido
integralmente pelo servidor, contendo a assinatura da chefia;

Il. requerimento datado e assinado pelo servidor, contendo justificativa do
afastamento solicitado;

lll. carta de concesséo de auxilio financeiro de agéncia de fomento, caso
o 6nus seja de agéncia de fomento;

IV. no caso de evento e/ou curso de curta duragéo, anexar também:

a) folder ou programa do evento ou curso;

b) cronograma ou programa do evento ou curso;

c) carta convite do evento/curso ou aceite do trabalho a ser apresentado;

d) copia do trabalho a ser apresentado, caso haja.

V. no caso de curso de pos-graduagao stricto sensu, anexar também:

a) carta convite ou de aceite no curso de mestrado, doutorado ou pés-
doutorado;

b) portaria de afastamento para pés-graduacgéo stricto sensu, quando for o
caso.

Art. 6°. Os documentos anexados a solicitagdo de afastamento que
estejam em idioma estrangeiro deverdao ser acompanhados das respectivas tradugdes
para a lingua portuguesa, podendo ser apresentado de forma resumida, com destaque
para os aspectos relevantes.

Art. 7°. O servidor devera aguardar em exercicio a autorizagdo do pedido
de afastamento e somente podera se ausentar do pais apos a publicacao da Portaria

no Diario Oficial da Uniao.
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FORMULARIO PARA SOLICITAGAO DE AFASTAMENTO DO PAIS

OBSERVAGOES IMPORTANTES:

1. A solicitagdo de afastamento ndo podera ser concedida ao professor substituto ou ao servidor que estiver usufruindo, concomitantemente, de
férias ou de qualquer modalidade licenga, exceto para qualificagdo de pds-graduacao stricto sensu.

2. A solicitagdo de afastamento, depois de tramitada no campus/Reitoria, deve ser encaminhada & Pro-Reitoria correspondente & atividade a ser
executada (PROEN; PROPPG; PROEX ou PRODI).

3. A solicitagao deve ser protocolada no campus de lotagac do servidor com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

1. SERVIDOR

1.1. Nome completo 1.2. SIAPE 1.3. CPF
1.4. Campus/Reitoria do IFG 1.5. Departamento/Setor de lotagao 1.6. Cargo

1.7. Telefone fixo 1.8. Celular 1.9. E-mail

() ()

2. NATUREZA DO AFASTAMENTO

1 SEM ONUS: perda total do vencimento ou salério e demais vantagens do cargo e/ou fungo.

[0 COM ONUS LIMITADO: direito apenas ao vencimento ou salério e demais vantagens do cargo efou fungao.

[0 COM ONUS: direito a passagens e/ou didrias, assegurado o vencimento ou salario e demais vantagens do cargo e/ou fungéo.
ORGAO FINACIADOR (somente no caso de afastamento com énus)
OIFG: [ diarias e [ passagens [ PIPECT, valor: R$
[0 AGENCIA FOMENTO: [J CAPES [0 CNPq [ FAPEG [0 OUTRA:

3. FINALIDADE DO AFASTAMENTO

[ Qualificagdo em nivel de Mestrado, Doutorado ou Pés-Doutorado (PROPPG)

[ Participagdo em evento cientifico e tecnolégico ou realizacéo de atividades de pesquisa (PROPPG)
[] Participagéo em atividades de ensino (PROEN)

[] Participacéo em atividades de extenséo (PROEX)

[] Participacéo de cursos de curta duragdo (PRODI)

[ Outras finalidades, cujo afastamento sera sem dnus para a Administracdo (PRODI)

4. DESCRICAO DA ATIVIDADE A SER REALIZADA

4.1. Nome do evento (atividade 1 — anexar comprovagao pertinente: folder; convite; aceite trabalho...)

4.2. Local (Cidade/Estado/Pais) 4.3. Periodo do evento

4 4. Ira apresentar trabalho? Titulo do trabalho:
[ Nao [ Sim

4.5. Nome do evento (atividade 2 — anexar comprovagao pertinente: folder; convite; aceite trabalho...)

4.6. Local (Cidade/Estado/Pais) 4.7, Periodo do evento
a
4.8. Ira apresentar trabalho? Titulo do trabalho:
[ Néo O Sim
5. PERIODO DE AFASTAMENTO (considerar até dois dias antes e dois depois relativos ao translado)
5.1. Justificativa no caso de necessitar de mais dias para o translado. 5.2. Periodo do afastamento
a

5.3. Assinatura do servidor

6. PARECER DA CHEFIA (Chefia de Dep. Areas Académicas no caso de professor)
6.1 Parecer 6.2. Data 6.3. Assinatura e carimbo da chefia

( ) FAVORAVEL

/ /
{ ) DESFAVORAVEL
DOCUMENTOS NECESSARIOS
Evento Curso de pos-graduacao stricto sensu
1. Requerimento datado e assinado pelo servidor 1. Requerimento datado e assinado pelo servidor
2. Folder ou programa do evento/curso 2. Carta convite ou de aceite no curso de qualificagdo
3. Cronograma/programacéo do evento/curso 3. Carta de concesséo de auxilio de agéncia de fomento
4. Carta convite ou de aceite do trabalho no evento (obrigatério caso o 6nus seja de agéncia de fomento)
5. Copia do trabalho a ser apresentado, caso haja 4, Portaria de afastamento para pés-graduagéo stricto sensu,
6. Carta de concesséo de auxilio de agéncia de fomento quando for o caso
(obrigatério caso o 6nus seja de agéncia de fomento)
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