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PORTARIA N° 540, DE 09 DE MAIO DE 2012.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA DE GOIAS, nomeado pela Portaria MEC n° 627,
publicada no Diario Oficial da Uniao de 29.06.2009, no uso das
atribuicoes legais e regimentais, considerando disposto no Decreto n°
4.836, de 09 de setembro de 2003, que alterou a redacao do art. 3° do
Decreto n° 1.590, de 10 de agosto de 1995, que dispOe sobre a jornada
de trabalho dos servidores da administracao publica federal direta, das
autarquias e das fundagdes publicas federais, resolve:

| - Estabelecer como horario de funcionamento de todos os
campus da Instituicdo o periodo entre 7h e 22h30min, de segunda-feira a
sexta-feira, e entre 7h e 18h aos sabados;

Il - Estabelecer como horario de funcionamento da Reitoria o

periodo entre 7h e 19h, de segunda-feira a sexta-feira;

lll - Estabelecer as orientagées para o cumprimento da Jornada de
Trabalho dos Servidores Técnico-Administrativos em Educacao, no
ambito de todo o Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de

Goias, nos termos do documento em anexo.

IV - Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacao.

“SAR PEREIRA
Reitor
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ANEXO DA PORTARIA N° 540/2012

ORIENTAGOES PARA O CUMPRIMENTO DA JORNADA DE
TRABALHO DOS SERVIDORES TECNICO-ADMINISTRATIVOS EM
EDUCAGAO DO INSTITUTO FEDERAL DE GOIAS.

Art. 1° A Jornada de Trabalho dos Servidores Técnico-Administrativos
em Educacéao do Instituto Federal de Goias sera regida pelos Decretos n°
1.590/1995 e n° 4.836/2003, que dispdem sobre a jornada de trabalho
dos servidores da administracao publica federal direta, das autarquias e
das fundagbes publicas federais, bem como pelas orientacoes contidas
neste documento de orientacdo e regulamentacdo, nao cabendo
qualquer outra modificacao e/ou adequacgao.

§ 1° A flexibilizacdo da Jornada de Trabalho dos Servidores Técnico-
Administrativos do Instituto Federal de Goias, para 0 cumprimento de 6
(seis) horas diarias ininterruptas e 30 (trinta) horas semanais, sera
autorizada pelo Reitor, em conformidade com o que estabelecem os
Decretos n° 1.590/1995 e n°® 4.836/2003, e acompanhada pela Direcao-
Geral, no &mbito de cada Campus e pela Diretoria Executiva da Reitoria,
assegurando o atendimento ininterrupto de todos os setores por todo o

periodo estabelecido para funcionamento.

§ 2° Os servidores cujas areas profissionais possuam jornada
regulamentada em lei especifica observardo o disposto nestas

orientacdes, no que nao contrariar a legislacao de regéncia, obedecidas
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as normas complementares advindas do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao.

Art. 2° O servidor que tiver flexibilizada a sua jornada de trabalho, em
fun¢ao do interesse publico e em conformidade com o que estabelecem
os Decretos n° 1.590/1995, n°® 4.836/2003 e o presente documento, sera
escalado para o cumprimento de um dos turnos diarios de trabalho
definidos nas alineas deste artigo.

a) das 7h as 13h;
b) das 13h as 19h; e
¢) das 16h30min as 22h30min.

§ 1° Excepcionalmente, nos setores que tiverem horario de
funcionamento e de atendimento ao publico limitado entre 9h e 21h, o
servidor sera escalado para o cumprimento de um dos turnos didrios a
sequir:

a) 9h as 15h
b) 15h as 21h

§ 2° A necessidade de atuacao em turnos alternados de trabalho ou em
turnos diferenciados, como estabelece a excepcionalidade do § 1°,
devera ser justificada pelo setor de lotagdo do servidor a Diregao-Geral,
no ambito de cada campus, e a Diretoria Executiva, no ambito da
Reitoria, autorizada pela Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional e

registrada, semestralmente, na pasta funcional do servidor.

Art. 3° O contingente de servidores tecnico-administrativos escalados
para atuacao em cada um dos turnos diarios de trabalho devera ser
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superior a 25% do contingente de servidores técnico-administrativos de
cada Campus.

Art. 4° O contingente de servidores Técnico-Administrativos da Reitoria

deverd ser superior a 40% em cada um dos turnos didrios de trabalho.

Art. 5° O horario de funcionamento e atendimento de cada setor, bem
como a escala nominal de servidores, em fungéao da respectiva jornada e
turno diario de trabalho, ser4 apontada pela Direcdo-Geral de cada
Cémpus e pela Diretoria Executiva da Reitoria e oficializada anualmente
pela Diretoria de Recursos Humanos do IFG, a partir destas orientagdes
e do quadro de dimensionamento de pessoal estabelecido pelo Colégio
de Dirigentes do IFG.

§ 1° A escala nominal de servidores de que trata o caput deste artigo,
bem como os respectivos horarios de trabalho, serdo arquivados na
pasta funcional do servidor e oficialmente afixados pela Coordenacao de
Recursos Humanos de cada Campus e Reitoria, no setor de lotagdo do
servidor e em local de grande circulagao, de facil acesso e visibilidade
pelo publico usuério dos servigos e no sitio eletrénico da Instituigao.

§ 2° Nos setores em que, durante o seu horario de funcionamento,
houver necessidade de interrup¢do do atendimento ao publico para a
realizacao de servicos internos ou por quaisquer outros motivos, estara
vetada a flexibilizagdo da Jornada de Trabalho do Servidor Técnico-
Administrativo.

Art. 6° A Direcao-Geral de cada Campus devera dispensar a devida

atengao e assegurar, inclusive aos sabados, o pleno atendimento ao

estudante, oferecendo todo o apoio administrativo, de manutengéo e

recursos didaticos aos respectivos Departamentos de Areas Académicas
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para a plena realizagdo das atividades-fim programadas em todos os
dias letivos do ano.

Paragrafo Unico. Além das atividades académicas preestabelecidas, a
Direcao-Geral de cada Campus devera assegurar, também no periodo
noturno, o pleno funcionamento dos servigos de suporte de tecnologia da
informacéo, de registros académicos, de interacao escola-empresa e de
assisténcia estudantil.

Art. 7° Havendo necessidade da Administracdo Pudblica, o servidor
podera ser convocado pela Direcao-Geral do Campus ou pela Reitoria
para cumprir 8 (oito) horas diarias, respeitando-se o intervalo para
descanso e alimentacdo, previsto na legislacdo, sem direito a
compensacao posterior da carga horaria ou alteracao remuneratoéria.

Art. 8° A Jornada de Trabalho dos Servidores Técnico-Administrativos
ocupantes de Func¢ao Gratificada (FG) ou Cargo de Direcao (CD) sera de
8 (oito) horas diarias, perfazendo o total de 40 (quarenta) horas
semanais, respeitando-se o intervalo de 2 (duas) horas diarias para
descanso e alimentacao, entre os dois turnos diarios de 4 (quatro) horas
de trabalho.

Paragrafo Unico. Os servidores ocupantes de Fungao Gratificada (FG) ou
Cargo de Direcdo (CD) ndo terao sua carga horaria de trabalho
computada para fins de composicado do periodo de atendimento ao
publico usuario de 12 (doze) horas ininterruptas.

Art. 9° A frequéncia dos Servidores Técnico-Administrativos em

Educacgao do IFG devera ser realizada por meio de registro eletrénico de
ponto, conforme legislagao vigente.
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§ 1° O servidor que estiver na jornada flexibilizada de trabalho de 30
(trinta) horas semanais devera efetuar o registro de uma entrada e de
uma saida por dia.

§ 2° O servidor que estiver cumprindo a jornada de 40 (quarenta) horas
semanais, devera efetuar o registro de duas entradas e duas saidas

diarias, respeitando o horario de intervalo para descanso e refei¢oes.

Art. 10. A autorizacdo de flexibilizacdo da Jornada de Trabalho dos
Servidores Técnico-Administrativos do IFG, prevista nestas orientacoes,
sera estabelecida ap6s 2 (dois) anos do funcionamento de cada CAmpus.

Art. 11. Independentemente das presentes orientagoes, a Diregédo-Geral
do Campus deverd assegurar o pleno atendimento as turmas, nos turnos
e horarios preestabelecidos, quando da sua oferta pelo Instituto Federal

de Goiés, até o prazo previsto para a concluséo dos respectivos cursos.

Art. 12. Fica estabelecido o prazo de 60 (sessenta) dias, a partir da data
da publicagdo desta portaria, para que os Campus e a Reitoria adotem
todos os procedimentos necessarios para o fiel cumprimento destas
orientagoes, ficando automaticamente revogadas as normas internas que

nao coadunam com 0sS seus termos.

Art. 13. Os casos omissos nestas orientagoes serdo decididos pela
Reitoria do IFG.

Giénia, 09 de maio de 2012.
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