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AN S0 1= 13

1- OBJETIVO

O objetivo deste manual é definir conceitos e competéncias, estabelecendo

normas e uniformizando procedimentos para toda a movimentacao fisica e contabil dos
bens patrimoniais do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Goias.

2- DEFINICOES

v

Material — designacdo genérica de equipamentos, componentes, acessorios,
veiculos em geral, matérias primas e outros itens empregados nas atividades
das organizacdes publicas federais.

Patriménio publico - é o conjunto de bens e direitos, adquiridos, formados ou
mantidos com recursos publicos, integrantes do patriménio de qualquer entidade
publica;

Responsavel — ¢é todo aquele que, a qualquer titulo, seja depositério,
responsavel, encarregado ou outra forma que resulte em responsabilidade pela
guarda, depésito ou uso do bem de propriedade da Uniéo.

Responsabilidade patrimonial — S&o deveres dos servidores, no que diz
respeito ao patrimonio: zelar pela economia do material, pela conservacgao, pela
sua guarda e utilizacao;

Material permanente — é aquele que, em razdo de seu uso continuo, tem
durabilidade e ndo perde sua identidade fisica;

Material de consumo - séo bens ndo passiveis de incorporacao;

Transferéncia — € a movimentacdo do bem dentro do mesmo érgdo ou
entidade, com a troca de responsabilidade;

Alienacdo — € a operacao de transferéncia do direito de propriedade do bem,
mediante venda, permuta ou doacao;

Cessdo — modalidade de movimentacdo de materiais, com transferéncia gratuita
de posse e troca de responsabilidade, entre 6Orgdo ou entidades da
Administracdo Publica Federal, integrantes de quaisquer dos demais Poderes da
Uniéo;

Material ocioso — é um bem em perfeitas condic6es de uso que nao esta sendo
utilizado;



v' Material antiecondmico - quando sua manutencdo for onerosa, ou seu

rendimento precéario, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou
obsoletismo;

Material recuperavel — é um bem passivel de recuperacéo, desde que o valor
para sua recuperacao nao ultrapasse a 50% de seu valor de mercado;

Material irrecuperavel — € um material que ndo mais podera ser utilizado para o
fim a que se destina, devido a perda de suas caracteristicas ou em razdo da
inviabilidade econdmica de sua recuperacao;

Inutilizagdo — Consiste na destruicdo total ou parcial de material que ofereca
ameaca vital para as pessoas, risco de prejuizo ecoldgico ou inconvenientes, de
qualquer natureza, para a Administracdo Publica Federal;

Termo de Responsabilidade - € o instrumento utilizado para a efetivagdo da
carga e responsabilidade pela sua guarda;

Termo de Inutilizacdo ou de Justificativa de Abando no - Utilizado no
processo de desfazimento de materiais que se encontram nas seguintes
situacoes:

a) Infestados por insetos nocivos, com risco para outros materiais;

b) Téxico ou venenoso;

c) Contaminado por radioatividade.

Termo Circunstanciado Administrativo — documento utilizado para apuragao
de extravio ou dano a bem publico, que implica em prejuizo de pequeno valor;

Relatério de Movimentacdo de Almoxarifado — RMA — Relatério emitido pelo
setor de Almoxarifado e encaminhado ao setor contabil da Unidade, até o 5° dia
atil do més subsequente ao de referéncia. As Unidades setoriais de contabilidade
procedem mensalmente a conciliacdo dos saldos apontados no RMA com os
saldos existentes no SIAFI.

Relatorio de Movimentacédo de Bens — RMB -—  Relatério emitido pelo setor de
Patrimbnio e encaminhado ao setor contabil da Unidade, até o 5° dia util do més
subsequente ao de referéncia. As Unidades setoriais de contabilidade procedem
mensalmente a conciliacdo dos saldos apontados no RMB com os saldos
existentes no SIAFI.

Inventario fisico — Inventario é o procedimento administrativo que consiste no
levantamento fisico e financeiro de todos os bens moveis, nos locais
determinados, cuja finalidade é a perfeita compatibilizacdo entre o registrado e o
existente, bem como sua utilizagéo e o seu estado de conservagao.



v' Bens patrimoniais — consideram-se bens patrimoniais, os bens moéveis e

imoveis.

v' Bens moéveis — S&o todos 0s equipamentos e materiais permanentes que, em

razdo da utilizacdo, ndo percam a identidade fisica e constituem meio para a
producéo de outros bens e servigos.

v' Bens imoéveis — Sdo os iméveis em geral, tais como as terras, edificacées,

obras em andamento, benfeitorias e instalagdes incorporadas. Esses bens
devem ser registrados e atualizados no Sistema de Patrimonio da Unido-
SPIUnet .

3- ATRIBUICOES DO ALMOXARIFADO

v

Receber as mercadorias entregues pelo fornecedor, conferir com a nota fiscal e
com a nota de empenho e se for material permanente, colher assinatura do
requisitante com aposicao de carimbo e niUmero patrimonial;

Encaminhar a 12 via da nota fiscal e do empenho para o protocolo, afim de
formalizar o processo de pagamento;

Encaminhar os materiais permanentes para o patriménio com 01 cépia da nota
fiscal e empenho, para o registro, tombamento e distribuicéo.

Organizar os materiais de consumo no depdsito até a distribuicéao;

Distribuir os materiais de consumo aos diversos setores da unidade, mediante
requisicao assinada pelo responsavel.

Controlar o estoque de materiais de consumo e montar processo de aquisicao,
guando necessario;

Registrar diariamente as entradas e saidas dos materiais de consumo e
permanente no Sistema do Almoxarifado e enviar 01 via do boletim diario para a
contabilidade;

Fazer mensalmente o Relatério de Movimentacdo do Almoxarifado (RMA) e
enviar a Contabilidade da Unidade Gestora para conferéncias.

Elaborar o inventario dos materiais de consumo em estoque no almoxarifado, no
final de cada exercicio e enviar 01 cOpia para o Patrimoénio da Reitoria;

Desempenhar outras atividades correlatas, definidas pela Diregéo.



4- ATRIBUICOES DO PATRIMONIO

v

Receber do almoxarifado os materiais permanentes com a documentacdo
pertinente a incorporacéo dos bens;

Registrar os bens no Sistema do Patrimonio, emitir o Termo de Responsabilidade
e manter o cadastro atualizado;

Identificar os bens com o niumero de patriménio;

Entregar os bens ao setor requisitante, receber e arquivar o Termo de
Responsabilidade devidamente carimbado e assinado pelo responsével,

Fazer mensalmente a depreciacdo e a reavaliagcdo dos bens mdveis e enviar 01
cOpia para a contabilidade para os devidos registros no SIAFI;

Fazer mensalmente o Relatorio de Movimentacdo de Bens (RMB) e enviar a
Contabilidade da Unidade Gestora para conferéncias;

Assegurar e promover as atividades de conservacdo, manutencao e controle dos
bens moveis, sugerindo medidas administrativas para apurar o responsavel pelo
desaparecimento, extravio ou dano desses bens;

Realizar toda e qualquer cessédo, alienacdo, permuta ou baixa de bens, de
acordo com a legislagdo vigente e com o acompanhamento da Comisséo
designada em portaria;

Controlar a localizacdo e movimentacdo dos bens méveis e realizar vistorias
permanentes;

Controlar as saidas dos bens para reparos, aulas praticas, eventos, etc.;
Manter atualizados os Termos de Responsabilidade;

Elaborar o inventario dos bens moveis, no final de cada exercicio e enviar 01
cOpia para o patrimdnio da Reitoria;

Desempenhar outras atividades correlatas, definidas pela Direcao.

5- ATRIBUICOES DOS RESPONSAVEIS PELOS BENS MOVEIS

v

v

Receber, conferir e assinar o Termo de Responsabilidade relativo aos bens sob
sua guarda e uso;

Zelar pela conservagao dos bens sob sua guarda;



v' Comunicar ao Setor de Patriménio qualquer transferéncia de bens sob sua
responsabilidade, pois compete a este setor qualquer remanejamento ou
distribuicdo de bens;

v' Comunicar a area de Patrimdnio a queda de etiqueta de identificagdo do bem;

v' Comunicar formal e imediatamente a area de Patrimdnio o desaparecimento e/ou
danificagdo de qualquer bem sob sua guarda, material que necessite de
manutencdo e a existéncia de bens que esteja ocioso ou irrecuperavel,
objetivando a transferéncia e alienacdo do mesmo;

v' Comunicar ao Setor de Patrimbnio o seu afastamento da Diretoria, Geréncia ou
Coordenacgao, solicitando a transferéncia de todos os bens sob sua
responsabilidade e procedendo a conferéncia desses bens junto com o novo
responsavel,

v' Guardar os bens em lugar seguro, principalmente os de pequeno porte;

v' Responsabilizar por prejuizo causado ao Instituto, referente material sob sua
guarda, ressarcindo o valor do bem pelo pre¢co de mercado.

* Nao é permitido emprestar ou dar fim diferente do proposto ao bem sob
sua guarda, ou mesmo sair dos portdes deste Instituto com um bem sem
autorizacao do setor de Patrimonio;

6- DA TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS
Toda movimentagdo de bens entre as unidades gestoras devera ser
acompanhada do Termo de Transferéncia, emitido pela unidade cedente e assinado
pelos dirigentes das Unidades. A transferéncia deve ser registrada no Sistema
Patrimonial e na Contabilidade.

7- DA ALIENACAO
Para alienacdo de materiais inserviveis sera constituida uma Comissao
de avaliacdo e acompanhamento, a qual procederd de acordo com a legislacdo
pertinente a matéria.
a)Doacdo — Conforme decreto n® 99.658, de 30 de outubro de 1990, a doacdo podera
ser efetuada apos a avaliacdo de sua oportunidade e conveniéncia, podendo ocorrer
em favor dos 6rgaos e entidades a seguir indicados, quando se tratar de material:
» Ocioso ou recuperavel - para 6rgédo dos Poderes Executivo, legislativo e Judiciario
Federal;
* Antieconbmico - para Estados e Municipios mais carentes, Distrito Federal,
empresas publicas, sociedade de economia mista, instituicdes filantropicas,



reconhecidas de utilidade publica pelo Governo Federal e organizagbes da
Sociedade Civil de Interesse Publico;

» lrrecuperavel — para instituicdes filantropicas, reconhecidas de utilidade publica pelo
Governo Federal e as organiza¢gfes de Sociedade Civil de interesse Publico.

Para se habilitar & doacdo pretendida, a entidade filantropica devera
encaminhar requerimento & Unidade, fazendo constar do mesmo a documentagcao
comprobatoria de seu funcionamento e regular reconhecimento de utilidade publica,
sem fins lucrativos.

Conforme Artigo 5° do Decreto n° 99.658/90, antes de iniciar um processo de
doacdo de materiais de informética, a Unidade devera informar , mediante oficio, a
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao, a existéncia de microcomputadores de mesa, monitores de video,
impressoras e demais equipamentos de informatica, respectivo mobiliario, pecas-parte
ou componentes, classificados como ocioso, recuperavel, antieconbmico ou
irrecuperavel. Essa Secretaria indicara a instituicAo receptora dos bens, em
consonancia com o programa de Incluséo Digital do Governo Federal e ndo ocorrendo
manifestacdo por parte da Secretaria no prazo de trinta dias, a Unidade podera
proceder ao desfazimento dos materiais.

b)Permuta — permitida exclusivamente entre 6rgdos ou entidades da administragédo
Publica.

8- DA AQUISICAO DE LIVROS

Quando houver aquisicdo de material bibliografico, a biblioteca adotara 0S
procedimentos para o controle dos mesmos, com aposi¢cdo de carimbo e numero
patrimonial.

9- DO REGISTRO PATRIMONIAL (TOMBAMENTO)

Os numeros de registro patrimonial terdo ordem crescente rigorosa, a partir de
0001(um), a fim de evitar falhas e repeti¢cdes. O controle rigoroso da série numérica €
de exclusiva competéncia e responsabilidade do Patrimonio da Reitoria.

E vedada a emissdo de qualquer documento relacionado com bens moveis,
sem a citagdo do numero de tombamento, marca, origem, valor unitario, sobretudo em
se tratando de Solicitagéo de Transferéncia, Termo de Responsabilidade, de Cesséo e
Doacéo, Guarda e Responsabilidade.

O numero dado a um bem é certo e definitivo ndo podendo ser aproveitado,

ainda que o mesmo seja baixado do acervo.

10- DO INGRESSO DE BENS PATRIMONIAIS
O ingresso de bens patrimoniais no patriménio do Instituto, far-se-a por:
a) Compra
b) Cesséo definitiva
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c) Permuta
d) Doacéo
e) Fabricagéo propria
f) Construcéo (imovel)
g) Outros
Os bens patrimoniais que tenham ingressado no Instituto por uma das
modalidades acima, serdo tombados antes de serem distribuidos e/ou utilizados.

Os bens patrimoniais ingressados por empréstimo, cessdo provisoria e
comodato e que tenham de ser devolvidos futuramente, ndo receberdo numero de
registro patrimonial, devendo ser feito o controle a parte, de modo especial, visando
facilitar a sua localizagdo e manutencéo.

11- DAS COMISSOES

Todo e qualquer levantamento patrimonial, com fins de inventario, localizacao,
avaliacdo e baixa de bens, devera ser realizado por Comissado Especial, constituida de
no minimo 03 (trés) servidores, sendo um presidente e os demais membros,
preferencialmente conhecedores de Sistema Patrimonial e com prazo de execucgéo
previamente fixado.

12- DA AVALIACAO
De conformidade com as disposi¢des contidas na lei 4.320/64, lei n° 8.666/93
e decreto-Lei 200/67, a avaliacdo dos bens patrimoniais devera ser feita:
a) No caso de venda ou permuta, de conformidade com os precos atualizados e
praticados no mercado;

b) No caso de doacéo, serd indicado no respectivo termo, o valor de aquisi¢ao
devidamente atualizado pelo processo de reavaliacdo e depreciacao;

13- DO EMPRESTIMO
O empréstimo de bens moveis, por tempo determinado, poderd ser
concretizado, mediante formalizagdo do Termo de Cessdo de Uso, Guarda e
Responsabilidade.
A cessdo e/ou emprestimo de bens modveis e iméveis, para uso de terceiros,
obedecida a legislacédo vigente (Lei 8.666/93), sO poderd se concretizar mediante
assinatura de contrato de comodato ou Concesséo de Uso.

14- DA BAIXA
Os bens moveis e imoveis do Instituto Federal de Goias estéo sujeitos a baixa
patrimonial, transferéncia, cessdo ou doacdo e poderda ocorrer, observadas as
condicOes e formalidades legais, em decorréncia de:
a) Acidente;
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b) extravio;

c) Sinistro;

d) Cessdao definitiva;
e) Venda;

f) Permuta;

g) Doacéo;.

h) Descarga.

15-DA DESCARGA DE MATERIAL

Verificada a impossibilidade ou a inconveniéncia da alienacdo de material
classificado como irrecuperavel, a autoridade competente podera determinar a
descarga patrimonial e sua inutilizagdo ou abandono, apés a retirada das partes
economicamente aproveitaveis, por ventura existentes, que seréo incorporadas a outros
bens patrimoniais. Os desfazimentos por inutilizacgdo e abandono deverdo ser
documentados mediante Termos de Inutilizacdo ou de Justificativa de Abandono, os
quais integracao o respectivo processo de desfazimento.

16- CESSAO E ALIENACAO DE VEICULOS

O desfazimento de veiculos classificados como ociosos, antiecondmico ou
irrecuperaveis (sucatas), devera ser feito na forma do decreto n° 99.658, de 30 de
outubro de 1990 e da Instrugcdo normativa n°® 03 de 15 de maio de 2008.

A Unidade devera comunicar a baixa do veiculo, cedido ou alienado, ao
Departamento de Transito e demais o0rgdos competentes, para fins de retirada da
isencdo do IPVA, quando for o caso, bem como alteracdo de propriedade, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias apos a realizagdo do desfazimento.

A baixa so se verificara apos concluséo final do processo correspondente a
cada caso e na baixa em virtude de sinistro, acidente ou extravio, esta sO podera ser
autorizada apo6s a conclusdo final do Processo de Sindicancia ou Inquérito que,
obrigatoriamente, deve ser instaurado para a averiguacdo das causas e apuracdo das
responsabilidades.

17-DO INVENTARIO
O levantamento geral dos bens moveis e iméveis tera por base o Inventéario
Fisico e Analitico de cada Unidade Gestora que compde a estrutura do IFG e objetiva
basicamente:
a) Verificar a existéncia fisica do bem;
b) Possibilitar o levantamento global do acervo patrimonial;
c) Manter atualizados os registros e levantamentos efetuados;
d) Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais;
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e) Permitir a conferéncia e atualizacdo dos bens patrimoniais, no minimo, por ocasiao
do encerramento dos exercicios.

18- DOS FORMULARIOS UTILIZADOS
Os setores de Almoxarifado e Patrimbénio utilizardo os formularios
disponibilizados no anexo deste manual, sendo:
a) Solicitacao para Recolhimento de Bens Patrimoniais
b) Termo de Inutilizacdo de Bens Moveis
c) Termo de Justificativa de Abandono
d) Relatério de Movimentacdo do Almoxarifado (RMA)
e) Relatério de Movimentacéo de Bens (RMB)
f) Controle de Saida de Material Permanente
g) Termo de Transferéncia de Bens Moéveis
h) Termo de Cesséo de Uso de Bens Mdveis
i) Termo de Doacgéo de Bens Moveis.

19- DISPOSICOES FINAIS
Os casos omissos e as duvidas porventura existentes serdo resolvidos de
acordo com a legislag&o vigente.

Este manual foi elaborado com o intuito de orientar, normatizar e uniformizar
procedimentos administrativos da gestdo patrimonial do Instituto Federal de Goias e
conscientizar os servidores sobre a importancia de zelar pelo bem publico.

E imprescindivel que percorremos todo o caminho tracado pela lei, sob pena
de burlar o principio da legalidade.

20- DA NORMATIZACAO E LEGISLACAO

LEI 4.320 DE 17/03/64

Decreto 99.509/90

LEI 8.112 DE 11/12/90

Decreto 99.658, de 30/10/90

Lei 8.666 de 21/06/93

Decreto 1.171 de 22/06/94

Decreto 1305, de 08 de novembro de 1994

Norma de Execugédo /CCONT N° 04 DE 31/10/97

Instru¢cdo Normativa N2 3, SLTI/MPOG de 15 de maio de 2008.
Instru¢cdo Normativa CGU n° 04, de 17 de fevereiro de 2009.



ANEXO |

SOLICITACAO PARA RECOLHIMENTO DE BENS PATRIMONIAIS

13
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
[ ] MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
oo cbentiionoss INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
COORDENACAO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

Solicitagcdo para Recolhimento de Bens Patrimoniais
Da:

Para: Coordenador do Patrimonio

responsavel pela carga do bem patrimonial NO...............ueuvviiiviiiieiiiiieiiiiieiea——. ,
inscrito N0 SIAPE S0b 0 NC........evvviviiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnns , solicito a V. S? o recolhimento do (s)

bem (ns) permanente (s) listado (s) abaixo.

N° Patrimbnio Descrigdo do bem Situacdo do bem

Em relagéo a situacdo dos bens:

a) Bom — em perfeitas condi¢cbes de uso
b) Ocioso — em perfeitas condicBes, mas ndo esta sendo usado pela unidade
c) Recuperavel — em possibilidade de recuperacdo e economicamente viavel

d) Antieconbmico — quando sua manutencdo for onerosa ou seu rendimento
precério e obsoleto

e) Irrecuperavel — quando inutilizado para fim a que se destina e sua recuperagao
for superior a 50% do valor de sua aquisicao.

Goiania,




ANEXO I

TERMO DE INUTILIZACAO DE BENS MOVEIS

15
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
oo ceniooos [NSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
COORDENAGCAO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

TERMO DE INUTILIZACAO DE BENS MOVEIS

mmmmmmmmmmemees dias do més de----------m-m-mm-- de--------m-mmeee- conforme

autorizacdo do memorando n°--------- ----, procedeu-se a inutilizacdo do (s)
(segue descricdo completa do bem, com numero de patrimbnio e valor de registro
patrimonial), no (a)- ---------(local da destruicdo), do (s) qual (ais) foram
destruidas as seguintes partes------------- mmmmmmmmeeee e retiradas as seguintes

--------------------------- para posterior aproveitamento. A inutilizacdo foi necessaria

em virtude de-------------------------- (informar a razéo).

Local e data

Nome e cargo do 1° membro da Comissé&o

Nome e cargo do 2° membro da Comisséo

Nome e cargo do 3° membro da Comisséo



ANEXO 1l

TERMO DE JUSTIFICATIVA DE ABANDONO
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
[ ] MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
oo cbentiionoss INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
COORDENAGCAO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

TERMO DE JUSTIFICATIVA DE ABANDONO

Aos mmmmmmmmmmemees dias do més de----------m-m-mm-- de--------m-mmeee- , conforme
autorizacdo do memorando NO------------omommmoem , procedeu-se ao desfazimento por
abandono no (a) ---- ---- (indicar o local), devido a impossibilidade ou

inconveniéncia de sua alienacgao.

Local e data

Nome e cargo do 1° membro da Comisséo

Nome e cargo do 2° membro da Comisséo

Nome e cargo do 3° membro da Comisséo



ANEXO IV

RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE ALMOXARIFADO - RMA
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
. MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE

20

sk okt INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO,CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS

COORDENAGAO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE ALMOXARIFADO — RMA

Caddigo da UG:

Nome da UG:

Gestao: Més/ano:

Especificacao

Saldo
Anterior

Entrada

Orcament éaria Extra
orcamentaria

Saida

Saldo
Atual

11318.01.00- Material
de Consumo

Total (R$)

14212.92.00- Bens
Moveis em
Almoxarifado

14212.94.00 — Bens
moveis em Transito

Total (R$)

Local Data

Responsavel pelo Almoxarifado




ANEXO V

RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS MOVEIS - RMB
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
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_. MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCA(;AO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
~INSTITUTD FEDERAL DE ~ A -
tucachoaivanerecnowah  INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
COORDENAQAO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO
RELATORIO DE MOVIMENTACAO DE BENS MOVEIS — RMB
Caodigo da UG: Gest &o: Més/ano:
Nome da UG:
Especifica ¢cdo | Saldo Entrada Saida Saldo
Anterior Orcamentéria Extra Atual
Orcamentéria
14212.xx.00
14212.xx.00
14212 .xx.00
14212.xx.00
14212.xx.00
14212 .xx.00
14212.xx.00
14212.xx.00
14212.xx.00
14212 .xx.00
Total (R$)
Local Data

Responsavel pelo Patrimdnio




ANEXO VI

CONTROLE DE SAIDA DE MATERIAL PERMANENTE
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
_. - MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
ucia civaEToeos NSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
COORDENACAO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

CONTROLE DE SAIDA DE MATERIAL PERMANENTE

Setor Responsavel pelo Bem:

Destino:

N° Patriménio Descrigdo do bem Valor

Motivo:

Local e data

Assinatura do Responsavel pelo Bem

Assinatura do Recebedor

Assinatura do Coord. do Patriménio



ANEXO VII

TERMO DE TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
. MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
ok a o006 [NSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
COORDENACAO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

TERMO DE TRANSFERENCIA DE BENS MOVEIS

Por este Instrumento o Instituto Federal de Goias — Campus
mmmmmmmee e transfere  ao -- e o]
material permanente a seguir relacionado:

N° ~ VR.
ITEM PATRIMONIO QUANT. | DESCRICAO DO MATERIAL UNITARIO VR.TOTAL
VALOR TOTAL
Local e data

(UG que transferiu o bem)

TERMO DE ACEITAGCAO DE TRANSFERENCIA DE MA TERIAL PERMANENTE

Declaro, para fins de direito, que aceito a transferéncia
do material permanente constante do Termo de Transferéncia supra, comprometendo
efetuar a incorporacao patrimonial dentro das normas vigentes.

Local e data

(UG que recebeu o bem)




ANEXO VI

TERMO DE CESSAO DE USO DE BENS MOVEIS
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
[ ] MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE

muckgioaicniTinoss |INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO,CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS

COORDENAGCAO DE ALMOXARIFADO E PATRIMONIO

TERMO DE CESSAO DE USO DE BENS
MOVEIS DO INSTITUTO FEDERAL DE GOIAS
EM FAVOR DO (A)---

O Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Goias,
pessoa juridica de direito publico, autarquia integrante da Administracdo indireta da
Unido, criada pela Lei 11.892 de 30 de dezembro de 2008, vinculada ao Ministério da
Educacéo, com sede na cidade de Goiania, Estado de Goiés, inscrita no CNPJ/MF sob
0 n° 10.870.883/0001-44, doravante denominado CEDENTE, neste ato representada
pelo Reitor Paulo César Pereira, CPF 310.845.081-68 e de outo lado (Nome, CNPJ,
endereco completo, etc., doravante denominado(a) CESSIONARIO (a), tem entre si
ajustado o presente TERMO DE CESSAO DE USO, tendo em vista o que consta do
processo-- TR EEEE e , mediante as seguintes condicdes

Clausula Primeira — Do Objeto

O Termo tem por objeto a cessao de uso de bem (ns) moével(is) pertencente (s) ao
CEDENTE e descrito na rela¢do de bens, em anexo, em favor do (a) CESSIONARIO
(A), que ficara (4o) alocados na --.

Clausula Segunda — Do Prazo de Vigéncia
O Termo terd vigéncia de ------------------ , a contar da data de sua assinatura,

facultada sua prorrogacdo mediante manifestagdo escrita, com antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias, observado o interesse da Administracao.

Clausula Terceira — Das obrigacdes e Responsabilida  des da Cessionaria

O (A) Cessionario (a) se obriga:

I.  Cobrir toda e qualquer despesa relativa & manutencao e a conservacao do objeto
desta Cessédo, bem como os danos porventura causados por seus agentes;
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.  Devolver o (s) bem (ns), objeto do presente ajuste, em perfeitas condi¢oes,
ressalvado o seu desgaste normal, tanto na hipotese de térmico do prazo fixado
na Clausula Segunda, como no caso de sua rescisdo antecipada.

[ll.  Permitirao CEDENTE a fiscalizacéo do (s) bem (ns).

IV. Em caso de perda, a qualquer titulo, ou dano no (s) bem (s) cedido (s), ressarcir
ao CEDENTE pelos prejuizos causados, podendo, a critério do CEDENTE, tal
reposicdo ser realizada por bem (s) de igual valor, espécie, qualidade e
quantidade.

Clausula Quarta — Da Dissolucéo

A Cesséo podera ser dissolvida de comum acordo, bastando, para tanto,
manifestacdo escrita de uma das partes, com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias.

Clausula Quinta — Da Rescisao Unilateral

O Instituto Federal de Goias podera rescindir, unilateralmente, a Cesséo, verificado o
descumprimento de quaisquer das clausulas constantes deste Termo ou, ainda, a
superveniéncia de norma legal que impeca sua continuidade.

Goiania, de de 20

Pelo Cedente:

Pelo (a) Cessionario (a):
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RELACAO DE BENS CEDIDOS

N©° Classificacéao N° Descri¢do do bem Valor
Ordem Patrimbnio

Local e data

Pelo Cedente:

Pela Cessionéria:




ANEXO IX

TERMO DE DOACAO DE BENS MOVEIS
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
[ MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
wcicla bk oaoss [NSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS

TERMO DE DOAGCAO N° 012/ 2012 — QUE
ENTRE SI CELEBRAM O INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
GOIAS E A PREFEITURA MUNICIPAL DE
APARECIDA DE GOIANIA.

O Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Goiés,
pessoa juridica de direito publico, autarquia integrante da Administracdo indireta da
Unido, criada pela Lei 11.892 de 30 de dezembro de 2008, vinculada ao Ministério da
Educacdo, com sede na cidade de Goiania, Estado de Goias, inscrita no CNPJ/MF
sob o n° 10.870.883/0001-44, doravante denominado DOADOR, neste ato
representada pelo Reitor Paulo César Pereira, CPF 310.845.081-68 e de outo lado A
Prefeitura Municipal de Aparecida de Goiania, com sede a Rua Gervasio Pinheiro,
S/N, Residencial Solar Central Park, inscrita no CNPJ 01.005.727/0001-24,
doravante denominada DONATARIA, neste ato representada pelo prefeito Luiz tem
entre si ajustado o presente TERMO DE DOACAO, tendo em vista o que consta do
processo n° 23373.000687/2012-92, mediante as seguintes condicdes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

O Termo tem por objeto a doagdo de bem (ns) movel(is) pertencente (s)
ao DOADOR e descrito na relagao de bens, em anexo, em favor do DONATARIO .

CLAUSULA SEGUNDA: DO ENCARGO E DA REVERSAO

Os bens méveis devem ser utilizados pelo DONATARIO exclusivamente
para os fins e uso de interesse social, sob pena de reversdo dos mesmos ao
DOADOR, conforme preconiza o art. 17, inciso Il, alinea “A”, da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA TERCEIRA: DA ACEITACAO

O DONATARIO aceita a presente doagdo, comprometendo-se a cumprir o
encargo estipulado na Clausula Segunda deste Instrumento.



CONDICOES GERAIS

CLAUSULA QUARTA : O presente Termo passa a vigorar entre as partes a partir da
assinatura.

Por estarem assim justos e contratados, firmam o presente instrumento, em duas vias
de igual teor, juntamente com 2 (duas) testemunhas.

Local e data

(Nome e assinatura do Doador)

(Nome e assinatura do Donatario)

(Nome, RG e assinatura da Testemunha 1)

(Nome, RG e assinatura da Testemunha 2)
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RELACAO DE BENS DOADOS

N° Classificacao N° Descrigao do bem Valor
Ordem Patrimbnio
Local e data
Doador:

Donatario:
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MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS

PORTARIA NO ---ncmmemee /20-----

O Reitor do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e tecnologia de Goias,

autarquia federal criada pela Lei 11.892 de 30 de dezembro de 2008, no uso de suas
atribuicdes legais e estatutarias, considerando o que consta do processo administrativo

NO ----mmmmme-

RESOLVE:

a)
b)

c)

Doar, na forma da lei vigente, os bens moveis especificados no Termo
de Doacdo em anexo, para o (a) -

Determinar a baixa dos tombamentos desses bens junto a
Coordenacéao de Patrimonio.

Determinar a juntada do termo de Doagdo em anexo ao processo
administrativo  n®------ bem como o0s demais
registros necessarios.

Goiania,---------- de------ ------—--de 20-----

Reitor do IFG



