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RELATORIO DE AUDITORIA N° 07/2023

UNIDADE AUDITADA

Campus Luziania

A Ordem de Servigo n° 7/2023 contempla as seguintes agdes previstas no PAINT/2023, conforme itens abaixo
elencados:

a) Aquisicbes de bens ou servicos;

b) Execucdo Contratual de Conservacgéo e Limpeza; e

c) Execugdo Contratual de Servigo de Vigilancia dos bens patrimoniais.

MISSAO DA AUDIN

Promover, de forma autbnoma e objetiva, servigos de avaliagdo, de apuragdo e de consultoria com o propésito de
agregar valor ao IFG, atuando para a melhoria e efetividade dos processos, da gestdo de riscos, dos controles
internos e da qualidade do gasto publico, cooperando para a consecugdo dos objetivos institucionais.

QUAL FOI O TRABALHO REALIZADO PELA AUDIN?

Trata-se de auditoria de avaliagdo de conformidade que é o acompanhamento da gestdo, que tem por objetivo
fornecer opinides e conclusdes autbnomas e independentes em relagdo ao objeto de auditoria avaliado, fomentar
boas praticas administrativas, aumentar a transparéncia e provocar melhorias na prestacdo de servigos publicos e
nos controles internos administrativos.

Foi realizada a andlise da execugéo das despesas relacionadas a prestacao de servigos continuados de limpeza e
conservacgéo, jardinagem, recepgdo, copeiragem e operador de maquina fotocopiadora (Contrato n°® 04/2020),
servigo de Vigilancia dos bens patrimoniais (Contrato n° 03/2020) e aquisigdes de bens ou servigos, visando
fornecer opinides ou conclusdes independentes sobre o escopo da auditoria e com o propésito de adicionar valor
a gestdo das unidades do IFG, contribuindo para o aprimoramento dos processos de governanga, de
gerenciamento de riscos e aperfeicoamento dos controles internos.

POR QUE A AUDIN REALIZOU ESSE TRABALHO?

O presente Relatorio teve como origem o plano anual de auditoria e foi delineado com fundamento em uma matriz
de riscos, que apontou o Campus Goiania com um grau de risco (média ponderada) de 44,42%. Os objetos
auditados foram selecionados por meio de levantamento de processos criticos com os respectivos riscos inerentes,
por gestores representantes de todas as unidades do IFG (nivel estratégico e tatico).

QUAIS AS CONCLUSOES ALCANGADAS PELA AUDIN?

O Campus, de uma forma geral, vem observando as normas vigentes e acompanhando regularmente a efetivagdo
dos atos administrativos, apesar de algumas inconformidades em relacéo as aquisi¢cbes.

Com respeito a execugéo dos servigos terceirizados de limpeza, jardinagem, recepgéo, copeiragem e operador de
maquina fotocopiadora, e de vigilancia, ocorreram algumas falhas formais em relagdo a forma de atesto da
execucgdo dos servigos. Salienta-se ainda a intempestividade na apresentagdo de garantia contratual e fragilidade
nos controles referentes a entrega de uniformes aos colaboradores dos Contratos n° 3/2020 e 4/2020.

1. INTRODUGAO

O planejamento e exames dos atos praticados fundamentalmente tiveram como critérios os normativos aplicados
aos respectivos objetos avaliados.

O presente trabalho visou,de uma forma geral, aferir a conformidade dos atos administrativos exarados e a



efetividade dos mecanismos de controle administrativos. Uma vez definido o contexto do objeto da auditoria, os
trabalhos transcorreram no periodo de 02/08/2023 a 23/08/2023.

Com o objetivo de obter evidéncias razoaveis e suficientes para fundamentar as conclusdes, as orientacdes e as
recomendagdes, assim como, para que as respostas as questdes de auditoria contivessem o maximo de
evidéncias e autenticidade, foram utilizados diversos procedimentos e técnicas de auditoria, em especial:

a) Levantamento de informagdes sobre o objeto de auditoria e conferéncia dos processos eletrénicos no sistema
SUAP;

b) Analise Documental: exame dos processos eletrénicos de formalizagdo dos atos e documentos constantes no
sistema SUAP;

c) Solicitagdo de manifestacdo do gestor, visando dirimir falhas ou inconformidades levantadas durante os
trabalhos de auditoria em relagédo ao objeto auditado;

d) Analise de informacgdes: verificagao e analise das informacgdes prestadas pelo gestor;
e) Organizacdo dos papéis de trabalho e elaboragao do relatério de auditoria.

Visando o atingimento dos objetivos tragados foi definido como escopo do presente trabalho os exames dos
processos elencados no quadro abaixo.

Quadro 1 — Rol dos processos de aquisicbes, pagamentos de servicos terceirizados (limpeza e
vigilancia), examinados.

Processo n° Objeto Valor R$

Aquisicoes de bens ou servigos

23379.000579/2023-12 [Adesao Pregéo n° 08/2023 do Instituto Federal 499.100,00
do Espirito Santo UASG( 158151) - moveis
planejados.

23379.000329/2023-82 |Aquisicdo Licenga software decorrente da 5.520,00

Adesdo ao Pregdo 11/2022 da Central de
Compras UASG: 201057

23379.001256/2022-65 |Aquisicdo de computadores Pregao 08/2022 96.595,00
UASG: 201057 Central de Compras.

23379.001120/2022-55 |Adesdao material de consumo diverso Pregao 34.007,04
02/2022 UASG: 158009 IF Parana

23379.000989/2022-82 [Adesdo Pregdo 05/2022 UASG: 160095 28.369,94
Manutengao Aparelhos de Ar Condicionado

23379.001200/2022-19 |Dispensa para contratagdo de empresa 53.926,60
especializada para controle de abastecimento e
gerenciamento de frota de veiculos para o IFG
Campus Luziania.

23379.000391/2023-74 |Dispensa - Aquisicdo de jogos de xadrez para 4.723,20
atender o projeto de extensdo (Projeto de
Ensino Xadrez Basico)

23379.000946/2022-05 [Dispensa Eletrénica- Servigo de Telefonia Fixa 51.817,36
Comutada Campus Luziania

23379.000453/2023-48 |Inexigibilidade - Manutencdo Preventiva 9.710,50
Méquina Universal de Ensaio Eletromecénica

Servicos de Limpeza e Conservagado, jardinagem, recepgdo, copeiragem, e operador de maquina
fotocopiadora

23379.000648/2020-45 |Contratagcdo de empresa terceirizada para
prestacdo de servigos de limpeza, jardinagem,
recepcdo, copeiragem e operador de
reprografia.

23379.000159/2023-36 [Pagamentos - Exercicio 2023 - Contrato n° 186.928,62
4/2020

23379.000161/2023-13 Gestao e Fiscalizagdo do Contrato n° 4/2020

Servicos de Vigilancia Patrimonial



23379.000559/2020-07 |Contratacdo de Servicos de Vigilancia -
Patrimonial

23379.000163/2023-02 [Pagamentos - Exercicio 2023 - Contrato n° 154.973,98
3/2020

23379.000164/2023-49 Gestéo e Fiscalizagdo do Contrato n° 3/2020

Total dos valores 1.125.672,24

Principais questdes de auditoria

Além de aferir a conformidade dos atos administrativos exarados pelos gestores constantes nos
processos analisados, o trabalho de auditoria visa identificar oportunidades de melhoria na gestéo dos controles
internos administrativos.

Para alcancar tal resultado, os procedimentos de auditoria aplicados no decorrer dos trabalhos visam dar
respostas as questdes de auditoria abaixo elencadas, questdes essas que ndo sdo exaustivas.

Com relagao aos processos de aquisigoes

1) Os processos de aquisicao por Dispensa de Licitagdo contemplam os requisitos minimos previstos no Artigo 9°
da Instrugdo Normativa n° 01/2022 - PROAD, de 02/05/20227?

2) Os processos de aquisigao por adesao a Ata de Registro de Prego contemplam os requisitos minimos previstos
no artigo 2° da Orientagdo Normativa n° 02/2020 - PROAD, de 13/10/20207?

3) Os processos de aquisigdo por meio de Inexigibilidade de Licitagdo contemplam os requisitos minimos previstos
no artigo 2° da Orientagdo Normativa n°® 01/2020 - PROAD, de 13/10/20207?

Com relagao aos servigos terceirizados — execugio de contratos
1) Os servigos executados estdo em conformidade com o objeto do contrato?
2) Os processos de pagamento estdo adequadamente formalizados?

3) O valor autorizado para o pagamento esta de acordo com os apontamentos da fiscalizagdo e com o valor
contratado mensalmente?

2. RESULTADOS DOS EXAMES
2.1. Quanto aos processos de Aquisicoes

Foram analisados aspectos relativos aos requisitos previstos no Artigo 9° da Instrugdo Normativa n° 01/2022 -
PROAD, de 02/05/2022, Dispensa de Licitagdo, aos requisitos previstos no artigo 2° da Orientagdo Normativa n°®
02/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020, adesdo a Ata de Registro de Prego e aos
requisitos previstos no artigo 2° da Orientacdo Normativa n° 01/2020 - PROAD, de 13/10/2020Q Inexigibilidade de
Licitacao.

Dessa forma, buscou-se avaliar por meio de exame documental, principalmente, a adequagao, a suficiéncia e a
tempestividade das atividades de controle atualmente desenvolvidas no ambito da unidade auditada, testando-se
os controles nos niveis dos processos e de atividades especificas, de acordo com o artigo 13 do Decreto Lei
200/67.

2.1.1. Condigdo encontrada
2.1.1.1. Processos de aquisicado por Dispensa de Licitagao

Tendo como critérios norteadores os requisitos previstos no Artigo 9° da Instrugdo Normativa n°® 01/2022 - PROAD,
de 02/05/2022, foram analisados 3 (trés) processos de aquisigao por Dispensa de Licitagao.

No que se refere aos Processos n® 23379.000391/2023-74 e 23379.000946/2022-05, estes seguiramos requisitos
previstos no Artigo 9° da Instrugdo Normativa n°® 01/2022 - PROAD, de 02/05/2022.

Quanto ao Processo n°® 23379.001200/2022-19, nao foi identificado o pedido de aquisicdo contrariando o inciso
XXI, previsto no Artigo 9° da Instrugdo Normativa n® 01/2022 - PROAD, de 02/05/2022.

Apdés exames dos atos edocumentos contidos nos processos retromencionados, verificou-se que os
procedimentos realizados para aquisicdo por Dispensa de Licitacdo estdo em consonéncia comrequisitos
previstos no Artigo 9° da Instrucdo Normativa n° 01/2022 - PROAD, de 02/05/2022, com a ressalva
retromencionada quanto ao Processo n° 23379.001200/2022-19.



2.1.1.2. Processo de aquisi¢cdo por meio de Inexigibilidade de Licitagado

Tendo como critérios norteadores os requisitos previstos no artigo 2° daOrientagdo Normativa n° 01/2020 -
PROAD, de 13/10/2020, foi analisado 1 (um) processo de aquisicdo realizada por meio de Inexigibilidade de
Licitagao.

O processo n°® 23379.000453/2023-48 teve como objeto a contratagdo de empresa especializada em instalagao,
manutengdo e calibragédo da prensa universal do laboratério de Construgéo Civil.

Apdés exames dos atos e documentos contidos no processo n° 23379.000453/2023-48, verificou que os
procedimentos realizados estdo em consonancia com os critérios minimos previstos no artigo 2° da Orientagdo
Normativa n° 01/2020 - PROAD, de 13/10/2020.

2.1.1.3. Processos de aquisi¢do por adesdo a Ata de Registro de Preco

Tendo como critérios norteadores os requisitos previstos no artigo 2° da Orientagdo Normativa n° 02/2020-REI-
PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020, foram analisados 5 (cinco) processos de aquisi¢ao por adesao
a Ata de Registro de Prego.

Os Processos n° 23379.000989/2022-82 e n° 23379.001120/2022-55 estao instruidos com os requisitos minimos
previstos no artigo 2° da Orientagdo Normativa n°® 02/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de
2020.

No que se refere ao processo n° 23379.000579/2023-12 néo foi localizado a comprovagao de que o objeto da
aquisicao/contratagéo esta previsto no Plano Anual de Contratagbes - PAC do exercicio corrente do respectivo
Campus e devidamente registrado no sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes - PGC.
Também nao foi localizado o despacho de encaminhamento do processo a Pro-Reitoria de Administragéo
solicitando a analise formal do procedimento e com informacdes relevantes para a andlise do processo.

Quanto ao Processo n° 23379.000329/2023-82, parte da documentagao exigida pela ON 02/2020 n&o foi juntada
ao processo, constando somente no processo originario n® 23372.003250/2022-92, conduzido pela Reitoria. Além
disso, foram identificadas as seguintes inconsisténcias:

O DOD anexado ao processo carece de adequada justificativa dos quantitativos demandados, pois néo esta
acompanhada de sua metodologia de calculo, demonstrativo de consumo de exercicios anteriores e/ou
outros dados objetivos que demonstrem o dimensionamento adequado da aquisi¢cdo/contratagdo. Também
carece de manifestagdo sobre a adogdo de praticas e/ou critérios de sustentabilidade economicamente
viaveis adotados no procedimento;

N&o houve comprovagdo de que o objeto da aquisigdo/contratacdo esta previsto no Plano Anual de
Contratagdes - PAC;

A resposta formal do fornecedor, realizada por meio de oficio, ndo foi devidamente assinada por seu
representante legal. O agente que assinou o documento ndo é o mesmo que consta como representante
legal na consulta parametrizada do SICAF e ndo ha qualquer outro documento que comprove sua
competéncia em fazé-lo;

Foi dado prosseguimento ao feito sem atendimento de todas recomendacdes exaradas no DESPACHO
1/2023 - REI-CGAC/REI-DAGO/REI-PROAD/REITORIA/IFG.

A aquisicdo dos objetos constantes no processo n° 23379.001256/2022-65 possui procedimentos diferenciados,
como o6rgéo participante, nos termos do art. 6° do Decreto n® 7.892/2013, com o registro de precos, sendo
registrado na IRP do 6rgao gerenciador e demais elementos considerados pertinentes.

Apos exames dos atos edocumentos contidos nos processos retromencionados, verificou-se que os
procedimentos realizados para a adesdo a Ata de Registro de Precos estdo em consonéncia com os requisitos
minimos previstos no artigo 2° da Orientagdo Normativa n° 02/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro
de 2020, com as ressalvas retromencionadas quanto aos Processos n° 23379.000579/2023-12 e n°
23379.000329/2023-82.

2.1.2. Orientagdes quanto aos processos de aquisi¢goes

As orientacdes visam ao aprimoramento dos mecanismos de controles, a aderéncia aos normativos e ao efetivo
acompanhamento por parte dos gestores, com vista a garantir a observancia e efetividade das normas que
regem a atividade especifica, em todos os niveis, da unidade auditada, em consonancia com o artigo 13 do
Decreto Lei 200/67.

Portanto, conclui-se que os controles internos instituidos podem ser aprimorados, com vistas a tornar as atividades
de controle aderentes aos critérios trazidos pelos instrumentos vigentes . Assim, orientamos que:

2.1.2.1. Quanto aos processos de Dispensa de Licitagcao



Os gestores da unidade auditada observem todos os requisitos constantes na Instrugdo Normativa PROAD n°
01/2022, de 02/05/2022 de forma que os processos contemplem toda a documentacdo apontada na referida
Instrugéo.

2.1.2.2. Quanto aos processos de Adesao a Ata de Registro de Prego

Os gestores da unidade auditada observem todos os requisitos constantes naOrientagdo Normativa n° 02/2020-
REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020, de forma que os processos contemplem toda a
documentagdo apontada na referida Orientagao.

2.2. Quanto a execugao de servigos terceirizados de limpeza, jardinagem, recepgao, copeiragem e operador
de maquina fotocopiadora — Processo n° 23379.000648/2020-45 — Contrato n° 4/2020

O objeto do Contrato n°® 4/2020, é a contratacdo de servigos continuados de limpeza e conservacéo, jardinagem,
recepgao, copeiragem e operador de maquina fotocopiadora, a serem executados com regime de dedicagéo
exclusiva de mao de obra, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

O prazo de vigéncia da contratagédo é de 12 meses, sendo de 1/1/2021 a 1/1/2022, podendo ser prorrogado.

O valor inicial da contratagdo é de R$ 59.947,77 ao més, perfazendo o valor total de R$ 719.373,23. Foi realizada
a publicagéo de Extrato do Contrato n° 4/2020, no Diario Oficial da Unido de 30/12/2020, secéo 3, pagina 101.

A Apdlice do Seguro Garantia no valor de R$ 35.968,66 tem vigéncia de 1/1/2021 a 1/4/2022. O documento esta
em conformidade com o que prevé os itens 7.1 do Contrato n°® 4/2020 e 21.1 do Termo de Referéncia.

O processo de fiscalizagdo € o de n° 23379.000161/2023-13, frise-se que o Campus vem utilizando um processo
para cada exercicio e ndo os relacionou ao processo principal de contratagdo no Suap, o que contraria o artigo n°
37 da Portaria Normativa do IFG n° 12/2019, o qual elenca um rol minimo de documentos que devem ser
apensados ao processo. Nesse caso, ndo constam nos autos os estudos preliminares, o edital e anexos, a
proposta da contratada, o termo de contrato, a portaria de designagao dos fiscais e a garantia contratual.

No que se refere a prorrogacao e a repactuagédo contratual, foram identificadas algumas inconsisténcias, com
destaque para a atualizagdo extemporanea de garantia contratual, cuja emissdo do documento somente ocorreu
apos seis meses apos a assinatura do 3° Termo Aditivo ao Contrato n° 4/2020, divergindo de sua Clausula Quinta,
que previa prazo maximo de 10 dias apds a assinatura do documento para a emissdo da apodlice de seguro-
garantia; e pareceres técnicos assinados apenas pelo gestor do contrato, o que estd em desacordo com a
previsdo contida no inciso | do art. 5° da Orientagdo Normativa da Proad/Reitoria n° 3/2020.

No tocante a disponibilizagdo de uniformes aos colaboradores terceirizados de limpeza, observou-se que a
nenhum deles foram fornecidos os trés pares de meias que séo previstos nos itens 11.2 e 11.3 do Termo de
Referéncia.

Neste trabalho de auditoria, a equipe examinou o processo de pagamento n° 23379.000159/2023-36, que
contempla os pagamentos referentes ao periodo de maio a julho de 2023, referente ao Contrato n® 4/2020,
celebrado com a empresa PROERG Projetos e Empreendimentos Ltda, inscrita no CNPJ n° 03.326.611/0001-12.

Quadro 2 — Pagamento mensal com servicos de limpeza, jardinagem, recepgdo, copeiragem e operador de
maquina fotocopiadora

Ordem | Periodo Servigo Nota Valor (R$)
Fiscal
1 mai/23 Limpeza e conservagao 1593 47.599,89
2 mai/23 Jardinagem 1594 8.119,24
3 mai/23 Copeiragem 1595 3.295,03
4 mai/23 Operador de maquina 1596 3.295,38
fotocopiadora
Subtotal 62.309,54
5 jun/23 Limpeza e conservacao 1706 47.599,89
6 jun/23 Jardinagem 1707 8.119,24
7 jun/23 Copeiragem 1708 3.295,03
8 jun/23 Operador de maquina 1709 3.295,38
fotocopiadora
Subtotal 62.309,54
9 jul/i23 Limpeza e conservagao 1778 47.599,89

10 jul/23 Jardinagem 1779 8.119,24



11 jul/i23 Copeiragem 1780 3.295,03
12 jul/i23 Operador de maquina 1781 3.295,38
fotocopiadora
Subtotal 62.309,54
Total do periodo 186.928,62

Quanto ao processo de pagamento, constatou-se que a auséncia dos termos de recebimento provisério e
definitivo, com os respectivos relatérios circunstanciados. Entretanto, observou-se que os documentos estdo no
processo de fiscalizagdo n® 23379.000161/2023-13, o que esta em desacordo com o artigo n°® 44 da Portaria
Normativa do IFG n° 12/2019.

Com relagdo aos valores pagos, constatou-se que estdo em conformidade com o Contrato n° 4/2020, incluindo a
repactuagédo n° 1/2022.

A andlise dos processos demonstrou que, quanto aos demais procedimentos realizados para os pagamentos, no
que concerne aos aspectos formais, estdo em consonancia com os normativos vigentes.

2.3. Quanto a execugdo de servicos terceirizados de vigilancia — Processo n° 23379.000559/2020-07 —
Contrato n° 3/2020

O objeto do processo n° 23379.000559/2020-07, decorrente do Pregao Eletrénico (SRP) n° 1/2019, realizado pela
UASG 158433, é a contratagdo de servigos continuados de vigilancia ostensiva diurna e noturna, desarmada e
armada, na escala de 12 x 36 horas de segunda-feira a domingo, com o fornecimento de uniformes, materiais e
equipamentos, com disponibilizacdo de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva, de acordo com a
especificagbes constantes no edital e seus anexos.

O periodo da vigéncia da contratagdo foi de 12 meses, contados a partir 11/12/2020 e com encerramento em
11/12/2021, podendo ser prorrogado. Foi realizada publicagdo de Extrato do Contrato n° 3/2020, no Diario Oficial
da Unido de 9/12/2020, segdo 3, pagina 63. O valor inicial da contratagao foi de R$ 40.706,38 ao més, perfazendo
o valor total de R$ 488.476,56.

O processo de fiscalizagdo € o de n° 23379.000164/2023-49, frise-se que o Campus vem utilizando um processo
para cada exercicio e ndo os relacionou ao processo principal de contratagdo no Suap, o que contraria o artigo n°
37 da Portaria Normativa do IFG n° 12/2019, o qual elenca um rol minimo de documentos que devem ser
apensados ao processo. Nesse caso, ndo consta nos autos os estudos preliminares, o edital e anexos, a proposta
da contratada, o termo de contrato, a portaria de designagéo dos fiscais e a garantia contratual.

No que se refere a prorrogacdo e a repactuacdo contratual, foram identificados pareceres técnicos assinados
apenas pelo gestor do contrato, o que estd em desacordo com a previsdo contida no inciso Ill do art. 3° da
Orientagdo Normativa da Proad/Reitoria n® 3/2020.

Com relagdo a disponibilizagédo de uniformes aos colaboradores terceirizados de vigilancia, constatou-se que a
contratada forneceu apenas um par de meias quando o Termo de Referéncia, no item 10.2.5, prevé a entrega de
trés pares de meias.

O processo de pagamento n° 23379.000163/2023-02 ¢ inerente ao Contrato n° 3/2020, celebrado com a empresa
GSI| — Gestédo de Seguranca Integrada Vigilancia e Segurancga Eireli, CNPJ 14.534.490/0002-00. Esse processo
contém os pagamentos do periodo analisado conforme o quadro a seguir:

Quadro 3 — Pagamento mensal com servicos de vigilancia

Ordem | Periodo | Servigo Nota Valor (R$)
Fiscal

1 mai/23 | Vigilancia 178 50.381,00

2 jun/23 | Vigilancia 232 50.381,00

3 jul/23 | Vigilancia 218 54.211,98

Total Geral 154.973,98

Quanto ao processo de pagamento, constatou-se a auséncia dos termos de recebimento provisorio do fiscal
administrativo e do fiscal técnico no més de maio, e os termos de recebimento definitivo do gestor no periodo de
maio a junho de 2023, ambos com os respectivos relatérios circunstanciados, o que esta em desconformidade com
0 que prevé os artigos n° 17, 18 e 22 da Portaria Normativa do IFG n° 12/2019. Entretanto, os dois termos de
recebimento provisorio estdo no processo de fiscalizagdo n® 23379.000164/2023-49.

Com relagdo aos valores pagos, constatou-se que estdo em conformidade com o Contrato n° 3/2020, incluindo a
repactuagao n° 2/2023.



A analise dos processos demonstrou que, quanto aos demais procedimentos realizados para os pagamentos, no
que concerne aos aspectos formais, estdo em consonancia com os normativos vigentes.

2.4. Orientag6es ao Campus
2.4.1.0rientamos o Campus Luziania no sentido de:

a) emitir separadamente os termos de recebimento provisério pelo fiscal administrativo e pelo fiscal técnico; e de
recebimento definitivo pelo gestor, conforme previsao dos artigos n° 17, 18, 22 e 44 da Portaria Normativa IFG n°
12, de 25 de setembro de 2019, com os respectivos relatérios circunstanciados e apensa-los ao processo de
pagamento pertinente;

b) exigir tempestivamente a atualizacdo de garantia contratual para os contratos de servigos terceirizados de
limpeza e de vigilancia, sempre que ocorrerem alteragées por meio de prorrogagéo, repactuagdo ou acréscimos
contratuais;

c) efetuar a vinculagdo dos processos de fiscalizagdo e de pagamentos, inerentes aos Contratos n° 4/2020 e
3/2020, ao processo principal de contratagao no Sistema Unificado de Administracdo Publica (Suap);

d) exigir das empresas terceirizadas de limpeza e de vigilancia, referentes aos Contratos n° 4/2020 e 3/2020, a
efetiva entrega de todas a pegas de uniformes previstas nos termos de referéncia, itens 11.2 e 11.3, e 10.2,
respectivamente, observando o quantitativo de itens descritos;

e) observar na emissdo de pareceres técnicos referentes a prorrogagdo, a acréscimo ou supressao e a
repactuacgao contratual, a manifestagéo do fiscal técnico e do gestor do respectivo contrato.

CONCLUSAO

As avaliagbes efetuadas demonstraram, com as ressalvas mencionadas no relatério, que o Campus Luziania, de
uma forma geral, vem observando as normas vigentes e acompanhando regularmente a execugdo dos atos
administrativos.

Com relagao as questdes de auditoria elencadas no inicio do relatério, evidenciam que, quanto as aquisigoes,
verificou-se que estdo em consonancia com os critérios estabelecidos pelas Orientagdes Normativas n° 01/2020-
REI-PROAD/REITORIA/IFG, n® 02/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG, e Instrugdo Normativa n® 01/2022 -
PROAD, de 02/05/2022, com as ressalvas mencionadas nos itens 2.1.1.1 e 2.1.1.2 do presente relatério.

No que tange a execugdo contratual dos servigos terceirizados de limpeza, jardinagem, recepc¢ao, copeiragem e
operador de maquina fotocopiadora, comumente a unidade adota procedimentos adequados e em conformidade
com os normativos vigentes, exceto pela atualizagdo intempestiva da garantia contratual e pela fragilidade nos
controles de entrega de uniformes disponibilizados aos colaboradores terceirizados dos contratos n° 3/2020 e
4/2020.

A execugao dos servigos examinados apresentou conformidade com os objetos dos contratos realizados.

No que se refere aos processos de pagamento, foram constituidos observando-se os requisitos minimos exigidos
pela legislagdo em vigor, com a ressalva de inobservancia de alguns dispositivos expressos na Portaria Normativa
n® 12/2019 relacionados a emissao do atesto sobre a execugéo dos servigos. Quanto aos valores autorizados para
0s pagamentos, demonstraram consonancia com os respectivos contratos.

Nao podemos deixar de mencionar que as orientagdes e ressalvas feitas pela equipe de Auditoria Interna visam ao
aprimoramento dos mecanismos de controles, a aderéncia aos normativos e ao efetivo acompanhamento por parte
dos gestores, com vista a garantir a eficacia e a efetividade, além de evitar possiveis prejuizos ao IFG.

Goiania, 05 de setembro de 2023.

(Assinado eletronicamente)
Dean Mardem

Auditor

(Assinado eletronicamente)
Roanny Nasareth Silva Leite

Auditora



(Assinado eletronicamente)
José Correia de Souza

Auditor

ANEXO

Anexo | - Solicitagdo da Unidade de Auditoria - Manifestagao da Unidade Auditada e Analise da Equipe de
Auditoria

1) Solicitacdo da Unidade de auditoria

a) Memorando n° 26/2023 - REI-AI/REITORIA/IFG, item 5, foi solicitado ao gestor o encaminhamento para esta
unidade de auditoria dos documentos ou manifestagdes conforme segue:

5. Solicitamos a Vossa Senhoria o encaminhamento para esta unidade de auditoria os documentos ou
manifestagdes conforme segue:

a.1) arquivo com cépia dos recibos de entrega de uniformes (Ultima entrega) aos colaboradores terceirizados,
referente ao Contrato n° 4/2020, conforme o respectivo Termo de Referéncia que faz parte do citado contrato;

a.2) arquivo com cépia dos recibos de entrega de uniformes (Ultima entrega) aos colaboradores terceirizados,
referente ao Contrato n° 3/2020, conforme o respectivo Termo de Referéncia que faz parte do citado contrato.

b) Solicitagdo de Auditoria - S.A. n° 16/2023- REI-AI/REITORIA/IFG - foi solicitado ao gestor do Campus o
encaminhamento, para esta unidade de auditoria, sobre as seguintes manifestagdes:

b-1) Considerando o Contrato n° 4/2020:
b-1.1. falta de clareza na identificagao dos custos efetivamente reduzidos ou excluidos;

b-1.2. Auséncia de renovagdo da garantia contratual referente as prorrogacdes efetuadas em 2022 e 2023, e
repactuacgdes de 2021, 2022 e 2023;

b-2. Considerando o Contrato n° 3/2020:
b-2.1. falta de clareza na identificagdo dos custos efetivamente reduzidos ou excluidos;

b-2.2. Auséncia de renovagdo da garantia contratual referente a prorrogagcédo efetuada em 2022 e repactuacdes
realizadas em 2022 e 2023.

2) Manifestagao da Unidade Auditada

a) em resposta ao Memorando n° 26/2023 - REI-AI/REITORIA/IFG, em 10/8/2023 o Campus encaminhou via e-
mail os seguintes links dos processos contendo os comprovantes de entrega dos uniformes:

a-1) https://suap.ifg.edu.br/processo_eletronico/processo/72582/
a-2) https://suap.ifg.edu.br/processo_eletronico/processo/72534/

b) em resposta a Solicitagdo de Auditoria n® 16/2023, em 18/8/2023, em sintese o Campus encaminhou via e-mail
as seguintes informacgdes:

b-1. Considerando o Contrato n°® 4/2020:

b-1.1. Sdo custos que nado foram utilizados, portanto, ndo renovaveis: Aviso prévio indenizado; Aviso prévio
trabalhado; Licenga paternidade; Substituto na cobertura de licenca-paternidade; Afastamento maternidade;
Substituto na cobertura de afastamento maternidade. Portanto, houve alteragdes nos médulos 3 e 4 da planilha de
composicao de custos, anexo a este documento, mediante a redugéo de custos fixos ou variaveis ou supresséo de
valores.

b-1.2. Em relagdo ao documento de garantia referente a prorrogacao 2023, segue anexo a este e-mail o arquivo
que demonstra que a garantia foi prestada, de acordo com os valores contratuais atuais.

Referente a repactuagdo 2023, o processo encontra-se na reitoria para analise do pedido de repactuagao.
Portanto, ainda n&o ha apostila assinada, tampouco documento de garantia.

b-2.Considerando o Contrato n°® 3/2020:

b-2.1. Sdo custos que ndo foram utilizados, portanto, ndo renovaveis: Aviso prévio indenizado; Aviso prévio
trabalhado; Licenga paternidade; Substituto na cobertura de licenga-paternidade; Afastamento maternidade;



Substituto na cobertura de afastamento maternidade. Portanto, houve alteragdes nos médulos 3 e 4 da planilha de
composigao de custos, anexo a este documento, mediante a redugdo de custos fixos ou variaveis ou supresséo de
valores.

b-2.2. Acerca do item 2.2, que relata a auséncia de renovagido da garantia contratual referente a prorrogagao
efetuada em 2022 e repactuagdes realizadas em 2022 e 2023, os documentos estdo anexos ao processo n°:
23379.000559/2020-07.

3) Analise da equipe de auditoria

a) com relagdo a manifestagdo da unidade auditada constante no item “a” e subitens a-1 e a-2 acima, no que
tange ao subitem a-1, quanto ao Contrato n° 4/2020, o Campus encaminhou arquivo com os comprovantes de
entrega de uniformes, entretanto, faltou a disponibilizagdo do recibo de um jardineiro, e ndo constam nos que
foram encaminhados a entrega de todos os componentes do uniforme previstos no Termo de Referéncia, o que foi
evidenciado pela falta da entrega de meias aos colaboradores terceirizados de limpeza.

Quanto ao subitem a-2, Contrato n° 3/2020, os recibos disponibilizados demonstraram a auséncia de entrega de
dois pares de meias para cada um dos vigilantes.

Na situagdo apresentada ocorreu uma orientagdo ao Campus no presente relatorio.

b) com relagdo as manifestagdes da unidade auditada, observou-se que: com relagdo ao item b, subitens b-1.1 e
b-2.1, as informagdes encaminhadas pela unidade foram suficientes para esclarecer o rol de custos fixos ou
variaveis ndo renovaveis efetivamente reduzidos e suprimidos na primeira prorrogagéo dos contratos n° 4/2020 e
3/2020.

Acerca dos itens b.1.2 e b.2.2, verificou-se garantia contratual apresentada de forma extemporanea, o que foi
objeto de orientagédo no presente relatorio.
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