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RELATORIO DE AUDITORIA N° 7/2022

UNIDADE EXAMINADA
Pro-Reitoria de Administragao (Proad)

A Ordem de Servigo n° 6/2022 contempla as seguintes agdes previstas no PAINT/2022, conforme itens abaixo
elencados:

1. Aquisigbes de bens ou servicos;

2. Execugéo de Servicos Terceirizados (servico de limpeza e conservacéo, jardinagem, recepgéo, copeiragem e
carregamento, servigo de vigilancia e servigo de manutengéo predial);

3.Além dos objetos acima elencados, houve um item especifico para atendimento do item 9.2.5 do Acérdéo
484/2021-TCU-Plenario, bem como o atendimento do Oficio-circular 2/2021-TCU/SecexEducagéo, de 15/06/2021.

No presente trabalho foi realizada a afericdo da implementagéo e disponibilidade da consulta publica do inteiro
teor dos documentos e processos eletrbnicos administrativos mediante ferramenta de transparéncia ativa -
Pesquisa Publica (item 9.1.2 do Acérdao do TCU) nos processos analisados.

MISSAO DA UAIG

Promover, de forma independente e objetiva, servigos de avaliagdo e de consultoria com o propésito de agregar
valor a gestédo do IFG, contribuindo para o aprimoramento dos processos de governanga, de gerenciamento de
riscos e de controle interno.

QUAL FOI O TRABALHO REALIZADO PELA UAIG?

Trata-se de auditoria de avaliagdo de conformidade que € o acompanhamento da gestdo, que tem por objetivo
fornecer opinides e conclusdes autdnomas e independentes em relagdo ao objeto de auditoria avaliado, fomentar
boas praticas administrativas, aumentar a transparéncia e provocar melhorias na prestagéo de servigos publicos e
nos controles internos administrativos.

Foi realizada a analise da execugao das despesas relacionadas a prestagdo de servigos terceirizados (servigos de
limpeza e conservagéo, jardinagem, recepcdo, copeiragem e carregamento, Contrato n°® 36/2020; servigcos de
vigilancia, Contratos n® 5/2020 e 2/2020; servigos de manutengdo predial, Contrato n® 7/2019) e processos de
aquisicoes, visando fornecer conclusdes e opinides independentes sobre o escopo da auditoria com o proposito de
adicionar valor a gestdo das unidades do IFG, contribuindo para o aprimoramento dos processos de governanga,
de gerenciamento de riscos e a implementagéo de controles internos na instituicao.

POR QUE A UAIG REALIZOU ESSE TRABALHO?

O presente Relatério teve como origem o plano anual de auditoria e foi delineado com fundamento em uma matriz
de riscos, que apontou a Pro-Reitoria de Administragdo (Proad) com um grau de risco (média ponderada) de
43,64%. Os objetos auditados foram selecionados por meio de levantamento de processos criticos com os
respectivos riscos inerentes, por gestores representantes de todas as unidades do IFG (nivel estratégico e tatico).

QUAIS AS CONCLUSOES ALCANGADAS PELA UAIG?

A Pro-Reitoria de Administragdo, de uma forma geral, vem observando as normas vigentes e acompanhando
regularmente a efetivagéo dos atos administrativos. Quanto as aquisi¢cdes verificou-se a inobservancia de alguns
dispositivos firmados nas orientagdes normativas do instituto e na legislagéo aplicavel. Em relagdo a execugao dos
servigos terceirizados foram observadas algumas inconsisténcias, como a inobservancia da Portaria Normativa do
IFG n° 12/2019 quanto a formalizagdo de processos e no atesto do recebimento dos servigos de limpeza (Contrato
n°® 36/2020), de vigilancia (Contratos n° 5/2020 e 2/2020) e de manutencéo predial (Contrato n°® 7/2019). Destaca-
se ainda a disponibilizagdo incompleta de uniformes aos colaboradores terceirizados inerentes ao Contrato n°
36/2020 e a diferenca no desconto aplicado nas planilhas orgamentarias das ordens de servigo n° 8/2022 e 30/2021
pertencentes ao Contrato n° 7/2019.



1. INTRODUGAO

O presente trabalho objetivaaferir a conformidade dos atos administrativos exarados pelos gestores com os
normativos vigentes.

O escopo deste trabalho de auditoria limitar-se-a aos exames dos processos de aquisi¢des, prestagéo de servigos
terceirizados de (limpeza e conservagdo, jardinagem, carregamento, recepgdo e copeiragem; vigilancia e
manutencéo predial).

a) Quanto as aquisicdes, Adesdo a Ata de Registro de Preco, Inexigibilidade e Dispensa de licitagédo, a aferigéo
dos processos abrangera o periodo de dezembro de 2021 a maio 2022;

b) Quanto aos pagamentos dos Servigos Terceirizados de Limpeza e conservagéo, jardinagem, recepcéo,
copeiragem e carregamento, Contrato n° 36/2020, a aferigdo dos processos abrangera o periodo de margo a maio
de 2022;

c) Quanto aos pagamentos de Servigos Terceirizados de Vigilancia, Contrato n°® 5/2020 e Contrato n° 2/2020, a
afericdo dos processos abrangera o periodo de margo a maio de 2022;

d) Quanto aos pagamentos de Servigos Terceirizados de Manutencéo Predial, Contrato n® 7/2019, a afericdo dos
processos abrangera o periodo de janeiro a maio de 2022;

Quadro 1 — Rol dos processos de aquisi¢cdes, pagamentos de Servigos Terceirizados (limpeza, manutengéo predial
e vigilancia)

Processo n° Objeto Valor

Adeséo a Ata de Registro de Precos decorrente do Pregao SRP n° 059/2021,
realizado pela Universidade Federal da Bahia - UASG 153038, para contratagdo de | 20.000,00
servigos de revisao textual

23372.001069/2022-
41

23372.000027/2022-
93 Adeséo a ata de registro de preco do Pregéo Eletrénico n° 06/2021, UASG 160285 36.420,00

para aquisicao aparelhos de ar condicionado.

23372.001632/2021-

09 Aquisicao de fogao industrial, por meio de adesao a ARP. 1.098,80
23372.001551/2021- Prestacao de Servigos de Confecgdo e Instalagdo de material institucional de
o o N 199.359,00
09 indicagao e acessibilidade - Reitoria

23372.001360/2022- Aquisicao de utensilios de cozinha -

10
23372'00?1954/2022' Dispensa Eletronica - Géneros Alimenticios - Agticar, Café e Cha. 5.628,00
23372.001593/2021- Aquisicdo de Alcool em Gel 70 % 48.300,00

31

Pagamento da taxa de inscrigdo de 16 servidores do IFG para participagéo no 17°
Congresso Brasileiro de Pregoeiros, a ser realizado na cidade de Foz do Iguagu — | 65.792,00
PR, nos dias 29/03/2022 a 01/04/2022.

23372.001520/2021-
40

Contratagdo de servicos de limpeza e conservagdo, jardinagem, recepgao,
copeiragem e carregamento— Adesdo PE (SRP) n° 1/2020 — Contrato n° -
36/2020 — empresa Global Tech Brasil Eireli.

23372.001849/2020-
20

23372.001685/2022-

01 Pagamentos dos servigos terceirizados de limpeza e conservagao, jardinagem, 88.030.65
23372.001863/2020- | recepgéo, copeiragem e carregamento — Contrato n°® 36/2020. B
23

23372.000089/2020-
33 Contratagdo de servigos de vigilancia — Adesdo PE (SRP) n° 1/2019 — Contrato

n® 5/2020 — Terra Vigilancia e Seguranga Eireli




23372.001679/2022-

45 Pagamentos dos servigos terceirizados de vigilancia - Contrato n° 5/2020. 87.141,46

23722.000037/2020-

40 Contratagdo de servigos de vigilancia — Adesédo PE (SRP) n® 1/2019 — Contrato

n° 2/2020 — Zepim Segurancga e Vigilancia Eireli.

23372.001681/2022-
14 Pagamentos dos servigos terceirizados de vigilancia — Contrato n° 2/2020. 77.834,34

Contratagdo de servigos terceirizados de manutengéo predial — Adesdo ARP

6223372-000657/2019' n°® 3/2019 decorrente do PE (SRP) 13/2018 — Contrato n® 7/2019. -

23372.000704/2020- | Pagamentos dos servigos terceirizados de manutengéo predial — Contrato n°®

. . . . . 286.589,55
10 7/2019 — realizados no periodo de janeiro a maio de 2022.

Total 916.193,80

Principais questdes de auditoria

Além de aferir a conformidade dos atos administrativos exarados pelos gestores junto aos processos no periodo
analisado, o trabalho de auditoria visa identificar oportunidades de melhoria na gestdo dos controles internos
administrativos.

Para alcancar tal resultado, os procedimentos de auditoria aplicados no decorrer dos trabalhos objetivam dar
respostas a algumas questdes de auditoria abaixo elencadas, questdes essas que nao sao exaustivas.

Com relagdo aos processos de aquisi¢coes

1) O Documento de Oficializagdo da Demanda - DOD, contempla os requisitos minimos previstos na ON n° 1/2020
- REI-PROAD/REITORIA/IFG e ON n° 2/2020 - REI-PROAD/REITORIA/IFG?

2) Ha comprovacao de que o objeto da aquisi¢ao/contratagao esta previsto no Plano Anual de Contratacdes - PAC
do exercicio corrente do respectivo Campus ou Reitoria e devidamente registrado no sistema de Planejamento e
Gerenciamento de Contratagdes - PGC?

3) Foi realizada pesquisa de mercado de acordo com a Instrugdo Normativa n.° 65/2021 da SEGES /ME?

4) Foi elaborada e assinada pelo(a) diretor(a) geral ou pro-reitor(a) respectivo declaracdo especifica de que a
aquisicao/contratagéo pretendida nao se refere a uma demanda de maior vulto e que nado caracteriza
fracionamento de despesas para o exercicio corrente em caso de contratagéo direta fundamentada nos incisos | ou
Il do artigo 24 da Lei n.° 8.666/93 (pequeno valor)?

5) Ha termo, elaborado e assinado pelo responsavel da pesquisa de prego, que realize a analise técnica desta,
com tabela comparativa, verificando a existéncia de valores inexequiveis, inconsistentes ou excessivamente
elevados, explicando, ainda, a metodologia utilizada para a obtengéo do precgo estimado da aquisi¢ao/contratacao
(média, mediana ou menor valor)?

Com relagao aos servigos terceirizados — execugao de contratos

1) Ha o efetivo acompanhamento da execugao do contrato pelos servidores designados?
2) Os servigos executados estdo em conformidade com o objeto do contrato?

3) Os processos de pagamento estdo adequadamente formalizados?

4) O valor autorizado para o pagamento esta de acordo com os apontamentos da fiscalizagdo e com o valor
contratado mensalmente?

2. CONFORMIDADES SEM E COM RESSALVAS E OUTRAS SITUAGOES
2.1. Quanto aos processos de Aquisicoes

2.1.1. Condigado encontrada — conformidade sem e com ressalva — Adesao a atas de registro de pregos -



ARP

Tendo como critérios norteadores os documentos e informagdes minimas requeridos pelas Orientagdes
Normativas n° 1/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020 en° 2/2020-REl-
PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020, foram analisados os processos constantes no quadro 2 a
seguir:

Quadro 2 — Adeséo a Ata de Registro de Precos, Dispensa e inexigibilidade de licitagéo:

Aquisicoes
Numero do . Fornecedor
Processo Objeto (Resumo) Ressalva| Valor R$ CNPJ
Adeséo a Ata de Registro de Pregos decorrente do
23372.001069/2022- | Pregédo SRP n° 059/2021, realizado pela Universidade com 20.000.00 15.267.097/0001-
41 Federal da Bahia - UASG 153038, para contratacéo de A 70
servigos de revisao textual
07.137.336/0001-
23372.000027/2022- Adeséo a ata de registro de prego do Pregao com 36.420,00 0
98 Eletronico n° 06/2021, UASG 160285 para aquisi¢éo 31.586.441/0001-
aparelhos de ar condicionado. 40
23372.003:32/2021- Aquisicao de fogao mdtflt{::?l, por meio de adeséo a com 1.098,80 18.735.786/0001-

Prestacao de Servigcos de Confecgéo e Instalagéo de

23372.001551/2021- 12.957.444/0001-

material institucional de indicagao e acessibilidade - com 199.359,00
09 W 07
Reitoria
—23372'0011360/2022- Aquisicao de utensilios de cozinha com - -
23372.000954/2022- | Dispensa Eletronica - Géneros Alimenticios - Acucar, 42.162.322/0001-
] . com 5.628,00
11 Café e Cha. 87
—23372'00;1593/2021_ Aquisigao de Alcool em Gel 70 % com 48.300,00 32'698'229/0001_
Pagamento da taxa de inscricao de 16 servidores do
23372.001520/2021- | IFG para participagao no 17° Congresso Brasileiro de 10.498.974/0002-
) ) ) sem 65.792,00
40 Pregoeiros, a ser realizado na cidade de Foz do Iguagu 81

— PR, nos dias 29/03/2022 a 01/04/2022.

2.1.2. Observagoes sobre os processos de aquisicoes
2.1.2.1. Adesao a Ata de Registro de Pregos

a) O Documentos de Oficializagdo de Demanda anexado ao processo 23372.001069/2022-41 carece de adequada
justificativa dos quantitativos demandados, pois ndo esta acompanhada de sua metodologia de calculo,
demonstrativo de consumo de exercicios anteriores e/ou outros dados objetivos que demonstrem o

dimensionamento adequado da aquisi¢ao/contratagdo. Desconformidade com o inciso |, alinea “c” do Art. 2° da
Orientacdo Normativa n° 02/2020.

b) No processo 23372.001069/2022-41 o ETP foi elaborado posteriormente a solicitacdo de ades&o e néo foi
realizada estimativa dos valores da aquisigdo. No ETP constante do processo 23372.001551/2021-09 a estimativa
de valores é apresentada com pelo menos 3 valores divergentes entre si. Por fim, o processo 23372.000027/2022-
93 seguiu sem confecgéo do ETP pela Reitoria e o valor da contratagéo néo se enquadra nos limites dos incisos |
e Il do art. 24 da Lei n.° 8.666/93.

c) Nos processos 23372.001069/2022-41 e 23372.001632/2021-09 ndo constam os relatérios do Plano Anual de
Contratagdo, comprovando que o objeto da aquisigdo/contratagdo estd aprovado/incluido no PAC. Nao ha
estimativa de quantitativos para os itens adquiridos no processo 23372.000027/2022-93 constantes no PAC.

d) O pedido de aquisicao do processo 23372.001551/2021-09 traz valores divergentes quanto a consolidagdo da
proposta contratada. Além disso, o CNPJ que consta no contrato, assinado e anexado aos autos, se refere a outra
empresa que nao integra o presente processo de contratagéo.



e) Nao foram adicionados todos os documentos exigidos pelo Art. 2° da Orientagdo Normativa n° 02/2020-REI-
PROAD/REITORIA/IFG. Estao ausentes os seguintes documentos:

i) Processo 23372.001069/2022-41: copia da ata de registro de precos devidamente assinada pelo 6rgéo
gerenciador e fornecedor beneficiario; comprovagdo de que o objeto da aquisigdo/contratagdo esta previsto no
Plano Anual de Contratagdes - PAC; declaragéo de auséncia de prejuizo aos compromissos assumidos perante o
o6rgdo gerenciador e participantes do pregdo na resposta formal do fornecedor; consulta parametrizada do
fornecedor no sistema SICAF, contendo todos os dados cadastrais da empresa e de seus responsaveis legais; a
documentagéo exigida pelos incisos Xlll a XV da ON 02/2020.

ii) Processo 23372.000027/2022-93: Estudo Técnico Preliminar

iii) Processo 23372.001632/2021-09: consulta os demais Campus do IFG sobre o interesse em participar do
procedimento.

iv) Processo 23372.001551/2021-09: consulta os demais Campus do IFG sobre o interesse em participar do
procedimento; termo de homologagao do pregao; portarias de designagdo e nomeagao dos agentes e autoridades
atuantes no processo, bem como dos instrumentos normativos internos e/ou externos de delegacdo de
competéncia e outros que sejam importantes para a instrugéo processual.

2.1.2.2. Dispensa e inexigibilidade de licitagado

a) O Documento de Oficializagdo de Demanda anexado ao processo 23372.000954/2022-11 carece de adequada
justificativa dos quantitativos demandados, pois ndo estdo acompanhadas de sua metodologia de calculo,
demonstrativo de consumo de exercicios anteriores, relatérios do almoxarifado e/ou outros dados objetivos que
demonstrem o dimensionamento adequado da aquisi¢cdo/contratagdo. Desconformidade com o inciso |, alinea “c”
do Art. 2° da Orientagéo Normativa n° 01/2020.

b) Nos processos 23372.000954/2022-11 e 23372.001593/2021-31 nao foi juntada aos autos a declaragéo
especifica de que a aquisi¢cdo/contratagdo pretendida ndo se refere a uma demanda de maior vulto e que nao
caracteriza fracionamento de despesas para o exercicio corrente

¢) Segundo informado no DOD do processo 23372.001593/2021-31, a aquisi¢cao visa atender a demanda para os
meses de Janeiro a Margo de 2022. Ainda, é informado que podera ocorrer novas aquisi¢gdes durante o exercicio.
Contudo, o valor da presente aquisi¢éo ja esta muito préximo do limite legal para dispensa com base no artigo 75,
inciso Il da Lei 14.133/2021. Sendo assim, novas aquisicdes do mesmo objeto podem caracterizar uma demanda
de maior vulto, enquadrando a presente dispensa como fracionamento de despesas para o exercicio corrente.

d) No processo 23372.001360/2022-10 a previsao para realizagao do pregéo era o dia 24/05/2022. Até o prazo final
de analise da documentagéo constava apenas o DOD e o Termo de referéncia juntados ao processo.

2.1.3. Orientagdes quanto aos processos de aquisigoes

Foram analisados aspectos relativos a identificagdo de eventuais situagdes de inconformidade, especialmente em
relagdo as Orientagdes Normativas n°® 01/2020 e 02/2020-REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020.
Nesse ponto, buscou-se avaliar, por meio de exame documental, principalmente, a adequacgao, a suficiéncia e a
tempestividade das atividades de controle atualmente desenvolvidas no ambito da Proé-reitoria, testando-se os
controles nos niveis dos processos e de atividades especificas, de acordo com o artigo 13 do Decreto Lei 200/67.
Portanto, conclui-se que os controles internos instituidos podem ser aprimorados, com vistas a tornar as atividades
de controle aderentes aos critérios trazidos pelos instrumentos vigentes e ainda, a adequada concepgao dos
controles permitira a identificagdo tempestiva de situa¢des de inconformidade. Assim, orientamos que:

2.1.3.1. Quanto aos processos de Adesao a Ata de Registro de Pregos

a) Na justificativa dos quantitativos demandados se utilize dados objetivos de forma a demonstrar o
dimensionamento adequado da aquisigdo/contratagdo, devendo conter a metodologia de célculo, o demonstrativo
de consumo de exercicios anteriores, os relatérios do almoxarifado e/ou outros dados objetivos conforme inciso |,
alinea “c” do Art. 2° da Orientagdo Normativa n° 02/2020.

b) O ETP seja elaborado de forma eletronica no Portal de Compras do Governo Federal contendo todos os
critérios estabelecidos no art. 7° da IN n.° 40/2020 e respeitando a ordem cronoldgica do processo e do
planejamento.

c) O objeto da aquisigdo/contratacéo previsto no Plano Anual de Contratagdes - PAC seja devidamente registrado
no sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagbes - PGC. Para isso é necessario constar a
quantidade e os valores estimados para cada item incluido no plano e a situagao dos itens no sistema registrada
como “Aprovado” ou "Incluido” no PAC

d) Os gestores da PROAD, doravante, observem todos os requisitos constantes na Orientacdo Normativa n°
02/2020 REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020, que disciplina a instrugdo e formalizagdo de
processos de aquisigcdes e contratacdes decorrentes de procedimentos de adesao a atas de registro de precos.

2.1.3.2. Quanto aos processos de Dispensa e inexigibilidade de licitagao



a) Na justificativa dos quantitativos demandados se utilize dados objetivos de forma a demonstrar o
dimensionamento adequado da aquisigdo/contratacdo, devendo conter a metodologia de calculo, o demonstrativo
de consumo de exercicios anteriores, os relatérios do almoxarifado e/ou outros dados objetivos conforme inciso |,
alinea “c” do Art. 2° da Orientagdo Normativa n°® 01/2020.

b) Os gestores da PROAD observem, no que couber, os requisitos constantes na Orientagdo Normativa n°
01/2020 REI-PROAD/REITORIA/IFG, de 13 de outubro de 2020.

c) Se atente aos valores e limites para aquisicbes com base no artigo 75, inciso Il da Lei 14.133/2021, de forma
que nao se configure fracionamento de despesas no exercicio.

d) Os documentos relativos ao andamento dos processos de aquisicdo sejam juntados ao processo no SUAP de
forma tempestiva.

2.2. Quanto a execucgao de servicos de vigilancia armada e desarmada — Processo n° 23372.000089/2020-
33.

2.2.1. Condigao encontrada — conformidade com ressalva — Contrato n° 5/2020

O objeto do processo n° 23372.000089/2020-33, decorrente do Pregéo Eletronico (SRP) n° 1/2019, realizado pela
UAIG 158433, é a contratagdo de servigos continuados de vigilancia ostensiva diurna e noturna, desarmada e
armada, na escala de 12 x 36 horas de segunda-feira a domingo, com o fornecimento de uniformes, materiais e
equipamentos, com disponibilizacdo de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva, de acordo com a
especificagdes constantes no edital e seus anexos.

O periodo da vigéncia da contratagéo foi de 12 meses, contados a partir 2/2/2020 e com encerramento em
2/2/2021, podendo ser prorrogado. Foi realizada publicacdo de Extrato do Contrato n® 5/2020, no Diario Oficial da
Unigo de 3/2/2020, secdo 3, pagina 51. O valor inicial da contratagdo foi de R$ 33.468,32 ao més, perfazendo o
valor total de R$ 401.619,84.

O processo 23372.000089/2020-33 contém os documentos minimos para sua constitui¢ao.

O processo de fiscalizagéo constante no Suap € o de n° 23372.000112/2020-90. Todavia, a nota de empenho néo
foi anexada ao processo, o0 que contraria o disposto no artigo n°® 37, da Portaria Normativa n® 12/2019, que
estabelece um rol minimo de documentos que devem ser apensados nos processos especificos de fiscalizagao.

Com relagdo a prorrogagéo e a Repactuagédo contratual, a documentagcdo apensada ao processo apresenta
adequacao com a legislagéo vigente.

Neste trabalho de auditoria a equipe examinou o processo n° 23372.000284/2020-63, que vinha sendo utilizado
como processo de pagamento para os exercicios 2020, 2021 e 2022, mas o artigo n° 43 da Portaria Normativa do
IFG n°® 12/2019 estabelece que deve ser autuado um Unico processo de pagamento para cada exercicio e por
contrato, devendo ser relacionado ao processo principal de contratagdo no Suap.

O processo de pagamento n° 23372.001679/2022-45 ¢ inerente ao Contrato n° 5/2020, celebrado com a empresa
Terra Vigilancia e Seguranga Eireli, CNPJ 01.863.518/0001-11. Esse processo contém os pagamentos do periodo
analisado conforme o quadro a seguir:

Quadro 3 — Relagéo de pagamentos:

Nota Periodo Servigo Valor (R$)

Fiscal

4590 Margo | Vigilancia ostensiva desarmada e armada| 27.652,66

4668 Abril | Vigilancia ostensiva desarmada e armada | 29.744,40

4750 Maio | Vigilancia ostensiva desarmada e armada | 29.744,40
Total 87.141,46

Na analise do processo constatou-se que, a Proad com o objetivo de corrigir a inconsisténcia de utilizar um unico
processo para pagamentos de exercicios diversos, abriu em 30/5/2022 o processo n°® 23372.001679/2022-45,
todavia a equipe de fiscalizagdo ndao apensou a respectiva nota de empenho, as listas de verificagdo do fiscal
administrativo, do fiscal técnico e do gestor do contrato, e o fiscal administrativo ndo emitiu o termo de recebimento
provisério, o que contraria o disposto no artigo n°® 17 da Portaria Normativa do IFG n° 12/2019.

Com relagéo aos valores pagos, estdo em conformidade com o previsto na Apostila de Repactuagéo n°® 1/2022 ao
Contrato n° 5/2022.

A andlise dos processos demonstrou que, quanto aos demais procedimentos realizados para os pagamentos, no
que concerne aos aspectos formais, estdo em consonancia com os normativos vigentes.



2.3. Quanto a execucgéo de servigcos de vigilancia armada e desarmada — Processo n° 23722.000037/2020-
40

2.3.1. Condicao encontrada — conformidade com ressalva — Contrato n° 2/2020

O objeto do processo n° 23722.000037/2020-40, decorrente do Pregéo Eletronico (SRP) n° 1/2019, realizado pela
UAIG 158433, é a contratagdo, para o Campus Goiania Oeste, de servigos continuados de vigilancia ostensiva
diurna e noturna, desarmada e armada, na escala de 12 x 36 horas de segunda-feira a domingo, com o
fornecimento de uniformes, materiais e equipamentos, com disponibilizagdo de mdo de obra em regime de
dedicacdo exclusiva, de acordo com a especificacdes constantes no edital e seus anexos. Em 10 de junho de
2021, ocorreu a sub-rogagao do Contrato n°® 2/2020 para a Reitoria do IFG.

O periodo da vigéncia da contratagdo foi de 12 meses, contados a partir 6/3/2020 e com encerramento em
6/3/2021, podendo ser prorrogado. Foi realizada publicagéo de Extrato do Contrato n°® 2/2020, no Diério Oficial da
Unido de 7/4/2020, segdo 3, pagina 38. O valor inicial da contratagéo foi de R$ 24.877,38 ao més, perfazendo o
valor total de R$ 298.528,56.

O processo 23722.000037/2020-40 contém os documentos minimos para sua constituigao.

O processo de fiscalizagdo constante no Suap é o de n° 23722.000124/2020-05, no entanto, ndo foram anexados
ao processo o Edital e anexos do instrumento convocatorio, a proposta da contratada, a nota de empenho e o
contrato, o que contraria o disposto no artigo n°® 37, da Portaria Normativa n°® 12/2019, que estabelece um rol
minimo de documentos que devem ser apensados aos processos especificos de fiscalizagao.

Em relagdo a prorrogagdo e a repactuagdo contratual,a documentagdo anexada ao processo apresenta
adequacao com a legislagéo vigente.

Neste trabalho de auditoria a equipe examinou o processo n° 23722.000066/2021-92, que vinha sendo utilizado
como processo de pagamento para os exercicios 2021 e 2022, entretanto o artigo n° 43 da Portaria Normativa do
IFG n°® 12/2019, estabelece que deve ser autuado um Unico processo de pagamento para cada exercicio e por
contrato, devendo ser relacionado ao processo principal de contratagdo no Suap.

O processo de pagamento n° 23372.001681/2022-14 é referente ao Contrato n® 2/2020, celebrado com a empresa
ZEPIM Seguranca e Vigilancia Eireli, CNPJ 02.282.727/0002-15. Esse processo contém os pagamentos do
periodo analisado conforme o quadro a seguir:

Quadro 4 — Relag&o de pagamentos:

Nota Periodo Servigo Valor (R$)

Fiscal
357 Margo | Vigilancia ostensiva desarmada e armada| 25.944,78
368 Abril | Vigilancia ostensiva desarmada e armada | 25.944,78
382 Maio | Vigilancia ostensiva desarmada e armada | 25.944,78
Total 77.834,34

Na analise do processo constatou-se que, a Proad com o objetivo de corrigir a inconsisténcia de utilizar um unico
processo para pagamentos de exercicios diversos, abriu em 30/5/2022 o processo n°® 23372.001681/2022-14,
entretanto a equipe de fiscalizagdo ndo anexou a respectiva nota de empenho, as listas de verificagdo do fiscal
administrativo, do fiscal técnico e do gestor do contrato. Ressalta-se ainda que o fiscal administrativo ndo emitiu o
termo de recebimento provisoério, o que contraria o disposto no artigo n° 17 da Portaria Normativa do IFG n°
12/2019.

Com relagdo aos valores pagos, estdo em conformidade com o previsto na Apostila de Repactuagéo n° 1/2021 ao
Contrato n° 2/2020.

A analise dos processos demonstrou que, quanto aos demais procedimentos realizados para os pagamentos, no
que concerne aos aspectos formais, estdo em consonancia com os normativos vigentes.

2.4. Orientag6es a Pro-Reitoria de Administragao
2.4.1. Orientamos a Proad no sentido de:

2.4.1.1 observar os preceitos estabelecidos nos artigos n°s 17 e 44 da Portaria Normativa do IFG n° 12/2019.
Doravante, anexe aos processos de pagamento as listas de verificagdo e emita os termos de recebimento
provisério do fiscal administrativo, conforme os modelos expressos nos anexos n°s IV, V, VIl e VIII da supracitada



portaria;

2.6.1.2 atentar-se ao que prevé o artigo n° 37 da Portaria Normativa do IFG n°® 12/2019, especialmente quanto ao
periodo de abertura do processo especifico de fiscalizagdo e a sua manutengéo durante todo o prazo de vigéncia
do contrato, bem como o rol de documentos que deve constitui-lo;

2.6.1.3 observar o que prescreve o artigo n°® 43 da Portaria Normativa do IFG n°® 12/2019 e de agora em diante
utilize um Unico processo de pagamento para cada exercicio e por contrato.

2.5 Quanto ao atendimento do item 9.2.5 do Acoérdao 484/2021-TCU-Plenario, bem como o atendimento do
Oficio-circular 2/2021-TCU/SecexEducacao, de 15/06/2021.

No presente trabalho foi realizada a aferigao da implementagéo e disponibilidade da consulta publica do inteiro teor
dos documentos e processos eletrénicos administrativos mediante ferramenta de transparéncia ativa - Pesquisa
Publica (item 9.1.2 do Acérddo do TCU) nos processos analisados.

Apbs consulta do Rol dos processos constante no quadro 1 do presente relatério e tendo como linhas balizadoras
os preceitos do item 9.2.5 do Acérdado 484/2021-TCU-Plenario, consigna-se que os processos estdo em formato
eletrénico, atendendo, portanto, ao item 9.1.1 da deliberagdo. Em relagdo a possibilidade de consulta dos autos
em modulo de Pesquisa Publica, como determinado no item 9.1.2 do referido Acérddo da Corte de Contas,
registra-se que os processos estdo disponiveis para consulta publica para qualquer cidaddo, que consegue
visualizar toda a tramitagéo e o rol de documentos contidos no processo, porém ndo é possivel a consulta publica
do inteiro teor dos documentos. Atendendo, portanto, de forma parcial o item 9.1.2 da deliberagdo da Corte de
Contas.

3. ACHADOS DE AUDITORIA

3.1. Quanto a execugdo de servicos de limpeza e conservagio, jardinagem, recepgdo, copeiragem e
carregamento — A unidade ndo constituiu o processo de contratacdo, a documentagao referente ao
contrato esta no processo de gestao e fiscalizagdao n° 23372.001849/2020-20 — Contrato n° 36/2020.

O objeto do processo n° 23372.001849/2020-20, decorrente do Pregéo Eletronico (SRP) n° 1/2020, realizado pela
UASG 158524, é a contratagdo de servigcos de limpeza e conservagédo, jardinagem, recepgéo, copeiragem e
carregamento, com disponibilizacdo de mao de obra em regime de dedicag&o exclusiva, que serdo prestados nas
condi¢des estabelecidas no edital e seus anexos.

O periodo da vigéncia da contratagdo foi de 12 meses, contados a partir 21/12/2020 e com encerramento em
21/12/2021, podendo ser prorrogado. Foi realizada publicagéo de Extrato do Contrato n® 36/2020, no Diario Oficial
da Unido de 23/12/2020, segdo 3, pagina 93. O valor inicial da contratagdo foi de R$ 30.058,84 ao més,
perfazendo o valor total de R$ 360.706,08.

O processo supracitado contém os documentos minimos para sua constituigéo.

Com relagdo a prorrogagdo contratual, a documentagdo apensada ao processo apresenta adequagdo com a
legislacdo vigente.

Neste trabalho de auditoria a equipe examinou os processos n°s23372.001685/2022-01 e 23372.001863/2020-23,
esse € um processo de fiscalizagdo e de pagamento e contém os documentos minimos para sua constituigao.
Entretanto, a unificacéo da fiscalizagdo e do pagamento em somente um processo estd em desacordo com a
Portaria Normativa do IFG n°® 12/2019, que em seu artigo n° 37 define o prazo de 10 dias, apds a assinatura do
contrato, para a abertura de processo especifico de fiscalizagdo. No caso dos processos de pagamento, o artigo n°
43 da referida portaria estabelece que devera ser autuado um Unico processo de pagamento para cada exercicio e
por contrato, devendo ser relacionado ao processo principal de contratagdo no Suap. Portanto, o processo n°
23372.001863/2020-23 nao deveria ser utilizado para a realizagdo dos pagamentos dos anos de 2020, 2021 e
2022. Pelo que dispde a referida portaria, € incongruente que as duas ag¢des (pagamento e fiscalizagcdo) estejam
NO MesSMOo processo.

Ressalta-se que no dia 31/05/2022 ocorreu a abertura do processo n° 23372.001685/2022-01, especifico para
pagamentos referentes ao exercicio de 2022.

Frise-se ainda que no dia 10/6/2022 foi apensado ao processo n° 23372.001863/2020-23 o termo de finalizagéo do
processo. Contudo, se o processo é de fiscalizagdo ndo deveria ter sido finalizado, pois como o Contrato n°
36/2020 ainda esta vigente faz-se necessario o devido acompanhamento.

A andlise dos pagamentos referentes ao Contrato n° 36/2020 ocorreu no periodo de margo a maio de 2022,
conforme o quadro a seguir:

Quadro 5 — Relagéo de pagamentos:

Nota Periodo Servico Valor (R$)
Fiscal

Limpeza e conservagao, jardinagem, recepgao, copeiragem e carregamento.




3421 Margo 29.343,55

Limpeza e conservagao, jardinagem, recepgao, copeiragem e carregamento.

3536 Abril 29.343,55

Limpeza e conservacgéo, jardinagem, recepg¢ao, copeiragem e carregamento.

3573 Maio 29.343,55

Total 88.030,65

Na analise do processo constatou-se que a equipe de fiscalizagdo ndo apensou a nota de empenho e as listas de
verificagdo do fiscal administrativo, do fiscal técnico e do gestor do contrato. Destaca-se ainda que o fiscal
administrativo ndo emitiu o termo de recebimento provisério, o que contraria o disposto no artigo 17 da Portaria
Normativa do IFG n° 12/2019.

3.1.1. Condigao encontrada

A UAIG solicitou por meio do Memorando n°® 29/2022 — REI-AI/REITORIA/IFG cépia dos recibos de entrega dos
uniformes (Ultima entrega) aos colaboradores terceirizados de limpeza e conservagao, jardinagem, recepgao,
copeiragem e carregamento, referente ao Contrato n® 36/2020, celebrado com a empresa GlobalTch Brasil Eireli,
CNPJ 05.069.154/0001-53.

A Proad disponibilizou o link de acesso aos recibos da ultima entrega de uniformes e constatou-se que néo houve
a disponibilizagdo de algumas pegas de uniformes aos colaboradores terceirizados.

3.1.2. Evidéncias

A analise dos recibos de entrega dos uniformes repassados aos colaboradores terceirizados, referentes ao
Contrato n° 36/2020, evidenciou a auséncia de algumas pecgas conforme o quadro a seguir:

Quadro 6 — Auséncia de entrega de pecas de uniformes aos colaboradores terceirizados

CPF Funcao Calga | Camisa Bota/ Meia | Blazer | Cinto
Sapato
xxx.554.051-xx | Recepcionista| 0 0 0 0 0
xxx.289.001-xx [ Serv. Gerais 1 1 1 0
xxX.586.371-xx | Recepcionista| 0 0 0 0 0
xxx.118.891-xx [ Serv. Gerais 1 1 1 0
xxX.065.051-xx Copeira 0 0 0 0
xxx.954.945-xx | Serv. Gerais 1 1 1 0
xxx.432.771-xx | Serv. Gerais 1 1 0 0
xxx.238.751-xx | Encarregada 2 2 1 0 0
xxx.322.911-xx | Serv. Gerais 2 2 1 0

Obs.: No local em que consta zero no quadro, significa que o colaborador ndo recebeu a devida peca de
uniforme.

Salienta-se que em alguns casos a contratada deixou de entregar as pecas de uniformes por mais de um ano,
quando o periodo de troca dos uniformes é a cada seis meses, conforme prevé o termo de referéncia.



3.1.3. Critérios

No que se refere a legislacéo vigente, a quantidade e aos itens de uniformes que deveriam ser disponibilizados aos
colaboradores terceirizados referentes ao Contrato n® 36/2020, estao previstos nos itens 11.2 e 11.3 do termo de
referéncia.

3.1.4. Causas e efeitos

Pode-se apontar como causa a existéncia de falhas na fiscalizagdo do Contrato n® 36/2020, especialmente quanto
a nao observancia do quantitativo de pegas de uniformes que deveriam ser disponibilizadas aos colaboradores
terceirizados de limpeza e conservagdo, recepcionista, carregamento e jardinagem. Como efeitos pode ser
indicada a auséncia dos uniformes para que os colaboradores terceirizados executem suas atividades.

3.1.5. Recomendagéo -01- 07/2022

Recomendamos a Proé-Reitoria de Administragdo (Proad) que, por intermédio do fiscal do contrato, desenvolva
uma fiscalizagdo mais efetiva para o cumprimento do Contrato n°® 36/2020, exigindo da empresa contratada a
entrega dos uniformes aos colaboradores terceirizados, contemplando todas as pegas do conjunto, devendo ser
substituidas a cada seis meses ou sempre que ndo atendam as condigdes minimas de apresentagao, de acordo
com os itens 11.2 e 11.3 do Termo de Referéncia.

Assim que forem disponibilizadas a entrega das pecas faltantes de uniformes aos colaboradores terceirizados,
sendo 10 calgas, 6 camisas, 4 camisetas, 3 sapatos, 1 bota, 27 pares de meias e 3 blazers, encaminhar copia para
a Auditoria Interna.

3.2. Quanto a execugao de servigos de manutengéo predial — Processo n° 23372.000657/2019-62 — Contrato
n°7/2019

O objeto do processo n° 23372.000657/2019-62, decorrente de ades&o a Ata de Registro de Pregos n° 3/2019,
decorrente do Pregdo Eletronico (SRP) n® 13/2018, realizado pelo Instituto Federal Goiano — UASG 158302, ¢é a
contratacdo de empresa especializada na prestacéo de servicos comuns de engenharia inerentes a manutengao
predial preventiva e corretiva de bens imoveis, com fornecimento de pegas, equipamentos, materiais e méo de
obra, na forma estabelecida nas planilhas de servigcos e insumos diversos descritos no Sistema Nacional de
Pesquisa de Custos e Indices da Construcdo Civil, doravante denominada Sinapi e conforme condicées,
quantidades, exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos.

A contratagdo ocorreu com a empresa Murano Construgdes Ltda — CNPJ n°® 23.170.931/0001-33. O periodo da
vigéncia da contratagéo foi de 12 meses, contados a partir 8/7/2019 e com encerramento em 8/7/2020, podendo
ser prorrogado.

Foi realizada publicagdo de Extrato do Contrato n° 2/2020, no Diario Oficial da Unido de 30/7/2019, segéo 3,
pagina 46. O valor total da contratagéo foi de R$ 1.248.272,64.

O processo de fiscalizagao constante no Suap € o de n°® 23372.000660/2019-86 e contém os documentos minimos
previstos na Portaria Normativa do IFG n° 12/2019.

Neste trabalho de auditoria a equipe examinou o processo n° 23372.000704/2020-10 que engloba os pagamentos
do periodo analisado, conforme o quadro a seguir:

Quadro 7 — Relagéo de pagamentos:

Nota Data Servigo Valor (R$)
Fiscal

3728 01/04/2022 | Manutengao Predial | 27.866,02

3729 01/04/2022 | Manutengéo Predial | 31.746,07

4151 25/04/2022 | Manutengéo Predial | 16.632,16

4152 25/04/2022 | Manutengéo Predial | 14.528,35

4153 25/04/2022 | Manutengao Predial | 56.612,05

4154 25/04/2022 | Manutengéo Predial | 52.115,50

4053 13/05/2022 | Manutengéo Predial | 87.089,40

Total 286.589,55




O processo de pagamento abarca os pagamentos dos exercicios de 2020, 2021 e 2022, o que contraria o artigo n°®
43 da Portaria Normativa do IFG n°® 12/2019, o qual estabelece que devera ser autuado um Unico processo de
pagamento para cada exercicio e por contrato, devendo ser relacionado ao processo principal de contratagdo no
Suap.

Ainda com relagdo aos procedimentos pertinentes aos pagamentos, por amostragem n&o estatistica, foram
selecionados 35 itens de um total de 218, correspondendo a 16,06%, com escolha aleatéria de itens e dando
prioridade aos de maior valor considerando o seu valor total. Nesse contexto, foi realizado um comparativo dos
custos totais da tabela Sinapi com os valores relacionados nas planilhas de orgamento de obras/manutencao
predial elaboradas pela Pré-Reitoria de Administragao, conforme o quadro a seguir:

Quadro 8 — Valor de referéncia Sinapi x Custo Planilha IFG:

NF 3729 - SINAPI-GO - 5/2021 Nao desonerado

Ordem | Codigo Descrigdo do item Planilha | Qtde Custo Sinapi
Sinapi IFG Total Preco
Preco unitario
unitario

1 88488 | Aplicacao manual de pintura com tinta latex acrilica em teto,| 14,80 150 2.220,00 14,80
duas demaos

2 96361 Parede com placas de gesso acartonado (drywall), p/ uso 134,57 74 9.958,18 | 134,57
interno, com duas faces simples e estrutura metalica com
guias duplas

3 97064 | Montagem e desmontagem de andaime tubular tipo torre 18,50 500 9.250,00 | 18,50
(exclusive andaime e limpeza)

4 96373 Instalagéao de reforgo metalico em parede drywall 11,32 250 2.830,00 11,32
AF_06/2017
5 88496 Aplicacao e lixamento de massa latex em teto, duas 21,06 150,00 | 3.159,00 | 21,06

deméos. AF_06/2014

6 98296 Cabo eletronico categoria 6, instalado em edificagao 2,89 138 398,82 2,89
residencial - forn. e instalagao.

7 91929 | Cabo de cobre flex. Isolado, 4mma, anti-chama 0,6/1,0 K, 7,29 114 831,06 7,29
p/ circuitos terminais

NF 3728 e NF 4153 - SINAPI-GO - 7/2021 Nao desonerado

8 88485 Aplicagao de fundo selador acrilico em paredes, uma 2,26 150 339,00 2,26
demao. AF_06/2014

9 100718 Colocagéo de fita protetora para pintura. AF_1/2020 1,08 250 270,00 1,08

10 97585 Luminaria tipo calha, de sobrepor, com 2 lampadas 104,10 20 2.082,00 | 104,10
tubulares fluorescentes de 18w, com reator de part. Rapida
- forn. e instalagao

11 100903 Lampada tubular led de 18/20W, base G13 - Fornec. e 31,20 40 1.248,00 | 31,00
instalagdo. AF_2/2020_P cabo de cobre flex. Isolado, 2,5
mm?2, anti-chama




12 97064 18,50 500 9.250,00 | 18,50
Montagem e desmontagem de andaime tubular tipo torre
(exclusive andaime e limpeza). AF_11/2017
13 90776 46,76 72 3.366,72 | 46,76
Encarregado geral com encargos complementares
14 1 90778 Engenheiro civil de obra pleno com encargos 106,11 12 1.273,32 | 106,11
complementares
NF 4053 - SINAPI-GO - 1/2021 Nao desonerado
15 90910 72,15 |104,445| 7.535,71 72,15
Contrapiso acustico em argamassa traco 1:4 (cimento e
areia),
16 87261 119,95 |104,445]112.528,18 | 119,95
Revestimento ceramico para piso com placas tipo
porcelanato de dimensdes 60 x 60 cm
17 95240 15,10 |104,445| 1.577,12 | 15,10
Lastro de concreto magro, aplicado em pisos ou radiers,
espessura de 3cm. AF_7/2016
18 88650 11,13 | 235,348 2.619,42 | 11,13
Rodapé ceramico de 7cm de altura com placas tipo
esmaltada extra de dimensdes 60x60cm. AF_6/2014
19 100205 | Transporte horizontal com Jerica de 60l, de massa/granel | 1.049,18 1,56 1.636,72 | 1.049,18
(unid.: m3xkm). AF_07/2019
20 101373 Engenheiro civil sénior com encargos complementares 145,45 9 1.309,05 | 145,05
NF 4151 - SINAPI-GO - 1/2022 Nao desonerado
21 90446 28,04 96 2.691,84 | 28,04
Rasgo em contrapiso para ramais/distribuicdo com
didmetros maiores que 75mm. AF_05/2015
22 96555 601,55 8 4.812,40 | 601,55
Concretagem de blocos de coroamento e vigas baldrame,
fck 30 MPA, com uso de Jerica lang., adensamento e
acabamento. AF_06/2017
23 97912 Transporte com caminh&o basculante de 6m3, em via 3,17 450 1.426,50 3,17
urbana em leito natural (unid.: m3xKm). AF_07/2020
24 100306 Engenheiro civil pleno com encargos complementares 113,52 4 454,08 113,52
25 90776 Encarregado geral com encargos complementares 51,83 24 1.243,92 | 51,83
26 99811 | Limpeza de contrapiso com vassoura a seco. AF_04/2019 2,88 168 483,84 2,88
27 99814 Limpeza de superficie com jato de alta pressao. 1,62 168 272,16 1,62




AF_04/2019

NF 4154 - SINAPI-GO - 1/2022 Nao desonerado

28 5928 | Guindauto hidraulico, capacidade max. de carga 6200 kg, | 231,00 10 2.310,00 | 231,00
momento max. de carga 11,7 TM, alcance max. horiz. 9,70
m, inclusive caminh&o toco PBT 16.000 Kg, poténcia de
189 cv. CHP diurno. AF_16/2014

29 5930 Guindauto hidraulico, capacidade max. de carga 6200 kg, 53,83 4 215,32 53,83
momento max. de carga 11,7 TM, alcance max. horiz. 9,70
m, inclusive caminhao toco PBT 16.000 Kg, poténcia de
189 cv - CHI Diurno. AF_06/2014

30 91927 Cabo de cobre flexivel isolado 2,5 mm2, anti-chama 5,04 450 2.268,00 5,04
0,6/1,0kv, para circuitos terminais - fornec. E instalagao.
AF_12/2015

31 97626 Demoligéo de pilares e vigas em concreto armado, de 498,51 2,64 1.316,07 | 498,51
forma manual, sem reaproveitamento. AF_12/2017

NF 4152 - SINAPI-GO - 1/2022 Nao desonerado

32 100205 [ Transporte horizontal com Jerica de 60, de massa/granel | 1.195,36 | 0,34 406,42 |1.195,36
(unid.: m3xkm). AF_07/2019

33 98554 | Impermeabilizagao de superficie com membrana a base de 43,42 55 2.388,10 43,42
resina acrilica, 3 deméaos

34 90776 Encarregado geral com encargos complementares 51,83 24 1.243,92 | 51,83

35 98547 | Impermeabilizagdo de superficie com manta asfaltica, duas | 183,25 2 366,50 183,25
camadas, inclusive aplicagédo de primeer asfaltico, E=3mm
e E=4mm. AF_06/2018

Na amostra analisada, identificou-se que os valores relacionados nas planilhas de orgamento elaboradas pela
unidade sdo os mesmos apresentados nas respectivas tabelas de referéncia Sinapi.

3.2.1. Condigao encontrada

No que concerne a aplicagdo dos percentuais de BDI de 22,88% e de desconto de 25,79%, foram detectadas
inconsisténcias nos valores dos descontos aplicados nas planilhas orcamentarias referentes as ordens de servico
n° 8/2022 e 30/2021, ocasionando um pagamento a maior no valor total de R$ 65,35.

3.2.2. Evidéncias

Diante da situagéo apresentada, foi encaminhada a solicitagdo de auditoria n® 11/2022 para a manifestagéo da
Proad sobre a divergéncia expressa no seguinte quadro:



Quadro 9 — Diferenga no percentual de desconto aplicado nas Ordens de Servigo n°® 8/2022 e 30/2021

Ordem de servigo n°® 8/2022 - Ref. NF n° 4154

Planilha n® 139 Valor pago | Conferéncia do Calculo | Diferenga
Total sem BDI 57.120,14 57.120,14
Total do BDI (22,88%) 13.069,09 13.069,09
Total com BDI 70.189,23 70.189,23
Desconto de 25,79% 18.073,73 18.101,81 28,08
Total Geral 52.115,50 52.087,42 28,08
Diferenga paga a maior 28,08

Ordem de servigo n° 30/2021 - Ref. NF n° 4053

Planilha n® 47 Valor pago | Conferéncia do Calculo | Diferenga
Total sem BDI 75.823,97 75.823,97
Total do BDI (22,88%) 17.348,52 17.348,53
Total com BDI 93.172,49 93.172,50
Desconto de 25,79% 23.991,92 24.029,19 37,27
Total Geral 69.180,58 69.143,31 37,27
Diferenga paga a maior 37,27
Total da diferenga paga a maior pela 28,08 + 37,27 = 65,35
Reitoria

A unidade encaminhou um e-mail em 21/06/2022, informando que esta providenciando a glosa dos valores ja no
préxima fatura.

3.2.3. Critérios

O critério é o percentual de desconto de 25,79% previsto no Contrato n° 7/2019.

3.2.4. Causas e efeitos

Pode-se apontar como causa a existéncia de falhas na fiscalizagdo do Contrato n° 7/2019, em particular a
auséncia de verificagdo dos calculos expressos nas ordens de servigo que deram origem as notas fiscais n°® 4154 e
4053. Os efeitos sdo possiveis prejuizos ao erario.

3.2.5. Recomendagéo -02- 07/2022

Recomendamos a Pré-Reitoria de Administragdo (Proad) que providencie o ressarcimento dos valores destacados
no quadro 9 acima.

Assim que for realizada a glosa dos valores, encaminhar copia da documentagéao para a Auditoria Interna.

CONCLUSAO

As avaliagbes efetuadas demonstraram, com as ressalvas mencionadas no relatério, que a Pré-Reitoria de



Administragdo, de uma forma geral, vem observando as normas vigentes e acompanhando regularmente a
execucgao dos atos administrativos.

Com relagao as questdes de auditoria elencadas no inicio do relatério, quanto as aquisi¢des, verificou-se a
inobservancia de alguns dispositivos firmados nas orientagdes normativas do instituto e na legislagdo aplicavel,
ressalvas essas mencionadas no item 2.1.2. do presente relatério.

No que tange a execugéo contratual dos servigos terceirizados de limpeza e conservagéo, jardinagem, recepgao,
copeiragem e carregamento, manutencdo predial e vigilncia, comumente a unidade adota procedimentos
adequados em conformidade com os normativos vigentes. Todavia, salienta-se a inobservancia de alguns
dispositivos expressos na Portaria Normativa n° 12/2019 relacionados a formalizagdo de processos. Ressalta-se
ainda a auséncia de entrega de pecas de uniformes aos colaboradores terceirizados de limpeza.

A execugao dos servigos examinados apresentou conformidade com os objetos dos contratos realizados. No que
se refere aos processos de pagamento, foram constituidos observando-se os requisitos minimos exigidos pela
legislagdo em vigor e os valores autorizados para os pagamentos demonstraram congruéncia com os respectivos
contratos.

Nao podemos deixar de mencionar que as orientagdes e ressalvas feitas pela equipe de Auditoria Interna visam ao
aprimoramento dos mecanismos de controles, a aderéncia aos normativos e ao efetivo acompanhamento por parte
dos gestores, com vista a garantir a eficacia e a efetividade, além de evitar possiveis prejuizos ao IFG.

Por fim, a equipe de auditores agradece aos responsaveis pelas areas envolvidas pela disponibilidade dos dados
solicitados, contribuindo com a eficiéncia dos trabalhos desenvolvidos e se coloca a disposi¢do para elucidar
quaisquer inconsisténcias relatadas.

Goiénia, de 11 julho de 2022.

(Assinado eletronicamente)
André Franga Corréa

Auditor

(Assinado eletronicamente)
Dean Mardem

Auditor

ANEXO

Anexo | - Solicitagdo da Unidade de Auditoria - Manifestagao da Unidade Auditada e Analise da Equipe de
Auditoria

1) Solicitagao da Unidade de auditoria

a) Memorando n° 29/2022 - REI-AI/REITORIA/IFG, item 6, foi solicitado ao gestor o encaminhamento para esta
unidade de auditoria dos documentos ou manifestages a seguir:

a-1) recibos de entrega de uniformes (ultima entrega) aos colaboradores terceirizados ou a indicagéo do link no
SUAP onde possam ser localizadas tais recibos de entrega, referente ao Contrato n° 36/2020, de acordo com o
respectivo Termo de Referéncia que faz parte desse contrato;

b) A UAIG mediante a S.A. n° 11/2022 - REI-AI/REITORIA/IFG, solicitou a Pro-Reitoria de Administragdo o
encaminhamento sobre a seguinte manifestacéo:

b-1) Considerando o Contrato n® 7/2019 (Manutengéo Predial)

b-1.1. informar sobre a diferenga identificada nas ordens de servigos n° 8/2022 (NF 4154) e 30/2021 (NF 4053),
que gerou um pagamento a maior no valor total de R$ 65,35.



2) Manifestacdo da Unidade Auditada

a)em resposta ao Memorando n° 29/2022 - REI-AI/REITORIA/IFG, em 10/6/2022, a Pré-Reitoria de Administracéo
encaminhou via e-mail a seguinte manifestagao:

a-1) em atendimento ao solicitado no MEMORANDO 29/2022 - REI-I/REITORIA/IFG encaminhamos os links para
acesso as copias dos recibos de entrega de uniforme aos colaboradores terceirizados referente aos contratos
36/2020, 05/2020,02/2020 e 14/2021.

b) em resposta a Solicitagdo de Auditoria - S.A. 11/2022, em 23/6/2022, a Proad encaminhou via e-mail a seguinte
manifestacao:

b-1) Contrato 7/2019 (manuten¢éo predial)

b-1.1. Ainda ndo conseguiu a documentagéo de comprovagéo da glosa.

3) Analise da equipe de auditoria

a) com relagdo a manifestacdo da unidade auditada constante no item “a” e subitem a-1 (Contrato n® 36/2020), a
Proad disponibilizou o link dos arquivos com o0s comprovantes de entrega de uniformes, entretanto, foi constatada
a auséncia de algumas pecas de uniformes para os colaboradores terceirizados do aludido contrato.

b) no tocante ao item “b” e subitem b-1 (S.A. 11/2022), a unidade ainda n&o conseguiu concretizar o
ressarcimento.

Dessa forma, foi gerada uma recomendagdo para cada um dos referidos itens no presente relatério de auditoria.

Documento assinado eletronicamente por:
= Andre Franca Correa, AUDITOR, em 11/07/2022 10:41:34.
= Dean Mardem, AUDITOR, em 11/07/2022 10:33:39.
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