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RELATORIO DE AUDITORIA Ne 08/2020

Unidade Examinada: Campus Senador Canedo.

A Ordem de Servigo n? 08/2020 contempla os seguintes Programas:

Acoes/PAINT: Auxilio Financeiro Estudantil (Alimentagdo, moradia, transporte, permanéncia, filho com deficiéncia, vestuario
profissional, apoio didatico pedagdgico e visitas técnicas).

Acao/PAINT: Procap estudantil.

Acao/PAINT: Jornada Docente (carga horaria semanal destinada a atividade de regéncia, Planos e Relatérios Semestrais).

Acao/PAINT: Processos de Aquisigbes.

Acdo/PAINT: Servicos Terceirizados (Limpeza e Consevagao, Recepgéo, Copeiragem, Jardinagem e Servigo de Motorista).

MISSAO DA AUDIN

Promover, de forma auténoma e objetiva, servigos de avaliagao, de apuragédo e de consultoria com o propdsito de agregar valor
ao IFG, atuando para a melhoria e efetividade dos processos, da gestdo de riscos, dos controles internos e da qualidade do
gasto publico, cooperando para a consecugao dos objetivos institucionais

QUAL FOI O TRABALHO REALIZADO PELA AUDIN?

Trata-se de Auditoria de avaliacdo de conformidade — que é o atendimento aos requisitos legais, apresentando o que esta
conforme ou nédo conforme.

Foi realizada a anélise da execugdo das despesas relacionadas a prestagao de servigos de motorista (Contrato n? 01/2020), a
prestagédo de servigos de limpeza e conservagao, recepgao, copeiragem, jardinagem e carregamento (Contrato n? 02/2018), aos
processos de aquisigdes, a concessao de auxilio financeiro estudantil, ao Procap estudantil e a jornada docente, visando a
racionalizagdo dos gastos, com foco na melhoria e boas praticas administrativas.

POR QUE A AUDIN REALIZOU ESSE TRABALHO?

O presente Relatério teve como origem o plano anual de auditoria, que foi delineado com fundamento em uma matriz de riscos
e que apontou o Campus Senador Canedo com um grau de risco (média ponderada) de 46,03%. Os itens auditados foram
selecionados por meio de levantamento de processos criticos com os respectivos riscos inerentes, por gestores representantes
de todas as unidades do IFG (nivel estratégico e tatico), além de previsdo normativa estabelecida em regulamento interno
aprovado pelo Conselho Superior do IFG.

QUAIS AS CONCLUSOES ALCANGADAS PELA AUDIN?

O Campus, de uma forma geral, vem observando as normas vigentes e acompanhando regularmente a execucdo dos atos
administrativos, apesar de que houve uma certa deficiéncia no controle da fiscalizagdo de contratos quando da entrega de
uniformes aos colaboradores terceirizados, além de algumas inconsisténcias formais nos processos de adeséo a ata e dispensa
de licitagao.

No periodo analisado ndo houve Procap Estudantil, auxilio filhno com deficiéncia, auxilio vestuario profissional, auxilio apoio
didatico-pedagdgico, auxilio moradia e, em nenhum dos processos de visitas técnicas, houve pagamento de ajuda de custo aos
alunos que participaram da atividade. Entretanto, nenhum dos processos de visita técnica foi instruido obedecendo as
orientagdes contidas no Regulamento de Visitas Técnicas do IFG, aprovado pela Resolugdo Consup n° 55/2014, de 13/10/2014.

QUAIS RECOMENDAGOES DEVERAO SER ADOTADAS?

A orientagdo ao Campus é no sentido de que a unidade aperfeicoe seus mecanismos de controles internos quanto a instrugao
processual, a luz da legislagédo vigente, e de que os fiscais de contrato tenham um controle mais efetivo quando da entrega de
uniforme aos colaboradores terceirizados, atuando de forma mais célere quando a contratada descumprir clausulas contratuais.

1. INTRODUCAO

O presente trabalho objetiva a avaliagdo das despesas relacionadas a prestagdo de servigos de limpeza e conservagao,



recepgdo, copeiragem, jardinagem e carregamento (Contrato n? 02/2018), a prestagdo de servigos de motorista (Contrato n?
01/2020), aos processos de aquisicbes, a concessdo de auxilio financeiro estudantil, ao Procap estudantil e a jornada
docente, de acordo com previsdo expressa no Plano Anual de Auditoria de 2020, no Campus Senador Canedo, no periodo de
07 de agosto a 02 de setembro de 2020, visando a racionalizagdo dos gastos, com foco na melhoria e boas praticas
administrativas e verificagdo dos controles internos no que se refere a conformidade dos atos administrativos praticados durante
o exercicio de 2020.

Quadro 1 - Rol dos processos de aquisigdes, processos de servigos de limpeza e motorista examinados:

Materialidade quando

Processo n® Objeto
couber (R$)

Adesédo (ITU) Adesdo ao PE n°
23723.000219/2020-19 02/2019 -UASG 158488-Aquisicao 1.907,20
de recargas para pincéis

Adesdo PE 02/2019- IFGoiano -
23723.000215/2020-22 Campus Rio Verde UASG 158299- 76,80
Aquisi¢do detergentes

Adesdo (Goiania Oeste) PE
23723.000045/2020-86 03/2019 UASG 158394 - Aquisicéo 21.542,00
de mobiliario

Descentralizagdo de Créditos -
Adeséo (VAL)

Pregéo Eletrénico n® 85/2019 -
23723.000044/2020-31 1.807,60
UASG 158516 -

Suprimentos de Informéatica - cabo
de Rede, Fonte e Patch.
Descentralizagdo Canedo - Adeséo
23723.000042/2020-42 (REI- DTI) ao PEN296/2017, 3.714,90
UASG153103—Monitor (TI)
Descentralizagdo Canedo - Adeséo
23723.000041/2020-06 (JAT) - PENn%.09/2019 - UASG 5.796,00
158299 - PapelA4
Descentralizagdo (SEN) - ADESAO
23723.000034/2020-04 (LIN) PE 03/2019 UASG 135011 1.531,92
(UFG) BATERIA NOBREAK
Adesdo (DTI-REl) PE 53/2019

23723.000017/2020-69 UASG 153079 (UFPR) - 39.800,00
Computadores
Dispensa de licitacdo n® 02 de

23723.000398/2019-42 2019 para fornecimento de energia 59.840,84
elétrica

Prestagao de servigos de Motorista
- DDMIX Controle de Pragas
23723.000619/2019-82 ) -
Urbanas e Servigos Ltda - Contrato

n® 01/2020

Pagamento de servicos de
Motorista. (Periodo: Fevereiro a

23723.000187/2020-43 ) 23.674,46
juho de 2020) - Contrato n°
01/2020
Prestacéo de servigos de Limpeza
e Conservagéo, Recepgéo,

Copeiragem, Jardinagem e
23723.000608/2019-01 ) -
Carregamento - Global Servigos e

comércio Ltda - Contrato n°

02/2018

Pagamento de servicos de
Limpeza e Conservagéo,
Recepgao, Copeiragem,

23723.000038/2020-84 Jardinagem e  Carregamento - 121.062,27
(Periodo: Janeiro a julho de 2020) -
Contrato n® 02/2018
Valor Total 280.753,99

Quadro 2 - Processos examinados de auxilio financeiro estudantil, visitas técnicas e carga horaria docente e planos e relatérios
semestrais:

Quantidade de



rocessos/ M iali
p Objeto (Resumo) aterialidade quando

quantidade de couber
docentes (Valores R$)
6 processos Visitas Técnicas 0,00

Auxilio Alimentagao (Téc.Integral)
1 processo 111.600,00

Auxilo Permanéncia - EJA
1 processo uxi i 30.360,00

Auxilio Permanéncia - Edital

28.200,00
1 processo Auxilio Alimentagdo - Edital 3.840,00
Auxilio Transporte - Edital 660,00
40 professores Corpo Docente—Atividades de Regéncia X-
40 Professores Corpo Docente-Planos e Relatérios
Semestrais -X-
Valor Total 174.660,00

O presente trabalho pretende solucionar as seguintes questdes de auditoria:

Com relacao aos processos de aquisicoes

Os procedimentos formais referentes as aquisi¢cdes estdo de acordo com os normativos regentes?

Com relagdo aos servicos terceirizados — execucao de contratos

1) a execugdo contratual estd em conformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia e respectivos contratos?
2) os servigos executados estdo em conformidade com o objeto do contrato?

3) os processos de pagamento estdo adequadamente formalizados?

4) O valor autorizado para o pagamento esta de acordo com os apontamentos da fiscalizagdo e com o valor contratado
mensalmente?

Com relacao ao Auxilio Financeiro Estudantil.

Os processos de pagamento de auxilio financeiro estudantil (alimentagdo, moradia, transporte, permanéncia, filho com
deficiéncia, vestuario profissional, apoio didatico-pedagdgico, Visitas Técnicas) e Procap Estudantil foram instruidos com a
documentagao e as informagdes previstas nos normativos internos vigentes e os alunos contemplados participaram de processo
seletivo tornado publico por meio de edital e tiveram seus nomes publicados no resultado final da selegao?

Com relacao a carga horaria docente.

A distribuicdo da carga horaria semanal dos servidores docentes do Campus, em atividades de regéncia, e a entrega dos
respectivos Planos Semestrais de Trabalho e dos Relatérios Finais, referentes ao segundo semestre de 2019, foram
realizadas de acordo com o Regulamento da Jornada de Trabalho dos Servidores Docentes do IFG, aprovado por meio da
Resolugdo CONSUP n® 09, de 01/11/20117?

2. CONFORMIDADES SEM E COM RESSALVAS E OUTRAS SITUAGOES
2.1 Quanto aos processos de Aquisicoes
2.1.1 Condicao encontrada — conformidade com ressalva — UASG 158642

2.1.1.1 Aquisicdes - Adesao a Ata de Registro de Precos - Campus ‘nao-organizador’

Nos processos de Adesdo a Ata de Campus ‘ndo-organizador’ foram analisados os processos n?
23723.000219/2020-19, 23723.000215/2020-22, 23723.000045/2020-86, 23723.000044/2020-31, 23723.000042/2020-42, 23723.000041/2020-

06, 23723.000034/2020-04, 23723.000017/2020-69, conforme o quadro a seguir:

Quadro 3 - Campus 'ndo-organizador' da Adesao

Campus 'Nao-Organizador' da Adesao

= Note de
Documentos da Instrucéao Empenho e
Numero do Processo Objeto Processual (Item 8 - Mem Valor R$ P
Ordem de

n2 014/2018/PROAD/IFG) Fornecimento

Adeséo (ITU) Adeséo ao
PE n° 02/2019 -UASG 2020NE800032;
23723.000219/2020-19 L 1.907,20
158488-Aquisicao de OF42/2020

recargas para pincéis



Adeséo PE 02/2019-
IFGoiano - Campus Rio 2020NE800031;
23723.000215/2020-22 76,80
Verde UASG 158299- OF41/2020
Aquisicdo detergentes

Adeséao (Goiania Oeste)

PE 03/2019 UASG 2019NE800128;
23723.000045/2020-86 L 21.542,00
158394 - Aquisigao de OF21/2020
mobiliario

Descentralizagéo -
Adesao (VAL) PEn?  Documentos conforme
3793.000044/2020-31 85/2019 - UASG 158516 item 8 do Mem n? 180760 2019NE800138;
- Suprimentos de 014/2018/PROAD/IFG ’ OF15/2020
Informética - cabo de

Rede, Fonte e Patch.

Descentralizagao
Canedo - Adeséao (REI-

DTI) 2020NE800154;
23723.000042/2020-42 3.714,90
ao PENn®96/2017, OF18/2020
UASG153103—Monitor
(T1)

Descentralizagao
Canedo - Adesao (JAT)

2019NE800137;
23723.000041/2020-06 - 5.796,00
OF16/2020
PEN2.09/2019 — UASG
158299 - PapelA4
Descentralizagcdo (SEN)
- ADESAO (LIN) PE )
Documento Ausente: 2019NE800140;
23723.000034/2020-04 03/2019 UASG 135011 . 1.531,92
Despacho encaminhando OF6/2020
(UFG) BATERIA DA D
NOBREAK 0 processo a Pré-Reitoria
de Administragao,
informando que participou
de adesao organizada
Ades@o (DT-RE) PE P °“|"° szpus e
solicitando a 2019NE800182;
28723.000017/2020-69 532019 UASG 153079 descentralizagio de 39.800,00 OF01/
(UFPR) - Computadores ¢ 01/2020
crédito.
Valor Total 76.176,42

Apdbs exames dos atos contidos nos processos supracitados, verificou-se que os procedimentos realizados, no que se refere aos aspectos
formais, ndo estdo inteiramente em consonancia com os normativos regentes, ja que ndo foi acostado nos autos os documentos listados no
quadro n° 3 contrariando o disposto no item 8 do Memorando Circular n 014/2018/PROAD/IFG.

Manifestagao da Unidade Auditada apds a emissao do relatorio preliminar.

Ap6s a emissdo do relatério preliminar de auditoria, o Campus por intermédio do Memorando n? 97/2020 - CP-
SENADOR/IFG e do Parecer n® 01/2020 - SEN-GA/CP-SENADOR/IFG informou que:

Quanto ao apontamento de auséncia de "Despacho encaminhando o processo a Pré-Reitoria de Administragéo, informando que participou de
ades&o organizada por outro Campus e solicitando a descentralizagdo de crédito" (...) o Campus Senador Canedo entendeu desnecessaria a
solicitacdo de descentralizagdo de Crédito visto que ja& havia sido realizada pelo entdo Coordenador responsavel pela Coordenacdo de
Execucgéo Financeira, conforme autorizado pela diretoria de Administragdo Or¢camentaria e Financeira da Reitoria e avalizado pelo Pro-Reitor
de Administragdo, setor este para o qual seria direcionado o pedido de descentralizagdo do Campus. Fora emitida, entdo as respectivas
notas de empenho 2019NE800140 (23723.000034/2020-04) e 2019NE800182 (23723.000017/2020-69) nos valores
integrais correspondente a contratacdo e somente entdo confeccionado o processo de descentralizagdo com acostamento dos demais
documentos do processo eximindo-se porém do envio do exigido "Despacho encaminhando o processo a Pré-Reitoria de Administragéo,
informando que participou de adesao organizada por outro Campus e solicitando a descentralizagao de crédito".

Tal formalidade seria, contudo, intempestiva e desnecessaria visto que o teor do despacho versa exatamente sobre a necessidade de



informar a PROAD da participagdo na adesdo, demonstrar que o processo fora instruido corretamente e solicitar a respectiva
descentralizagao de orgcamento, a qual ja havia sido realizada inclusive com confeccdo de nota de empenho em data anterior. Visto que ndo
faria e ndo fard mais sentido a inclusdo do referido documento de despacho, solicitamos respeitosamente a esta Geréncia de
Administragao, que seja dispensada o acostamento do documento nos autos do processo e comunicado o fato a equipe de auditoria interna
dessa decisao, caso seja acatada.

Quanto ao segundo documento "Anadlise emitida pela Pr6-Reitoria de Administragdo”, exigéncia constante no item 8 do "Memorando Circular
n° 014/2018/PROAD/IFG", e ausente no processo supracitado, 23723.000017/2020-69, informamos que, conforme recomendagdo, fora
realizada inclusdo do mesmo na data de 16/09/2020 conforme consta nos autos sob identificagdo "DESPACHO 436/2019 - REI -
CGAC/REI-DAGO/REI-PROAD/REITORIA/IFG".

Manifestacao da Unidade de Auditoria apos a emissao do relatério preliminar.

Em relagdo a auséncia do documento de Analise emitida pela Pré-Reitoria de Administragao (processo n® 23723.000017/2020-
69), o Campus anexou o referido documento no dia 16/09/2020, sanando assim, a inconsisténcia apontada.

No que se refere a auséncia do Despacho encaminhando o processo a Pré-Reitoria de Administragdo, informando que participou de adesdo
organizada por outro Campus e solicitando a descentralizagao de crédito, orientamos os gestores do Campus que, doravante, observem os
parametros estabelecidos no Memorando Circular n® 014/2018/PROAD/IFG, de 01 de outubro de 2018, e demais normas pertinentes, de
modo a instruir seus processos com toda documentacao inerente a cada aquisicao realizada pelo Campus.

2.1.1.2. Aquisicoes — Dispensa/lnexigibilidade de licitacao

Em relagdo aos processos de dispensa/inexigibilidade de licitagdo, foi analisado o processo n® 23723.000398/2019-42, no valor de
R$59.940,84, referente a dispensa de licitagdo n® 02 de 2019 para fornecimento de energia elétrica, conforme dados listados no quadro 4
abaixo:

Quadro 4 - Processos de Dispensa/Inexigibilidade

i Notas de
Processo n2 Objeto (Resumo) Fornecedor CNPJ  Valor R$
Empenho
Dispensa de 2019NE800139
Co 01.543.032/0001-04 ($30.000,00);
licitagdo n 02 de 2019NES00008
- CELG
23723.000398/2019-42 2019 para DISTRIBUICAO  59.940,84 (84.995.07):
: ) fornecimento de ¢ DR 2019NE800026
energia elétrica S.A-CELG (84.995,07);
(Contrato 04/2019) 2019NE800038
($14.985,21)
Valor Total 59.940,84

Em relagéo a instauragao processual da dispensa em questao, verificou-se que os procedimentos realizados, de uma forma geral, no que se
refere aos aspectos formais, estdo em consondncia com os normativos regentes. Entretanto, foi observado que a declaragdo do
fornecedor que ndo emprega menor disposta na letra 'k' do item 5 Memorando Circular n®
005/2018/PROAD/IFG esta desatualizada, ja que foi emitida em 01/2019 e o processo autuado em 09/2019.

Manifestacdo da Unidade Auditada ap6s a emissao do relatorio preliminar.

Apbs a emissdo do relatério preliminar de auditoria, o0 Campus por intermédio do Memorando n® 97/2020 - CP-
SENADOR/IFG e do Parecer n® 01/2020 - SEN-GA/CP-SENADOR/IFG informou que:

" (...) para solucionar a inconsisténcia apontada, fora solicitada por e-mail, de 16/09/2020 as 16:11, nova Declaragéo
devidamente atualizada a qual sera oportunamente acostada nos autos. Registramos contudo que a empresa adiantou o
envio de Declaragdo de Pessoa Fisica assinada pelo entéo Diretor Presidente da ENEL em Goias (...)".

Manifestacdo da Unidade de Auditoria apos a emissao do relatorio preliminar.

Conforme manifestagdo do Campus, foi anexada ao processo, em 17/09/2020 (como forma de adiantar o envio), a
declaragao pelo fornecedor que nao emprega menor, datada de 17/06/2020, entretanto a mesma nao esta assinada. Assim,
orientamos os gestores do Campus que, doravante, observem os parametros estabelecidos no Memorando Circular n®
005/2018/PROAD/IFG, de 23 de fevereiro de 2018 e demais normas pertinentes de modo a instruir seus processos com toda
documentagao inerente a cada aquisigao realizada pelo Campus.

2.2. Quanto ao Auxilio Financeiro Estudantil
2.2.1. Condigao encontrada — conformidade com ressalvas — Visitas Técnicas

Nos processos de visita técnica analisados ndo houve pagamento de ajuda de custo para os alunos que participaram da
atividade .

Em todos os processos analisados nao foi identificado nenhum dos documentos previstos no Regulamento de Visitas



Técnicas do IFG.
O Quadro abaixo exemplifica essa situagéo.

Quadro 5 — Visitas Técnicas — Agosto de 2019 a Junho de 2020
PROCESSOS INCONSISTENCIAS

a) Auséncia de requisigao de viagem.

b) Auséncia de relagao de alunos e servidores que participaram da
atividade.

c) Auséncia de autorizagao de viagem, no caso de menor.

d) Auséncia de termo de responsabilidade e normas disciplinares.
23723.000553/2019-21
23723.000552/2019-86
23723.000551/2019-31
23723.000528/2019-47
23723.000457/2019-82

e) Auséncia de planilha de programagéo semestral de visitas
técnicas.
f) Auséncia de plano de ensino da disciplina a que se refere a
atividade.

g) Auséncia do parecer da Chefia do DAA atestando que a
atividade esté prevista na formagao profissional e curricular dos
alunos.

h) Auséncia de lista de presenga dos alunos que participaram da
atividade.

i) Auséncia da relatério de visita técnica elaborado pelo professor.

a) Auséncia de planilha de programagéo semestral de visitas
técnicas.

b) Auséncia de plano de ensino da disciplina a que se refere a
atividade.

c) Auséncia do parecer da Chefia do DAA atestando que a
atividade esta prevista na formagéao profissional e curricular dos
alunos.

23723.000394/2019-64

d) Auséncia de lista de presencga dos alunos que participaram da
atividade.

e) Relatdrio sucinto, impedindo a avaliagao do cumprimento dos
objetivos estabelecidos.

Assim, orientamos a Diretoria-Geral do Campus no sentido de que ndo permita a tramitagdo de processos de visitas
técnicas (com e/ou sem ajuda de custo aos alunos), sem que os mesmos estejam instruidos com toda a documentagao
prevista no Regulamento de Visitas Técnicas, aprovado pela Resolugdo Consup n® 55, de 13/10/2014.

2.2,2. Condicdo encontrada - Conformidade sem ressalvas - Auxilios: Alimentacdo,Transporte, Permanéncia (Edital), EJA-
Permanéncia e Técnico Integrado Integral-Alimentacgao.

Foram analisados os seguintes processos:

23723.000186/2020-07 - EDITAL

Da 12 & 62 parcela dos Auxilios Alimentacdo e Permanéncia e 12 e 22 parcelas do Auxilio Transporte.

23723.000185/2020-54 - Pagamento da 12 a 62 parcela do Auxilio Alimentagao - Téc. Integrado Integral.

23723.000184/2020-18 - Pagamento da 12 a 62 parcela do Auxilio Permanéncia - EJA.

A formalizagdo dos processos esta em consonancia com os normativos vigentes, tendo sido informada a frequéncia regular dos alunos.
A identificagao dos alunos que participaram do processo seletivo foi realizada por meio de pesquisa no SUAP.

No periodo analisado ndo houve Procap Estudantil, auxilio filho com deficiéncia, auxilio vestuario profissional, auxilio apoio
didatico-pedagdgico e auxilio moradia.

2.3. Quanto a Carga Horaria Docente

2.3.1. Condicdo encontrada — Conformidade com ressalvas — Carga Horaria Docente em Regéncia e entrega de
planos de trabalho e de relatérios semestrais.

Apbds analise comparando as informagdes contidas no Sistema Visdo do IFG com as informagdes enviadas pela Diretoria-
Geral do Campus, referentes a distribuicdo da carga horaria semanal dos servidores docentes do Campus em atividade de



regéncia, durante o segundo semestre letivo de 2019, foram identificados 6 (Seis) docentes que nao entregaram o Plano de
Trabalho e/ou o Relatério Semestral, 4 (Quatro) docentes que néo atingiram a carga horaria minima em regéncia e 3 (Trés)
docentes, cujas cargas horarias em regéncia informadas pelo Campus estao divergentes das cargas horarias registradas no
Sistema Viséo do IFG.

O quadro abaixo destaca essas inconsisténcias.
Quadro 6 - Carga horaria docente em regéncia e entrega de planos e relatérios semestrais-2019/2.

CAMPUS SENADOR CANEDO

CARGA HORARIA DOCENTE EM REGENCIA - 2019/2 - RESOLUCAO CONSUP N2
09, DE 01/11/2011

CARGA HORARIA FEZ ENTREGA DE PONTUA

i SITUACAO INFORMA INFORMA - -CAo
MATRICULA/NOME ; .
FUNCIONAL MINIMA - PLANO RELATORIO gyl

h 2
RES.09/2011 PVISAO P/CAMPUS 2019/2? 2019/2? 2019/2

19941** D.Exc. 12 10 10 SIM SIM 46
12086** 40 hs 12 10 16 NAO NAO X
17293* 40 hs 12 12 10 SIMm SIM 42,5
17546 40 hs 12 10 10 SIM SIM 44,5
10672** 40 hs 12 18 18 NAO NAO X
18049** D.Exc. 12 6 6 SIM SIM 55,5
23752** D.Exc. 12 6 6 SIM SIM 67
12825** 40 hs 12 16 16 NAO NAO X
21224 D.Exc. 12 8 17 SIM SIM 45
21908** D.Exc. 12 14 14 NAO NAO X
21920** D.Exc. 12 12 12 NAO SIM 69
29215** D.Exc. 12 8 8 NAO NAO X

OBSERVACOES:
a) Docentes que nao apresentaram o plano de trabalho e/ou o relatério semestral referente a

2019/2: 12086 - 10672** - 12825** - 21908** - 29215**.

b) Docentes que néo atingiram a carga horaria minima em regéncia: 19941** - 29215**,

c) Docente cuja carga horéria informada pelo Campus esta divergente da carga horaria registrada no
Sistema Visao do IFG: 17293**

2.3.2. Manifestacdo da Unidade Auditada apos a emissao do relatério preliminar.

Por intermédio do Memorando 97/2020-CP-SENADOR/IFG, o campus justificou as inconsisténcias referentes aos servidores 18049** -
23752** - 21224** - 17546** - 12086** - 10672** - 12825** e 21920**.

2.3.3. Manifestacdo da Unidade de Auditoria apos a emissao do relatorio preliminar.

As justificativas apresentadas referentes aos servidores 18049**, 23752**, 21224**, 17546™* e 21920** estdo em conformidade com
o Regulamento da Jornada de Trabalho dos Servidores Docentes do IFG, aprovado pela Resolugdo CONSUP n® 9, de
01/11/2011.

Quanto as justificativas referentes aos servidores 12086**, 10672** e 12825"* (docentes substitutos), doravante o campus
podera exigir a documentagao no ato da rescisdo do contrato.

Assim, orientamos a Diretoria-Geral no sentido de que:

a) Envide esforgos para atender as orientagdes contidas no Regulamento da Jornada de Trabalho dos Servidores Docentes
do IFG, aprovado pela Resolugdo CONSUP n® 9, de 01/11/2011, principalmente no que se refere a carga horaria minima em
regéncia e a entrega dos planos e dos relatérios semestrais por parte dos docentes.

b) Quanto aos docentes substitutos, caso o contrato termine antes do prazo fixado pelo cAmpus para a entrega dos planos e
dos relatérios semestrais, podera ser exigida a entrega dos mesmos no ato da resciséo.

3. INFORMAGCAO

3.1. Quanto a execugao dos servicos de Limpeza e Conservagao, Recepcao, Copeiragem, Jardinagem e Carregamento - Processo



23723.000608/2019-01 (Processo Eletronico) — 23723.000030/2018-01 (proc. digitalizado).

O objeto do processo 23723.000608/2019-01 (proc. eletrdnico) e 23723.000030/2018-01 (proc. digitalizado), decorrentes do
Pregéo Eletronico n® 04/2017 (SRP), realizado pela Reitoria do IFG, foi o registro de pregos para contratagdo de empresa
para a prestacao de servigos de limpeza e conservagao, jardinagem, recepgao, copeiragem e carregamento, de acordo com
as especificagdes constantes no edital e seus anexos e resultou no Contrato n2 02/2018, com valor mensal de R$ 15.045,08
e valor total estimado de R$ 180.540,96.

O periodo da vigéncia da contratagéo foi de 12 meses, contados a partir 14/03/2018, com encerramento em 13/03/2019,
podendo ser prorrogado. Foi realizada publicagdo de Extrato do Contrato 02/2018 no Diério Oficial da Unido de 08/03/2018,
segao 3, pagina 55.

O processo é composto por varios documentos, dentre os quais podemos destacar: o Edital do Pregao Eletrénico SRP n®
04/2017, o Contrato n? 02/2018, o Parecer Juridico n® 037/2019/SCTL/PF-IFG/AGU, Primeiro Termo Aditivo ao Contrato n°
02/2018, Garantia Contratual, o Segundo Termo Aditivo ao Contrato n® 02/2018, a Portaria de Fiscalizagéo, o Terceiro Termo
Aditivo ao Contrato n® 02/2018.

Contrato n202/2018 — UASG 158642

Nesse trabalho de auditoria, a equipe examinou, por amostra, 0os processos de pagamento correspondentes aos meses de
janeiro a junho de 2020, referente ao Contrato n® 02/2018, celebrado com a empresa Global Servigos e Comércio Ltda, CNPJ
09.439.320/0001-17.

O Processo n? 23723.000038/2020-84 contempla os pagamentos dos servigos prestados referente ao periodo de
amostragem, conforme quadro a seguir:

Quadro 7 - Relag&o dos pagamentos

Nota Fiscal Periodo Servigo Valor (R$)
o Limpeza e
2899 janeiro de 2020 ) 14.629,79
Jardinagem
2900 janeiro de 2020 Recepcéo 2.664,82
) Limpeza e
3031 fevereiro de 2020 ) 14.629,79
Jardinagem
3032 fevereiro de 2020 Recepgao 2.664,82
Limpeza e
3217 de 01 a 13 de margo de 2020 ) 6.339,58
Jardinagem
3218 de 01 a13de margode 2020 Recepgao 1.154,76
Limpeza e
3219 de 14 a 30 de margo de 2020 ) 8.290,21
Jardinagem
3220 de 14 a2 30 de margo de 2020  Recepgao 1.510,06
. Limpezae
3406 abril de 2020 ) 14.629,79
Jardinagem
3407 abril de 2020 Recepgao 2.664,82
) Limpezae
3591 maio de 2020 ) 14.629,79
Jardinagem
3592 maio de 2020 Recepgao 2.664,82
) Limpezae
3791 junho de 2020 ) 14.629,79
Jardinagem
3792 junho de 2020 Recepgao 2.664,82
) Limpezae
3995 julho de 2020 ) 14.629,79
Jardinagem
3996 julho de 2020 Recepcéo 2.664,82
Valor Total 121.062,27

Nos meses de janeiro a julho de 2020 houve o ateste referente a prestagéo dos servigos, mas nao foram emitidos os termos
de recebimento provisério e termos de recebimento definitivo com os respectivos relatérios circunstanciados.

No més de janeiro de 2020 apenas a folha de ponto da encarregada foi anexada aos autos. J&4 nos meses de margo e maio
foram anexados recibos de entrega de sitpass e recibos de pagamento de salarios sem as assinaturas dos colaboradores
terceirizados, 0 que ndo garante a plena quitagéo dos débitos.



O Checklist de fevereiro ndo foi preenchido nem assinado e os demais checklists anexados aos autos com a informagéo de
assinatura digital, ndo foram assinados digitalmente.

Nesse caso, orientamos ao Campus que, mediante a fiscalizagdo do contrato de limpeza, verifique se os contracheques e os
recibos de recebimento de sitpass estdo assinados pelos colaboradores terceirizados antes de serem anexados aos autos, e
crie 0 modelo de checklist no Sistema Suap para que as assinaturas sejam realizadas por meio digital.

3.2. Quanto a execucdo dos servigos de Motorista — Processo n2 23723.000619/2019-82 (Processo Eletrénico).

O objeto do processo n? 23723.000619/2019-82, € a contratacdo de servigos continuados de motorista, incluindo o
pagamento de diarias, com disponibilizagdo de mao de obra em regime de dedicagao exclusiva.

O processo é composto por varios documentos, dentre os quais podemos destacar o Edital do Pregao n® 01/2019, o Termo
de Homologagao n® 01/2019, a Ata de Registro de Pregos n° 01/2019, o Termo de Contrato n® 01/2020, Portaria de
designagao dos fiscais e Apolice de Seguro Garantia n® 07-0775-0233719, emitida pela Junto Seguros S.A., com periodo de
vigéncia de 10/02/2020 a 10/05/2021, no valor de R$ 2.708,95.

O Processo de acompanhamento da execugao € o de n? 23723.000003/2020-45.
Contrato n2 01/2020 — UASG: 158642

O Termo de Contrato n? 01/2020 celebrado com a empresa DDMIX Controle de Pragas Urbanas e Servigos Ltda, inscrita
sob o CNPJ n? 03.037.787/0001-54, foi assinado em 20/01/2020.

O prazo de vigéncia da contratagao foi inicialmente de 12 meses, com inicio em 10/02/20 e encerramento em 10/02/2021,
podendo ser prorrogado, conforme a publicagao de extrato do Contrato n® 01/2020 no Diario Oficial da Uniao de 10/02/2020,
Secao 3, pagina n? 47, com o valor global de R$ 54.179,08.

O Processo n? 23723.000187/2020-43 contempla os pagamentos dos servigos prestados referente aos meses de fevereiro a
julho de 2020 (periodo de amostragem), conforme quadro a seguir:

Quadro 8 - Relag&o dos pagamentos

Nota Fiscal Periodo Servico Valor (R$)
2231 fevereiro de 2020 motorista 2.907,51
2271 marco de 2020 motorista 4.153,39
2306 abril de 2020 motorista 4.153,39
2367 maio de 2020 motorista 4.153,39
2430 junho de 2020 motorista 4.153,39
2486 julho de 2020 motorista 4.153,39

Valor Total 23.674,46

Nos meses de fevereiro a julho de 2020 houve o ateste referente a prestagdo dos servigos, mas ndo foram emitidos os
termos de recebimento provisério e termos de recebimento definitivo com os respectivos relatérios circunstanciados.

3.3. Informagdo: Entrega de uniforme com auséncia de pegas do vestudrio (calgas, blazer, pares de meia, sapatos/botas)
aos colaboradores terceirizados dos Contratos n® 02/2018 e 01/2020.

Em decorréncia da agao do Campus, ap6s a emissao do relatério preliminar de auditoria, resolvendo a situagdo da auséncia
de uniformes para os colaboradores terceirizados junto a empresa contratada, o achado de auditoria foi registrado apenas
como "informagao" no presente relatério.

3.3.1. Condicao encontrada

A Audin encaminhou, por intermédio do Memorando n® 50/2020-REI-AI/REITORIA/IFG, a solicitagao do envio de copias dos
ultimos recibos de entrega de uniformes aos colaboradores terceirizados. O Campus enviou junto ao Memorando n® 70/2020
- CP-SENADOR/IFG a copia do Memorando n® 75/2020-SEN-GA/CP-SENADOR/IFG e as cépias dos recibos de entrega
dos uniformes. O documento ainda informou que os uniformes dos colaboradores terceirizados dos servigos de limpeza,
recepgao, copeiragem e jardinagem tinham sido entregues conforme o item 7 do termo de referéncia. Entretanto, isso nao foi
corroborado pelos documentos enviados a Audin.

Concernente ao Contrato n® 01/2020 a unidade reconheceu, também por intermédio do Memorando n? 75/2020-SEN-GA/CP-
SENADORI/IFG, existir uma certa deficiéncia na fiscalizagdo do respectivo contrato, tendo em vista que a contratada nao
disponibilizou o conjunto de uniforme para o motorista. Comunicou ainda que notificou a empresa via e-mail.



No dia 12 de agosto de 2020, a Gestora do Contrato n® 01/2020 junto com a Diretora-Geral do Campus emitiram a
Notificagao n® 001/2020 por intermédio do Oficio n® 7/2020-SEM-GA/CP-SENADOR/IFG, advertindo a empresa DDMIX
Controle de Pragas Urbanas e Servigos Ltda pelo nao fornecimento de uniforme para o motorista terceirizado.

Com base nessas informagoes, foi encaminhada a solicitagdo de auditoria n® 8/2020 questionando a unidade sobre as pecas
faltantes de uniformes.

3.3.1.1. Manifestacao da Unidade Auditada

O Céampus por intermédio do Memorando n® 79/2020 - SEN-GA/CP-SENADOR/IFG informou que, com relagéo ao Contrato
n? 02/2018, "foi exigido pela gestora e o fiscal do contrato a complementagao na entrega dos uniformes dos funcionarios
conforme item 7 do Edital de Licitagdo, em que a Empresa solicitou 15 (quinze) dias para regularizar todas as pendéncias
junto ao Campus Senador Canedo do IFG". Referente ao contrato n® 01/2020, "foi exigido pela gestora e o fiscal do contrato a
entrega dos uniformes do motorista conforme item 9 do Edital de Licitagéo, através dos e-mails enviados no dia 12/8/2020 e
reenviado no dia 27/8/2020 a Empresa, em que a Empresa solicitou 10 (dez) dias para que seja enviado, conforme resposta
ao Oficio 7/2020".

3.3.1.2. Posicionamento da Unidade de Auditoria

Apds a analise das informagdes oriundas do Campus, verifica-se pela manifestagéo do gestor que a execugéo dos Contratos
n? 02/2018 e 01/2020 apresentaram falhas em sua fiscalizagao, principalmente considerando que ambos os contratos se
iniciaram no inicio do ano de 2020 (Jan/Fev, respectivamente) e que as empresas ja deveriam ter trocado os uniformes dos
colaboradores terceirizados, tendo em vista que a cada seis meses ou até em menos tempo, quando nao tiverem condi¢des
minimas de apresentagéo, os uniformes devem ser substituidos.

Dessa forma, evidencia-se que, com excegao da disponibilizagao de uniformes para os colaboradores terceirizados, a
execugdo dos Contratos n® 02/2018 - Servicos de limpeza e conservagdo, recepgdo, copeiragem, jardinagem e
carregamento, e n? 01/2020 - Servigos de motorista, quanto aos aspectos formais, estd em consonancia com os normativos
regentes e em especial com a Portaria Normativa n® 12, de 25 de setembro de 2019.

3.3.2. Evidéncias

A analise dos recibos de entrega dos uniformes repassados aos colaboradores (Contratos n? 02/2018 e 01/2020), evidenciou
a auséncia das seguintes pegas:

Quadro 9 - Controle de uniformes (itens faltantes do Contrato n® 02/2018 )

CPF Camista/Camisa Calcas Bota/sapato Meias Blazer Funcao
XXX.271.24X-XX 1 1 1 nao - Aux. Serv. Gerais
xXX.032.84x-xx 2 nao nao nao nao Recepcionista
xxX.529.62X-XX 1 nao 1 nao - Aux. Serv. Gerais
XXX.352.91x-xx sim * nao nao nao - Jardineiro
xxX.036.28x-xx nao nao 1 nao - Aux. Serv. Gerais
XXX.672.21x-XX 2 2 1 nao ndao Encarregada
xxX.085.76x-xx nao nao nao nao - Aux. Serv. Gerais

Com referéncia ao Contrato n2 01/2020 nao foi encaminhado nenhum recibo.
3.3.2.1. Manifestacdao da Unidade Auditada

Em periodo posterior a emissdo do relatério preliminar de auditoria, 0 Campus por intermédio do Memorando n° 97/2020 -
CP-SENADORI/IFG e do Parecer n® 01/2020 - SEN-GA/CP-SENADOR/IFG informou que "foram realizados a entrega dos
uniformes aos colaboradores terceirizados dos Contratos n°® 02/2018 (Limpeza e conservagao, recepgdo e jardinagem) e
01/2020 (Motorista), conforme comprovam os documentos anexos".

3.3.2.2. Posicionamento da Unidade de Auditoria

Apo6s a andlise das informacdes oriundas do Campus, verificou-se que os comprovantes encaminhados referentes aos
uniformes faltantes dos colaboradores terceirizados inerentes aos Contratos n® 02/2018 - Servigos de limpeza e
conservagdo, recepcdo, copeiragem, jardinagem e carregamento, e n® 01/2020 - Servicos de motorista, atestaram a
disponibilizagao das pegas ausentes para os trabalhadores.

3.3.3. Critérios

Para a andlise técnica, operacional e legal dos Contratos 02/2018 e 01/2020, foram verificados os documentos fornecidos
pela unidade auditada, a indagagao escrita, os exames dos registros e as correlagdes da informagdes obtidas.



4. RESPOSTAS AS QUESTOES DE AUDITORIA
As questdes de auditoria levantadas no presente trabalho (item 1) foram assim respondidas:

Com relacéo aos processos de aquisicoes

Os procedimentos formais referentes as aquisigdes estao de acordo com os normativos regentes?

Apo6s exames dos atos documentais contidos nos processos analisados verificou-se que, de uma forma geral, salvo as
desconformidades apontadas no item 2.1.1, os procedimentos referentes as aquisigdes, no que se refere aos aspectos
formais, estdo em consonancia com os normativos regentes.

Com relacao aos servicos terceirizados — execucao de contratos
1) a execugéo contratual estd em conformidade com o estabelecido no Termo de Referéncia e respectivos contratos?

Verificou-se que, de uma forma geral, a execugao dos servigos contratados encontra-se em consonancia com as clausulas
contratuais e com a legislagao aplicavel. No entanto, é importante e necessario que os gestores do Campus, bem como os
fiscais dos respectivos contratos, observem os parametros estabelecidos nos respectivos Termos de Referéncia e demais
normas regulamentadoras, com destaque para a Portaria Normativa n® 12/2019, durante a execugao contratual. No decorrer
dos trabalhos de auditoria, constatou-se a auséncia de comprovante de entrega de uniformes para os colaboradores
terceirizados inerentes aos Contratos 02/2018 e 01/2020, mas a unidade atuou no sentido de exigir das empresas
contratadas a disponibilizagdo dos quantitativos de uniformes faltantes e a situagao foi regularizada.

2) os servigos executados estdao em conformidade com o objeto do contrato?

Apds exames dos atos documentais contidos nos processos analisados, verificou-se que a execugao dos servigcos se
encontra em consonancia com os respectivos contratos.

3) os processos de pagamento estdo adequadamente formalizados?

A partir dos levantamentos efetuados, por meio de amostragem, referentes aos meses de janeiro a julho de 2020, constatou-
se que os pagamentos sao precedidos pela apresentagdo de documentagao diversa, tais como: Notas fiscais com retengdes
tributarias, consultas e certidoes diversas (SICAF, dentre outras). Entretanto, o termo de recebimento provisério e termo de
recebimento definitivo, acompanhados de relatério circunstanciado, ainda ndo tinham sido adotados pelo Campus. A
excegao dessa ressalva, os processos estao adequadamente formalizados e em conformidade com a Portaria Normativa n®
12/2019.

4) O valor autorizado para o pagamento esta de acordo com os apontamentos da fiscalizagdo e com o valor contratado
mensalmente?

Apbds os exames realizados, verificou-se que os pagamentos estdo de acordo com as apuragdes da fiscalizagdo dos
contratos e com os valores contratados.

Com relacéo aos auxilios financeiros estudantis.

Os processos de pagamento de auxilio financeiro estudantil (Permanéncia, Alimentagao, Transporte, Alimentagao Técnico
Integrado Integral, Permanéncia EJA e Visitas Técnicas), foram instruidos com a documentacao e as informagdes previstas
nos normativos internos vigentes e os alunos contemplados participaram de processo seletivo tornado publico por meio de
edital e tiveram seus nomes publicados no resultado final da sele¢gdo?

A andlise dos processos de concessdao de auxilio financeiro estudantil indica que os pagamentos tem sido
efetuados mediante processo administrativo, sendo que a formalizagdo dos mesmos estd em consonancia com os
normativos vigentes, tendo sido informada a frequéncia regular dos alunos. Nao houve pagamento referente ao Procap
Estudantil, auxilio filho com deficiéncia, auxilio vestuario profissional, auxilio apoio didatico-pedagogico e auxilio moradia

Quanto aos processos de visitas técnicas, em todos eles ndo foi identificado nenhum dos documentos previstos no
Regulamento de Visitas Técnicas do IFG, sendo que ndo ocorreu pagamento de ajuda de custo para os estudantes que
participaram da atividade.

Com relacdo ao cumprimento da carga horaria docente.

A distribuicdo da carga horaria semanal dos servidores docentes do Campus, em atividades de regéncia, e a entrega dos
respectivos Planos Semestrais de Trabalho e dos Relatérios Semestrais referentes ao segundo semestre de 2019, foram
realizadas de acordo com o Regulamento da Jornada de Trabalho dos Servidores Docentes do IFG, aprovado por meio da
Resolugdo CONSUP n® 09, de 01/11/20117?

A comparagao entre as informagdes prestadas pela Diretoria-Geral do Campus e as informacgdes registradas no sistema Visao
do IFG identificou 5 (Cinco) docentes que n&o entregaram o Plano de Trabalho e/ou o Relatério Semestral, 2 (Dois) docentes
que nao atingiram a carga horaria minima em regéncia e 1 (Um) docente, cuja carga horaria em regéncia informada pelo
Campus esta divergente da carga horaria registrada no Sistema Visdo do IFG).



4. CONCLUSAO

As avaliagbes efetuadas demonstraram que o Campus, de uma forma geral, vem observando as normas vigentes e vem
acompanhando regularmente a execugao dos atos administrativos.

No que concerne as aquisicdes e a execugdo contratual, comumente a unidade adota procedimentos adequados em
conformidade com os normativos regentes. Ressaltando-se apenas algumas inconformidades em relagdo a uns processos
de adesdo e uma dispensa de licitagdo; e a auséncia de tempestividade nas agdes relativas a falta de entrega de varias
pegas de uniformes para os colaboradores terceirizados inerente aos contratos n® 02/2018 e n® 01/2020.

Com relagdo aos pagamentos de auxilio financeiro estudantil as normas vigentes estdo sendo cumpridas, sendo que os
processos de visitas técnicas nao foram instruidos de acordo com o regulamento de visitas Técnicas do IFG.

Com relagdo ao cumprimento da carga horaria docente em regéncia e a entrega dos planos de trabalho e relatérios
semestrais, foram identificados 5 (Cinco) docentes que nao entregaram o Plano de Trabalho e/ou o Relatério Semestral,
2 (Dois) docentes que ndo atingiram a carga horaria minima em regéncia e 1 (Um) docente, cuja carga horaria em regéncia
informada pelo Campus esta divergente da carga horaria registrada no Sistema Visao do IFG.

Nao podemos deixar de mencionar que as orientagbes e ressalvas feitas pela equipe de Auditoria Interna visam ao
aprimoramento dos mecanismos de controles, a aderéncia aos normativos e ao efetivo acompanhamento por parte dos
gestores, com vista a garantir a eficacia e a efetividade, além de evitar possiveis prejuizos ao IFG.

Por fim, a equipe de auditores agradece aos responsaveis pelas areas envolvidas pela disponibilidade dos dados solicitados,
contribuindo com a eficiéncia dos trabalhos desenvolvidos e se coloca a disposi¢éo para elucidar quaisquer inconsisténcias
relatadas.

Goiania, 29 de setembro de 2020.

(Assinado eletronicamente)
Roanny Nasareth Silva
Auditora

(Assinado eletronicamente)

Dean Mardem
Auditor

(Assinado eletronicamente)

José Augusto Costa
Auditor

De acordo com o presente relatério de auditoria.

(Assinado eletronicamente)
José Correia de Souza
Auditor Chefe
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