
lançamento de ESTÁGIO 



O lançamento do estágio é dividido em DUAS ETAPAS.

1) Inserção dos dados do estágio
no SUAP (Aluno/Local do

estágio/Orientador/Supervisor)

 LANÇAMENTO DE ESTÁGIO

2) Lançamento da execução do estágio
no SUAP (Relatório/Carga Horária)

Módulo EXTENSÃO: ESTÁGIO Módulo ENSINO: ÁREA DO ALUNO



Na página inicial do SUAP, digite a palavra ESTÁGIO na lupa.

Clique em ESTÁGIO

 1) INSERÇÃO DOS DADOS DO ESTÁGIO



Clique em adicionar estágio

 1) INSERÇÃO DOS DADOS DO ESTÁGIO



Selecione o tipo de estágio (Obrigatório/Não Obrigatório)

 1) INSERÇÃO DOS DADOS DO ESTÁGIO

LOCALIZE O ALUNO E O ORIENTADOR DIGITANDO O NOME OU O Nº DE MATRÍCULA 

TURNO



PREENCHA OS DADOS DA CONCEDENTE 

 1) INSERÇÃO DOS DADOS DO ESTÁGIO

OBS: O REPRESENTANTE DA CONCEDENTE/SUPERVISOR DEVERÁ SER CADASTRADO COMO PRESTADOR DE SERVIÇO 



INDIQUE SE O ESTÁGIO É REMUNERADO

 1) INSERÇÃO DOS DADOS DO ESTÁGIO



INFORME A O PERÍODO DE REALIZAÇÃO DO ESTÁGIO E A C.H. SEMANAL 

 1) INSERÇÃO DOS DADOS DO ESTÁGIO

FAÇA O UPLOAD DOS DOCUMENTOS INDICADOS (ITEM NÃO OBRIGATÓRIO)

DESCONSIDERAR A INSERÇÃO DE TESTEMUNHAS



INFORME OS DADOS DO SEGURO  

INFORME OS DADOS DO SUPERVISOR

 1) INSERÇÃO DOS DADOS DO ESTÁGIO

 OBS: O supervisor pode ser o representante da concedente ou não, e este receberá um e-mail
quando o estágio for cadastrado. 



INFORME A RELAÇÃO DE ATIVIDADES A SER REALIZADA NO CAMPO DE ESTÁGIO 

 OBS: SERÁ EXIGIDO NO MÍNIMO A DESCRIÇÃO DE UMA ATIVIDADE REALIZADA NO ESTÁGIO

Clique em SALVAR

 1) INSERÇÃO DOS DADOS DO ESTÁGIO

MENSAGEM DE CONFIRMAÇÃO



2) LANÇAMENTO DA EXECUÇÃO DO ESTÁGIO

Na página inicial do SUAP, digite a palavra aluno na lupa e localize o aluno pelo NOME ou
MATRÍCULA

Clique na lupa



Clique na lupa

No ambiente do aluno clique NA ABA  ESTÁGIOS E AFINS

2) LANÇAMENTO DA EXECUÇÃO DO ESTÁGIO

CONFIRA OS DADOS DO ESTÁGIO CADASTRADO 

OBS: A ABA SÓ APARECE APÓS O CADASTRO DO ESTÁGIO



Na aba dados gerais, confira os dados cadastrados.

2) LANÇAMENTO DA EXECUÇÃO DO ESTÁGIO

Na aba DOCUMENTAÇÃO E ADITIVOS armazene em anexos os documentos referentes ao estágio do aluno.



Na aba notificações acompanhe as mensagens enviadas para o estagiário/orientador/supervisor

2) LANÇAMENTO DA EXECUÇÃO DO ESTÁGIO



Na aba VISITA DO ORIENTADOR  serão registradas as visitas in loco no campo de estágio realizadas
pelo orientador 

2) LANÇAMENTO DA EXECUÇÃO DO ESTÁGIO

OBS: O sistema exige que ao menos UMA VISISTA seja registrada por TRIMESTRE, devendo essa
etapa ser realizada pelo orientador do estágio

OBS: o preenchimento dessa aba não é obrigatório para a conclusão do lançamento do estágio



Na aba VISITA DO ORIENTADOR  serão registradas as visitas in loco no campo de estágio realizadas
pelo orientador 

Clique em adicionar visita 

2) LANÇAMENTO DA EXECUÇÃO DO ESTÁGIO

Indique  a data da visita
dentro do trimestre e

realize o parecer a visita

OBS: o preenchimento dessa aba não é obrigatório para a conclusão do lançamento do estágio



Acompanhe o registro das visitas realizadas

2) LANÇAMENTO DA EXECUÇÃO DO ESTÁGIO

OBS: o preenchimento dessa aba não é obrigatório para a conclusão do lançamento do estágio



Na aba ATIVIDADES DE ORIENTAÇÃO  serão registradas as ORIENTAÇÕES realizadas pelo professor
orientador ao estagiário. 

2) LANÇAMENTO DA EXECUÇÃO DO ESTÁGIO

OBS: o preenchimento dessa aba não é obrigatório para a conclusão do lançamento do estágio



Na aba ATIVIDADES DE ORIENTAÇÃO  serão registradas as ORIENTAÇÕES realizadas pelo professor
orientador ao estagiário. 

2) LANÇAMENTO DA EXECUÇÃO DO ESTÁGIO

OBS: o preenchimento dessa aba não é obrigatório para a conclusão do lançamento do estágio



Na aba Relatórios de atividades -Estagiário deverá ser registrado um relatório de atividades por semestre.

A Lei nº 11.788/2008, em seu art. 7º, inciso IV, estabelece que a Instituição de Ensino deve exigir do estudante/estagiário a
apresentação periódica, em prazo não superior a 6 (seis) meses, do relatório de atividades de estágio.

2) LANÇAMENTO DA EXECUÇÃO DO ESTÁGIO

OBS: o preenchimento dessa aba  É OBRIGATÓRIO para a conclusão do lançamento do estágio



Indique o período que se refere o relatório

2) LANÇAMENTO DA EXECUÇÃO DO ESTÁGIO

Avalie as atividades previstas

OBS: o preenchimento dessa aba  É OBRIGATÓRIO para a conclusão do lançamento do estágio



2) LANÇAMENTO DA EXECUÇÃO DO ESTÁGIO

Preencha as indicações solicitas de acordo as
atividades realizadas no estágio

Realize o upload do Relatório semestral 

Clique em Salvar
OBS: o preenchimento dessa aba  É OBRIGATÓRIO para a

conclusão do lançamento do estágio



Na aba DADOS DO ENCERAMENTO registre o encerramento do estágio

2) LANÇAMENTO DA EXECUÇÃO DO ESTÁGIO



Na aba DADOS DO ENCERAMENTO registre o encerramento do estágio

2) LANÇAMENTO DA EXECUÇÃO DO ESTÁGIO

OBS: A DATA A SER COLOCADA NO ENCERRAMENTO DEVE SER
EXATAMENTE A MESMA DATA PREVISTA NO INÍCIO DO CADASTRO

SEMPRE VERIFICAR SE A C.H. FINAL É A C.H. PREVISTA NO PPC



Na aba DADOS DO ENCERAMENTO registre o encerramento do estágio

FAÇA O UPLOAD DO TERMO DE REALIZAÇÃO DO ESTÁGIO E
CLIQUE EM SALVAR

2) LANÇAMENTO DA EXECUÇÃO DO ESTÁGIO



Na área do aluno na aba DADOS DO ENCERAMENTO verifique se o estágio (PRÁTICA PROFISSIONAL) está
como CUMPRIDO e a devida C.H. registrada.

2) LANÇAMENTO DA EXECUÇÃO DO ESTÁGIO



ACESSO AQUI OS REGULAMENTOS SOBRE ESTÁGIO NO IFG

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 09/2021/PROEX/IFG, DE 16 DE AGOSTO DE 2021.
Institui o Manual de Orientação para Formalização de Procedimentos Inerentes ao
Estágio Curricular no Instituto Federal de Goiás, e revoga as Orientações para
formalização de procedimentos inerentes ao Estágio Curricular no IFG, de 2018.

RESOLUÇÃO Nº 57, de 17 de novembro de 2014  - Aprova o Regulamento de
Estágio Curricular dos Cursos de Educação Profissional Técnica de Nível Médio e
do Ensino Superior.

LEI Nº 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 2008- Dispõe sobre o estágio de
estudantes

https://ifg.edu.br/attachments/article/25235/Intru%C3%A7%C3%A3o%20Normativa%209_2021%20-%20Manual%20do%20Est%C3%A1gio.pdf
https://ifg.edu.br/attachments/article/25235/Intru%C3%A7%C3%A3o%20Normativa%209_2021%20-%20Manual%20do%20Est%C3%A1gio.pdf
https://ifg.edu.br/attachments/article/25235/Intru%C3%A7%C3%A3o%20Normativa%209_2021%20-%20Manual%20do%20Est%C3%A1gio.pdf
https://ifg.edu.br/attachments/article/25235/Intru%C3%A7%C3%A3o%20Normativa%209_2021%20-%20Manual%20do%20Est%C3%A1gio.pdf
https://www.ifg.edu.br/attachments/article/209/resolucao572014.pdf
https://www.ifg.edu.br/attachments/article/209/resolucao572014.pdf
https://www.ifg.edu.br/attachments/article/209/resolucao572014.pdf
https://www.ifg.edu.br/attachments/article/209/resolucao572014.pdf
https://www.ifg.edu.br/attachments/article/209/resolucao572014.pdf
https://www.ifg.edu.br/attachments/article/209/resolucao572014.pdf
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%2011.788-2008?OpenDocument

