
lançamento de cursos fic



Busque na aba ENSINO os CURSOS FIC

CLIQUE NO BOTÃO ADICIONAR CURSOS FIC



Adicione as informações gerais do CURSO FIC

Consulte esse código no
SISTEC do CURSO após a

criação do ciclo

Marque que é um curso
de extensão



Selecione o tipo de hora aula de 
60 MINUTOS

Indique a Carga horária Total
do curso

IINDIQUE OS DADOS DE CRIAÇÃO DO CURSO, COMO ANO E PERÍODO
LETIVO DE OFERTA



Descreva os conteúdos e indique a Carga Horária 

A soma da CH dos conteúdos deve
ser a CH total do curso 

Clique em SALVAR

CH total do curso



Clique no “lápis” caso precise editar alguma informação

Clique na “lupa” para continuar o cadastro do curso

Verifique os cursos FIC cadastardos do seu Câmpus



Na aba TURMAS, faça o cadastro da TURMA

OBS: um curso pode ter mais de uma turma



Adicione as informações do CURSO como descrição, ano/período letivo, data e GERAR
MATRÍCULA, ao final clique em SALVAR.



Na aba TURMAS, lique na “lupa” para inserir informações das turmas
(alunos/professores) ou clique no “lápis” para editar informações da turma



Adicione os professores vinculados e os
monitores, indicando a CH de cada participante  

O professor do curso
poderá ser um servidor

(DOCENTE ou TAE) e o
monitor poderá ser um

aluno de um curso
regular do IFG



Após o cadastro confira na aba EQUIPE a relação dos professores e monitores.



Na aba PARTICIPANTES faça o lançamento dos alunos 

Indique CPF, NOME e E-mail

Faça a importação dos
participantes pela planilha.



Após a aprovação do aluno emita o certificado 


