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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/PROEX/IFG, DE 06 DE JANEIRO DE 2025

Estabelece normas e orientagdes quanto ao cadastro
administrativo das Acdes de Extensao, no ambito do Instituto
Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de Goias, e revoga
a Instrucdo Normativa n° 12/2021/PROEX, de 20 de setembro
de 2021.

Considerando a Resolugdo n° 24/2019/CONSUP/REITORIA/IFG, que aprova o Regulamento das A¢des de
Extensdo no Instituto Federal de Educagao, Ciéncia ¢ Tecnologia de Goias.

Considerando a Portaria n° 2124/2024/REITORIA/IFG, que aprova o Regulamento para Celebracdo de parcerias
externas provenientes de projetos de Pesquisa, Desenvolvimento e Inovagdo - PD & I e/ou de Ag¢des de Extensdo
do IFG.

Considerando a Resolugdo n® 160/2023/CONSUP/REITORIA/IFG, que dispde sobre a regulamentagéo de
prestacdo institucional de servigos a comunidade externa pelo IFG.

O PRO-REITOR DE EXTENSAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE GOIAS, no uso de suas atribuicdes, conforme Portaria n® 1752, de 05 de outubro de 2021,
resolve:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° Esta Instru¢do Normativa estabelece normas e orientagdes quanto ao cadastro administrativo das A¢des de
Extensdo, no ambito do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Goids- IFG, e revoga a Instrugdo
Normativa 12/2021/PROEX, de 20 de setembro de 2021.

Art. 2° As propostas de A¢ao de Extensdo no IFG se enquadram nas seguintes modalidades, cujo detalhamento
estd explicitado na Resolucao n° 24/2019/CONSUP/IFG:

I Programas

II Projetos

III Prestagdo de servigos

IV Eventos

V Cursos de extensdo

VI Incubadoras Sociais, Tecnologicas e Associagdes

VII Mobilidade Extensionista

VIII Grupos de Extensdo

Art. 3° Poderdo ser cadastradas propostas de A¢des de Extensdo derivadas de:

I Propostas formalizadas nos campus ou na Reitoria do IFG, que ndo envolvam recurso interno;

II Propostas aprovadas em editais de agéncias de fomento externo, Fundac¢des de Apoio e Instituigdes Publicas e
Privadas ou parcerias realizadas por meio de Termo de Execugdo Descentralizada - TED ou equivalente;

IIT Propostas aprovadas em editais com fomento interno dos Campus.


https://www.ifg.edu.br/attachments/article/9286/portaria 2124-2024.pdf

§ 1° As propostas aprovadas com recurso nos editais de fomento da Pro-Reitoria de Extensdo - Proex ndo serdo
cadastradas conforme esta Instru¢do Normativa.

§ 2° As propostas aprovadas em lista de espera nos editais de fomento da Proex, cujos coordenadores(as) desejem
executar a agdo sem recurso, deverdo cadastra-la, de acordo com esta Instru¢do Normativa, com documentagao
especifica.

CAPITULO 1T
DOS OBJETIVOS

Art. 4° Esta Instru¢do Normativa tem por objetivo principal estabelecer o fluxo processual para orientar a
comunidade académica sobre o cadastro administrativo das A¢des de Extensdo e por objetivos especificos:
I Instituir o fluxo do cadastro das A¢des de Extensdo no Mddulo de Extensdao do SUAP, permitindo maior
agilidade no tramite dos processos;

I Possibilitar o acompanhamento e o monitoramento mais eficientes das Ag¢des de Extensao;

IIT Dar visibilidade e transparéncia as A¢des de Extensdo no ambito do IFG, possibilitando a geracao de
indicadores da extensio;

IV Orientar a publicacdo de editais de extensdo para o cadastro das A¢des de Extensdo;

V Possibilitar o cadastro de Agdes de Extensdo com fomento externo.

CAPITULO 111
DA SUBMISSAO DAS PROPOSTAS

Art. 5° A Proex publicara, anualmente, editais para o cadastro de A¢des de Extensdo.

I Edital para cadastro em fluxo continuo - sem fomento (interno ou externo).

II Edital para cadastro em fluxo continuo - com fomento externo.

§ 1° Os campus poderdo publicar editais com fomento interno.

§ 2° A Proex podera publicar editais especificos para algumas modalidades de A¢do de Extensao.

Art. 6° A submissdo da Ac¢do de Extensdo devera ser feita pelo(a) Coordenador(a), por meio de preenchimento e
envio de proposta, exclusivamente no Modulo Extensdo do SUAP, e inser¢@o dos anexos correspondentes.
Paragrafo unico. Os documentos que deverao constar no item Anexos para a submissao das propostas serdo
indicados por editais especificos.

Art. 7° As agodes de extensdo a serem submetidas por meio do edital para cadastro em fluxo continuo sem fomento
deverdo ser propostas pelo(a) Coordenador(a), mediante o preenchimento do formulario eletrénico disponivel no
Modulo Extensdo, na se¢do 'Dados do Projeto’, cujos itens a serem preenchidos serdo detalhados em cada edital.

Art. 8° As Agdes de Extensdo abrangidas por edital para cadastro com fomento externo deverdo ser propostas
pelo(a) Coordenador(a) mediante o preenchimento das seguintes informagdes na submissdo:
I Numero e nome do edital de fomento ou niumero do Instrumento Juridico

II Titulo do projeto

IIT Valor do Fomento do Projeto

IV Inicio e término da execugdo

V Carga horaria semanal e total

VI Foco Tecnologico

VII Area do Conhecimento, Area Tematica e tema

VIII Tipo (modalidade) de agdo

IX Resumo

X Equipe

XI Anexos

Art. 9° O cadastro das A¢des de Extensdo que demandarem formalizag@o de parceria, resultarem em propriedade
intelectual, aquelas da modalidade Prestacdo de Servigos ou cursos em Educacdo a Distancia (EaD), apos a
submissdo ao Mddulo Extensdo do SUAP, deverd tramitar, também, com as seguintes particularidades:

I Para as Agdes de Extensao de qualquer modalidade que demandarem formalizagdo de parceria, o(a) proponente
deverd instruir e tramitar Processo Eletronico no SUAP, atendendo as normativas especificas do IFG quanto aos
fluxos de formalizag@o de parcerias derivadas de agdes de extensao;



II Para as Ag¢oes de Extensdo de qualquer modalidade que possam resultar em propriedade intelectual, o(a)
proponente devera instruir Processo Eletronico no SUAP, atendendo as normativas especificas do IFG, que
devera tramitar no Centro Tecnologico do IFG - Cite para analise e emissdo de parecer;

IIT Para as A¢des de Extensdo da modalidade Prestagdo de Servigos, o(a) proponente devera instruir e tramitar
Processo Eletronico no SUAP, atendendo as normativas especificas do IFG quanto a Prestacdo de Servigos, com
a obrigatoria formalizag@o de instrumento juridico;

IV Para as A¢oes de Extensdo na modalidade Curso de Extensdo em Educagéo a Distancia (EaD), o(a) proponente
deverd instruir e tramitar Processo Eletronico no SUAP, atendendo as normativas especificas do IFG quanto a
EaD.

CAPITULO IV
DOS PRAZOS

Art. 10 O prazo de antecedéncia para a formalizagdo do cadastro administrativo da A¢ao de Extensdo em relagdo
a sua execugao, devera ser, no minimo, de 30 (trinta) dias.

§ 1° Propostas apresentadas que ndo respeitem o periodo minimo de antecedéncia poderdo ser indeferidas pela
Geréncia de Pesquisa, Pos-Graduagao e Extensao - Gepex ou pela Coordenagdo de Extensdo da Pro-Reitoria de
Extensao - Coext/Proex.

§ 2° Nao sera permitido o cadastro da Acdo de Extensdo posterior a sua realizacao.

§ 3° A Gepex, em didlogo com a Chefia de Departamento, elaborara um calendario especifico para a submissao
das propostas, que atendera aos prazos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa, articulando-os com o calendario
académico de cada campus.

§ 4° O cadastro das A¢des de Extensdo que demandarem formalizacdo de parceria, resultarem em propriedade
intelectual, aquelas da modalidade Prestacdo de Servigos ou cursos em Educac@o a Distancia (EaD), apos a
submissdo ao Mddulo Extensdo do SUAP, deverd tramitar juntamente com o processo de formalizagao dos
documentos e/ou instrumentos juridicos pertinentes, de modo que as a¢des s6 poderdo ter suas atividades
iniciadas apds a conclusdo da formalizacdo dos documentos necessarios.

CAPITULO V
DA AVALIACAO DAS PROPOSTAS

Art. 11 A avaliacdo das propostas de A¢des de Extensao abrangidas por edital para cadastro em fluxo continuo
sem fomento seguirdo o tramite:

I A Gepex emitird parecer conjunto com a Diretoria-Geral do campus sobre a documentagdo apresentada, a
compatibilidade com as diretrizes e normativas do IFG para a Extensdo ¢ a viabilidade administrativa e financeira
para desenvolvimento da proposta, em até 15 (quinze) dias.

IT A Gepex compartilhara o conteudo do processo com o(a) Presidente do Conselho Departamental, que devera
garantir que os membros tenham acesso ao conteudo.

IIT O Conselho Departamental avaliara o mérito da proposta durante a reunido e, em até 15 (quinze) dias apods seu
recebimento, emitirda um parecer sobre a acdo de extensdo, encaminhando-o a Gepex.

IV Apds aprovagdo do Conselho Departamental, a Gepex incluira os pareceres favoraveis, alterara a situagdo da
proposta no SUAP para ‘em execucdo’ e informara o resultado ao proponente.

Art. 12 Diante de algum parecer desfavoravel a realizagdo da proposta, a Gepex devolvera o processo via Modulo
de Extensdo para o(a) proponente da a¢ao de extensdo para as adequacdes necessarias, com o seguinte fluxo:

§ 1° O(a) proponente terd até 5 (cinco) dias uteis para realizar as consideragdes e/ou corre¢des a dentro do
Modulo de Extensao, na opgdo de “editar o projeto” e, ap0s, “enviar”.

§ 2° A instancia responsavel pelo parecer desfavoravel tera até 5 (cinco) dias uteis para emitir o parecer final, em
vista das consideragdes e/ou correcdes apresentadas pelo proponente.

§ 3° Caso as consideragdes e/ou corregdes apresentadas pelo(a) proponente ndo sejam suficientes para a
aprovacao, a Gepex indeferira a proposta clicando no botdo “ndo pré-selecionar”.

§ 4° E facultado ao(3) proponente o direito de solicitar revisio dos pareceres desfavoraveis da Gepex e do
Conselho Departamental mediante recurso encaminhado ao Conselho de Campus.

Art. 13 As propostas apresentadas por servidores lotados na Reitoria serdo analisadas pela Coordenagéo de
Extensdo da Pro-Reitoria de Extensdo - Coext/Proex, em até 15 (quinze) dias, cujo parecer conclusivo versara



sobre a documentagdo apresentada, a compatibilidade da proposta com as normativas do IFG, a viabilidade de
execucdo, a viabilidade administrativa e financeira e o interesse institucional.

§ 1° A Coext podera submeter a proposta a apreciagdo de pareceristas vinculados ao quadro de servidores do IFG.
§ 2° Sendo aprovada, a Coext alterara a situagdo da proposta no SUAP para "em execugdo" e informaré o
resultado ao proponente e acompanhara o seu desenvolvimento.

§ 3° Diante de algum parecer desfavoravel a realizacdo da proposta, a Coext devolvera o processo via Mddulo de
Extensdo para o(a) proponente da agdo de extensdo para as adequagdes necessarias.

§ 4° O(a) proponente tera até 5 (cinco) dias uteis para realizar as consideracdes e/ou corre¢des a dentro do
Moédulo de Extensdo, na opgdo de “editar o projeto” e, apos, “enviar”.

§ 5° A instancia responsavel pelo parecer desfavoravel terd até 5 (cinco) dias tuteis para emitir o parecer final, em
vista das consideragdes e/ou corre¢des apresentadas pelo(a) proponente.

§ 6° Caso as consideracdes e/ou corregdes apresentadas pelo(a) proponente ndo sejam suficientes para a
aprovagdo, a Coext indeferira a proposta clicando no botdo “ndo pré-selecionar”.

§ 7° Sendo o parecer desfavoravel a realiza¢ao da proposta, ¢ facultado ao(a) proponente o direito de solicitar
revisdo do parecer a Camara de Extensao.

Art. 14 A submissdo das propostas de A¢des de Extensdo abrangidas por edital para cadastro em fluxo continuo
com fomento externo seguirdo o tramite:

I Apos a insercao e o envio da proposta pelo SUAP, a Gepex do Campus ou a Coordenac¢do de Extensdo, para
propostas vinculadas aos servidores lotados na Reitoria, emitira parecer sobre a documentagio apresentada, a
compatibilidade com as diretrizes e normativas do IFG para a Extensao e a viabilidade administrativa e financeira
para desenvolvimento da proposta, em até 15 (quinze) dias.

IT A Gepex do Campus ou a Coordenagdo de Extensdo, para propostas vinculadas aos servidores lotados na
Reitoria, podera devolver para corre¢des, se necessario, bem como deferir ou indeferir o registro.

IIT Apds deferimento, o projeto passara para o status “em execugao”.

CAPITULO VI
DO REGISTRO E DO ACOMPANHAMENTO DAS ACOES

Art. 15 Apds a tramitagdo com parecer final nos cdmpus ou na Reitoria e a alteracdo da situacdo da proposta para
"em execuc¢do", a acdo sera considerada como ‘cadastrada’ no ambito do IFG.

Paragrafo unico: As Agdes de Extensdo indicadas no Art. 9° tramitardo de acordo com as normativas especificas
vigentes no IFG e, apenas apos o parecer final favoravel, poderdo entrar "em execugio".

Art. 16 Cabera a Gepex, com suporte da Coext, acompanhar a execucao das metas, colaborar na divulgacdo das
chamadas publicas, incluir membros externos e orientar a geragdo dos certificados da equipe, no Modulo
Extensao do SUAP.

§ 1° A alteracdo de carga horaria dos membros da equipe, que poderdo obter declaragdo de participagédo e
certificado de participagdo no proprio SUAP, devera ser realizada durante o periodo de vigéncia da acao de
extensao.

Art. 17 Quando se tratar de curso de extensdo, a Gepex devera:

I No Moédulo Ensino, na aba FIC, inserir as informagdes sobre o curso, a turma e os participantes para fins de
relatorio e certificacdo dos cursistas.

II No Sistema Nacional de Informacdes da Educagdo Profissional e Tecnologica (SISTEC), solicitar abertura de
ciclo de matricula a Coext e inserir informacdes dos participantes até o fechamento do curso.

Art. 18 A Coext publicara, todos os meses, na pagina da extensdo, o relatorio das agdes de extensdo
cadastradas.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 19 Os casos omissos a esta Instru¢ao Normativa serdo resolvidos no ambito da Pro-Reitoria de Extensao.

Art. 20 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.



Goiania, 06 de janeiro de 2025
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