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PLANO ANUAL DE CAPACITACAO DOS SERVIDORES TECNICOS-
ADMINISTRATIVOS DO INSTITUTO FEDERAL DE GOIAS/CAMPUS GOIANIA OESTE -
AUTORIZAGCAO DE AFASTAMENTO PARA POS-GRADUAGCAO STRICTU SENSU

A Diretora-Geral do Campus Goiania Oeste/IFG, no uso de suas atribuicdes legais conferidas por
meio da Portaria n°566/2016, juntamente com Coordenacdo de Recursos Humanos e Assisténcia ao
Servidor, tornam puablico o PLANO ANUAL DE CAPACITACAO DOS SERVIDORES TECNICOS-
ADMINISTRATVOS, que prevé o afastamento para pos-graduacdo strictu sensu nos termos da
Resolucdo n © 11, de 20 de setembro de 2011 do Conselho Superior/IFG e do Memorando Circular n°
006/2015/PRODI/IFG/GO.

1. DOOBJETO

O presente PLANO tem por objeto a selecdo de servidores Técnicos-Administrativos do Campus
Goiania Oeste para afastamento visando a qualificacdo em programas de pos-graduacao strictu sensu.

2. DOS REQUISITOS

2.1 O servidor técnico-administrativo devera atender aos requisitos previstos no artigo 3° da
Resolucdo n ° 11, de 20 de dezembro de 2011, do Conselho Superior/IFG.

I. pertencer ao quadro efetivo do Instituto Federal de Goias ha pelo menos 3 (trés) ano para o
Mestrado e 4 (quatro) anos para Doutorado ou P6s-Doutorado, incluindo o periodo de estagio probatorio;

I1. possuir um tempo minimo para adquirir o direito & aposentadoria maior que 5 (cinco) anos para
solicitacdo de afastamento para Mestrado e 8 (oito) anos no caso de pés-doutorado;

I1l. ndo ter se afastado por licenca para tratar de assuntos particulares ou para gozo de licenca
capacitacdo ou po6s-graduagdo nos 2 (dois) anos anteriores a data de solicitacdo de afastamento, no caso de
Mestrado e Doutorado, e 4 (quatro) anos no caso de p6s0-doutorado;

IV. ndo estar respondendo a processo administrativo disciplinar;

V. ndo ter nenhuma pendéncia com relagdo aos compromissos de ordem administrativa e/ou
pedagdgica;

V1. ter sido aceito, como aluno regular, em um programa de p6s-graduacéo.

81°. O intersticio entre 2 (dois) afastamentos consecutivos serd, no minimo, igual a duracdo do
Gltimo afastamento ou do tempo previsto no inciso |11 deste artigo.

§2°. Ndo Serdo considerados pedidos de afastamento para servidores aceitos na condi¢do de aluno
especial.

3. NUMERO DE VAGAS PARA O ANO DE 2017

3.1 O Campus Goiania Oeste possui 1 vaga disponivel para afastamento para o segundo semestre
letivo de 2017, salvo a abertura de novas vagas.

4. DA SOLICITACAO

4.1. As solicitacbes deverdo ser protocoladas no Setor de Protocolo do Campus com antecedéncia
minima de 60 (sessenta) dias do inicio do afastamento pleiteado, conforme o disposto no art. 16
Resolucdo n°© 11/2011.

Art. 16. A solicitacdo de afastamento devera ser protocolada no campus de lotacdo do
servidor, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do inicio do afastamento pleiteado.
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4.2. O processo deverd ser instruido com a documentacdo definida no art. 17 e obedecerd a
tramitacéo do art. 18 ambos da Resolugdo n°® 11/2011.

Art. 17. O requerimento de afastamento devera ser instruido com a seguinte
documentacéo:

I. requerimento feito pelo servidor , ao Reitor do IFG, solicitando o afastamento,
justificando a relevancia do curso para sua atuacdo no Instituto Federal de Goias, bem como as
perspectivas de contribuicdes futuras para a Instituicdo apds a conclusdo do curso;

1. Formulario préprio para solicitacdo de afastamento para pds-graduacdo, devidamente
preenchido, no qual deverd estar explicito a data do inicio do curso, o periodo de afastamento, o
nome e o local da Instituigdo onde sera realizado o curso e a necessidade ou nao de curso de
nivelamento;

I1l. comprovante de aceite ou matricula no programa de pos-graduagdo, bem como
declaracdo do responsavel pelo curso sobre exigéncia de frequéncia a disciplinas de nivelamento
ou similares;

IV. documento da CAPES contendo o conceito do programa de pds-graduacdo ou no caso
de curso no exterior, comprovacgdo de exceléncia da instituicdo e do programa ou declaracéo de
concessao de bolsa pela CAPES ou CNPq;

V. plano de estudo, no qual deve estar explicito a area do curso, o provavel tema, os
objetivos, o cronograma de execucdo para o periodo solicitado e o levantamento bibliografico
preliminar;

VI. declaracdo de liberagdo das atividades profissionais exercidas fora do Instituto
Federal de Goids, para o periodo de licenga solicitada;

VII. declaragéo do servidor dando ciéncia do conhecimento dos termos constantes neste
regulamento;

VIII. Termo de Compromisso assinado de datado, conforme modelo proprio.

81° Na impossibilidade de apresentacdo dos comprovantes referidos no inciso Ill, o
requerente devera justificar o impedimento por escrito, ficando a concessdo do afastamento
condicionada a entrega desses documentos, dentro do prazo de 30 (trinta) dias, a partir da abertura
do requerimento.

§2° A Pro-reitora de Pesquisa e Pds-Graduacdo do Instituto Federal de Goias podera
solicitar, ao requerente, outros documentos que julgar necessarios para a apreciagdo do pedido.

83° Os docentes em regime de dedicacdo exclusiva ndo precisam apresentar a declaragdo
referida no inciso VI.

Art. 18. A solicitacdo de afastamento deverd ser feita a partir da abertura de processo
administrativo, protocolado no campus de lotagdo do servidor, obedecendo a seguinte tramitacao:

I. analise e parecer da Coordenacdo de Recursos Humanos do campus, apds instruir o
Processo com informagdes funcionais do servidor, quanto a viabilidade do afastamento do
servidor, observando o tempo minimo de servico na Instituigdo e os prazos para aposentadoria;

II. analise e parecer do Departamento de Areas Académicas de lotacdo do servidor
docente, apds consulta ao Conselho Departamental, ou do setor de lotagdo do servidor técnico-
administrativo, quanto a relevancia da area do curso para a Institui¢do, a correlagdo desempenho
do mesmo, fazendo referéncia também a compatibilidade da solicitagdo com o Plano Anual de
Capacitacdo dos Servidores e a viabilidade de seu afastamento;

I11. analise e parecer da Diregdo Geral do Campus quanto a relevancia, a compatibilidade
com o Plano Anual de Capacitagdo dos Servidores e a viabilidade do afastamento do servidor;

IV. andlise e parecer da Pro-reitora de Pesquisa e Pés-graduacdo quanto a relevancia do
curso Pleiteado para a Instituicdo, a compatibilidade com a Politica de Capacitacdo de Recurso
Humanos da Instituicdo e o Plano Anual de Capacitacdo, a viabilidade do afastamento do servidor
e a avaliagdo académica do Programa de Pds-graduacao;

V. andlise e parecer da Comissdo Permanente do Pessoal Docente (CPPD), no caso de

servidor docente, ou da Comissdo Interna de Supervisdo (CIS), no caso de servidor técnico-
administrativo;

VI. andlise e parecer da Pré Reitoria de Desenvolvimento Institucional, quanto a
relevancia, compatibilidade com a a compatibilidade com a Politica de Capacitagdo de Recurso
Humanos da Instituicdo e viabilidade do afastamento do servidor, observando o tempo minimo de
servico na Instituicdo e os prazos para aposentadoria;
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VII. Encaminhamento ao Gabinete da Reitoria para andlise e deliberacdo quanto a
solicitacdo de afastamento, com estrita observancia ao que estabelece este regulamento e a
legislacdo em vigor, e emissdo de Portaria, se for o caso.

4.3. As solicitacBes de prorrogacdo do afastamento obedecerdo as disposi¢des dos arts. 19, 20 e 21
da Resolugédo n° 11/2011.

Art. 19. A solicitacdo de prorrogacdo do afastamento devera ser protocolada na Reitoria
do Instituto Federal de Goias, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do final do periodo
de afastamento.

Art.20. O requerimento de prorrogacdo do afastamento deverd ser instruido com a
seguinte documentacéo:

I. requerimento feito pelo servidor , ao Reitor do IFG, solicitando o afastamento,
justificativa fundamentada nos motivos da ndo conclusdo do curso no periodo previsto, bem como
0 tempo necessario para esta conclusdo, observando o disposto nos incisos do artigo 13;

Il. Formulério préprio para solicitacdo de prorrogacdo de afastamento para pos-
graduacdo, devidamente preenchido, no qual deverd estar a data do inicio do curso, 0 nome e 0
local da Instituicdo onde esta realizando o curso, a data da qualificacdo e o periodo de prorrogagéo
pretendido;

I11. Cronograma das atividades a serem desenvolvidas durante a prorrogacéo;

IV. documento do orientador, justificando a necessidade da prorrogacdo, os motivos da
ndo conclusdo do curso no periodo inicialmente previsto e 0 prazo necessario para a finalizacao
das atividades previstas para a concluséo do curso;

V. declaragdo de liberag8o das atividades profissionais exercidas fora do Instituto Federal
de Goids, para o periodo solicitado na prorrogacéo;

§1°. A Proé-reitora de Pesquisa e Pds-Graduagdo do Instituto Federal de Goias podera
solicitar, ao requerente, outros documentos que julgar necessarios para a apreciagao do pedido.

82°0s docentes em regime de dedicagdo exclusiva ndo precisam apresentar a declaragéo
referida no inciso V.

Art. 21. A solicitacdo de prorrogagdo do afastamento devera ser feita a partir da abertura
de processo administrativo, protocolada na Reitoria do IFG, obedecendo a seguinte tramitagéo:

I. anélise e parecer da Coordenacdo Geral de Pdés-Graduacdo do IFG quanto ao
cumprimento das obrigacdes e compromissos, previstos neste Regulamento, pelo servidor,
observando os prazos para aposentadoria, e, em caso positivo, encaminhamento ao setor de lotacdo
do servidor;

. . analise e parecer do Departamento de Areas Académicas de lotacdo do servidor
docente, apds consulta ao Conselho Departamental, ou do setor de lotagdo do servidor técnico-
administrativo, quanto aos motivos do ndo cumprimento do cronograma inicial e a viabilidade da
prorrogacédo de seu afastamento;

I1l. andlise e parecer da Direcdo-Geral do Campus quanto aos motivos do nao
cumprimento do cronograma inicial e & viabilidade da prorrogacéo de seu afastamento;

IV. analise e parecer da Pré-reitora de pesquisa e Pés-Graduagdo quanto ao ndo
cumprimento do cronograma inicial, ao acompanhamento das atividades de pds-graduacdo, a
relevancia do curso pleiteado para a instituicdo e a viabilidade do a afastamento do servidor, e, a
partir da analise do cronograma de atividades previstas para o prazo solicitado, indicar o periodo
de prorrogacéo a ser concedido;

V. andlise e parecer da Comissdo Permanente do Pessoal Docente (CPPD), no caso de
servidor docente, ou da Comissdo Interna de Supervisdo (CIS), no caso de servidor técnico-
administrativo;

VI. andlise e parecer da Pré Reitoria de Desenvolvimento Institucional, quanto a
relevancia, compatibilidade com a compatibilidade com a Politica de Capacitacdo de Recurso
Humanos da Instituicdo e viabilidade da prorrogacdo do afastamento do servidor, observando os
prazos para aposentadoria;

VII. encaminhamento ao Gabinete da Reitoria para analise e deliberagdo quanto a

solicitacdo de prorrogacdo do afastamento, com estrita observancia ao que estabelece este
regulamento e a legislacdo em vigor, e emissdo de Portaria, se for o caso.
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Paragrafo Gnico. No caso de ndo cumprimento das obrigagcGes e compromissos previsto
neste Regulamento, o Processo devera ser devolvido a Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-graduacao,
que informara ao Reitor para as medidas legais cabiveis.

5. DA SELECAO

5.1 A selegdo, de carater classificatorio, sera realizada por meio da anélise da documentacéo
apresentada pelo candidato, respeitando as condicionantes estabelecidas nos arts. 5°, 6° 12 e 13 da
Resolucdo n° 11/2011.

Art. 5°. Os afastamento somente poderéo ser concedidos se o curso a ser realizado estiver
situado na area de conhecimento ou afim ao cargo do servidor ou de interesse da Instituicao.

Art. 6°. Apenas serdo considerados os pedidos de afastamento para cursos de pos-
graduacdo a serem realizados em centros de exceléncia, cujo programa de pds-graduacdo esteja
consolidado e tenha obtido nota igual ou superior a 3 (trés) na Ultima avaliagdo da Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES).

Art. 12. Os prazos de duragéo para os afastamentos sdo os seguintes:

I. até vinte e quatro meses para programa de Mestrado;

I1. até trinta e seis meses para programa de Doutorado;

I11. até doze meses para estagio de P6s-Doutorado.

81°. O servidor podera ter concedido um Unico afastamento de suas obriga¢fes com a
Instituicdo, para cada nivel de pds-graduagdo previsto nos incisos deste artigo.

82°. Qualquer solicitacdo de alteracdo no periodo inicial de afastamento serd considerada
como prorrogacdo, e obedecerd aos prazos previstos no artigo 13.

Art. 13. Observado o disposto nestes normas, 0s prazos estabelecidos nos incisos | e Il do
artigo. 12 poderdo ser prorrogados até os seguintes limites:

I. em até seis meses para curso de Mestrado;

I1. em até doze meses para curso de Doutorado.

Parégrafo Unico. N&o havera concessdo de prorrogacao para estagio de Pos-Doutorado.

6 — DA CLASSIFICACAO E CRITERIOS DE DESEMPATE

6.1 Caso o numero de solicitacdes seja superior ao nimero de vagas disponiveis, adotar-se-a, 0S
seguintes critérios de pontuacao:

| - Servidor que ndo tenha sido contemplado com afastamento anterior. (1 ponto)

Il - Servidor com maior tempo de efetivo exercicio no Campus Goiania Oeste; (1 ponto pra ano no
campus)

1l - Pontuacdo para Participacdo em comissBes/ fiscalizacdo/ pregoeiro com portaria ou
declaracdo via Direcéo Geral. (0,5 ponto para cada comissao dos Gltimos 2 anos/ teto de 5 comissées por ano).

IV - Pontuacdo para Tempo ja cursado do programa de pds graduacdo pretendido. (0,5 ponto por
semestre)

V - Pontuacdo pra programas de pds graduacéo fora da regido metropolitana de Goiania. (0,5 ponto)
O servidor devera preencher Anexo I, junto com documentagdo comprobatoria.

6.2. Em caso de empate na pontuacdo obtida a partir dos critérios acima adotar-se-a os seguintes
critérios para desempate:

| - Maior tempo de servigo no IFG
Il - Maior Idade.
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6.3. Os candidatos que atenderem aos critérios previstos na Resolugdo, mas que extrapolarem o
namero de vagas previstas para licenca, compordo lista de espera, que sera revista anualmente.

7. DO RESULTADO FINAL

7.1. Os resultados do Processo Seletivo estardo a disposi¢do do candidato na Coordenacdo de
Recursos Humanos e Assisténcia ao Servidor.

7.2 - O servidor deverd aguardar em exercicio a publicacdo da Portaria concessoria do
afastamento.

7.3 — Enquanto afastado, o servidor devera dedicar-se em regime integral as atividades de seu
programa de formagcéo.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS
8.1. Trata-se de um plano com vigéncia para o ano de 2017.

8.2. Interessados no afastamento ndo poderdo participar da Comissdo Avaliadora de solicitacdes
de afastamento.

8.3. Casos omissos, ndo previstos neste PLANO, serdo analisados pela Diregdo Geral e
Coordenacdo de Recursos Humanos e Assisténcia ao Servidor, obedecendo as orientagdes da Resolugéo
n° 11/2011.

Goiania, 02/05/2017.
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ANEXO | - CRITERIOS DE PONTUAGAO PARA AFASTAMENTO PARA CAPACITAGAO DOS SERVIDORES TECNICOS-ADMINISTRATIVOS DO

RAL

MINISTERIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE GOIAS
CAMPUS GOIANIA OESTE

INSTITUTO FEDERAL DE GOIAS/CAMPUS GOIANIA OESTE

| - Servidor que ndo tenha sido contemplado com afastamento anterior.
Il - Servidor com maior tempo de efetivo exercicio no Campus Goiania Oeste. (1 ponto pra ano no campus)

I11 - Pontuagdo para Participacdo em comissdes/ fiscalizagdo/ pregoeiro com portaria ou declaragdo via Direcdo Geral. (0,5 ponto para cada comissao nos tltimos 2 anos (Max. de 5

comissdes por ano)

IV - Pontuacdo para Tempo ja cursado do programa de pés graduacao pretendido. (0,5 ponto por semestre)
V - Pontuagdo pra programas de pds graduacéo fora da regido metropolitana de Goiania. (0,5 ponto)

Nome do Servidor Solicitante

| - 1 ponto/ servidor que
nao tenha sido
contemplado com
afastamento anterior

11 - 1 ponto/ por ano de
efetivo exercicio no
Campus Goiénia Oeste

111 - 0,5 ponto por
participacdo em comisséo/
fiscalizacdo/ pregoeiro.
(Méximo de 5 comissoes)

1V - 0,5 ponto por semestre
ja cursado do programa de
pos graduacéo

V - 0,5 ponto para
programas de pos
graduacdo fora da regido
metropolitana.

TOTAL

Instituto Federal de Goids — Campus Goiania Oeste
Endereco provisoério: Avenida C-198, Qd.500, Jardim América. CEP: 74.270-040. Goiania-GO
Fone: (62) 3237-1850




