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1. INTRODUCAO

Este manual visa auxiliar os clientes e operadores do software SophiA Biblioteca no cadastro
de periddicos (nivel seriado). Dentre essa categoria estdo incluidos: revistas, revistas
eletronicas, jornais, boletins, anuarios, entre outros. Além do cadastro de periddicos, essa
documentagdo também fornece subsidios para cadastro de exemplares (fasciculos).

A catalogacdo de periddicos no SophiA pode ser realizada de duas maneiras: através de uma
ficha AACR2 ou através do Formato MARC. A forma de catalogacdo é indiferente ao sistema,
pois ao catalogar uma publicacao na ficha AACR2 os dados sdao convertidos para o formato
MARC ou vice e versa. Desta forma, fica facultado ao operador a forma desejada para
realizar a entrada de metadados. Esta configuracdo é definida por operador, no momento
de selecionar o formato no qual deseja trabalhar.

2. INFORMACOES GERAIS

Na aba Periddicos sdo registradas as publicacdes seriadas. E possivel realizar a descrigdo
dos dados do titulo, da colecdo do periddico (kardex), informando os volumes e fasciculos
existentes no acervo.

Na versdo 9 os botdes e icones do sistema foram alterados, visando seguir novo layout de
apresentacao. Os botOes para cadastro de obras estdo apresentados na Figura 1.
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= Minha selecdo

Figura 1: BotGes de Periddicos

Os botdes utilizados no cadastro de Periddicos estdo detalhados na

Tabela 1:

O SophiA permite que o cadastro e edicdo dos dados (catalogacdo e indexacdao) sejam
realizados pela ficha AACR2 (Anglo-American Cataloguing Rules, Cédigo Anglo-Americano
de Catalogacao, 22 Edicdo) ou por meio de planilha MARC (MAchine-Readable Cataloging,
Catalogacdo Legivel por Computador). Apds o cadastro, os dados podem ser visualizados

por:

AACR2;

" CERPOSTh TDEI+

Incluir periddico (Insert)

Alterar periddico (F2)

Excluir periodico (SHIFT+Delete)

Cadastro de Assinaturas (CTRL+B)

Reservar periddico (CTRL+A)

Relatérios (CTRL+I)

Etiquetas (CTRL+Q)

Operagdes em lote de exemplares (CTRL+G)
Exemplares disponiveis para doacdo (CTRL+D)
Analise de aplicabilidade

Histérico de alteracGes

Enviar para reindexacao (F5)

Exportar registro MARC (CTRL+SHIFT+E)

Tabela 1: Botdes de Periddicos

MARC Tags (pelo moédulo MARC);

ISBD (International Standard Bibliographic Description, Descricdo Bibliografica
Internacional Normalizada);

Dublin Core (pelo mdédulo MARC).

Para alternar a visualizagdo ou selecionar a forma como os dados serdo incluidos ou editados
(AACR2 ou MARC) ou visualizados (AACR2, MARC Tags, ISBD ou Dublin core) selecione a
forma desejada (Figura 2).

Infarmacao
Titulo

- O |=E s O &

= Minha selecdo

-

Conteddo w  AACR2

MARC Tags
ISBD
Dublin Caore

Figura 2: Selegdo do modo de entrada/visualizagdo de dados




2.1. Visualizagao pela ficha AACR2

O sistema permite a visualizagdao dos dados cadastrados no formato AACR2, conforme Figura
3.

| © informacies bibliograficas {AACRZ) Cédigo do titulo: 44959
Informacéio | Contetido

Inf. publicacdo Periddico - Portugués

ISSH 0034-9275

Titulo chave [RT]

abreviado

Titulo Revista dos Tribunais

Imprenta 5d0 Paulo, 5P : Revista dos Tribunais, 1912,

Desc. fisica 25 cm.

Periodicidade hMensal

Motas

Gerais Repositorio autorizado de Jurisprudéncia:

Supremo Tribunal Federal, Superior Tribunal de Justica

Publicacdo oficial dos Tribunais de Justica: Acre, Alagoas, Amapa.....

Figura 3: Visualizagdo do periddico pelo AACR2

2.2. Visualizacao pela ISBD

Ao selecionar a opgdo ISBD, a ficha catalografica sera visualizada (Figura 4). Caso a
visualizacdo esteja nesse formato, ao clicar em editar registro, a ficha AACR2 sera aberta.
Nao é possivel editar o registro pela ficha ISBD.

(¥ Informacdes bibliograficas (I1SBD) Cédigo do titule: 44959
Codigo do titulo: 44959 P
[RT]

REVIS5TA dos Tribunais. — 530 Paulo, 5P: Revista dos Tribunais, 1912,
25 cm. — Mensal. — Semestral.

Repositdrio autorizado de Jurisprudéncia: Supremo Tribunal Federal, Superior Tribunal de JusticaPublicagdo oficial dos Tribunais de Justica: Acre,
Alagoas, Amapa......

IS5N D034-9275

Figura 4: Visualizagdo do periddico pela ISBD

2.3. Visualizagao pelo formato MARC

Ao selecionar a opcao MARC (Figura 5), o sistema apresenta os dados convertidos ao formato,
de forma automatica, mesmo que a entrada e edicdo tenham ocorrido pela ficha.



Codigo do titulo: 44959

(D) Informacdes bibliograficas { MARC Tags )
Material: Periddico
Tag 11 |12 | Titula Descricao -
1000 Lider
{ nas a22  4a 4500
oo Nimero de controle
e 000044959
1005 Data e hora da dltima intervengdo
& 20150805145638.0
[_]{DDB Campos fixos de dados - Informacdes
gerais
| r por
=) 022 ISSM - International Standard Serial
Mumber
“a 155N 0034-8275
1| 040 Fonte da catalogagao
E\--{a Instituicdo da catalogacdo ariginal UERJ
=210 Titulo chave abreviado
E\--{a Titulo abreviado RT
=245 0 |Titulo
E\--{a Titula Revista dos Tribunais
=260 Imprenta
i Lugar de publicacao Sao Paulo, 5P
- b Editora Revista dos Tribunais
L Ano 1912
E| 70 Endereco |
HEE Pais Brasil

Figura 5: Visualizagdo de periddico pelo formato MARC

Essa selegao permite a edigdo no formato MARC aos clientes que contrataram o maédulo.

2.4. Visualizagao pelo formato Dublin core

A visualizagdo pelo formato Dublin core (Figura 6) esta disponivel somente aos clientes que
possuem o moédulo MARC. A visualizacdo dos dados ocorre de forma automatica com a
transcricdo do AACR2 ou MARC ao Dublin core, independente se o registro possui ou ndo
arquivo digital ou link vinculado. Essa visualizagdo torna clara a distribuicao dos dados nos
elementos Dublin core, auxiliando as bibliotecas que participam de projetos de biblioteca

digitais.
(¥ Informagdes bibliograficas { Dublin Core ) Cédigo do titulo: 44959
Termo |\-"a|0r
title Revista dos Tribunais
title RT
description Repositério autorizado de Jurisprudéncia:
Supremo Tribunal Federal, Superior Tribunal de Justica
Publicacdo oficial dos Tribunais de Justica: Acre, Alagoas, Amapa.....
publisher Revista dos Tribunais
date 1912
type Periddico
format 25 cm.
identifier 0034-9275
identifier http://localhost/vd/index.asp?codigo_sophia=44959
language Portugués

Figura 6: Visualizagdo do periddico no formato Dublin core

Caso a visualizacdo esteja nesse formato, ao clicar em editar registro, a ficha AACR2 serd

aberta. N3o é possivel editar o registro pelo Dublin core.



3.CATALOGACAO DE PERIODICOS ATRAVES DA FICHA
AACR2

Antes de realizar um cadastro é necessario criar os tipos de materiais, descrevendo suas
caracteristicas basicas. O sistema vem com os tipos de materiais usuais cadastrados, porém
eles podem ser alterados pelo cliente de acordo com sua necessidade especifica.

3.1. Cadastro de tipo de material
O cadastro de materiais é realizado na tabela auxiliar Material. Ao incluir um novo material
devem ser preenchidos os campos sinalizados na Figura 7.

“l Auxiliares - Material _ 0 %
Confirmar Cancelar
Material I 1

Configuragdo =

3

ivel Bibliografico Analitica de monografia Tipo | 5E - Periadico j [#=Template 4
Analitica de periodico

Monagrafia
v

)
Modelo de referéncia bibliografica | Fasciculos ﬂ Notas utilizadas
[~ Utilizar campos opcionais [ 7
[+ Permitir reserva 3
[v Marcar novo exemplar comao circula 9 6
¥ Incluir exemplar ao cadastrar titulos do material 1) +

<l

Permitir envio de DSI 11

=]

Figura 7: Cadastro de material

1. Material: descricao do nome do material;

2. Nivel bibliografico: define se o material € uma monografia (obra), periédico ou
analitica (de obra ou de periddico). De acordo com o nivel selecionado, o material
sera apresentado como opgdo no momento do cadastro. O nivel bibliografico sera
incluido no Lider (posicao 07) do MARC;

3. Tipo: codificacdo do tipo de material. Valores preenchidos no Lider (posicao 06) do
MARC;

4. Template: opgao para configuracao de template, definindo os campos MARC que
devem ser utilizados para descrever o material;

5. Modelo de referéncia bibliografica: define o estilo das referéncias, de acordo com
o material cadastrado. OpgOes: analiticas, dissertacGes e teses, fasciculos, fotos e
monografias;

6. Notas utilizadas: selecdo das notas que serdo utilizadas para descrever o tipo de
material. Opgao para selecionar todas as notas presentes no MARC, inclusive as 10
Notas locais;



7. Utilizar campos opcionais: possibilidade de incluir campos que ndo estdao MARC
para incluir dados especificos. Ao clicar no check box, o sistema habilita o botdo,
onde é possivel cadastrar: 10 campos textuais e 6 campos check, com definicao de
inclusao de dados padrdo e visualizagdo no Terminal Web;

8. Permitir reserva: ao incluir um registro do material, o sistema ja adota o
comportamento de permissao de reserva caso seja marcada esta opgao;

9. Marcar novo exemplar como circula: ao selecionar essa opgao, todo exemplar
cadastrado estara disponivel para circulagdo de forma automatica;

10. Incluir exemplar ao cadastrar titulos do material: sempre que um registro do
material for incluido, um exemplar sera acrescentado de forma automatica.

Importante: ndo habilitar esta opgao na descrigdo de registros que existam somente
no formato digital;

11. Permitir envio de DSI: ao habilitar essa opgao, os registros deste tipo de material
serdo relacionados como passiveis de divulgacao pelo DSI.

Apds a inclusdo e configuracao do Material, é possivel a inclusdo de registros.

3.2. Cadastramento pelo AACR2

Na aba Periddicos sdo cadastrados os registros de publicacdes seriadas como revistas,
jornais, boletins, anuarios etc.

Para cadastrar um periédico, selecione a Aba Periddicos, selecione a visualizagao dos dados
em AACR2 e clique no botdo Incluir ou utilize a tecla de atalho Insert.

3.3. Cadastramento pelo MARC

O cadastro pelo MARC somente esta disponivel aos clientes que adquiriram o moédulo MARC.

3.3.1. Template

Ao realizar o cadastro pelo MARC é possivel criar modelos (templates) das fichas, com o
sistema apresentando as tags, indicadores e subcampos desejados. No template também é
possivel definir os valores que podem vir preenchidos como padrdo (default), facilitando o
processo de catalogacdo.

Os templates do MARC sao criados por tipo de material. Também é possivel definir os
subcampos que tem preenchimento obrigatério e incluir a pontuagdo adequada ao
subcampo.

Para criar ou alterar um template, localize o tipo de material desejado clique em Editar.
Cligue em template para incluir ou alterar o template existente. Inclua as tags e subcampos
desejados. Inclua a pontuacdo na coluna Pont. Para definir que um subcampo é de
preenchimento obrigatdrio, clique na coluna Obrigatério na linha do subcampo desejado, até
gue marque a opgao Sim. O sistema ndo evitard que o registro seja salvo caso o campo
marcado como obrigatério ndo esteja preenchido. O operador sera notificado com uma
mensagem informando que o subcampo nao foi preenchido Figura 8.
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Figura 8: Template do MARC por tipo de material

Ao incluir um tipo de material com template pelo MARC, o sistema carregara os campos e
subcampos definidos. Ao salvar o registro, os campos nao preenchidos serdo removidos,
com mensagem notificando o operador. Ao editar o registro é possivel recarregar o template,
incluindo os campos previstos, mas que nao constam no cadastro. Os campos preenchidos
nao sdo alterados, ndao ocorrendo substituicdo de dados. Para recarregar o template, clique
no botdo Template (Figura 9).
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Figura 9: Botdo para recarregar template em registro existente

3.3.2. Preenchimento de indicadores

O sistema apresenta campos com opgdes de preenchimento dos indicadores 1 e 2 do MARC
Autoridade e Bibliografico. O preenchimento é realizado por selegdo dos valores, variando
de acordo com a tag.

Ao editar um registro no formato MARC, basta clicar nas colunas I1 e I2 para preencher o
indicador desejado. O sistema ndao permite a inclusdao de valores ndo presentes na lista,

conforme Figura 10.
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Figura 10: Colunas para preenchimento dos Indicadores 1 e 2

Caso os indicadores tenham sido importados com valores ndo validos, ao editar o registro o
sistema acusara que o valor ndo é apropriado e permitird a substituicdo por um valido.




Observacdo: O valor em branco é uma opgdo de preenchimento e representa o caractere #.
Se o indicador ndo possui opgdes de preenchimento a edicdo nao sera permitida.

3.3.3. Validacao MARC

A funcionalidade de validacao MARC permite ao operador definir quais tags e subcampos
sdo de preenchimento obrigatoério por tipo de material. Essa validacdo ocorre somente na
entrada de registros no formato MARC.

A validacdo MARC pode ser realizada nos registros de Autoridade e Bibliograficos.

Para indicar tags e subcampos de preenchimento obrigatério no sistema, o operador deve
configurar o template (Manutencdo de tabelas, Tabelas Auxiliares, Material, selecione o tipo
de material e clique em Editar, template). Ao entrar no template a linha dos subcampos
deve ser marcada como “Sim” na coluna Obrigatério (Figura 8). Para sinalizar a opgao “Sim”,
cligue duas vezes sob a linha do subcampo até visualizar a selecdo realizada.

A obrigatoriedade de preenchimento de campos também pode ser feita nas autoridades. A
sinalizacdo de obrigatoriedade de preenchimento de tags e subcampos também esta
presente nos templates das autoridades.

Ao incluir um registro no formato MARC, o sistema apresenta novo botdo Validar MARC,
conforme Figura 9.

Ao incluir um registro pelo MARC, no momento de Confirmar o sistema realizara a validagao
dos registros, verificando o template do tipo de material e as demais validagdes do formato.

E possivel realizar a validacdo do registro antes de confirmar a inclus&o ou edicdo dos dados.
Para validar o registro antes da confirmacdo clique no botdo Validar MARC. O sistema abrira
uma janela informando os campos e subcampos que ndo estao de acordo o tipo de material.

Se o preenchimento da planilha MARC estiver de acordo com o template e demais validagoes
do formato, sera visualizada mensagem, conforme Figura 11.

| Registro MARC vilido.

Figura 11: Mensagem confirmando validagdo do registro no MARC

Se o registro ndo estiver de acordo com o template ou demais regras do formato, o sistema
apresentara uma janela notificando os campos e subcampos ndao preenchidos, conforme
Figura 12:
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Figura 12: Mensagem de erros na validacao do MARC
Ao clicar em Revisar, o registro pode ser alterado antes da inclusdo na base.

Ao clicar em Salvar, os dados visiveis nessa janela serdo salvos em arquivo de texto (.txt).
O codigo do registro é sugerido como nome do arquivo a ser salvo, porém pode ser alterado
pelo operador.

A opgdo de salvar a mensagem dos dados ndo validos permite ao operador consultar quais
sdo o0s acertos necessarios para validar o registro, verificando o arquivo durante a
catalogacdo. Ao salvar os dados apresentados nessa janela, o sistema apresenta o cédigo
do item que foi validado na primeira linha e as pendéncias sdo listadas logo abaixo (Figura
13).

Arquive Editar Formatar Exibir  Ajuda
| cédigo do titulo: 46330

- Subcampo(s) obrigatério(s) no template ndo
localizados:
- 260|c

- Indicador(es) invidlido(s):

- Tag 245, Indicador 1: "1" (Tag 1lxx ndo
localizada)

- Tag 245, Indicador 2: " "

- Tag 780, Indicador 1: " "

Figura 13: Arquivo de texto com as informagdes dos dados ndo validados

Ao clicar em Fechar, o sistema salva o registro, porém o mesmo ndo esta valido, de acordo
com o template configurado pela instituicdo e a obrigatoriedade de preenchimento de
indicadores do formato MARC.



Importante: o fato da tag ou subcampo ser marcado como obrigatério no template nao
impedird a inclusdo do registro. Ao confirmar a inclusdo do registro ocorrera a validacao dos
dados e os campos que foram sinalizados como obrigatérios serdo verificados, sem impedir
que o registro seja salvo.

A validacao pode ser realizada a qualquer momento na edicdo do registro no formato MARC.
Os registros validados ndo recebem marcacao sinalizando que estdo de acordo com o
template ou com o formato MARC. Como o template pode ser alterado a qualquer momento
pelo operador, ndo é possivel garantir que a informacdo de um registro esta valida de forma
definitiva, afinal os critérios para validagdo podem ser alterados. A mesma situagdo ocorre
com o formato MARC, que vem passando por atualizagdes.

No momento a validacdo é realizada por registro. Em breve sera disponibilizada validagdo
dos registros em lote.

3.3.4. Outras validacoes

Além da validacdo definida pelo operador no template, o sistema realiza as seguintes
validagbes automaticas:

Tag 245: o sistema verifica o primeiro indicador da tag 245, de acordo com a presenga ou
auséncia de entrada principal.

As mensagens de validacdo dessa tag sdo:
- Tag 245, Indicador 1: “1” (tag 1XX ndo localizada);
- Tag 245, Indicador 1: “0”(tag 1XX localizada).

a) Nado preenchimento de indicadores de tags que ndo possuem a opcgao de
preenchimento igual a # ou indefinido. Recomendamos que, caso a biblioteca utilize
tags com essa caracteristica, que os indicadores sejam incluidos no template.

Caso o operador ndo queira visualizar a mensagem de validagdo sempre que confirmar a inclusdo de um registro,
ele pode desmarcar a opgdo existente na parte inferior da janela (Validar MARC na confirmacgao, conforme Figura
12). Ao realizar essa agdo, o sistema apresentara a mensagem de validagdo somente quando o operador clicar no
botdo Validar MARC.

3.3.5. Campos repetitivos

Os campos repetitivos podem ser inseridos em lote, sem a necessidade de inclui-los de
forma individual. Ao selecionar um campo repetitivo (R), acima do botdo Confirmar estara
habilitada opcao de Replicar tag, com indicagao da quantidade de tags que devem ser criadas
em lote (Figura 14). Esta opgdo ndo esta disponivel quando o campo nao for repetitivo (NR).
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Figura 14: Inclusdo de campos repetitivos em lote

3.4 Pontuacao
Ao realizar a catalogacgdo pela ficha AACR2, o sistema inclui de forma automatica a
pontuacdo, de acordo com o campo que foi preenchido. No MARC, a pontuacao deve ser
incluida na coluna correspondente. Mesmo que ndo seja informada a pontuagdao no MARC,

a visualizagdo dos dados no Terminal Web, relatérios ou no gerenciador ndo serdo
prejudicadas.

Os seguintes campos tém sua pontuacdo preenchida de forma automatica caso sejam
preenchidos somente com nuimeros, conforme Tabela 2:

Campo Preenchimento Complemento Exemplo
numeérico automatico
Dimensao 21 cm. 21 cm.

Tabela 2: Campos com pontuacdo automatica

Caso sejam incluidos valores diferentes de nimeros nesses campos, o operador deve
registrar os dados, conforme Tabela 3:

Campo Preenchimento Inclusao de Exemplo
alfanumeérico complemento
Dimensao 21 mm 21 mm.

Tabela 3: Campo com inclusdo de pontuacdo manual

A ficha de catalogacdo no formato AACR2 apresenta as seguintes abas: Informagoes basicas,
Outros Titulos, Assuntos, Entrada Secundaria, Notas, Midias, NUmero de Controle, Descrigdo
Complementar, Exemplar, Areas, Académico, Complemento e BIREME/CCN (Figura 15).

Ao preencher os campos da ficha o registro transcreve de forma automatica os dados ao
MARC, mesmo que o moddulo ndo tenha sido contratado. Nos exemplos abaixo serdo

informados os campos correspondentes que sao preenchidos no formato a cada campo
preenchido da ficha.
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Figura 15: Tela de cadastro de periddicos

3.4. Automacao da ficha AACR2 com o MARC

Algumas tags realizam o preenchimento automatico tanto na ficha AACR2 quanto na planilha
MARC, sem necessidade de preenchimento desses campos. Mesmo que o cliente nao possua
o modulo MARC contratado, ao incluir registros pela ficha AACR2 as seguintes tags terdo
seu preenchimento realizado de forma automatica:

3.4.1. Tag 008, data de inclusdo do registro

As primeiras seis posicoes (00-05) da tag 008 (data de inclusdao do registro) serdo
preenchidas de forma automatica ao incluir uma nova obra, periddico ou analitica. Os valores
dessa tag podem ser alterados de acordo com o interesse do operador. A data deve ser
preenchida apenas com numero, utilizando seis digitos (ddmmaa).

As seis primeiras posicoes serdo preenchidas de forma automatica somente na inclusdo do
registro. Ao realizar edigées dos campos o valor serd mantido.

Caso seja realizada uma inclusdo de registro por importagdo, o sistema mantera os valores
presentes nas seis primeiras posicoes da tag 008 se presentes. Caso essas posicoes estejam
em branco no registro importado, o sistema incluird a data em que o registro foi incluido ao
acervo.

Importante: a inclusdo da data do registro é incluida de forma automatica no MARC
Bibliografico e na Autoridade, mesmo que o cliente ndo possua o modulo MARC.

3.4.2. Tag 005, data e hora da ultima atualizacao

Ao alterar um registro o sistema atualiza a data e hora na tag 005. Sempre que um registro
for alterado essa data serd atualizada pelo sistema, independente se os dados foram



alterados pela ficha AACR2 ou pelo MARC. Esse campo ndo pode ser alterado ou incluido no
MARC de forma manual.

A data e o horario sao preenchidos com 8 digitos cada sendo:
Data: aaaammdd (ano, més, dia)
Horario da alteracdo: hhmmessff (hora, minuto, segundo, fracao de segundo)

Caso seja realizada uma inclusao de registro por importagdo, o sistema mantera os valores
presentes na tag 005. Ao realizar a edicao do registro os valores serao atualizados.

Importante: a inclusdo da data do registro é incluida de forma automatica no MARC
Bibliografico e na Autoridade, mesmo que o cliente ndo possua o médulo.

3.4.3. Validacao das posicoes 00X no MARC

O sistema realiza validacdo das posicdes dos campos fixos do MARC (00X), de acordo com
o template. Ao importar um registro é possivel recarregar o template para preencher campos
ou posicldes que nao foram preenchidas pela instituicdo que realizou a catalogacgao original.

Anteriormente o sistema apenas identificava que o campo fixo estava presente e ndao o
incluia. Com a alteracdo realizada, as posigdes que ndo estdo preenchidas no registro serdo
completadas de acordo com o template. Nao ocorre sobreposicdo de valores das posicées ja
preenchidas.

3.4.4. Selecao de termos de tabelas com duplo clique

O preenchimento de qualquer campo por meio de tabela sera realizado com duplo clique no
valor desejado. Assim, para selecionar um item para preencher um campo da ficha de
catalogacdo, o operador devera pressionar duplamente o termo desejado. Esta mudanca de
comportamento no sistema € decorrente de alteracbes de preenchimento de campos
tabelados, possibilitando aos operadores a visualizacdo ou selecdo de demais valores
possiveis de utilizacdo.

3.4.5. Visualizacdo dos dados de tabelas durante o cadastro

Os detalhes das autoridades podem ser visualizados no momento da indexacao com a
expansdo da tela para selecao de assuntos. Dados como Remissivas Ver e Ver Também,
Notas, Possibilidade de subdivisdo geografica etc. podem ser visualizadas no momento da
selecao, facilitando o trabalho do indexador.

O campo de classificagdo vinculado aos termos topicos também é visualizado, inclusive com
possibilidade de ordenar por este campo. Basta clicar na linha inicial da coluna Classificacdo
para ordenar os registros filtrados.

Para expandir a tela e visualizar detalhes das autoridades, clique na seta, conforme Figura
16.
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Figura 16: Visualizacdo da coluna classificacdo e expansao da tela

Ao clicar na seta para expandir a tela, os detalhes das autoridades sao visualizados,
conforme Figura 17.
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Figura 17: Visualizacao de Detalhes das Autoridades



O sistema apresentara os detalhes da autoridade selecionada. Para selecionar o termo
desejado, dé um duplo clique no termo desejado. Ndo é possivel ver os detalhes da
autoridade que ja foi selecionada.

Esta funcionalidade esta presente na ficha AACR2 ou na planilha MARC. Ao selecionar uma
tag de assunto (6XX) o sistema abrira a tela de selecao da autoridade desejada, permitindo
a visualizagdo da classificagdo ou visualizagdo dos detalhes das autoridades.

Os dados podem ser visualizados nos formatos de ficha, MARC ou Tesauro. Para alterar os
formatos de visualizacdo, clique na seta em Detalhes e selecione a opgao desejada,
conforme Figura 18.
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Figura 18: Selecao de formato de visualizacdo

Ao selecionar a opgdo Tesauro, o sistema apresentara os dados criados no Tesauro SophiA
(Figura 19). A visualizagdo das informagdes incluidas no Tesauro pelo MARC pode ser
realizada somente pelo detalhe MARC.
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Agéncia Nacional de Aguas. Area de Administracio (A4 Instituicio
Agéncias de turismo - Administragio Assunto

Comércio eletronico - Management - Administragio Assunto
Communicable Disease Control - organization & administration Assunto
Community Networks - organization & administration Assunto
Contract Services - organization & administration Assunto
Crime contra administragio publica Assunto
Delivery of Health Care - organization & administration Assunto

Direitn administrativa Assunta

Estruturas relacionadas: 2
Itens da estrutura selecionada: 5
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Figura 19: Visualizacao de detalhes do Tesauro SophiA

Os dados sdo meramente informativos. A realizacdo de edicdo dos dados deve ser realizada
diretamente na tabela de autoridades.

A visualizacdo dos dados das autoridades no formato MARC ou Tesauro somente estdo
disponiveis aos clientes que possuem o mdédulo MARC e o Recursos avancados.

3.5. Informacgoes basicas

Na tela de informagbes basicas permite ao operador efetuar a descricdo do periddico e é
composta pelos seguintes campos:

3.5.1. Material (campo obrigatorio)

Opcao de cadastro do tipo de material que estd sendo catalogado, como por exemplo:
revista, jornal, anuario, boletim etc. Os tipos de materiais sdo registrados na tabela auxiliar
Material (Menu Manutengao/ Manutencao de tabelas/ Auxiliares/ Material).

MARC: de acordo com a definicdo realizada na tabela auxiliar Material, sera preenchido o
Lider, nas posicGes 06 e 07.

3.5.2. Caracteristicas Fisicas

Este campo foi acrescentado a ficha para facilitar a descricdo de contetdo digital através da
ficha AACR2.

MARC: Preenche a posicdo 01 da Tag 007 de acordo com a opcdo selecionada (
Tabela 4).

Subcampo Categoria do Material

C Recurso eletronico
m Filme

d Globo

Vv Gravacao em video
s Gravacdo sonora



Kit

Mapa

Material ndo projetavel
Material projetavel
Material tactil
Microforma

Musica comentada

Nao especificado
Sensoriamento remoto
Texto

Tabela 4: Opcgbes para preenchimento do campo Caracteristicas Fisicas

= NQO I +~Q X o O

t

Para descrever conteldos digitais selecione a opgao Recurso eletronico.

Esse campo pode ser preenchido para descrever outros suportes documentais como texto,
mapas, partituras, imagens estaticas ou em movimento, arquivos sonoros etc. no formato
digital.

Os clientes que possuem o moédulo MARC e realizam a catalogagdo pelo formato devem
incluir a tag manualmente ou inclui-la no template. Recomendamos que os tipos de materiais
gue sao conteudo digital tenham primeira posicdao da tag 007 preenchida com o valor ‘c’
criada no template para facilitar a catalogacao.

3.5.3. Apenas conteudo digital

Para cadastrar registros que sdo digitais é necessario marcar este checkbox. Ao selecionar
este campo ndo sera possivel incluir exemplares. Se a obra possuir exemplares, o sistema
apresentara mensagem sobre a impossibilidade de marcar o registro como conteddo digital.

Ver também: documentagdo Gestdo de Conteudo digital.

3.5.4. Idioma

Indique o idioma no qual do periddico esta sendo catalogado, como por exemplo, portugués,
inglés, espanhol etc.

MARC: Preenche as posicdes 35-37 da Tag 008.

Importante: As informagdes sobre idioma deverao ser preenchidas na tabela auxiliar de
Idioma, localizada em Manutencgdo do Sistema/ Manutencgdo de Tabelas/ Auxiliares/ Idioma.
Ao cadastrar um novo idioma na tabela, certifique-se de incluir o codigo do mesmo na coluna
correspondente. Ver Roteiro de padronizacao.

Importante: a recuperagao dos registros por idioma no Terminal Web é realizada a partir do
preenchimento da tag 008/35-37 e ndo pela tag 041]a.

Quando um periddico possuir mais de um idioma, recomenda-se que o idioma seja incluido
na ficha ou, caso a entrada de dados seja pelo MARC, que as posicbes 35-37 da tag 008
sejam preenchidas com o primeiro idioma da obra ou o predominante.

Os clientes que utilizam o MARC podem incluir uma tag 041|a para cada idioma, sendo que
a primeira tag deve ser preenchida com o mesmo cédigo do idioma presente na 008/35-37.



Devem ser informados apenas os cddigos dos idiomas e ndo as formas completas dos
mesmos (ver Roteiro de padronizagdo).

Aconselha-se que também seja incluida nota de idioma (546) informando o usudrio sobre
os demais idiomas da obra.

3.5.5. ISSN

Numero Internacional Normalizado para Publicacbes Seriadas (International Standard Serial
Number). E o identificador utilizado para individualizar o titulo de uma publicacdo seriada.
O ISSN é composto por oito digitos, incluindo o digito verificador, e é representado em dois
grupos de quatro digitos cada um, ligados por hifen, precedido sempre por um espago e a
sigla ISSN.

MARC: preenche a tag 020]a;

3.5.6. Titulo (campo de preenchimento obrigatério)

Titulo da publicagdo que esta sendo catalogada.

MARC: Indicado na Tag 245]a.

3.5.7. Alfabetacao

NUumero de caracteres a serem desprezados na ordenacdo dos titulos. Exemplo: Para o
cadastro do periddico “O Estado de Sdo Paulo”, devera ser atribuido o indicador 2, pois “0”
(artigo)+1 espaco, serdao desconsiderados na ordenacdo, desta forma o titulo serd ordenado
pela palavra “Estado de Sao Paulo” e nao pelo artigo “O”.

A alfabetacdo também pode ser realizada em lote, pelo comando: Manutencdo/ Alfabetagao
em lotes. E possivel incluir ou remover a alfabetacdo em Obras, Periddicos ou Analiticas.
Inclua os termos para alfabetacdo, de acordo com os idiomas das publicacdes presentes no
acervo e confirme a operacdao. Recomendamos que essa operacao seja realizada
periodicamente.

MARC: Preenchimento do Indicador 2 da Tag 245.

3.5.8. Subtitulo

Descrigao do subtitulo da publicagao.

MARC: Preenche a Tag 245|b.

3.5.9. Secao

Nome da Secdo do periddico.
MARC: preenche a tag 245|p

3.5.10. Meio Fisico

Cadastro da Designacdo Geral do Material (DGM) do periddico que esta sendo catalogado,
obedecendo a regra 1.1C do AARC2. Exemplos: musica, ilustragdo, diapositivo, braile. Os
DGMs sao registrados na tabela auxiliar Meio Fisico (Menu Manutencdo/Manutengdo de
tabelas/Auxiliares/Meio Fisico), que ja vem previamente preenchida com os tipos de
designacoes de materiais mais utilizadas, de acordo com o AACR2. Para descricdo da DGM
ndo € necessaria utilizagdo de colchetes, pois o sistema os preenche automaticamente.



MARC: Preenche a Tag 245|h.

3.5.11. Indicacao de Responsabilidade

Cadastro da indicagdo de responsabilidade do periddico.

MARC: preenche a tag 245|c

3.5.12. Imagem de referéncia

Nao é possivel incluir as imagens de capas dos fasciculos. Atualmente o sistema permite a
inclusdao de uma imagem para o titulo do peridédico. A imagem usualmente é incluida em
publicacdes seriadas académicas ou que ndo apresentam variacoes significativas de capas.

A imagem de referéncia foi inserida na aba Inf.basica, com o arquivo da capa visivel na
ficha AACR2. A imagem deve estar salva no computador ou na rede. Apds a inclusdo da
imagem, a mesma é armazenada no sistema, podendo ser apagada do computador. Podem
ser incluidas imagens nos formatos GIF, JPG, JPEG ou BMP. Independentemente do tamanho
e resolucdo da imagem, a mesma sera armazenada no sistema como uma miniatura, sendo
possivel somente a visualizacdo no gerenciador e no Terminal Web.

Recomendamos que, antes de utilizar o scanner ou fotografar as capas das publicagdes, que
as mesmas sejam pesquisadas na internet, no site da editora ou de livrarias. A utilizacao
das imagens das capas das publicacdes ndo fere a legislagdao de direitos autorais.

3.5.13. Imprenta

Ao incluir uma imprenta, o sistema abre uma janela onde é possivel incluir as informacodes
de Local de publicacdo, Editora e Ano publicacdo (Figura 20), que pode ser simples ou
multipla. Sempre que uma imprenta for incluida, o sistema apresentard os trés subcampos
para que os dados sejam preenchidos.

1] Edicdo - Imprenta - o IEN]
v X
Confirmar Cancelar
Titulo Descricao +
Local de publicacao Ly
i Editora
“Ano ﬁ]'
Subcampos |a, |b, |c
> Tag 260

Figura 20: Campos presentes na Imprenta

Para excluir uma tag inteira posicione o cursor na tag (linha azul) e clique no botdo excluir.
Todos os subcampos da tag serdao eliminados.



Para excluir apenas um subcampo, posicione o cursor no subcampo desejado e clique no
botao excluir. Apenas o subcampo selecionado sera eliminado.

No momento de confirmar a inclusdo ou alteracdo do registro o sistema mantera os
subcampos da tag 260 na ordem de entrada, porém a visualizacdo da imprenta serd em
ordem de subcampos |a : |b, |c.

No campo do Ano (260]|c) informe a data inicial e final de vigéncia do periddico (se for o
caso).

ApOs a inclusdo dos valores tabelados (Local e Editora) e digitado no campo Ano, confirmar
0 registro.

Caso ndo existam dados nos campos de Local, Editora ou Ano, ndo € necessario exclui-los.
Eles serdo excluidos de forma automatica na confirmacdo da imprenta.

O sistema incluira as informacGes de [S.l.] ou [s.n.] na visualizagdo da ficha AACR2, no
Terminal Web e na referéncia bibliografica. Na ficha de cadastro do AACR2 sera mostrada a
imprenta montada apenas com os dados que foram preenchidos (Figura 21).

Imprenta 2014, [~

Figura 21: Imprenta apenas com o ano preenchido
3.5.13.1. Imprenta Miltipla

E possivel incluir mais de um local, editora ou ano quando a obra em descricdo apresentar
imprenta multipla. Os subcampos podem ser incluidos em qualquer ordenacdo.

A apresentacdo da imprenta multipla pode ser de varias formas de acordo com o AACR2 e
com o MARC:

Imprenta multipla com 2 locais e 1 editora:
Local 1 ; Local 2 : Editora, ano.

260 |a; |a: |b, |c.

Imprenta multipla com 1 local e 2 editoras:
Local : Editora 1 : Editora 2, ano.

260 la: |b: |b, |c.

Imprenta multipla com 2 locais e 2 editoras:
Local 1 ; Local 2 : Editora 1 : Editora 2, ano. (Opgao 1)

260 |a; |la:|b: |b, |c.



Local 1 : Editora 1 ; Local 2 : Editora 2, ano. (Opcdo 2)
260 |a:|b; |a: |b, |c.

A forma de incluir os dados no SophiA define como os dados serao visualizados. A estrutura
permite que sejam incluidos novos subcampos ou novas tags. As tags sdo sinalizadas pela
linha azul (Figura 20).

Para incluir uma nova tag clique em =+ ¢ o sistema carregara os trés subcampos (local de
publicacao, editora e ano).

Para incluir um subcampo a uma tag existente, clique em L+ e selecione o campo desejado:
local de publicagdo, editora ou ano.

Abaixo estdo descritas as duas formas de inclusdo de imprenta multipla:

3.5.13.1.1. Opgao 1

Se a biblioteca quer descrever Local 1 : Editora 1 ; Local 2 : Editora 2, ano., o cadastro deve
ser feito com 2 tags 260, cada uma com um local e uma editora (Figura 22). Recomendamos
gue o ano seja informado na segunda tag.

(111 Edicdo - Imprenta - o IEN|
v b 4
Confirmar Cancelar

Titulo Descricao +
1 Local de publicacdo Salvador L+
‘| Editora EDUFBA

-

: ! m
i~ Local de publicacao Rio de Janeiro
~-{Editora Record
‘| Ano 2014

Figura 22: Imprenta multipla com 2 tags
Exemplo:
260 __ |a Salvador |b EDUFBA
260 __ |a Rio de Janeiro |b Record |c 2014
A visualizagdo sera:
Imprenta: Salvador : EDUFBA ; Rio de Janeiro : Record, 2014.
3.5.13.1.2. Opgao 2

Se a biblioteca quer descrever Local 1 ; Local 2 : Editora 1 : Editora 2, ano., utiliza-se uma
Unica tag 260, com dois |a, dois |b e um |c (Figura 23).



111 Edicdo - Imprenta - o lEN|

v X
Confirmar Cancelar
Titulo Descricdo
+
Local de publicacdo Salvador L+
Local de publicacdo Rio de Janeiro
| Editora [EDUFBA m
| Editora Record
1ano [2014)

Figura 23: Imprenta multipla com subcampos repetidos

Exemplo:
260 __ |a Salvador |a Rio de Janeiro |b EDUFBA |b Record |c 2014

A visualizacdo desse campo sera a mesma independente se a inclusdo dos subcampos foi |a
;la:|b:|bOU Ja: |b; |a: |b. Isso ocorre porque os subcampos tém sua visualizagao
ordenada na ficha AACR2 na confirmagao do registro.

Importante: Mesmo que o operador inclua os subcampos na sequencia desejada, a
visualizacdo na Imprenta ocorrera com a ordenacdo dos subcampos. No MARC a ordem da
entrada dos dados é mantida.

260 __ |a Salvador |b EDUFBA |a Brasilia |b IBICT |c 2006

Imprenta: Salvador ; Brasilia : EDUFBA : IBICT, 2006.

3.5.14. Periodicidade

Registra a periodicidade atual da publicacdo periddica. Esse cadastro é controlado pela
Tabela Auxiliar Periodicidade.

MARC: indicada no campo 310]a.

A periodicidade anterior de uma publicagdo periddica pode ser informada no campo 321]a,
porém apenas no formato MARC. Este campo ndo esta disponivel na ficha AACR2.

Informacdes sobre a periodicidade dos periddicos também pode ser complementada na tag
008/18 (periodicidade) e 008/19 (regularidade).

3.5.15. Detalhes

Opgao de cadastrado da descricdao de dados fisicos do peridédico, como por exemplo, se é
colorido, encadernado etc.

MARC: indicado no campo 300|b.



3.5.16. Pais
O preenchimento deste campo é realizado pela tabela auxiliar Pais e registra o pais de
publicacdo do periddico.

MARC: Preenche a Tag 270|d.

3.5.17. Dimenséao

Opcao de cadastro da dimensédo do periddico. Normalmente é registrada apenas a altura da
lombada, em centimetros. A altura e a largura sdo registradas quando a largura for maior
que a altura.

Para a unidade centimetro ndo é necessario incluir a abreviagdo cm (ver Pontuacdo) caso
seja registrada somente a altura. O sistema acrescenta o simbolo da dimensdo de forma
automatica. Se a medida da dimensao for diferente de centimetro, a representacdo deve ser
informada manualmente, com a sigla apropriada (mm, m etc.).

MARC: Preenche a Tag 300|c.

3.5.18. Classificacao

Numero de classificacdo atribuido ao periddico que estd sendo catalogado (CDU, CDD, LC,
etc.).

MARC: Preenche a Tag 090]a.

3.5.19. Notacao de autor

Cadastro da notacdo de autor (PHA, Cutter, etc.).

MARC: Preenche a Tag 090|b.

3.5.20. Complemento

Cadastro de dados complementares a classificagdo, como por exemplo: data, edicdo, etc.

MARC: Preenche a Tag 090|c.

3.5.21. Outras informacgoes

Cadastro de demais informag0es referentes a classificagao.

MARC: Preenche a Tag 090|d

3.6. Outros titulos

Utilize essa opgdo para realizar o cadastro de outros titulos relacionados ao material em
catalogacdo. Ao incluir uma entrada de Outro titulo, o sistema solicitara que um tipo de
titulo seja selecionado. Uma vez escolhido o tipo de titulo, ndo é possivel alterar o campo.
Caso tenha selecionado o tipo de titulo de forma equivocada, o mesmo devera ser excluido
€ um novo acrescentado.

Por esta aba da ficha é possivel criar relacionamentos entre registros. No MARC deve ser
informada a tag apropriada.

Veja abaixo todas as possibilidades de titulos:



3.6.1. Abreviado

Titulo do documento na forma abreviada. O titulo abreviado pode ser criado pela agéncia
catalogadora ou retirado da publicagao.

MARC: 210]|a

3.6.2. Analitico Fonte

Titulos da fonte da analitica, armazenado nos |s |a, |f, |g, |k, |n ou |p dos campos 130 e
245 do registro relacionado.

MARC: 773|t

Importante: a tag 773 é preenchida de forma dinédmica pelo sistema quando é feito o
relacionamento de uma analitica com uma fonte do acervo (obra ou periddico). O
preenchimento da tag 773 de forma manual somente é possivel ao vincular uma analitica a
uma fonte avulsa. Ao inserir uma fonte avulsa pela ficha AACR2 podem ser preenchidos os
seguintes campos:

Periddicos: ISSN (|x), Material (|7), Titulo (|t), Titulo abreviado (|p), Imprenta (|d),
Detalhes fisicos (|h), Dados do fasciculo (|g) e Notas (|n)

O preenchimento dos subcampos da tag 773 pode ser realizada pelo MARC se o operador
estiver neste modo de visualizacao.

3.6.3. Entrada de titulo anterior

O campo contém titulo imediatamente anterior do documento descrito. Todos os titulos
anteriores permitem relacionamento entre registros.

MARC: 780]t (indicador 2 = 0)

Se houver mais de uma entrada de titulo anterior, devem ser feitas entradas distintas.
Campo utilizado com maior frequéncia para Periddicos.

Exemplo:
245 _0 |a Gestdo & regionalidade

780 _0 |d Sao Caetano do Sul, SP: Instituto Municipal de Ensino Superior de Sao Caetano
do Sul, 2000. |t Revista IMES |w 000000140 |[x 1518-5966 |7 m

No Terminal Web, na aba Registros relacionados dentro de Detalhes:
Entrada de titulo - continua

Revista IMES

3.6.4. Anterior Absorvido

Titulo do documento que foi absorvido por outra publicagdo. Este titulo permite
relacionamento entre registros;

MARC: 780|t (indicador 2 = 5)



3.6.5. Anterior Absorvido em Parte

Titulo do documento que foi absorvido parcialmente por outra publicagdo. Este titulo permite
relacionamento entre registros;

MARC: 780|t (indicador 2 = 6)

3.6.6. Anterior Continua

Titulo anterior continuado por outra publicagdo. Este titulo permite relacionamento entre
registros;

MARC: 780]t (indicador 2=0)

3.6.7. Anterior Continua em Parte

Titulo anterior continuado parcialmente por outra publicagdo. Este titulo permite
relacionamento entre registros;

MARC: 780|t (indicador 2 = 1)

3.6.8. Anterior - Formado pela Uniao

Titulo anterior formado pela unido de um ou mais titulos. Este titulo permite relacionamento
entre registros;

MARC: 780|t (indicador 2 = 4)

3.6.9. Anterior — Separado de

Titulo anterior separado de outra publicagdo. Este titulo permite relacionamento entre
registros;

MARC: 780|t (indicador 2 = 7)

3.6.10. Anterior — Substitui

Titulo anterior que substituiu outra publicacdo. Este titulo permite relacionamento entre
registros;

MARC: 780]t (indicador 2 = 2)

3.6.11. Anterior — Substitui em Parte

Titulo anterior que substituiu parcialmente outra publicagdo. Este titulo permite
relacionamento entre registros;

MARC: 780]t (indicador 2 = 3)

3.6.12. Anterior ou Variagoes
Titulo anterior de uma publicagdo periddica.
MARC: 247]|a

3.6.13. Cabecalho

Titulo de uma obra que aparece no comego da primeira pagina do texto.

MARC: 246]|a (indicador 2 = 6)



3.6.14. Chave

Titulo Unico atribuido a um recurso continuo, juntamente com o ISSN. E fornecido por
instituicdes autorizadas e atribuido por centros nacionais do ISSN.

MARC: 222]a

3.6.15, Chave Abreviado

Titulo Gnico abreviado atribuido a um recurso continuo, juntamente com o ISSN. E fornecido
por instituicdes autorizadas e atribuido por centros nacionais do ISSN.

MARC: 210]|a

3.6.16. Continuo

Também denominado Corrente. Titulo ou uma abreviagdo do mesmo, repetido no alto de
cada pagina ou verso das folhas de uma publicacdo.

MARC: 246]|a (indicador 2 = 7)

3.6.17. De capa

Titulo que aparece impresso na capa original de uma publicacdo. Usar somente quando a
capa ndo é uma fonte principal de informacdo. Nao confundir com a nota Titulo retirado da
capa quando a capa substitui a fonte principal de informacao, isto &, obra sem pagina de
rosto.

MARC: 246]|a (indicador 2 = 4)

3.6.18. De parte

Titulo de parte da publicacao.

MARC: 210]a (indicador 2=0)

3.6.19. De relacdo nao especifica

Titulo de documento relacionado quando a relagdo ndo se enquadra a nenhuma das definidas
nos campos 760-785. Este titulo permite relacionamento entre registros;

MARC: 787t

O campo contém informacdo do documento relacionado quando a relagdo ndo se enquadra
a nenhuma das definidas nos campos 760-785.

Exemplo:
100 1_ |a Rowling, J.K. |g (Joanne Kathleen). |d (1965- )
245 10 |a Harry Potter and the prisoner of Azkaban / |c J. K. Rowling

787 |w 46070 |d New York: St. Martin’s, 1999. |h 117 p. :il. ; 21 cm |t We love Harry
Potter! : and we'll tell you why. [z 031226481X (pbk)

No Terminal Web, na aba Registros relacionados dentro de Detalhes:

Titulo de rel. ndo especifica:



We love Harry Potter! : we'll tell you why

3.6.20. Especial

Titulo diferenciado que contém variagdes e ou acréscimos aos titulos regulares das
publicacoes.

MARC: 246]|a (indicador 2 = 2)

3.6.21. Fonte de Dados

Titulo da fonte de dados a qual o documento descrito esta relacional.

MARC: 786|t

3.6.22. Forma Fisica Adicional

Titulo relativo a outros suportes fisicos disponiveis do documento descrito. Este titulo
permite relacionamento entre registros;

MARC: 776|t

Campo que permite a relagdo horizontal entre obras iguais existentes em formatos fisicos
diferentes.

Exemplo:
100 1_ |a Rowling, J.K. |g (Joanne Kathleen). |d (1965- )
245 10 $a Harry Potter and the prisoner of Azkaban / $c J. K. Rowling

776 __ |a Rowling, J.K. (Joanne Kathleen), 1965- |d Sao Paulo (SP): Warner Home Video,
2004. |h 141 min : color, NTSC, 3 Vs pol. |t Harry Potter e o prisioneiro de Azkaban |w
000046176 |7 p m

No Terminal Web, na aba Registros relacionados dentro de Detalhes:
Titulo forma fisica adicional:

Harry Potter e o prisioneiro de Azkaban

3.6.23. Idioma Original

Titulo original do documento. Este titulo permite relacionamento entre registros;
MARC: 765|t

A biblioteca descreve uma tradugao e relaciona com a obra no idioma original existente no
acervo. Entrada utilizada para informar o idioma original da obra quando a descricdo é uma
traducao (relagao horizontal).

Exemplo:
100 1_ |a Rowling, J.K. |g (Joanne Kathleen). |d (1965- )

245 10 |a Harry Potter e o prisioneiro de Azkaban / |c J. K. Rowling; tradugao de Lia Wyler



765 |w 46149 |a Rowling, J.K. |d Londres: Bloomsbury, 2002. |h 640 p. ; 25 cm. |t Harry
Potter and the prisoner of Azkaban. |z 0747560773

No Terminal Web, na aba Registros relacionados dentro de Detalhes:
Titulo idioma original:

Harry Potter and the prisoner of Azkaban

3.6.24. Lombada

Titulo que aparece na lombada de uma publicacdo. Deve ser o titulo do editor e ndo um
titulo dado pela biblioteca quando encadernou a obra.

MARC: 785|t (indicador 2 = 8)

3.6.25, Nao controlado

Titulo ndo controlado em lista de autoridades.
MARC: 740]a;

3.6.26. Outra edicao

Titulo de outra edicdo disponivel do documento descrito. Este titulo permite relacionamento
entre registros;

MARC: 775|t

O campo 775 é utilizado para descrever outras edicbes publicadas da mesma obra. Por
exemplo, a biblioteca tem as edicdes 2, 5 e 7 de uma mesma obra. E possivel criar o
relacionamento sinalizando ao usuario que existem outras edi¢des. Quando o periddico que
se cataloga é uma reimpressao, utiliza-se o campo 775 para entrada da edicdo original.

Exemplo

100 __ |a Stewart, James
245 _0 |a Célculo / |c James Stewart

250 _ |a 6. ed.

775 __ |a Stewart, James, 1941- |b 5. ed. |d Sdo Paulo, SP: Cengage Learning, 2009. |e
por |h nv :il. |t Calculo |[w 000046198 |z 8522104840 [broch.] |7 p m

No Terminal Web, na aba Registros relacionados dentro de Detalhes:
Titulo outra edicdo:

Calculo

3.6.27. Outro

Outro titulo da publicacao, diferente da estampada na pagina de rosto. Forma alternativa
como a obra é conhecida.

MARC: 246]a (indicador 2 = 3)



3.6.28. Paralelo/ Equivalente

Titulo principal em outra lingua e/ou em outro alfabeto e para o qual o acesso ou uma
entrada adicional é necessaria. Registre o titulo paralelo (ou equivalente) apos o titulo
principal, introduzido ou precedido do sinal de igualdade. Nao confundir com titulo original.

MARC: 246]a (indicador 2 = 1)

3.6.29. Entrada de titulo posterior

O campo contém titulo imediatamente anterior do documento descrito. Todos os titulos
anteriores permitem relacionamento entre registros.

Se houver mais de uma entrada de titulo posterior, devem ser feitas entradas distintas.
Campo utilizado com maior frequéncia para Periddicos.

MARC: 785|t (indicador 2 = 0)
Exemplo:

245 _0 |a Revista IMES |p Administracdo

785 _0 |d Sao Caetano do Sul, SP: Instituto Municipal de Ensino Superior de Sao Caetano
do Sul, 2005. |t Gestdo regionalidade |w 000000142 |x 1808-5792|7 s

3.6.30. Posterior Absorvido em parte
Titulo posterior parcialmente absorvido. Este titulo permite relacionamento entre registros;
MARC: 785|t (indicador 2 = 5)

3.6.31. Posterior - Absorvido por

Titulo posterior absorvido por outra publicagdo. Este titulo permite relacionamento entre
registros;

MARC: 785|t (indicador 2 = 4)

3.6.32. Posterior - Continuado em parte por

Titulo posterior continuado parcialmente por outra publicacdo. Este titulo permite
relacionamento entre registros;

MARC: 785|t (indicador 2 = 1)

3.6.33. Posterior - Continuado por

Titulo posterior continuado por outra publicagdo. Este titulo permite relacionamento entre
registros;

MARC: 785|t (indicador 2 = 0)

3.6.34. Posterior - Dividido em

Titulo posterior dividido em outras publicagdes. Este titulo permite relacionamento entre
registros;

MARC: 785|t (indicador 2 = 6)



3.6.35. Posterior - Fundido com

Titulo posterior fundido com outra publicacdo. Este titulo permite relacionamento entre
registros.

MARC: 785|t (indicador 2 = 7)

3.6.36. Posterior - Substituido em parte por

Titulo posterior substituido parcialmente por outra publicacdo. Este titulo permite
relacionamento entre registros.

MARC: 785|t (indicador 2 = 3)

3.6.37. Posterior - Substituido por

Titulo posterior substituido por outra publicagcdo. Este titulo permite relacionamento entre
registros.

MARC: 786|t (indicador 2 = 2)

3.6.38. Posterior - Voltou para

Titulo posterior que voltou a ter o titulo anterior. Este titulo permite relacionamento entre
registros.

MARC: 785|t (indicador 2 = 8)

3.6.39. Secundario Pagina de Rosto

Titulo retirado da pagina de rosto secundéria. E normalmente um titulo em outra lingua
encontrado na pagina que precede ou segue a pagina de titulo usada como fonte principal
de informacao.

MARC: 246]|a (indicador 2 = 5)

3.6.40. Suplemento ou Edicdo Especial

Titulo de suplemento ou de edicdo especial. Este titulo permite relacionamento entre
registros.

MARC: 770|t

A biblioteca descreve um suplemento, edigdes ou nimeros especiais associados ao registro
descrito. Essa entrada é utilizada para informar suplementos ou ndmeros especiais
relacionados a uma obra.

Exemplo:

100 1_ |a Luiz, André |c (espirito)

245 10 |a Nosso lar / |Francisco Candido Xavier; pelo espirito de André Luiz.
250 _ |a 61. ed.

260 __ |a Sao Paulo: |b FEB, |c 2010.

300__|a343p.; |c21lcm



770 __ |a Luiz, André (espirito) |b 4. ed. , esp |d Sdo Paulo: FEB, 2010. |h 320 p. ; 21
cm. |t Nosso lar : a vida no mundo espiritual |w 000046126 |z9788573286717 |7 p m

No Terminal Web, na aba Registros relacionados dentro de Detalhes:
Titulo Suplemento / edigdo ou numero especial

Nosso lar : a vida no mundo espiritual

3.6.41. Supl. Relacionado

Titulo de suplemento relacionado a publicacdo. Este titulo permite relacionamento entre
registros;

MARC: 772|t

A biblioteca descreve um suplemento, edigdes ou nimeros especiais associados ao registro
descrito. Entrada utilizada para informar suplementos ou nimeros especiais relacionados a
uma obra (relacao vertical).

Exemplo:
245 _0 |a Revista Contabilidade & Finangas |c Departamento de Contabilidade e Atuaria

772 __ |d Brasilia, DF: Senado Federal, 2012- . |o 0000638943 |t Série cadernos
normativos |w 000000183 |7 s

No Terminal Web, na aba Registros relacionados dentro de Detalhes:
Titulo supl. Relacionado

Série cadernos normativos

3.6.42. Traducao
Titulo traduzido a outro(s) idioma(s). Este titulo permite relacionamento entre registros;

MARC: 767t

A biblioteca descreve uma obra no idioma original e relaciona com a obra(s) traduzida(s). O
campo 767 é utilizado quando a obra original é descrita e a biblioteca deseja relaciona-la
com outras tradugdes, criando uma relagao horizontal entre os registros.

Exemplo:
100 1# |a Rowling, J.K. |q (Joanne Kathleen). |d (1965- )
245 10 |a Harry Potter and the prisoner of Azkaban / |c J. K. Rowling

767 __ |a Rowling, J.K. (Joanne Kathleen), 1965- |d Milano: Pottermore Limited, 2012. |h
366 p. |t Harry Potter e il prigioniero di Azkaban |w 000046174 |z 978-0828895965 |7 p
m

767 __ |a Rowling, J.K. (Joanne Kathleen), 1965- |d Paris: Folio Junior, 2011. |h 448 p. |t
Harry Potter et le prisonnier d'Azkaban |w 000046175 |z 978-2070643042 |7 p m



No Terminal Web, na aba Registros relacionados dentro de Detalhes:
Titulo tradugdo
Harry Potter e il prigioniero di Azkaban

Harry Potter et le prisonnier d'Azkaban

3.6.43. Traducao Instituicdo Catalogadora

Tradugdo do titulo pela agéncia catalogadora quando ndo existe um titulo paralelo no
documento.

MARC: 242|a

3.6.44. Uniforme

Utilizado quando uma obra aparece sob titulos diferentes, porém nao é a entrada principal,
ou seja, o registro contém informagoes nas tags 100, 110 ou 111. Quando utilizar a tag 130
(Entrada Principal - Titulo Uniforme) ndo incluir a tag 240.

MARC: 240|a

3.6.45. Uniforme Coletivo

Titulo genérico construido pelo catalogador para reunir as diversas obras de um autor.

MARC: 243|a

3.6.46. Inclusao de colchetes

Sé&o incluidos colchetes de forma automatica na visualizagdo dos titulos relacionados na
Tabela 5:

Tag Descrigao
210 |a Titulo chave abreviado
222 |a Titulo chave
240 |a Titulo uniforme
242 |a Titulo traduzido por instituicdo catalogadora
243 |a Titulo uniforme coletivo
246 __ |a Outros titulos
246 _0 |a Titulo da parte
246 _1 |a Titulo equivalente / paralelo
246 _2 |a Titulo especial
246 _3 |a Titulo outro
246 _4 |a Titulo da capa
246 _5 |a Titulo secundario da pagina de rosto
246 _6 |a Titulo do cabecalho
246 _7 |a Titulo continuo
246 _8 |a Titulo da lombada
247 |a Titulo anterior ou variagdes do titulo

Tabela 5: Titulos com colchete automatico

O titulo uniforme, quando ndo for a entrada principal, é visualizado acima do titulo.



3.7. Assuntos

Aba para realizar a indexagao dos periddicos. Clique no botdo de inclusdo e utilize a tela de
selecdo multipla para inserir os assuntos presentes nas tabelas de autoridades. Novos
assuntos com ou sem subdivisdo poderao ser inseridos diretamente da tela de cadastro, em
semelhanca a funcionalidade do sistema.

Apds o cadastro, as informacgdes dos assuntos sdo indicadas no Formato Marc nos campos:
Pessoa: Campo 600la + | v, X, Y, Z

Instituicdo: Campo 610la + | v, X, Y, Z

Evento: Campo 611jla+ | v, X, VY, Z

Titulo uniforme: Campo 630|la + | Vv, X, Y, Z

Termo topico: Campo 650|la + | v, X, Y, Z

Local geografico: Campo 651|la + | Vv, X, Y, Z

Termo cronolédgico: Campo 648|la + | Vv, X, Y, Z

Termo de género e forma: Campo 655|a + | v, X, Y, Z

O cadastro de assuntos pode ser realizado de forma pré ou pds-coordenada. Para mais

informacgdes sobre este tema consulte o documento sobre Indexagao no Portal SophiA.

3.8. Entrada Secundaria

Cadastro das entradas secundarias dos peridodicos. Para realizar um cadastro, selecione o
tipo de entrada secundaria: Autor Pessoa, Instituicdo, Evento ou Titulo Uniforme. Clique no
botao de inclusdo e utilize a tela de selegdo multipla para inserir os itens ja cadastrados nas
tabelas de autoridades. Novos termos com ou sem dados complementares (data de
nascimento e morte, titulagdo, numeracao etc.) poderao ser inseridos diretamente da tela
de cadastro.

Apds o cadastro, as informagGes das entradas secundarias sdo indicadas no Formato Marc
Nnos campos:

Pessoa: Campo 700]a

Instituicdo: Campo 710|a

Evento: Campo 711]a

Titulo uniforme: Campo 730]|a

Ap0s incluir entradas secundarias de Pessoa e/ou Instituicdo é necessario informar a fungéo

exercida pela autoridade no registro bibliografico do periddico.

3.9. Notas

Registro das notas relacionadas a obra. Para realizar o cadastro clique no botdo de incluséo.
O sistema apresentara uma linha com o tipo de nota Geral, ao clicar sobre essa linha sera



apresentada a opcdo de entrada para a tela de selegdo Unica para inclusdo de outros tipos
de notas. Veja abaixo todas as possibilidades de notas:
Nota geral: 500]a

Nota iniciada “"Com”: 501|a

Nota de dissertacao ou tese: 502|a

Nota de bibliografia: 504|a

Nota de conteudo: 505]a

Nota de acesso restrito: 506]|a

Nota de escala para material grafico: 507|a

Nota de crédito de producdo/criacdo: 508]|a

Nota de citacdo/ referéncia: 510|a

Nota de participante ou executor: 511]a

Nota tipo de relatorio e periodo coberto: 513]|a

Nota de qualidade dos dados: 514]|a

Nota de peculiaridade na numeracdo: 515|a

Nota tipo de arquivo ou dado de computador: 516]a
Nota data / hora e lugar de um evento: 518|a

Nota de resumo: 520|a

Nota de publico alvo: 521]a

Nota de cobertura geografica: 522|a

Nota de forma preferida para descricdo do material: 524|a
Nota de suplemento: 525]a

Nota de titulo ndo controlado: 526|a

Nota de disponibilidade de forma fisica adicional: 530|a
Nota de reproducdo: 533|a

Nota de versdo original: 534|a

Nota de localizacao de originais/ duplicatas: 535|a
Nota de informacao sobre financiamento: 536|a

Nota de detalhes do sistema: 538|a

Nota de termos governando uso e reproducao: 540]|a
Nota de fonte imediata de aquisicao: 541|a

Nota de localizacao: 544|a

Nota biografica: 545|a

Nota de idioma: 546]|a

Nota complexa de titulo anterior: 547|a

Nota de informacado sobre a edigdo: 550]|a

Nota de informacgao de atributo e unidade: 552]|a
Nota de indice cumulativo e remissivo: 555|a

Nota de informagao sobre documentagao: 556|a
Nota de histérico de procedéncia: 561|a

Nota de identificacdo de cdpia e versdo: 562|a

Nota de encadernacdo: 563|a

Nota de caracteristicas de arquivo: 565]|a

Nota de metodologia: 567|a

Nota de ligagao complexa de entrada: 580]|a

Nota de publicacdes sobre materiais descritos: 581]a
Nota de acumulagdo e frequéncia: 584|a

Nota de acdo: 583 | a

Nota de exposicao: 585|a

Nota de premiacgdo: 586|a



Notas locais: 590|a

ApOs selecionar as notas, ao clicar no campo Nota o sistema abrird uma pequena tela onde
as informagoes deverao ser digitadas. Para finalizar, cliqgue em Confirmar.

A opgao “Apresentar no emp./ dev.” permite que as notas possam ser visualizadas ao
emprestar ou devolver um material.

O sistema permite a inclusdo e traducdo de 10 notas locais. Estas notas correspondem as
tags 590 a 599. Na ficha AACR2 as notas sdo visualizadas como Locais 1, Locais 2 etc. e no
Terminal Web sdo visualizadas como Nota local 1, Nota local 2 etc.

E possivel alterar o nome das notas locais. Para realizar esta alteracdo, no menu superior,
Manutencdo, selecione a opgao Tradugdo de Notas locais. Caso a biblioteca utilize o mddulo
Traducdo, sera possivel alterar a descricdo das notas nos idiomas habilitados.

Sugerimos que ao alterar uma nota local seja informada a mesma descrigdo no Terminal
Web. Os termos alterados sao visualizados na tabela de traducdo de notas locais com a
célula com destaque, conforme Figura 24:

I

Fechar

Termo original Idiomas traduzidos l

ID v/ Termo Portugués _v||Espanhol v/l Inglés v/ cataldo v|| Data de alteracio v/
5037 |Locais Locals 09/01/2013 14:25:29

Locais 1 Locais 1 Lugares 1 Locals 1 Llocs 1 28/04/2014 14:43:36 |

Locais 2 Técnica Lugares 2 Locals 2 Llocs 2 28/04/2014 14:43:36 i

Locais 3 Deslocamentd Lugares 3 Locals 3 Llocs 3 28/04/2014 14:43:36 }

Locais 4 Milhas navegadas |Lugares4 Locals 4 Llocs 4 28/04/2014 14:43:36 |

Locais 5 Estrutura da p Lugares 5 Locals 5 Llocs 5 06/05/2014 09:30:44 \

Locais & Locais & Lugares 6 Locals 6 Llocs 6 23/04/2014 11:57:12 |

Locais 7 Locais 7 Lugares 7 Locals 7 Llocs 7 23/04/2014 11:57:12 |

Locais 8 Locais 8 Lugares 8 Locals 8 Llocs 8 23/04/2014 11:57:12 i

Locais 9 Locais 9 Lugares 9 Locals 9 Llocs 9 23/04/2014 11:57:12 |

Notas locais Notas locais Notas locales Local notes Notes locals 09/01/2013 14:24:38 i

|

|

|

|

|

|

|

|

|

Notas locais 1 Notas locais 1 Notas locales 1 Local notes 1 Notes locals 1 23/04/2014 11:57:12
Notas locais 2 Técnica Notas locales 2 Local notes 2 Notes locals 2 25/04/2014 16:57:47 |
Notas locais 3 Deslocamento Notas locales 3 Local notes 3 Notes locals 3 28/04/2014 14:43:36
Notas locais 4 Milhas navegadas | Notas locales 4 Local notes 4 Notes locals 4 28/04/2014 14:43:36 |
Notas locais 5 Estrutura da peca | Notas locales 5 Local notes 5 Notes locals 5 06/05/2014 09:30:44
Notas locais 6 Notas locais 6 Notas locales 6 Local notes 6 Notes locals 6 23/04/2014 11:57:12 '
Notas locais 7 Notas locais 7 Notas locales 7 Local notes 7 Notes locals 7 23/04/2014 11:57:12
Notas locais 8 Notas locais 8 Notas locales 8 Local notes 8 Notes locals 8 23/04/2014 11:57:12 '
Notas locais 9 Notas locais 9 Notas locales 9 Local notes 9 Notes locals 9 23/04/2014 11:57:12

|Tota|: 20 il’ermos alterados pelo usuérié

Figura 24: Alteracdo de descrigao de notas locais

As notas locais sdo visualizadas tanto na ficha AACR2 quanto no MARC (Figura 25):



v X I “"' Iniciado com ||

Descricao

“Com”

Acdo

Acesso restrito
Bibliograficas
Biograficas/historicas

Caract. de arquivo
Citacdo/referéncia
Cobert. geografica
Contelido
Créd. de producdo
Dados de evento
Descricdo principal
Deslocamento
Dissertacdo ou tese
Encadernacao
Escala mat. grafico
|
Exposicdo
Financiamento
Fonte de aquisi¢do

Forma fis. adicional
Frequéncia de uso

Figura 25: Notas locais visualizadas na ficha AACR2

Caso a biblioteca tenha feito a traducdo da nota, sua localizacdo sera pelo nome informado.
No Marc a identificacdo serd pelo nimero da tag, que mostrara o nome traduzido (Figura
26).

Tag |595 Vl Estrutura da peca (R)

Subcampos

[Je- (R

Replicartag | Quantidade |1

v/ Confirmar x Cancelar

Figura 26: Nota local traduzida e visualizada no MARC

3.10. Numero de controle

O numero de controle é uma numeragao atribuida a um registro bibliografico. Quando uma
instituicdo cadastra um registro em sistema, é atribuido um numero de forma automatica
pela instituicdo que o criou e distribuiu. Este dado é armazenado na tag 001. Ao importar
um registro, um novo numero de controle serd atribuido pelo sistema, assim como o
preenchimento da tag 003 (Cddigo MARC da agéncia catalogadora). Os dados presentes nas
tag 003 e 001 originais do registro importado sdo transferidas para a tag 035]a.



O valor do nimero de controle somente pode ser excluido pelos operadores e sua inclusdo
ocorre de forma automatica. Caso o registro original tenha sido importado, uma nova tag
035 sera visualizada no sistema.

3.11. Midias

A inclusdao de midias esta organizada em duas abas: ‘Midias e sites’ e ‘Repositério digital’.

Para inclusdo, clique no botdo de E e selecione o tipo de informacgdo que sera incluida,
conforme Figura 27:

il Alteracao - Obras & 1
v X @ o a .
Confirmar Cancelar Portal SophiA Tabelas Emp. / Dev.
y Arquivos e sites | Repositério digital
Inf. basicas
Informacao Contetdo +
Outros titulos
Assuntos Aquvo
Site
Ent. secundaria
Notas Q

N° de controle

Desc. compl.
Areas
Académico

Complemento

Figura 27: inclusdao de Arquivos ou sites

Ao selecionar uma das opgodes o sistema incluird uma tag 856 e os subcampos serdo incluidos
de forma automatica, conforme descrito abaixo:

3.11.1. Arquivo

Ao selecionar a opgdo de inclusdo de um arquivo, o sistema solicitard a escolha do arquivo
gue esta salvo no servidor ou no computador do operador. Para a descricdo de arquivos o
sistema sugere a utilizagdo dos campos descritos na Figura 28.

Nota: nota publica descrevendo o arquivo. Pode ser informado o titulo ou uma descrigdo que
permita ao usuario identificar o arquivo. Sera o /ink que o usuario clicara no Terminal Web
para acessar o conteldo digital. Esse dado preenchera a 856|z;

Caminho do arquivo: informa o caminho do arquivo, onde ele estd salvo. Este campo é
preenchido automaticamente com a selegdo do arquivo. Esse dado preenchera a 856|d;

Acesso restrito: o sistema permite que seja incluida restricdo de acesso aos arquivos. Para
restringir um arquivo, cliqgue na linha correspondente e selecione Sim ou N&do. A restricdo de




acesso ao arquivo deve ser informada na ficha AACR2; ndo é possivel preencher esta
informacdo no MARC;

RestricGes de usuario: configuracdo das restricdes de acesso. Ao final dessa linha clique no
botdo ... e informe as restricbes de acesso por Biblioteca, Tipo de Usuario e/ou Cursos. A
restricdo de acesso ao arquivo deve ser informada na ficha AACR2; nao é possivel preencher
esta informacdo no MARC.

Outros subcampos dessa tag podem ser incluidos como |d (caminho do arquivo), |u URI, |y
(nome do site) e |z (nota).

v X @ % 8 .

Confirmar Cancelar Portal SophiA Tabelas Emp. / Dev.

Cédigo do titulo: 46194

Arquivos e sites I Repositério digital I

Inf. basicas

Informacdo Conteldo
Outros titulos | Midia

>+ Nota Bibliotecas virtuais e digitais

i~/ Caminho do arquivo D:\Prima\Bib Digitais\Artigos\Bcas virtuais e digitais_Murilo Bastos.pdf
Ent. secundaria i-| Acesso restrito Nao

‘| Restricdes de usuario Nio

Assuntos

Notas
Midias
N de controle
Desc. compl.
Areas
Académico

Complemento

Figura 28: Inclusdo de arquivo

3.11.2. Site

Ao selecionar a opgao de inclusao de um site, o sistema ird sugerir a utilizacdo dos campos
descritos na Figura 29:

Titulo do site: nome do site. Como padrdo, a descricdo é Site 1. Esse dado preenchera a
856]y;

URL: endereco do site. Esse dado preenchera a 856|u;

Referéncia: se o site sera utilizado na referéncia bibliografica. Essa informagdo deve ser
informada na ficha AACR2; ndo é possivel preencher esse dado no MARC;



Repositorio: se o site sera incluido no repositério digital. Ao clicar no botdo ..., devem ser
informados o formato do arquivo (normalmente htm, html, stm) e o repositério digital. Essa
informacgdo deve ser informada na ficha AACR2; ndo é possivel preencher esta informacdo
no MARC.

Outros subcampos dessa tag podem ser incluidos como |d (caminho do arquivo), |u URI, |y
(nome do site) e |z (nota).

v % (&) L

Confirmar Cancelar Portal SophiA  Tabelas Emp. / Dev.

v

Codigo do titulo: 46194

Arquivos e sites I Repositério digital ]

Inf. basicas

Informacao Conteudo
Outros titulos | Midia
Titulo do site IFLA - Library User Education

| URL http://library.ifla.org/id/eprint/399
Ent. secundaria i.{Referéncia Sim

i Repositdrio Nao

Assuntos

Notas
Midias
N° de controle
Desc. compl.
Areas
Académico

Complemento

Figura 29: Inclusdo de site

3.11.3. Repositorio digital

O cadastro de arquivos no repositério digital facilitou o preenchimento do formato do
arquivo. Ao selecionar um arquivo cujo formato ja esteja cadastrado na tabela auxiliar de
Formato eletrbnico, o sistema preenche o campo de forma automatica Figura 30.



Descricio IBiinotecas digitais|

Arquivo ID:\Prima\Bib Digitais\Artigos\BASTOS, MURILO_ [?_u

Formato Iapplication/pdf E

Repos. digital |Documentos [&

JConfirmar x Cancelar

Figura 30: Preenchimento do formato vinculado ao arquivo selecionado
3.11.3.1. Tabela auxiliar Formato eletronico integrada com tag 856|q

O campo Formato ou o preenchimento do subcampo |q (tipo de formato eletronico) da tag
856 (Localizagdo e acesso eletronico) estda integrado com a tabela auxiliar Formato
eletrénico, vinculando o preenchimento desse subcampo através de termos inseridos nessa
tabela (Figura 31). Ao selecionar no MARC o subcampo, o sistema abrird a tabela para
selecdao de termo existente ou inclusdo de um novo.

v X ‘ ™ Iniciado com |

Descricdo

application/hta (hta)

application/java (class)
application/java-byte-code (class)
application/msword (doc)

application/msword (dot)
application/octet-stream (bin, class, dms, exe, lha, Izh)
application/pdf (pdf}

application/rtf (rtf)

application/vnd.ms-excel (xla, xlc, xim, xls, xIt, xiw)
application/vnd.ms-powerpoint (pot, pps, ppt)
application/vnd.rn-realmedia-vbr (rmvb)
application/winhlip (hip)
application/x-compressed (zip)
application/x-gzip (gz)

application/x-java-class (class)
application/x-javascript (js)

application/xml (xml}

application/x-mplayer2 (asx)
application/x-msaccess (mdb)

application/x-tar (tar)
application/x-zip-compressed (zip)
application/zip (zip)

Figura 31: Tabela auxiliar Formato eletrénico integrada com o 856|q
3.11.3.2. Visualizacao de arquivos de video por meio de player

O sistema permite a visualizacdo de arquivos de video por meio de player em HTML 5, de
acordo com o navegador utilizado. Esta funcionalidade realiza o download do arquivo, porém



o video é visualizado simultaneamente pelo navegador. Sempre que um arquivo nos
formatos MP4, OGG ou WEBM forem incluidos em repositério digital, o sistema apresentara
o player no navegador, lembrando que cada navegador tem compatibilidade com
determinados formatos.

Ao incluir arquivos de video nos formatos MP4, OGG ou WEBM em repositério digital (Figura
32), a visualizacdo destes registros no Terminal Web ocorrera de forma automatica por meio
de player, com abertura de nova aba no navegador, ocorrendo a visualizagdo do video
enquanto ocorre o download do mesmo.

Descricdo I‘u"l'den|

Arguivo IC:\Users\Windows 8. 1\Downloads\Book Flippir [4

Formato Iapplication.mp4 [mp4) [+

ID-:ucument-:us [

(Confirmar xCanceIar

Figura 32: Inclusdo de arquivo de video em repositério

Ao localizar um video no Terminal Web, o usuario clica em Conteudo digital, conforme Figura
33.

1 Book flipping Material Video W Selecionar
[:r'] - Ent. princ. 1EEE Spectrum = g Detalhes
S Titulo Beeok flipping scanning @ Conteudo digital
Ano| 2010 M Referéncia

Seja o primeiro a avaliar '1 0 W Tweet - 0

Figura 33: Localizag@o de video no Terminal Web

Na janela Conteudo digital, visualiza-se o link do arquivo de video (Figura 34).

Conteddo digital Q

Ha 1 arquivo para a obra Book flipping scanning

 Video
Book Flipping 5canning (1).mpd (12,27 ME)

Figura 34: Link de acesso para o arquivo de video

Ao clicar neste link, uma nova aba sera aberta no navegador, realizando a visualizagao do
arquivo sem necessidade de aguardar o término do download, por meio de player. Na parte



superior do player sdo visualizados metadados de Material, Entrada principal, Titulo e Ano
do video. O arquivo baixado serd armazenado na pasta de downloads do navegador. Caso
0 usuario queira salvar o arquivo, basta clicar com o botdo direito do mouse na aba onde o
video é apresentado e selecionar a opgao “Salvar video como...”, conforme Figura 35.

[Material |Video

Ent prirnc‘ | ::VIVEVEiE”S?pe:trum

:T{tuié |Book flipping scanning
Ano [2010 '

Reproduzir

Repetir

Salvar video como...

Copiar URL do video

Abrir video em uma nova guia

Inspecionar elemento

Ishikawa Komuro Laboratory

University of Tokyo

Figura 35: Player com visualizacdo de arquivo de video

Na Tabela 6 estdo relacionados os navegadores e suas compatibilidades com os formatos
de arquivos. Caso o navegador nao possua compatibilidade com o formato, ao clicar no link
do arquivo, o sistema realizara o download da forma tradicional, sem utilizagdo do player.

Navegador Formato MP4 Formato WebM Formato OGG
Internet Explorer Sim Nao Nao
Chrome Sim Sim Sim
Firefox Sim Sim Sim
Safari Sim Nao Nao
Opera A partir da versao 25 Sim Sim

Tabela 6: Navegadores e formatos suportados

Importante: Diferentemente da funcionalidade existente para arquivos de audio, este
recurso ndao é um servico de streaming. Os clientes somente devem disponibilizar videos
para download em seus catalogos quando possuirem direitos de distribuicdo dos mesmos.



Esta funcionalidade esta disponivel aos clientes que possuem os moddulos Terminal Web e
Biblioteca digital.

3.11.3.3. Apresentacao dos campos de Midia no Terminal Web

A visualizacdo dos campos de Nota e Nome do link foram alterados em Midia (preenchimento
da tag 856) garantindo que os dados sejam apresentados aos usuarios da forma correta e
nao de acordo com a entrada dos subcampos.

Ao incluir uma midia ao registro pela ficha AACR2, o sistema orienta que o operador
preencha os subcampos |z para Arquivos salvos na rede da instituicdo e |y para Links da
Web. Quando a entrada de dados é realizada pelo MARC, o operador pode incluir estes
subcampos, porém o sistema apresentava no Terminal Web na ordem de inclusdo dos
subcampos. Problemas na visualizacgdo também aconteciam quando um registro era
importado e a ordenacdo dos subcampos ndo era iniciada pelo |y ou |z.

Para solucionar este problema, independente da forma em que os dados foram incluidos, no
momento da visualizagdo, os subcampos |z ou |y serdo visualizados de forma correta,
apresentando ao usuario no Terminal Web a descricdo do objeto que sera acessado, descrito
nos subcampos |d (para Arquivos salvos na rede) ou |u (URLs). Na Figura 36 é apresentado
exemplo de inclusdao do caminho (|d) e da ligacao textual (|y) posterior a nota (|z) e a URL
do site (|u):

é}.EEE‘ Localizacdo e acesso
eletrdnico
d Caminho DevPrima‘\EBiblioteconomia\Digitalizacao obras
raras.pdf
Pz Mota puiblica Integra
E| 856 Localizacdo e acesso
eletrdnico
, u URI http:/fwww. loc.gov/marc/authority/
‘ Ligacdo textual Library of Congress - MARC Autoridade

Figura 36: Inclusdo de midias pela tag 856

A visualizacdo das descricoes dos objetos digitais sera ordenada no Terminal Web, conforme

Figura 37:

Ha 1 site para a obra Onentagoes ¢ao de obras raras

& Library of Congress - MARC Autoridade
http://www.loc.gov/marc/authority

Ha 1 arquivo para a obra Ornientagdes para digitalizagao de obras raras

W Integra

Digitalizacao obras raras.pdf (123,63 KB)

Figura 37: Visualizagdo de midias no TW



3.12. Descricao complementar

Campos opcionais que foram definidos por tipo de material. A inclusao de campos opcionais
é realizada em Manutengdo de tabelas/ Tabelas Auxiliares / Material/ Utilizar campos
opcionais (Figura 38).

v x

Confirmar Cancelar

FABtErial |Peridaicel
Configuragho

Hivel Biblogrifica [T ] Analtica de Monografia Tipo | SE - Perkidice 7| [FTemplate
| dnalftica de Periddico

| Managrafis
'ﬂm

Madels de referéncia bibliagrifica | Fasciculos ;I | Hedss utilizagss

IGHHB

["Com’

FF Permiti reserva Ditsertacio ou teie
¥ Marcar nowvs exemplar coma cireula | Bamogriticas

¥ Incluir exemplar do cadastras titulos do material conteddn

|Acesse restrite
W Permitit enwio de DS |Escala mat, grifico

R

¥ Utilizar campos opcionsis [

Figura 38: Utilizacdo de campos opcionais

Ao habilitar o uso, serd possivel criar até dez (10) campos de texto e seis (6) campos l6gicos.
Determine se os campos serao utilizados e consultados no Terminal Web. E possivel definir
um valor de preenchimento padrdo (Figura 39).

Tipo Utilizar  Terminal Padrio
Texto |Qualis v ~ 8
Texto | r |
Texto | r r |
Texto | r r |
Texto | r r |
Texto | r r |
Texto | r r |
Texto | r r |
Texto | r r |
Texto | r r |
Check | ] m| r
Check | ] (| r
Check | r r r
Ched | r r r
Chedk | r r r
Check | ] m| r

Figura 39: Definicdo dos campos opcionais




Os dados presentes nestes campos opcionais ndo estdao no MARC. A recuperacao dos dados
de descricao complementar preenchidos pode ser feita pelo botdo Buscar, na opgao busca

livre ou exata, conforme Figura 40.

Busca orlentada Eusca combinsda

Todod o1 campes |

Tituto I™ Iniciade com [casa

Asguntos [ Exata |

Autores r eata |

Material - Restrigio
Obras | OB - nunsw-lnru-l Exemplar | &

vl;..;

© Qualguer % Somente tituls

™ Somente amadticas
| Aquisicies | MARE | irventisic | Operaderes | Conteddo dgital |

Desc. compl.
Cadaire

™ Exata | i
fows =77 &
igual a - I."-' ]

Alteracio

Cédigo sotitubs [iguata ||

N° @k contrale |
Midias
inddtererte v | Sites inddererte v

indderente «
|Indleun1¢;| I [&=

Images de rel.
Arquig

Repos. digital

BAstenial SUspEnsn m
Material ndo dvulgado I inddererte vl
Hatin &
Matenial liberade para deulgagio lm
fows =1[77 5]
Material extema [Ingterente ]
Com analiticss cadastradas | Indiferente |
Com bren do tonheciments | Indierente |

Eablioteca [Indufutnlt

Lotslizsgho  [Indifesente

H Buscar I & Lmpar | X Camcels

Figura 40: Busca exata da Descricdo complementar em Obras

3.13. Exemplar

Esta aba somente aparece na inclusdo de um novo titulo e permite o cadastro do primeiro fasciculo
com os dados de Ano, Volume, NUmero, parte, Suporte, Tabela opcional de exemplar, Campo opcional

de exemplar e Localizacao, conforme Figura 41.

Fasciculo Suporte

Ano I I

Vol. I—
. [
—

Parte

Inf. local
[  Colecio I (=

Cmp. opc. ex. I

Localizacdo IReferen cia [~

Figura 41: Inclusdo de exemplar em cadastro de peridédico novo

Apds a confirmagdo de inclusdo do registro esta aba ndo é visualizada nesta tela, com os dados dos
fasciculos do periédico relacionados em Exemplares.



3.14. Areas

Cadastro da area do conhecimento relacionada de obras, assim como as suas respectivas
subareas (Figura 42). Tanto o cadastro de areas e subareas ficam armazenadas no Menu
Manutencdo/ Manutengao de tabelas/ Académicas/ Area de conhecimento e Subarea.

Area | [=

Subarea +

=[]

Figura 42: Area e subarea do conhecimento

3.15. Académico

Opcao de cadastro de dados académicos relacionados as obras. O cadastro das informacdes
académicas compreende: Curso(s), Nucleo (de acordo com configuragdo realizada em
Configuragdo geral, Outras, Académico), Disciplina(s) e Série(s). Estas tabelas estdo em
Menu Manutencdo/ Manutencdo de tabelas/ Académicas / Curso, Disciplina, Série, Nucleo.
Ao informar dados académicos em um registro, ao clicar para incluir um novo Curso, o
sistema abrira caixa de selegdo do curso desejado.

Também é possivel informar a bibliografia (basica, complementar ou outra) e a quantidade
de exemplares especificos do curso. A distribuicdo dos exemplares é realizada de acordo
com a quantidade de exemplares/fasciculos cadastrados no titulo (Figura 43).

Curso Disciplina Série Bibliografia Ctde +
“ il
m

Figura 43: Inclusdo de informagdes académicas

Ao incluir informagGes académicas a registros bibliograficos é possivel emitir relatérios para
o MEC.

3.16. Complemento

Na aba complemento é possivel definir situagdes e prover demais informagoes adicionais
das obras.

3.16.1. Material suspenso

Indica se o titulo estd suspenso. Nesta situacdo, ndo é possivel ter exemplares/ fasciculos
registrados. Ao marcar o titulo como suspenso, ele ndo sera apresentado no Terminal Web.

3.16.2. Material nao divulgado

Opcao de ndo divulgar uma obra e seus respectivos exemplares. E possivel incluir um motivo
de ndo divulgacdo. A data é preenchida de forma automatica pelo sistema, no momento em
gue foi habilitada esta marcagdo. Caso desejado, a data pode ser alterada pelo operador.
Este campo somente é apresentado apds a inclusdo da obra.



3.16.3. Material liberado para divulgacao

Opgao de marcar quando um registro bibliografico ja passou por triagem da biblioteca para
divulgacgdo junto aos usuarios. Ao marcar esta opgao o registro sera visualizado no Terminal
Web nas Ultimas AquisicBes, de acordo com o critério de divulgacdo (data de cadastro ou
data de liberacao para divulgacdo). Este campo somente é apresentado apds a inclusdo da
obra.

3.16.4. Material externo

Utilizado para realizar EEB (empréstimo entre bibliotecas). A obra ndo pertence ao acervo,
mas a biblioteca tem seu registro para realizar a circulagdo de um titulo externo. Este campo
somente é apresentado apds a inclusdo da obra.

3.16.5. Origem

Sinaliza se o titulo do periddico é Nacional ou Estrangeiro.

3.16.6. Prazo de empréstimo

Este campo é utilizado somente se o titulo ndo seguir a politica de circulagGes definida nas
configuragdes locais.

3.16.7. Data de cadastro

Informacgdo gerada automaticamente no momento da inclusdo do registro do periddico.

3.16.8. Data de alteracao

Informacdo gerada automaticamente registrando a ultima edicdo do registro bibliografico.

3.16.9. Nivel de catalogacéo

Esta informacgado corresponde aos dados informados na posicdo 17 do Lider (Figura 44). Este
campo estd presente nas fichas de cadastro de Obras, Periddicos e Analiticas. O
preenchimento no MARC é realizado diretamente no Lider (tag 000), ao selecionar o campo
“Nivel de catalogacao”.

Esta funcionalidade esta disponivel aos clientes que possuem o moédulo Integracgao.



v x e o

Confirmar Cancelar Portal Sophis Tabelas Emp. / Dev,

Codigo do titulo: 0

Inf, basicas Situagdo

QOutras titulos " [~ Material liberado para divulgacio Origem I Nacional vl
Data I =] .
Assuntos Prazo de empréstimo

Ent. secundaria Dt. cadastro

Not - =
otas Ultima alteracio

Midias

Mivel de catalogacio |N|'\re| padrdo

N7 de controle
Desc, compl.
Exemplar
Areas
Académico

Complementao

Figura 44: Campo Nivel de Catalogacao
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O valor padrao de preenchimento desta posigdo é “Nivel padrao”. Esta posicdo é preenchida
por um caractere, correspondente ao nivel descritivo realizado. Os valores existentes estdo
descritos na Tabela 7. Os valores presentes na tabela sao definidos pelo formato MARC, sem
possibilidade de inclusdes, alteracdes ou exclusdes pelos operadores.

Cod

go Nivel de catalogacao
Completo
Completo, material ndo examinado
Incompleto, material ndo examinado
Abreviado
Nivel padrdo
Parcial (preliminar)
Minimo
Pré-publicacao
Desconhecido
Nao aplicavel
Tabela 7: Niveis de Catalogagdo

N C oNUDNWNRH#

A selecdo do nivel de catalogacgdo é realizada ao acessar a tabela do campo, conforme Figura
45, O valor selecionado correspondera ao preenchimento da posicdo 17 do lider de acordo
com o MARC.



v % | [ Iniciado com “

Descrigdo

Abreviado

Completo

Completo, material ndo examinado
Desconhecido

Incompleto, material ndo examinado
Minima

Mao aplicavel

Mivel padrdo

Parcial (Preliminar)

Pré-publicacdo

Figura 45: Preenchimento do campo

Ao preencher este campo, o sistema permite que seja realizada recuperagao por nivel de
catalogacdo, favorecendo o tratamento descritivo dos registros do acervo. A busca pode ser
realizada por: Periddicos: aba Periddicos - Dados Auxiliares;

3.17. BIREME/CCN

Nesta aba estdo presentes dados que atuam com as funcionalidades de exportacdo da
colecgdo de periddicos a Bireme e ao Catalogo Coletivo Nacional (CCN).

3.17.1. Bireme

Esta funcionalidade permite encaminhar informagdes de colecbes de periddicos da area
médica presentes no acervo ao SeCS (Seriados em Ciéncias da Saude). Séo informados os
dados do cédigo BIREME do titulo do periddico e da periodicidade do titulo. De acordo com
o preenchimento destes campos o sistema apresentard a codificacdo da Mascara de
periodicidade, conforme Figura 46.

BIREME

Codigo BIREME do titula. |393El13|

Periodicidade do titulo |1 vol/ano com 20 fasc./val, ﬂ
Mascara da periodicidade Z1V20F

Figura 46: Identificacdo dos dados Bireme do periddico

Maiores informagdes sobre esta funcionalidade podem ser consultadas na documentagao
BIREME, no Portal SophiA.

3.17.2. CCN

Esta funcionalidade permite encaminhar informagoes de colegdes de periddicos ao Catalogo
Coletivo Nacional de Publicacdes Seriadas (CCN). Coordenado pelo IBICT, o CCN é uma rede
cooperativa de unidades de informacao cujo objetivo é reunir em um Unico local de acesso
publico, os dados sobre publicagBes periddicas técnico-cientificas presentes nos acervos das



bibliotecas participantes da Rede CCN. Sao informados os campos CCN, forma, tipo de
publicacdo, qualificador do titulo, designacao da secao/subsérie, titulo secao/subsérie, tipo
(colecdo ou indice), marcacdo para que este titulo seja encaminhado ao CCN e sinalizacao
gue ocorreu o envio, conforme Figura 47

CCM
Tipo
CCM | Farma b
| J * Colecio
Tipo de publicacio | j Enviado [ " Indice

Qualificador do titulo |

Desig, da secdo/subsérie |

Titulo secdo/suplemento |

Enviar ao CCN [«

Figura 47: Identificacdo dos dados CCN do periddico

Maiores informagdes sobre esta funcionalidade podem ser consultadas na documentacao
CCN, no Portal SophiA.

4. EXEMPLARES (FASCICULOS)

ApOs a inclusdo do titulo do periddico € possivel registrar os fasciculos presentes (Kardex).
Os botOes para cadastro de exemplares estdo apresentados na Figura 48

ano | |+ & h O @«

Figura 48: Botdes de exemplares de periddicos

Os botodes utilizados no cadastro de exemplares de Periddicos estdao detalhados na Tabela 8.

+ Incluir exemplar (Insert)

& Alterar exemplar (F2)

'[Tj Excluir exemplar (SHIFT+Delete)

o Artigos (CTRL+N)

i Exemplares encadernados (CTRL+0)
F+ 1 Histérico de alteracbes

| Exemplar anterior

b Proximo exemplar

Tabela 8: Botdes de exemplares de periddicos

No campo Ano sdo agrupados os fasciculos. O padrdo do sistema é posicionar a visualizagdo
dos fasciculos no ano mais recente cadastrado. O operador pode alterar a visualizacao pelos
demais anos ou na opgao “Todos” que permite visualizar todos os fasciculos cadastrados do
titulo no sistema.

As setas “Exemplar anterior” e “Proximo exemplar” permitem a navegagao entre os
fasciculos e entre os anos, minimizando o uso do mouse.



4.1. Inclusao de exemplar - Informacgoes

O cadastro de fasciculo é realizado somente pela ficha e os dados ndo sdo registrados no
MARC. O cadastro esta distribuido nas abas de Informacdes, No. de chamada, Notas,
Aquisicdo, Inventario, EEB e CCN, conforme Figura 49.

IV Inclusio de exemplar — O *
LY p
Confirmar Cancelar
Informacdes gerais Tombo
Informagdes
Ano [ M= ex, M=
M= de chamada . 0

Volume Per. circ. [+  Data 04/01/2016 15

Notas Mimero Suporte [~

Aquisicio Farte Data public. I i
Inventario [

Informacdes locais Circulacio Retencao

EEE .
[~ Obrarara o . ) = [~ Retido

con Iv Permitir circulacio Prazo até |00:00:00 3,
Localizacdo
Referencia [~ [+~
Colecdo | B

S [~ Bloguear renovacdo no Gerenciador =
Cmp. opc. ex.
[~ Bloquear renovacdo no Terminal Web
Eibliofecs [~ Bloguear reserva
Biblioteca [~
Encadernado com [~ Anexo de exemplar
Projeto
[=

Figura 49: Cadastro de exemplares

Os dados estdo distribuidos em grupos de campos identificados como Informagoes gerais,
Tombo, Informacdes locais, Circulacdo e Retencgao.

4.1.1. Informacoes gerais

Preenchimento dos dados para identificagdo do fasciculo. Nenhum campo possui campo de
preenchimento obrigatério.

4.1.1.1.Ano

Ano de publicacdo do exemplar. O sistema agrupa os fasciculos por ano no momento da
visualizacao.

4.1.1.2.Volume

Volume do exemplar. Em alguns periddicos pode vir registrado como Ano. Mesmo que esteja
registrado em algarismo romano, recomenda-se que a humeragdao seja feita em arabico.

4.1.1.3.Namero

Numero do exemplar.



4.1.1.4.Parte

Registro de parte do exemplar. Pode ser um numero especial, suplemento, periddico
volumado etc.

4.1.1.5.Pag.

Quantidade de paginas do exemplar.

4.1.1.6.No. ex.

Quantidade de exemplares do exemplar na Biblioteca.
4.1.1.7.Per. Circ.

Periodo de circulacdo do exemplar. Este campo é alimentado com os valores presentes na
tabela auxiliar Periodo de circulagao.

4.1.1.8.Suporte

Suporte do exemplar. Este campo é alimentado com os valores presentes na tabela auxiliar
Suporte.

4.1.1.9.Data public.

Campo utilizado se o exemplar possui uma data exata, com dia, més e ano. Usualmente é
utilizada para registrar jornais.

4.1.2. Tombo

Preenchimento dos dados para identificagdo do fasciculo.

4.1.2.1.No.

Numero de tombo do exemplar. De acordo com a configuragdo utilizada o campo do Niumero
de tombo pode vir preenchido como sugestao, com possibilidade de alteracao pelo operador.

4.1.2.2.Data

A data de tombo do exemplar é preenchida de forma automatica com o dia da inclusdo,
podendo ser alterada pelo operador.

4.1.3. Informacgoes locais

Preenchimento dos dados para identificacdo e especificagdo do fasciculo.
4.1.3.1.0bra rara

Check box para sinalizar que o exemplar € raro.

4.1.3.2.Localizagao

Campo que identifica o local onde é armazenado o exemplar, dentro da biblioteca. Este
campo é preenchido pela tabela auxiliar Localizagdo. Sua utilizacdo é condicionada com a
configuragdo geral de Dados Padrao para Obras, Periddicos e Analiticas.



4.1.3.3.Tabela opcional de exemplar

7

Campo que pode ser incluido para descrever exemplares. Sua definicdo e descrigdo é
realizada em Configuracdo geral, Campos opcionais, Tabelas editaveis. Os dados sdo
armazenados na tabela auxiliar com o nome que foi dado na configuracao.

4.1.3.4.Cmp. opc. ex.

Campo opcional de exemplares é criado na configuracdo geral, Campos opcionais, Campos
editaveis. Os dados ndao sao armazenados em tabela, mas digitados livremente.

4.1.3.5.Biblioteca

Informa a qual biblioteca pertence o exemplar. Campo disponivel somente aos clientes que
possuem o moédulo Multibiblioteca.

4.1.3.6.Encadernado com

Sinaliza que o exemplar estd encadernado com outros fasciculos. Indica também qual é o
primeiro exemplar da encadernagao. Esta informacao é preenchida de forma automatica,
sem possibilidade de edicdo, quando é realizada a “encadernagao” de fasciculos pelo
sistema.

4.1.3.7.Projeto

Campo utilizado por instituicdo de ensino para restringir a circulacdo de alguns exemplares
por um periodo a usuarios selecionados. E necessario criar um projeto e vincula-lo a usuarios
e exemplares.

Os projetos sdo cadastrados na tabela auxiliar Projeto, onde é informada uma descrigdo, o
periodo de inicio e término do projeto e se apds este periodo o exemplar podera ser
emprestado para usuarios que ndo estejam vinculados ao projeto, conforme Figura 50.

“l Auxiliares - Projeto — O W
Confirmar Cancelar

Descricio |Projeto Fapespl|
Inicio 04/01/2016 |

Término 01/03/2017 &l| V¥ Apds o término, permite empréstimo para todos os usudrios

Figura 50: Cadastro de Projeto

Na aba Usuéario devem ser pesquisados os usuarios que estdo vinculados ao Projeto. No
cadastro do usuario, clique na aba Projetos e selecione o projeto ao qual o usuario estd
vinculado.

4.1.4. Circulagao

Preenchimento dos dados que orientam a circulagdo do fasciculo. Os campos sdo
preenchidos de forma automatica de acordo com a configuracdo de circulagdo realizada por
biblioteca. Nesta area sdo permitidos os registros de excegoes da politica de circulacdo.



4.1.4.1.Permitir circulacao
Check box que sinaliza se o exemplar permite circulacdo.
4.1.4.2.Prazo até

Quantidade de dias ou horas de circulacdo do exemplar. Deve ser informado somente em
casos de excegao da politica de circulagao.

4.1.4.3.Motivo de nao circulacao

Campo habilitado somente se o exemplar ndao permite circulagdao. Os valores para
preenchimento deste campo estdo armazenados na tabela auxiliar Motivo de ndo circulagao.

4.1.4.4.Bloquear renovagao no Gerenciador

Check box para bloquear renovacdo do exemplar pelo Gerenciador.
4.1.4.5.Bloquear renovagao no Terminal Web

Check box para bloquear renovacdo do exemplar pelo Terminal Web.
4.1.4.6.Bloquear reserva

Check box para bloquear a reserva do exemplar, tanto pelo Gerenciador como no Terminal
Web.

4.1.4.7.Anexo de exemplar
Check box que sinaliza que o exemplar € um anexo.

4.1.5. Retencao

Sinalizacdo de retencao do exemplar.

4.1.5.1.Retido

Check box que sinaliza que o exemplar esta retido.

4.1.5.2.Motivo

Campo habilitado para edicdao somente se o Check box Retido estiver marcado. Permite
informar um motivo de retencdo. Campo preenchido pela tabela auxiliar Motivo de retencao.

4.1.5.3.Data

Data da retencao do exemplar. Preenchido automaticamente com o dia de sinalizacao da
retencdo, porém pode ser alterado pelo operador.

4.2. N° de chamada

Esta aba somente é aparente se foi configurada a opgdo de classificagdo descentralizada
presente em Configuragdo do sistema, Configuracao geral, Exemplar, Identificacao do
exemplar para circulacao, Classificagdo descentralizada (Figura 51). Esta funcionalidade
permite que exemplares iguais tenham nimero de classificagdo diferente entre as bibliotecas



de uma rede, preservando a especificidade de cada acervo. Ao incluir um novo exemplar, o
sistema preenche de forma automatica os valores presentes no titulo, com possibilidade de
edicdo ao operador

“l Inclusdo de exemplar — O X
Confirmar Cancelar

Informagdes Classificacdo

Complemento

Motas

Motacdo do Autor I
Qutras informacdes I
Aquisicio
Inventario

EEB

CCH

Figura 51: Classificacdo descentralizada

4.3. Notas

Registro de notas de exemplares. Sao disponibilizadas 10 notas que podem ser traduzidas
pela biblioteca (menu superior, Manutencao, Traducao de notas de exemplar). O operador
pode selecionar uma ou mais notas para serem apresentadas no momento da circulagao,
conforme Figura 52.



111 Inclusie de exemplar _ O %
v x ‘
Confirmar Cancelar
Informagdes grup e be éaq L
e de chamada Mpe Hata n»:per;s;?;a;l i
Notas
Aquisicio
Inventério
EEB
ccn
Figura 52: Notas de exemplares
4.4. Aquisicao

Permite a inclusdo de dados de aquisicdo do exemplar. Se o item foi distribuido pelo mddulo
AquisicOes, estes dados sdo somente para leitura e ndo podem ser alterados. Na aba
AquisicOes sao informados os dados de Data, Valor, Moeda, Forma, Fornecedor, Patrimonio,
Nota fiscal, Data da nota fiscal e Licitacao, conforme Figura 53.

.:! Inclusdo de exemplar — ] X
v X
Confirmar Cancelar

Informacdes Forma | = Data 0012016 =
N° de chamada Fornecedor I = Valor RS [& I

Nota fiscal |

Data nota fiscal | / / EII
* patrménio | +

Inventario

Figura 53: Dados de aquisicao do exemplar



4.5. Inventario

Campo preenchido de forma dinamica, de acordo com a situagdo do exemplar em
inventarios processados pela biblioteca. Sdo apresentados o nome do inventario e a
situacao do exemplar (Figura 54).

[N Inclusso de exemplar — o <

v x

Confirmar Cancelar

) Inventario Situacio
Informacées

N® de chamada
Notas
Aquisico
Inventdrio

EEB

CCN

Figura 54: Inventarios onde o exemplar foi analisado

4.6. EEB

Indica se o exemplar estd emprestado para uma instituicdo externa. Este campo é
preenchido somente na vigéncia de uma circulagdo, indicando a instituicdo que tomou o
exemplar emprestado e a data prevista de devolugdo (Figura 55). Apds a devolucédo da
circulagdo nao sao visualizados dados nesta aba.

[I1 Alteragso de exemplar _ = %
v x s i
Caonfirmar Cancelar Incluir Baixar

Ano 2000, Nim. 22, Biblioteca 4 »

Informades Biblioteca:
N de chamada Data prev. dev.
Notas
Aquisicio
Inventario
EEB
cen

Histérico de circulacio

Figura 55: Circulagdo aberta do exemplar em EEB



4.7. CCN

Registra se o fasciculo é um indice ou se pertence a colegdo. Também é identificada a forma
do item, conforme Figura 56.

T} Atteracio de exemplar — a x
v x + (1]
Canfirmar Cancelar Incluir Baixar
Ano 2000, Nam. 22, Biblioteca 4 b
Informacées Tipo
. Forma |Texto impresso -
& Colecio
N® de chamada N
© indice
Notas
Aquisico
Inventario

Histérico de circulacdo

Figura 56: Dados do CCN do exemplar

4.8. Historico de circulacao

Dados de preenchimento dindmico que informam as circulagées do exemplar, tanto na rede
como em EEB com instituicdes externas. E possivel visualizar o nome, cédigo do usuério,
data de saida, previsdo de devolucdo, data da devolucéo, tipo de empréstimo e se ocorreu
renovacgao, conforme Figura 57.

11} Atteracio de exemplar - a x
v x + (1]
Confirmar Cancelar Incluir Eaixar
Ano 2000, Nim. 22, Biblioteca 4 »
Historico de circulagio
Informacses Selecio @ Todos " Emprestados (~ Atrasados
Acervo |EEB |
M® de chamada
Ususria I Empréstima [ Hora
Notas | Nome Codigo |5aida Previsio | Devolugi| Tipo Emp.| Renovacio | Saida Prevista | Deu
Aquisicio
Inventario
EEB
CCH
i Historico de drculacio |
| Totar: 0
o [ 2]

Figura 57: Historico de circulacbes do exemplar



5. ANALITICAS (CTRL+N)

As analiticas sdo registradas no nivel dos exemplares ou pela aba Analiticas. Ao realizar o
cadastro pelo exemplar, a fonte ja estara vinculada. A inclusao de analiticas a um fasciculo

-
de perioddico € realizada com a selegao do exemplar desejado e um clique no botao <==.

A inclusdo de analiticas pela aba de Periddicos é limitada a ficha. A inclusdo de analiticas
pelo MARC somente pode ser realizada pela aba Analiticas. A ficha para inclusao de analiticas
permite a inclusdo de autoria (entrada principal e secundarias), titulo, assuntos, notas,
midias, area do conhecimento e intervalos de paginas das analiticas. Os dados da fonte sdo
vinculados de forma automatica ao realizar o cadastro das analiticas diretamente no
fasciculo.

Importante: Consulte a documentacdo sobre Analiticas no Portal SophiA para mais
orientac0es.

Ao clicar no botao Incluir, é possivel conferir as analiticas do fasciculo existentes,
conforme Figura 58.

Hi Artigos do periddico "Brazilian Journal of Library Science” — O >
I + s m (=)
Fechar Incluir Alterar Excluir Relatdrios
Artigos Paginas
» | Editorial 1-6 Informacao Conteddo
Cutsourcing of library serv 20-28 Ent. princ., Almeida, Carlos Candido de
Interest and self motivation 25-46 Titulo Editorial / Carlos Candido de Almeida.
Information seeking behav 47-60 Fontes
Automation in library's col 66-77 ? Periddico Brazilian Journal of Library Science. v, 7, n. 1, jan / jun, 2013, 1-6 (Codigo de
barras: 94017)
Periddico Brazilian Journal of Library Science. v. 7, n. 2, jul / dez, 2013, 1-6 (Cédigo de
barras: 54016)
Midias
Repaos. digital Editarial - Documentos

Figura 58: Inclusdo de analitica pela aba Periodico

Para incluir uma nova analitica, clique no botdo Incluir e preencha os dados na planilha de
inclusdo, visualizada na Figura 59:



.i! Inclusdo - Artigo

v X

Confirmar Cancelar

) o .

Partal Sophi& Tabelas Emp. / Dew.

Cadigo do titulo: 0

Inf. basicas
Material IAnalﬁica de Periodi [ Caracteristicas fisicas B I Apenas conteddo digita
Outras titulos
Idioma |Partugués =
Assuntas
Titulo || A\fabeta(ﬁol 03:
Ent. secundaria
Motas Subtitulo I
N° de controle Meio fisico I =
Midias Indic.
resp.
Areas
Ent. principal I E“
Complemento
-
Classificacdo I & &
Mot. autar I
Comp. I
Qutras inf. I
Paginas I

Figura 59: Inclusdo de analitica de periddico

5.1. Copiar vinculo para...

Caso o fasciculo cujas analiticas foram cadastradas possua mais de um exemplar, é possivel
copiar o vinculo aos demais exemplares, sem repetir a catalogagdo dos artigos.

Clique com o botdo direito do mouse sob o fasciculo que possui analiticas cadastradas. Em
Analiticas, selecione a opgao “Copiar vinculo para...”, conforme Figura 60.

ane [2013 v|:|+§'ﬁi;—£—;ﬂﬂi|d »

Ano |Vo|. |NL‘Jm.| Parte |N° ex.| Per. circ, |Tombo |C6d. barras |Bib|ioteca
bi2013 . 1 TSR, T M -V Ta%bed ibliiacocp
2013 7 2 Customizagdo de tela ”

Enwviar para lista de fasciculos disponiveis para doagdo e permuta

Analiticas >

Exportar dados da grade para planilha

| Circ, | Moti| Anexo

|5ituac§o |No| Pal

Disponivel

Disponivel

Copiar vincule para...

Mowver vinculo para...

Figura 60: Cdpia de vinculo de analitica

Informe o cédigo de barras ou tombo (de acordo com a configuracdo geral) do exemplar de
deve receber cépia das analiticas cadastradas e clique em Confirmar, conforme Figura 61.



Copiar vinculo para...

Exemplar de origem

Codigo 94017, Ano 2013, Vol. 7, Ndm. 1, Biblioteca SP

Exemplar de destino

Exemplar

|

\(Cnnfirmar xCancelar

Figura 61: Cépia de vinculo das analiticas (tombo ou codigo de barras)
As analiticas cadastradas no exemplar de origem serdo copiadas ao exemplar destino.

Importante: a cépia de analiticas somente pode ser realizada em exemplares do mesmo
titulo, ndo sendo possivel copiar as analiticas de um fasciculo para um de outro periddico.

5.2. Mover vinculo para...

Caso as analiticas tenham sido cadastradas no fasciculo incorreto, é possivel transferi-las
ao correto. Cliqgue com o botdo direito do mouse sob o fasciculo que possui analiticas
cadastradas. Em Analiticas, selecione a opcdo “Mover vinculo para...”, conforme Figura 62.

Mover vincule para..
Exemplar de origem

Codigo 94017, Ano 2013, Vol. 7, Mam. 1, Biblioteca 5P

Exemplar de destino

Exemplar

A

[~ Baixar exemplar de origem

\/ Confirmar xCanceIar

Figura 62: Mover vinculo de analitica

Informe o cédigo de barras ou tombo (de acordo com a configuragdo geral) do exemplar de
deve receber copia das analiticas cadastradas e cliqgue em Confirmar, conforme Figura 63.



Mowver vinculo para...
Exemplar de origem

Codigo 94017, Ano 2013, Vol. 7, Ndm. 1, Biblioteca SP

Exemplar de destino

Exemplar

—'

[ Baixar exemplar de origem

V(Confirmar XCancelar

Figura 63: Mover vinculo de analitica (tombo ou cddigo de barras)

Também é possivel baixar (excluir) o exemplar cujas analiticas foram movidas. Marque o
Check box “Baixar exemplar de origem” para realizar esta alteragao.

Importante: a movimentagdao de analiticas somente pode ser realizada em fasciculos do
mesmo titulo, ndo sendo possivel copiar as analiticas de um fasciculo para um de outro
periddico.

6. EXEMPLARES ENCADERNADOS (CTRL+0)

O sistema permite sinalizar que fasciculos estdo encadernados juntos. Ao realizar este
comando, ao realizar a circulacdo de qualquer fasciculo que estiver encadernado, o sistema
sinalizard que todos estdao com a situacdo emprestado, porém contabiliza somente um item
ao usuario. N3o é necessario criar etiqueta diferente para circular um conjunto de
exemplares encadernados. A leitura pode ser feita do primeiro ou de qualquer outro fasciculo
do conjunto. Ao sinalizar que fasciculos estdo encadernado, na aba Informacgdes, no campo
“Encadernado com”, o sistema incluird os dados do primeiro exemplar da encadernacao.

Para encadernar um conjunto de fasciculos localize o titulo, selecione o primeiro exemplar
da encadernacdo, clique no botdo Exemplares encadernados, selecione os fasciculos que
deseja incluir na encadernacdo e clique em Confirmar (Figura 64). E possivel incluir
fasciculos de anos diferentes. Basta alterar o ano e marcar os exemplares desejados nesta
mesma janela.



I|i Exemplares encadernados b

v X | Ane 2010 |
Exemplar principal Ano: 2010
Valume: 3

Namero: 1
Biblioteca: Biblioteca SP

Val., Mdmero Parte Cad. barras Biblioteca
2 91573 Biblioteca SP
3 91574 Biblioteca SP
4 91575 Biblioteca SP
5 91576 Biblioteca SP
& 91577 Biblioteca SP
7 91578 Biblioteca SP
] 91579 Biblioteca SP

A UASAYANAYAYA AL SIA YA
ST R T TY N N TR T TR TR TT R UT R T}

9 31580 Biblioteca SP
10 915381 Biblioteca 5P
i 91582 Biblioteca 5P
12 91583 Biblioteca 5P

Selecione os exemnplares que deseja encadernar

Figura 64: Exemplares encadernados

Para alterar o conjunto encadernado ou desfazer uma encadernacgao, selecione o exemplar
lider, cligue no botdo Exemplares encadernados, selecione os fasciculos que deseja
remover da encadernacgao e clique em Confirmar.

Importante: a encadernagdo somente pode ser sinalizada com fasciculos de um mesmo
titulo. Ndo é possivel sinalizar a encadernagao de fasciculos de periddicos diferentes.

7.RELATORIOS DE PERIODICOS E EXEMPLARES
(FASCIcuLOS)

O sistema permite a emissdo de relatérios a partir de filtros realizados. Os relatérios sao
acessados pelo botdo Relatorios ou pelo atalho CTRL+I.

Qualquer relatério do sistema pode ser encaminhado diretamente para impressao,
visualizado, encaminhado por e-mail (Figura 65).



Ih Relatérios de Periddicos — O b4

Selecione o relatéric desejado na lista abaio:

Catélogo - Trés colunas

Catalogo - Uma coluna

Colecies

Conferéncia

Exemplares - Informacdo detaihada

Exemplares - Informacies bisicas

Exemplares - Retides

Exemplares - Situacdo

Ficha catalografica -

I Fmrrmm m A om0

IDrﬁena-;ED | Filtro |

Codigo do titulo
Encabecamento

Titulo do relatdrie
Ibaté Ingo

¥ Exibir cabecalho apenas na primeira pagina

Q Visualizar

=5 Imprimir | &y E-mail | I Fechar |

Figura 65: Tela de relatérios de Periddicos

O operador pode definir se o cabecalho do relatério sera apresentado em todas as paginas
ou somente na primeira. O padrado é apresenta-lo somente na primeira, porém, caso deseje,
o operador pode desmarcar o check “Exibir cabecalho apenas na primeira pagina” para
inclui-lo em todas as paginas do relatorio.

A configuracdao do cabecalho dos relatérios é realizada na Configuracao Local, Impressao,
Relatoérios, definindo a posicdo do logotipo e o tamanho das fontes para visualizagdo do
nome da biblioteca, titulo do relatério e ordenacao.

Para exportar o relatorio para outras aplicagdes como o Excel ou PDF, por exemplo, é
necessario visualizar o relatério. Apos carregar a imagem do relatério, clique no botdo de
impressora no canto superior esquerdo (Figura 66).



1} Visualizando Impressdo

M mEE[m: |« > »l

Biblioteca 2

Colegdes

Revista Brasileira de Direito Processual Penal, v.1

Revista Brasileira de Educagao Especial
2000 10(1-20), 11{1-20)
2001 12(1-20), 13(1-20)
2002 14{1-20), 15(1-20)

Revista Brasileira de Odontologia em Saide Coletiva
2000 45(1-11)

Figura 66: Exportar relatdrio para outra aplicagdo

Selecione a opgao Imprimir para Arquivo, o tipo de aplicacao para a qual deseja exportar o
relatorio e indique onde o arquivo sera salvo (Figura 67).

Imprimir X

11} Saivar como X
FImpressora | Bl s
Salvar em: Acervo T e ® ek E-
Horme: |55 HP Laseret P2055an | Propriedades
Menhum item corresponde a pesquisa.
Tipo HP Lassilat P2055dn S 4
Onde: Acesso répido
Intervalo de Pégina Cépiar 7
& Todas ; éi =
Niimero de capias = fr
" Pagina Atual Trabalho
Vv Laripar

crom—— || ] O] ® :
i - =

Informe o Mimeros de Pagina efou Bibliotecas

Intervalos Separados por irgulas. Par

Evemplo: 1.3.5-12.

gt | Todas as paginas na faira - Este Computador
¥ -Impiimit para Arquiva ’
Tipo:  [Excel File ] Rede
Onde:  [CAUsers\Windows 8.1\Deskiop\Busca_Labato. L5 f Home: [Busca Lobeto xL5 =] [ savar |

Tipo: |Excaifies =] Cancelar

Figura 67: Imprimir relatério para arquivo
ApOs pressionar OK o relatério sera salvo no local indicado.

Os relatérios padrdao do sistema estdo listados abaixo. Os relatdérios personalizados sdo

criados por meio do Gerador de relatdrios e etiquetas. Contate o Suporte para maiores
informacgdes sobre esta ferramenta.

7.1. Catalogo - Trés colunas

Apresenta a ficha catalogréfica dos registros filtrados em 3 colunas. E possivel ordenar o
resultado por titulo, codigo do titulo ou pelo encabegamento da ficha (Figura 68), que pode

ser selecionado na aba Filtro, com as opgdes Ficha matriz, Autoria, Titulo uniforme, Titulo,
Assunto, Série e Classificagao.

E possivel acrescentar informacdes complementares as fichas, como Cddigo do titulo,
Numeros normalizados, Midias, Notas e Exemplares.



2G : Revista Internacional de

1. Arquitetura. 2. Decorac3o
de Interiores. 3. Design. |. Podesta,
Sylvio (Editor).

720

Biblioteca 2

prima

Catalogo

ESTRUTURA : Revista Tecnica das

2G arquitectura. secao. — EST Construcoes, Engenharia e
Barcelona, ES: A.D.A. Edita Arquitetura. - Sao Paulo, SP:
Tokya. Revista Técnica Estrutura.
Trimestral. Trimestral.
1. Arquitetura. 1. Gili, Mdnica 1. Engenharia civil. 2.
(Editar). Arquitetura.
720 624
AP : Revista de arquitetura, design Ministério da Educagdo.
AP e interiores. Nova fase. — INC  Secretaria de Educagio E special.
gi'ﬁug‘?”mme- MG AP Secretaria de Educacéo Especial
Trimestral. Inclusdo : Revista de

educacio especial / Secretaria de
Educacio
Mensal.

1. Titulo.

Titulo: Revista de metabolismo e
nutricio.
61239

[RDBCI]

[Rev. digit. biblistecon. cienc. inf]

LINC em revista / Laboratario
Interdisciplinar em Informagdo
e Conhecimento. — Rio de
Janeiro, RJ: IBICT: UFRJ,
2005-
Semestral.

|. Universidade Estadual de
Londrina.

[RDBCI]
[Fev. digit. bibliotecon. cienc. inf]

PONTO de acesso ; revista do
Instituto de Ciéncia da
Informacdo da UFBA /

Figura 68: Relatério Catalogo - Trés colunas

7.2. Catalogo - Uma coluna

Apresenta as mesmas opgoes de ordenacgao, filtros por encabecamento e inclusdo de
informagdes complementares do relatorio Catalogo - Trés colunas, porém apresenta as
fichas em coluna Unica. A assinatura topografica (nUmero de chamada) é apresentada ao
lado da ficha (Figura 69).

| Assinatura topografica
2G

ISBD

2G : Revista Internacional de arquitectura. secac. — Barcelona, ES: A.D.A.
Edita Tokyo.
Trimestral.

1. Arquitetura. |. Gili, Manica (Editor).
720

AP
AP : Revista de arquitetura, design e interiores. Mova fase. — Belo Horizonte,
MG AP Cultural.

Trimestral.

1. Arquitetura. 2. Decoracio de Interiores. 3. Design. |. Podesta, Syiio
(Editar).
720

ARQ

ARQUITETURA (Rio De Janeiro 1961-) : Revista do Instituto de Arquitetos do
Brasil. — Rio de Janeiro, RJ: Artenova.
Mensal

1. Arguitetura.
720

Figura 69: Relatoério Catalogo - Uma coluna



7.3. Colecoes

Apresenta os titulos e a colecdo de exemplares (fasciculos) presentes na colecdo. A
ordenacao deste relatdrio é pelo titulo (Figura 70). Na aba Filtro é possivel definir se o
relatério apresentara a colecdao de todos os periddicos filtrados ou se somente do periddico

selecionado.

prima

Colecodes

2g : Revista Internacional de argquitectura

s.vs.n)

2009 s.v(s.n), 2(1-12)

2010 3(1-12)

Ap : Revista de arquitetura, design e interiores
200911 pt 1.2 1 1)

Arquitetura (Rio De Janeiro 1961-) : Revista do Instituto de Arquitetos do Brasil

s.v(s.n)

Arquitetura e Construgéao

s n), 1(s.n)1.1,1-9). 10(2), 33(1)
2.13)

Cj Arquitetura : Revista de Arquitetura, Planejamento e Construcao

s.v(s.n)

Estrutura : Revista Tecnica das Construcoes, Engenharia e Arquitetura

2010 1(14)
2011 2{1-4)
2012 3(14)

Figura 70: Relatério Colegdes

7.4. Conferéncia
Representa uma planilha do(s) registro(s) cadastrado(s) apresentando todos os campos
presentes na ficha AACR2 (Figura 71).



Periddico Codigo do titulo: 44704

Material Idioma Origem 155N
Periddico Inglés Macional 1136-9647
Namero de chamada

720 PER

Titulo

2g: Revista Internacional de arquitectura

Subtitulo

Indicagéo de responsabilidade

Outros titulos

Imprenta
Barcelona, ES: A.D.A. Edita Tokyo

Periodicidade Tamanho
Trimestral

Assuntos
Arquitetura

Autores Fungao
Gili, Ménica Editor
Notas

Idioma: Inglés/ Espanhol

Figura 71: Relatério Conferéncia - Titulo

ApOs a visualizacdo de dados do periddico, sdo relacionados os exemplares vinculados,
conforme Figura 72

Exemplares

N* tombo N® seq. Data tombo Ano Volume MNim. Biblioteca

89370 | | 171812010 | | | |Biblioteca SP

Forma de aquisigao Suporte Fornecedor Data de aguisigao Prego
| | [17/8/2010 |R§

Notas de exemplar

Cmp. opc. ex.

N*® tombo H® seq. Data tombo Ano Volume MNim. Biblioteca

91559 | | 281912011 | 2009 | | |Biblioteca SP

Forma de aquisigao Suporte Fornecedor Data de aguisigao Prego
| | [17/8/2010 |R§

Notas de exemplar

Cmp. opc. ex.

N* tombo H° seq. Data tombo Ano Volume MNiam. Biblioteca

91560 | | 281912011 | 2009 |2 |1 |Biblioteca SP

Forma de aquisigao Suporte Fornecedor Data de aguisigao Prego
| | |28/9/2011 |R§0,00

Notas de exemplar

Cmp. 0pc. ex.

Figura 72: Relatério Conferéncia - Exemplares



7.5. Exemplares - Informacao detalhada

Apresenta dados de exemplares dos campos Titulo, Ano, Volume, NUumero, Parte, Periodo
de circulagao, Tombo e Data do tombo, apresentando totalizagdo de exemplares por titulo
(Figura 73).

Permite ordenacao por Titulo.

Revista de Administragdo de Empresas
Ano Volume |HNdmero |Parte Periodo de circulagido | Tombo Data tombo
1961 1 1 92215 08/05/2014

Total de exemplares: 1

Revista de direito administrativo

Ano Volume |HNamero |Parte Periodo de circulagiae | Tombo Data tombo
2011 256 jan i abr 94034 05/08/2015
2011 256 jan [ abr 94031 05/08/2015
2011 257 maio/ago 94032 05/08/2015
2011 258 set/dez 94033 05/08/2015

Total de exemplares: 4

Figura 73: Relatério Exemplares - Informacdo detalhada

7.6. Exemplares - Informacoes basicas

Apresenta dados de exemplares dos campos Titulo, Nimero de chamara, cédigo de barras,
Numero, Ano, Volume e Editora, apresentando totalizacdo de titulos e exemplares (Figura
73).

Permite ordenacdo por Titulo, Editora, Cédigo de barras, Série, NUmero de chamada e
Classificacao.

Exemplares - Informacgdes basicas Dril | la

(Ordenados por titula)

| N o de ch d ‘ Cod. barras | Numero | Ano | Volume | Editora ‘

Arquitetura (Rio De Janeiro 1961-) : Revista do Instituto de Arquitetos do Brasil
| [89373 | | | | Atenova \

Qtde: 1

Revista Brasileira de Direito Processual Penal, v.1
| [94651 | | 2015 | | Atlas |

Qtde: 1

Figura 74: Relatério Exemplares - Informag0es basicas

7.7. Exemplares - Retidos

Apresenta os exemplares retidos do conjunto filtrado, mostrando os campos Titulo, Cédigo
de barras, NiUmero de chamada, Imprenta, Ano, Volume, Nimero, Parte, Motivo de retencdo
e Data (Figura 75). Este relatorio serd visualizado somente se existirem exemplares retidos
no conjunto filtrado. Os dados podem ser ordenados por Titulo, Cédigo de barras ou Motivo
de retencao.



Exemplares - Retidos Drima

(Ordenados por titulo)

|Ct'>d- barras ‘ N° chamada |Imprenta |Ano |Volume |Nt'|mero |Pane ‘Motivo de retengao |Data |

Revista Brasileira de Direito Processual Penal, v.1

‘94551 S Paulo: Aflas, ‘2015 ‘ ‘ ‘ ‘ Manutencdo ‘22.:03.#2015 ‘
2015

Revista Brasileira de Educacdo Especial

85103 [S.1:sn] 2002 14 2 Manutengdo 22/03/2016

85106 [S.1.:sn] 2002 14 5 Manutencdo 22/03/2016

85108 [S.1.:sn] 2002 14 7 Manutencgdo 22/03/2016

Revista Brasileira de Odontologia em Sadde Coletiva

85142 [S.1:sn] 2000 45 2 Manutengdo 22/03/2016

85145 [S1:sn] 2000 45 5 Manutengdo 22/03/2016

85147 [S.1.:sn] 2000 45 7 Manutengdo 22/03/2016

Figura 75: Relatério Exemplares - Retidos

7.8. Exemplares - Situacao

Apresenta a situacao dos exemplares filtrados mostrando os campos cddigo de barras, titulo,
ano, volume, numero de exemplares, data de tombo, Circula? e Situacdo (Figura 76). Os
dados podem ser ordenados por cédigo de barras, situacdo ou titulo. E possivel aplicar filtro
para emitir o relatério considerando todos os exemplares filtrados, exemplares disponiveis
ou exemplares emprestados, com a ordenacdo do tombo ocorrendo nas opgdes Numérica e
Alfanumeérica.

Caod. barras Titulo Ano Vol. N°® ex. Ham. Data Circula? | Situagdo
84786 Inclusdo: Revista 2005 | Especi 2510112008 Sim Dispanivel

de educacio
especial
234738 Revista Educagic 2000 (5 3 25/01/2008 Sim Disponivel

e Cultura
Contemporénes

84789 Revista Educacio | 2001 |19 2 25/01/2008 Sim Disponivel
& Cidadania

34790 Revista de 2000 78 6 2510112008 Sim Disponivel
Educacdo ds
Faesa

24791 Revista Educagioe | 2000 |10 1 25/01/2008 Sim Dispanivel
24792 Revista Brasileira 2000 (10 20 25/01/2008 Sim Disponivel

de Educacio
Especial

84794 RSBC: Revista 2004 |10 9 2510112008 Sim Dispanivel
Sul-Brasileira de
Odontologia

234795 Revista da 2003 |14 5 25/01/2008 sim Disponivel
Academia

Paraense de
Odentologia

234797 JBD - Revista 2002 (10 g 25/01/2008 Sim Disponivel
lpero-americana de
Odontologia
Estética &
Dentistica

Figura 76: Relatério Exemplares - Situacdo

7.9. Ficha catalografica

Visualizacdo de ficha catalografica dos registros filtrados, apresentadas em duas colunas,
em layout paisagem, com 4 fichas por pagina. Permite a ordenacgao dos resultados por titulo,



codigo do titulo ou encabegamento, que pode ser definido na aba Filtro por Ficha matriz,
Autoria, Titulo uniforme, Titulo, Assunto e Classificacdo (Figura 77). Também é possivel
incluir informacgodes complementares as fichas como Cddigo do titulo, nUmeros normalizados,
midias, notas e dados de exemplares.

2G : Revicta Internacional de arquitectura. secao. — Barcelona, ES: A.DA. ARQUITETURA (Rio De Janeiro 1961-): Revista do Instituto de Arquitetos
2G Edita Tokyo ARG do Brasil — Rio de Janeiro, RJ: Artenova.
Trimestral Mensal.
1. Arquitetura. 1. Gili, Mdnica (Editor). 1. Arguitetura.
720 720
AP : Revista de arquitetura, design e interiores. Nova fase. — Belo ARQUITETURA e Construcio : arevista para construir ou reformar sua
AP Horizonte, MG: AP Cultural. ARG casa. — Sdo Paulo, SP: Abril Cuttural, 1990.
Trimestral Mensal. — Vol 1, n.1 (jan.-jun.}-
1. Arquitetura. 2. Decoracio de Interiores. 3. Design. |. Podesta, Sylvio |. Pedreira, Livia (Editor),
(Editor). 720
720

Figura 77: Relatorio Ficha catalografica

7.10. Informacoes (exportacao)

Permite a exportacao dos registros filtrados. Deve ser informado o local onde o arquivo sera
salvo e uma descricdo. Apds a exportacdo o arquivo em formato Excel pode ser acessado.
O relatério exporta os dados presentes nas obras, nos campos Cédigo do titulo, Titulo,
Subtitulo, Indicacdo de responsabilidade, Meio fisico, Outros titulos, Material, Idioma,
Origem, ISSN, Numero de chamada, Imprenta, Periodicidade, Detalhes, Dimensao, Assunto,
Entrada secundaria, Notas (Figura 78).

A B C D E F

1 |Codigo Titulo Subtitulo Indic. resp. Meio fisico  Outros titulos
2 faa707 Arquitetura (Rio De Janeiro 1961-) : Revista do
3 '43?35 Revista Brasileira de Direito Processual Penal, v.1 Nereu José Giacomolli ; André

743430  Revista Brasileira de Educagdo Especial Associagio Brasileira de
s pesquisadores em Educagio

43486 |Revista Brasileira de Odontologia em Saude Coletiva Rev. Bras. Odont. Saldd

Brazilian Journal of Pul

5 Dentistry

Figura 78: Relatério Informacdes (exportacao)

7.11. Informacoes basicas

Apresenta dados basicos dos periddicos filtrados mostrando os campos titulo, assunto,
numero de chamada, idioma, editora, local de publicacdo e periodicidade. O relatério pode
ser ordenado por Titulo, Periodicidade ou Assinatura, conforme Figura 79.



Titulo Namero de chamada Idioma Editora Local publ. Periodicidade
2g : Revista Intermacional de arguitectura | 720 PER Inglés AD.A. Edita Tokyo Barcelona, ES Trimestral
Ap : Revista de arquitetura, design & 720 PER Portugués AP Cultural Belo Horizonte, MG | Trimestral
interiores.

Arquitetura (Rio De Janeiro 1961-) : 720 PER Portugués Artenova Rio de Janeiro, RJ Mensal
Revista do Instituto de Arquitetos do

Brasil

Arquitetura e Construcdo 720 Portugués Abril Cultural S&o Paulo, SP Mensal
CjArquitetura : Revista de Arquitetura, 720 PER Portugués FC S&o0 Paulo, SP Trimestral
Planejamento e Construcao

Estrutura : Revista Tecnica das 624 PER Pgnuguég Revizta Técnica S&do Paulo, SP Trimestral
Construcoes, Engenharia & Arguitetura Estrutura

Incluséo Portugués Mensal
Intercom Portugués Intercom Sédo Paulo, SP Semestral
JBD - Revista lbero-americana de Portugués Trimestral
Odontologia Estética & Dentistica

Figura 79: Relatério InformacgGes basicas

7.12. Itens para doagao

Relaciona os exemplares do conjunto filtrado que foram baixados e disponibilizados para
doacdo. Sao apresentados os campos Titulo, Ano, Volume, Nimero, Suporte e Quantidade
de exemplares disponiveis (Figura 80). Este relatério é ordenado por titulo.

Titulo Ano Vol. Mumero | Suporte Disp.
Arquitetura e Construcio 2010 1 10 Impresso 1
Arguitetura e Construcio 2010 2 3 1
Arquitetura e Construcio 2010 10 2 1
Arguitetura e Construcio 2012 12 2 1
Revista de Processo 2011 36 202 1
Revista dos Tribunais 1

Total: 6

Figura 80: Relatério Itens para doacdo

Para alterar os exemplares disponiveis para doagdo, localize o titulo e clique no botdo
Exemplares disponiveis para doagao (CTRL+D).

7.13. Lista de reservas

Apresenta os exemplares que estdo reservados dentro dos periddicos filtrados. Apresenta
os dados de Titulo, Niumero da reserva, Nome do usuario, Cédigo do usuario, Data da
reserva, Data de vencimento da reserva, Ano, Volume, Nimero e Suporte. Este relatério é
ordenado por Titulo.

| N° reserva | Home Caédigo Data reserva | Vencimento | Ano Volume | Ndmero | Suporte
Revista Contabilidade & Finangas

80 Liliana Giusti Serra 12 08/01/2016 11/01/2016 | 2013 60

81 Sabrina da Conceigdo 2 08/01/2016 11/01/2016 | 2013 61

g2 Liliana Giusti Serra 12 08/01/2016 2013 61

83 Luis Gastdo de Souza 3] 08/01/2016 2013 61

Figura 81: Relatério Lista de reservas

7.14. Referéncia bibliografica

Apresenta os resultados filtrados em formato de referéncia bibliografica, de acordo com a
ABNT NBR 6023 (Figura 82). O relatdério pode ser ordenado por Referéncia, Nimero de
chamada ou Area de conhecimento. E possivel acrescentar informagdes complementares de
Assunto, Exemplares (cédigos de barras), Notas de conteldo, NUmero de chamada,



Quantidade de exemplares e Numero de patrimonio as referéncias. O relatério pode ser
impresso na orientacao retrato ou paisagem.

2G : REVISTA INTERNACIONAL DE ARQUITECTURA. Barcelona, ES: A.D.A. Edita Tokyo. Trimestral. ISSM 1136-
9647

AP:REVISTADE ARQUITETURA, DESIGN E INTERIORES. Belo Horizonte, MG: AP Cultural. Trimestral

ARQUITETURA (RIO DE JANEIRD 1961-) : REVISTA DO INSTITUTO DE ARQUITETO S DO BRASIL. Rio de
Janeiro, R Antenova. Mensal

ARQUITETURA E CON STRU{;ﬁD: arevista para construir ou reformar sua casa. S3o Paulo, SP: Abril Cuttural,
1990, Mensal Portugués. ISSH 0104-1908.

CJARQUITETURA : REVISTA DE ARQUITETURA, PLANEJAMENTO E CONSTRUCAD. 530 Paulo, 5P FC.
Trimestral.

ESTRUTURA : REVISTATECNICA DAS CONSTRUCOES, ENGENHARIA E ARQUITETURA. 530 Paulo, SP:
Revista Técnica Estrutura. Trimestral.

INCLU SAD: Revista de educacdo especial. [S.0: 2.n] Mensal ISSN 18088889,

INTERCOM: revista brasileira de ciéncias da comunicacdoe. Sdo Paulo, SP: Intercom, 1380- . Semestral. ISSN
1980-3508. Disponivel em: <http: /v uel brirevistas/informacaos=. Acesso em: & jan. 2018.

JBD - REVISTA IBERO-AMERICANA DE ODONTOLOGIA ESTETICA & DENTISTICA. [5.1:5.n] Trimestral.
Mumeros doados pela editora Maio para conhecimento e futura aquisicio. 1ISSN 16762541,

JOURNAL OF METABOLISM AND NUTRITION = Revista de metabolismo e nutricio. Porto Alegre, RS: MN-ART.
Trimestral. [S5M 0104-5989.

Figura 82: Relatério Referéncia bibliografica

Importante: E realizada a referéncia bibliografica do titulo e ndo dos fasciculos.

7.15. Relatério de assinaturas

Relatdério que lista as assinaturas registradas na aba periddicos, pelo cadastro de assinaturas
(CTRL+B). Nao contempla os dados presentes no mddulo Aquisicoes.

Contém os dados de titulo e subtitulo, nUmero de chamada, ISSN, CCN, data de inicio e fim
da assinatura, numero inicial e final da assinatura, cddigo de assinante, data da primeira
entrega; documento interno: nome do assinante, data da assinatura; dados de aquisicao:
fornecedor, forma de aquisicdo, valor, data de pagamento, dias de tolerancia, situacdo;
dados académicos: curso (Figura 83).

Este relatorio é ordenado por titulo. Na aba Opgoes o operador pode selecionar o relatoério
completo ou o resumido, ou ainda a exibicdo das notas dos titulos.



Titulo: Revista da Academia Paraense de Odontologia

N* chamada: IS5H: CCHN:

Data inicio:  04/03/2010 Data Fim: 04/03/2010 HN®imicio: 0 N® fim: 0
Cadigo: 12 Entrega:

Documento interno Assinante

Nomero: Cadigo:

Data: Home:

Aquisicao

Fornecedor: Forma: Valor: 0.00
Data de pagto: Tolerdncia: 0 Situagao:

Académico

Curso | :

Data inicio:  04/03/2010 Data Fim: 04/03/2011 N®inicio: 0 N*fim: 0O
Cadigo: 1° Entrega:

Documento interno Assinante

Numero: Cadigo:

Data: Home:

Aguisicao

Fornecedor: Forma: Valor: 0.00
Data de pagto: Tolerdncia: 0 Situagao:

Académico

Curso |/ :

Figura 83: Relatdrio de assinatura

7.16. Relatorio de perioddicos

Relaciona informagoes dos titulos de periddicos filtrados com os campos titulo, ISSN, forma
de aquisicdo data de assinatura, imprenta, periodicidade, idioma, area de conhecimento,
assunto e notas (Figura 84.

Arquitetura (Rio De Janeiro 1961-) : Revista do Instituto de Arquitetos do Brasil

ISSN; Forma de aquisigao: Data de assinatura:
Imprenta: Rio de Janeiro, RJ: Artenova Periodicidade: Mensal Idioma: Portugués
Area de conhecimento:

Assunto:

Arquitetura

Motas: |dioma - Portugués

Arquitetura e Construgio: a revista para construir cu reformar sua casa

ISSN: 0104-1908 Forma de aquisigéo: Data de assinatura:
Imprenta: Sdo Paulo, SP: Abril Cultural, 1990  Periodicidade: Mensal Idioma: Portugués
Curso:

Direito

Letras

Area de conhecimento:
Motas: Gerais - Porugués

Figura 84: Relatdrio de periddicos



O relatdrio é ordenado por Titulo. Na aba Opges é possivel selecionar o relatério completo

ou o resumido.

7.17. Relatério MARC

Apresenta os campos MARC utilizados na descricao dos registros filtrados. Este relatério é
ordenado por titulo. Os dados sdo apresentados de forma completa, nomeando campos e

subcampos, conforme Figura 85.

| Tag | Subcampo | Descrigao
Intercom : revista brasileira de ciéncias da comunicacio
[ 000-Lider
| nasa22 4a 4500
[ 001-Mimero de controle
[ 000049413
| 005 - Data e hora da ultima intervencio
| [ 20151215155602.0
[ 007- Camlpns fixos de descriciﬁn fisica - Informacdes gerais
C
| 008 - Campos fixos de dados - Informacbes gerais
| [ 151120 por
[ 022-_ -IS5N - International Standard Serial Number
[a | 1980-3508
[ 210-_0-Titulo chave abreviado
[a | RDBCI
[ 210-_0 - Titulo chave abreviado
[a | Rev. digit. bibliotecon. cienc. inf.
[ 245-_0-Titulo
C Sociedade Brasileira de Estudos Interdisciplinares da Comunicagio (INTERCOM)
b revista brasileira de ciéncias da comunicacio
a Intercom
[ 260-_ -Imprenta
a 530 Paulo, 5P
b Intercam
C 1980-
[ 270-__ -Endereco
[d [ Brasil
[ 310-__ - Periodicidade corrente
[a [ Semesiral
| 710-__ - Entrada secundaria - Nome corporativo
[a | Universidade Estadual de Londrina
| 856-_ -Localizacio e acesso eletrinico
u hitp:ifwww.uel brirevistasiinformacao/
¥ Informacdo & Informacio

Figura 85: Relatério MARC completo

Para visualizar os registros filtrados na forma reduzida, selecione na aba Informagdes

complementares a opgao Resumido (Figura 86).



Intercom : revista brasileira de ciéncias da comunicacio

000 nas a22 4a 4500

001 000049413

005 20151215155602.0

007 c

008 151120 por

022 _ |a1980-3508

210 _0|a RDBCI

210 _0 |a Rev digit. bibliotecon. cienc. inf.

245 _0|aIntercom |b revista brasileira de ciéncias da comunicacio |c Sociedade Brasileira de Estudos
Interdisciplinares da Comunicacio (INTERCOM)

260 _ |a S3c Paulo, SP |b Intercom |c 1980~

270 __ |d Brasil

310 __ |a Semestral

710 __|a Universidade Estadual de Londrina

856 __ |u hitp:ifwww.uel brirevistasiinformacao/ |y Informacdo & Infarmacio

Figura 86: Relatério MARC resumido

Importante: somente os dados dos titulos sdo representados no MARC.

8. BUSCA POR ALTERACOES REALIZADAS POR OPERADOR

E possivel identificar as alteraces realizadas por operadores nos registros de obras,
periddicos, analiticas, legislagdo e usuarios. Anteriormente as alteragdes eram
consultadas somente no relatério Gestao de operadores. Para aumentar a identificacdo
de registros alterados, novas opcdes de busca foram disponibilizadas.

Sempre que um registro € incluido no sistema, sua data de cadastro é registrada de forma
automatica. Na aba Complemento do registro, além da data de cadastro do registro, é
apresentada a data da ultima alteragdo, conforme Figura 87.

Inf. basicas Situacio
Clutras titulas A [ Material suspenso Origem Macional -
=
Assuntos Prazo de empréstimo 0=3

A [ Material ndo divulgado

Ent. secundaria Cadastro

Mot - 5
otas | - Ultima alteracio
Midias .
\/ [~ Material liberado para divulgacdo Mivel de catalogacdo |Completo
N® de controle
Desc. compl. : .
¢ [ Material externo
Areas

Académico

Complemento

Figura 87: Datas de cadastro e Ultima alteragao

Para recuperar registros por data de alteracdo (e ndo somente a ultima alteracdo) e por
operadores responsaveis pelas operacbes realizadas, no botdo BUSCAR foram incluidas as
opcdes de recuperar pela data de cadastro, pela data da Gltima alteragdo e pelo historico de
alteracGes. Para Obras e Periddicos a busca pode ser realizada pela data da Ultima alteragao
nas abas ‘Obras — Dados auxiliares’ e ‘Periddicos — Dados auxiliares’, conforme Figura 88.




M= de controle

Cibras - Dados auxiliares ]

Desc. compl. [ Exata |
Cadastro |igua| a j | F 15|
Ultima alteracdo |igua| g j | i 15|

Cadigo do titula |igua| a j |

Na aba Histérico de alteracbes (Figura 89), além da busca por data da alteracdo, também
é possivel pesquisar pelo operador que incluiu o registro ou fez a alteragdo. Esta busca
pode ser feita para titulos e exemplares para obras e periddicos. Mesmo operadores que
ja foram excluidos do sistema podem ser pesquisados, uma vez que as operagdes

Figura 88: Dados auxiliares - Ultima alteragdo

realizadas ndo sdo descartadas caso o operador seja excluido.

Obras

Inclusdo
Alteracdo

Data de alteracdo
Exemplares
Inclusdo
Alteragdo

Data de alteracio

Historico de alteracdes |

| =
| &=
|igua| a ﬂ | I i
| )
| Y
|igua| a ﬂ | i &l

Figura 89: Aba Historico de alteragbes




