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INSTRUGAO PROEN N2 02, DE 17 DE SETEMBRO DE 2019

Normatiza o procedimento para dispensa e aproveitamento
de disciplinas no Instituto Federal de Goias.

DA FINALIDADE

Art. 12 — Esta instrucdo tem objetivo orientar os procedimentos, sobretudo aqueles
relacionados ao fluxo e procedimentos para dispensas de disciplinas, no ambito do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Goias.

Art. 22 — Entende-se por aproveitamento a dispensa de disciplinas cursadas anteriormente ao
ingresso do curso, no mesmo nivel de ensino, salvo situacdes especificas discriminadas nos
regulamentos académicos.

Paragrafo Unico: A disciplina cursada em nivel de pés-graduacéo podera ser utilizada
para aproveitamento de estudos em cursos de graduacao.

Art. 32 — Entende-se por proficiéncia o reconhecimento de estudos e conhecimentos de
saberes comprovados mediante a realizacdo de exame nos termos do regulamento dos
exames de proficiéncia aprovado pelo Conselho Superior da Instituicdo, para fins de
integralizagéo das disciplinas constantes das matrizes curriculares.

DO FLUXO DO APROVEITAMENTO
Art. 42 — O aproveitamento de disciplina no ato de ingresso do curso ocorrera:

I. Mediante abertura de processo administrativo, no ato de ingresso no curso e
respeitando as datas estabelecidas no calendario académico, destinado a coordenagéao
do respectivo curso, contendo o ementario e historico escolar emitido pela instituicao de
origem, com indicac¢do das disciplinas a serem aproveitadas, de acordo com o Anexo |.

II. Em casos de ingresso por processo de transferéncia ou portador de diploma, a
solicitacdo deve ocorrer nos termos do edital de sele¢cdo ou nos termos do Inciso | do Art.
40,

lll. A Coordenagdo do Curso deverd analisar a solicitagdo de aproveitamento, no prazo
maximo de 15 (dias) a contar do inicio das atividades académicas do periodo letivo ou
conforme estabelecido em edital, emitindo parecer conclusivo, de acordo com o Anexo Il.

IV. O Coordenador do Curso em conjunto com o estudante, devera realizar o plano de
matricula em disciplinas, considerando as dispensas e as disciplinas ofertas. O plano
devera explicitar as disciplinas que o estudante devera ser matriculado no periodo letivo,
de acordo o Anexo lIl.



V. A Coordenagcdo do Curso devera encaminhar o processo eletrbnico para a
Coordenagdo Académica do Departamento de Areas Académicas, contendo o parecer
conclusivo (Anexo Il), histérico escolar das disciplinas aproveitadas e o plano de matricula
em disciplinas (Anexo ).

VI. Cabera a Coordenacao Académica, no prazo de 05 (dias), a verificagcdo, langcamento
das dispensas em disciplinas aproveitadas e matricula nas disciplinas a serem cursadas
pelo estudante.

VIl. A Coordenagdo Académica devera encaminhar o processo eletrbnico para a
Coordenacdo de Registros Académicos e Escolares (CoRAE) para conferéncia e
arquivamento do processo eletrénico no prazo de 05 (dias), devendo realizar o
arquivamento fisico do despacho final na pasta do estudante.

VIIl. No caso da identificacdo de erros na dispensa das disciplinas, por parte da
Coordenacao Académica ou pela CoRAE, o processo devera retornar para analise e
correcao pela Coordenacao do Curso.

Art. 52 — O aproveitamento de disciplinas cursadas ao longo do curso em outra instituicao de
ensino superior ocorrera:

I. Aos alunos regularmente matriculados, por meio de solicitacdo de matricula em
disciplinas isoladas em outro campus do IFG ou outra instituicdo para fins de
integralizacdo do curso, mediante autorizacdo do Departamento de Areas Académicas
responsével pela oferta dos cursos e nos termos dos regulamentos académicos de cada
modalidade.

Il. O estudante devera abrir processo eletrdnico, destinado a coordenacao do respectivo
curso de origem, contendo a comprovagao da existéncia da vaga na instituicdo de destino
(outro cdmpus do IFG ou outra instituicdo de ensino superior), mediante declaracao,
incluindo a situacao de regularidade académica e administrativa do curso e da instituicao
de origem pelo MEC, bem como, apresentacdo do ementario com a carga-horaria da
disciplina a ser cursada.

[ll. A Coordenagéo do Curso de origem deverd analisar a solicitagdo no prazo maximo de
15 (quinze) dias, emitindo parecer conclusivo.

IV. Em caso de parecer favoravel, o estudante estard autorizado a cursar a disciplina
isolada em outro campus ou em outra instituicdo de ensino. O processo de solicitagao de
matricula em disciplinas isoladas em outro campus do IFG ou outra instituicao devera ser
arquivado na Coordenacao do Curso de origem.

V. Em caso de aprovagdo na disciplina cursada em outra instituicdo de ensino, o
estudante devera abrir processo eletrénico destinado a Coordenagao do Curso,
apresentando a documentagéo que comprove a sua aprovagao, contendo o rendimento, a
frequéncia, a carga-horaria da disciplina e a situacdo de regularidade académica e
administrativa do curso e da instituicido de origem pelo MEC, seguindo os mesmos

tramites previstos no Art. 4°.

VI. Em caso de aprovagéo na disciplina cursada em outro campus do IFG, o estudante
devera comunicar a sua aprovagdo a Coordenagdo do Curso, para providenciar a
computagéo da disciplina no histérico escolar. Em caso da inexisténcia da equivaléncia da
disciplina, a Coordenagéao do Curso devera solicitar a realizagdo da equivaléncia para a
Diretoria de Gestdo Académica da Pré-Reitoria de Ensino, mediante encaminhamento de
memorando por meio da Central de Servigos do SUAP.



Art. 62 — A solicitacao de proficiéncia de disciplina para os cursos de graduagao ocorrera:

I. Ao estudante regularmente matriculado que participar de edital de Exame de
Proficiéncia, conforme estabelecido nos calendarios académicos e nos termos da
Resolucao n® 18/2011 do IFG, que aprova o regulamento do exame de proficiéncia dos
cursos de graduacgéo.

Il. A Coordenagao do Curso devera encaminhar a Coordenagédo Académica o resultado
do exame de proficiéncia por documento digital enviado por processo eletrénico, cabendo
a essa, o registro da aprovagao no SGA.

lll. A Coordenagdo Académica devera encaminhar o0 processo eletrbnico para a
Coordenacdo de Registros Académicos e Escolares (CoRAE) para conferéncia e
arquivamento do processo no prazo de 05 (dias), devendo realizar o arquivamento fisico
do despacho final na pasta do estudante.

DA ANALISE DO APROVEITAMENTO

Art. 72 — Cabe a Coordenacao do Curso responsavel pela oferta das disciplinas deliberar sobre
0 aproveitamento, para efeito de dispensa de disciplinas por meio da analise curricular.

I. Na analise dos pedidos de aproveitamento para dispensa de disciplinas sera observada
a equivaléncia de no minimo 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria e conteido
programatico, de acordo com a matriz curricular do curso, mediante a apresentagéo do
historico escolar com a mencgédo do estudante no Exame Nacional de Desempenho dos
Estudantes (ENADE), situagao de regularidade académica e administrativa do curso e da
instituicdo de origem pelo MEC.

a. E dispensada a mengdo do ENADE em documentos que comprovem a aprovagao
de disciplinas cursadas isoladamente em outras instituicdes de ensino.

b. O valor a ser analisado com relagdo ao percentual da equivaléncia devera ser
arredondado sempre para o valor inteiro imediatamente superior.

Il. No aproveitamento de estudos por meio da andlise curricular a nota a ser registrada no
SGA serd a nota final do aluno na disciplina, conforme registrada na instituicdo de origem.

Ill. Na dispensa de disciplinas por aproveitamento de conteludos e notas obtidas em mais
de uma disciplina, adotar-se-4 como nota final a média aritmética das notas finais das
disciplinas cursadas na instituicdo de origem.

Art. 82 — O aproveitamento de disciplina somente podera ser realizado a partir da observagao
da situagéo de regularidade académica e administrativa do curso e da instituicdo de origem
pelo MEC.

DO REGISTRO ACADEMICO

Art. 92— Para o propédsito de registro académico no SGA, serdo utilizadas as seguintes

mencgdes:

I. "Aproveit. Disciplina" para o registro de aproveitamento de disciplina no ato de ingresso
no curso e para o aproveitamento de disciplinas cursadas ao longo do curso em outra
instituicao de ensino;

Il. "Proficiéncia" para o registro de proficiéncia em disciplinas para os cursos de
graduacéo.



DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 10 — E vedado a realizagao de aproveitamento de disciplinas anteriormente aproveitadas.

Paragrafo Unico: Nessas situagdes, para a realizacdo do aproveitamento da disciplina, o
estudante devera apresentar o histérico e o ementéario que originaram o aproveitamento.

Art. 11 — E vedado o aproveitamento de:
|. Estagios curriculares;
II. Trabalhos de conclusdo de curso ou monografias.

Art. 12 — Os casos omissos neste documento podem ser encaminhados a Pro-Reitoria de
Ensino para parecer.

Art. 13 — Esta Instrucdo Normativa entre em vigor a partir da data de sua publicagéo.

Goiania, 17 de setembro de 2019.

(assinado eletronicamente)
Oneida Cristina Gomes Barcelos Irigon
Pro-Reitora de Ensino
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ANEXO |

INDICAGAO DAS DISCIPLINAS PELO ESTUDANTE
PARA ANALSE DE APROVEITAMENTO

Nome Matricula

Curso Telefone

INSTITUICAO DE
# | DISCIPLINA CH ORIGEM

10

. de ,de20 .

Assinatura do/a Estudante
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ANEXO Il

PLANO DE MATRICULA EM DISCIPLINAS

Nome Matricula

Curse Periodo de Ingresso

# | DISCIPLINA CURSO HORARIO

10

. de ,de20 .

(Assinado Eletronicamente)
Nome do/a Coordenador/a
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